MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

DECRETO N° 722, de 22 de fevereiro de 2023 (CONSOLIDAGAO)

Regulamenta, no ambito do Municipio de Toledo, a
Lei Federal n® 14.133/2021, que estabelece normas
gerais de Licitacoes e Contratos Administrativos.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TOLEDO, ESTADO DO PARANA, no uso de
suas atribui¢cdes legais e de acordo com o que dispde a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021,

DECRETA:

TiTULO |
DISPOSIGCOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no ambito do Municipio de Toledo, a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de Licitagdes e Contratos
Administrativos, e consolida normas sobre contratagdes publicas municipais.

Art. 2° - O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgaos da administragdo
direta e entidades da administracao indireta do Poder Executivo Municipal de Toledo, exceto
as empresas publicas, as sociedades de economia mista e suas subsidiarias, regidas pela Lei
n°® 13.303, de 30 de junho de 2016.

Paragrafo unico - Nas contratagdes realizadas com recursos da Uniao, Estado
e organismos a eles vinculados, decorrentes de transferéncias voluntarias, tais como
convénios e contratos de repasse, devera ser observada a lei ou a regulamentacgao especifica
da modalidade de transferéncia, quando assim determinado.

Art. 3° - Na contagem dos prazos considerar-se-do os dias corridos, exceto
quando explicitamente disposto em sentido diverso.

Art. 4° - Na aplicacdo deste Decreto, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficacia, da segregacao de fungdes, da motivagao, da vinculagdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade,
da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicdes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas
do Direito Brasileiro).

CAPITULOII
DEFINICOES

Art. 5° - Além das defini¢gdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, para os fins
de aplicacao deste Decreto, considera-se:

| - Administracao Municipal: 6rgao ou entidade que integra a administragao
municipal direta ou indireta do Municipio de Toledo, exceto as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e suas subsidiarias;

Il - Org&o Oficial: Orgao Oficial Eletrénico do Municipio de Toledo;

Il - processo de contratagao: processo administrativo que objetiva satisfazer a
necessidade da Administragdo Municipal por meio da contratagdo de terceiro, seja por
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intermédio de processo licitatorio ou por processo de contratagao direta, compreendendo a
fase preparatéria, a fase de selegao de fornecedor e a execugao contratual;

IV - processo licitatorio: processo de selegao de fornecedor realizado por meio
de procedimento de licitagdo, com base nos levantamentos e fundamentos legais verificados
na fase preparatoria;

V - processo de contratagio direta: processo administrativo em que, com base
nos levantamentos e fundamentos legais verificados na fase preparatéria, a contratacao se
realiza por meio de procedimento de dispensa ou inexigibilidade de licitagao;

VI - demandante: agente publico, érgdo ou entidade responsavel por identificar
a necessidade de contratacio de bens, servigos e obras, bem como solicita-la;

VIl - solicitagdo: documento de formalizacdo de demandas, elaborado pelo
demandante;

VIII - reequilibrio econémico-financeiro: ajuste econémico de ata de registro de
precos, termo de contrato ou instrumento equivalente, destinado a compensar as oscilagdes
financeiras extraordinarias, decorrentes de atos da Administracao ou extracontratuais, nas
hipéteses de caso fortuito ou forga maior;

IX - sitio eletrénico oficial: portal oficial do Municipio de Toledo na internet,
disponivel no endereco eletrénico: https://www.toledo.pr.gov.br;

X - sistema de controle interno: conjunto coordenado de métodos, medidas,
mecanismos, processos e estruturas, adotados pela Administracdo Municipal para a
realizagdo de suas atividades, em atendimento aos principios da gestéo publica;

XI - E-Processos: ferramenta de gestao de documentos e processos eletrénicos
adotada oficialmente pelo Municipio de Toledo, para a instrucao e tramitacdo dos processos
administrativos em geral; e

XII - Projeto: documento de planejamento para licitagdo e contratagdo que pode
ser expresso por meio de um dos seguintes instrumentos: termo de referéncia, anteprojeto,
projeto basico e/ou projeto executivo.

CAPITULO III
GOVERNANGCA DAS CONTRATAGOES
Secao |
Disposi¢coes gerais

Art. 6° - A Secretaria da Administracao do Municipio de Toledo é responsavel
pela governanga das contratagcbes e designara os responsaveis por implementar processos,
estruturas e mecanismos, incluindo os de gestao de riscos e controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos de contratacio e as execugdes contratuais, com o intuito,
dentre outros, de:

| - alcangar os objetivos estabelecidos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - promover um ambiente integro e confiavel para as contratagdes;

lll - assegurar o alinhamento das contrata¢des ao planejamento estratégico e
as leis orcamentarias; e

IV - promover a eficiéncia, a efetividade e a eficacia nas contratagées.

Paragrafo unico - A avaliagdo, o direcionamento € o0 monitoramento dos
processos de contratacdo devem ocorrer a partir de indicadores objetivamente definidos,
destinados a medir a eficiéncia e a eficacia de todas as fases do processo de contratagéo, a
atuagao do contratado no cumprimento das obrigacdes e os resultados dos contratos e das
atas de registro de precos.

Secaol ll
Praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de controle preventivo

Art. 7° - Para o controle das contratagdes publicas realizadas pela
Administragcao Municipal serao adotados mecanismos de gestao de riscos, estruturados em 3
(trés) linhas de defesa, nos termos do art. 169 da Lei n® 14.133, de 2021, da seguinte forma:
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| - integram a primeira linha de defesa os agentes publicos que atuam na fase
preparatoria dos processos de contratacdo, os agentes de contratagdo, os pregoeiros ou
membros de comissdo de contratacdo e de equipes de apoio, os agentes publicos
responsaveis pela conducdo dos processos de contratagdo direta, pela gestdo e pela
fiscalizacdo dos contratos, pela gestdo das atas de registro de precos, os secretarios
municipais, os diretores e as autoridades maximas das administragdes indiretas;

Il - integram a segunda linha de defesa as unidades de assessoramento
juridico, a Procuradoria-Geral e a Controladoria de Controle Interno do Municipio; e

Il - integram a terceira linha 6rgéos de controle externo.

Art. 8° - A adogdo de mecanismos de gestdo de riscos, inclusive para o
aperfeigoamento dos controles preventivos e para a capacitagdo de agentes publicos, sera de
responsabilidade e competéncia:

| - do Secretario Municipal da Administracdo, em relacédo aos atos praticados
por agentes de contratacdo, por pregoeiros, por membros da comissao de contratagéo, da
equipe de apoio ou agentes publicos que conduzirem processos de contratacio direta, bem
como os gestores de contrato e os gestores de atas de registro de precos; e

Il - dos Secretarios Municipais e das autoridades maximas das entidades da
administragdo indireta, em relagdo aos atos praticados por agentes publicos que atuarem na
etapa preparatoria das contratacdes, que conduzirem processos de contratacdo direta, e aos
atos praticados pelos fiscais dos respectivos contratos.

Paragrafo unico - As autoridades competentes serdo responsabilizadas pela
auséncia de providéncias relacionadas ao controle preventivo de riscos e a capacitacdo de
agentes publicos que atuem no processo de contratacgéo.

Art. 9° - Os mecanismos de gestao de riscos e controle preventivo serdo
desenvolvidos contemplando:

| - a adogao de praticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos,
com definicdo do apetite ao risco, identificacdo, avaliagao, controle, tratamento e mitigagéo
dos riscos relacionados a legalidade, integridade e obtenc&o dos resultados pretendidos nos
processos de contratacio;

Il - a elaboracéo de matrizes de alocacgao de riscos, com indicacdo de medidas
preventivas de riscos e de saneamento de irregularidades verificadas no processo de
contratacio; e

Il - o aperfeicoamento dos sistemas de controle interno, observado o principio
da segregacgao de fungdes.

§ 1° - A adogao de praticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos
devera considerar a relacdo econémica entre o risco e o custo do seu tratamento.

§ 2° - Os agentes integrantes de qualquer linha de defesa deverdo adotar
medidas para o saneamento de quaisquer impropriedades que constatarem e para a apuragao
de responsabilidade e prevencéo de nova ocorréncia.

Secao lll
Atuacao da Procuradoria-Geral

Art. 10 - Além do controle prévio de legalidade previsto no art. 53 da Lei n°
14.133, de 2021, a Procuradoria-Geral sera instada a manifestar-se em resposta a consulta
especifica sobre duvida de legalidade/juridicidade suscitada pelas autoridades, agentes de
contratagao/pregoeiro, gestores e fiscais de contratos e controle interno.

Paragrafo unico - As manifestagbes juridicas que trata do caput serao
formalizadas por meio de parecer ou nota, observando-se o seguinte:
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| - o parecer devera ser elaborado como resultado de estudos e analises
juridicas de natureza complexa que exijam a demonstracdo do raciocinio juridico e o seu
desenvolvimento; e

Il - a manifestagao juridica sera elaborada sob a forma de nota quando se tratar
de hipétese anteriormente examinada e nos casos de menor complexidade juridica, admitindo
pronunciamento simplificado constando simples referéncia aos dispositivos legais, ao parecer
anterior a obra doutrinaria ou a fonte jurisprudencial, sendo cabivel a ado¢&o impressa, digital,
ou langada a mao, no préprio expediente, assinada pelo autor.

Art. 11 - As manifestagdes juridicas que trata este regulamento n&o conterao
posicionamentos conclusivos sobre assuntos n&o juridicos, tais como aqueles de conteudo
técnico e de oportunidade ou conveniéncia, ou afetos ao poder decisério da autoridade.

Art. 12 - A Procuradoria-Geral podera eventualmente solicitar subsidios ou
esclarecimentos a respeito de documentos de conteudo técnico quando reputados
indispensaveis para a analise juridica dos atos administrativos.

Art. 13 - Sem prejuizo do disposto no art. 10 deste Decreto, a analise juridica
do processo de selecao de fornecedor sera dispensada quando forem utilizadas minutas
padronizadas, previamente analisadas, de editais, instrumentos de contrato, atas de registro
de precgos, convénio ou outros ajustes.

§ 1° - Na hipdtese prevista no caput deste artigo, eventuais alteracoes
substanciais nas minutas padronizadas deverao ser novamente analisadas pela Procuradoria-
Geral.

§ 2° - A andlise juridica é obrigatdria em todos os processos de contratacao
direta.

§ 3° - O Diretor do Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos, ou seu
sucedaneo, podera, motivadamente, solicitar nova analise juridica da Procuradoria-Geral.

Secgao IV
Atuacao da Controladoria de Controle Interno

Art. 14 - Competem a Controladoria de Controle Interno do Municipio, dentre
outras, as seguintes atribuigdes relacionadas ao processo de contratacéao:

| - atuar como 6rgao central de Controle Interno da Administragédo Municipal,
na segunda linha de defesa, prevista no art. 169 da Lei n° 14.133, de 2021;

Il - apoiar as demais linhas de defesas no exercicio de suas competéncias de
gestao de riscos e de controle preventivo;

Il - promover inspecgdes e avaliagdes das praticas continuas e permanentes de
gestao de risco e de controle preventivo nas contratagdes publicas;

IV - apoiar o agente de contratacdo e a equipe de apoio, a comissdo de
contratagao, os fiscais e os gestores de contratos para o desempenho das fungdes essenciais
a execucao do disposto neste Decreto;

V - auxiliar na instituicio de modelos de minutas de editais, de termos de
referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos; e

VI - auxiliar o fiscal do contrato, dirimindo dlvidas e subsidiando-o com
informacdes relevantes, a fim de prevenir riscos na execugao contratual.

Art. 15 - A Controladoria de Controle Interno sera responsavel por analisar
eventuais denuncias sobre irregularidades no cumprimento deste Decreto ou decorrentes de
ilicitos cometidos contra a gestdo municipal.

SecaoV
Plano de contratagdes anual
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Art. 16 - O Plano de Contratagcdes Anual é o documento que consolida as
demandas que a Administragdo Municipal pretende contratar no exercicio subsequente ao de
sua elaboragdo, com o objetivo de racionalizar as contrata¢des do Municipio de Toledo, para
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracao das
respectivas leis orcamentarias

Art. 17 - O Plano de Contratagdes Anual sera elaborado em duas fases, a
primeira para fins orcamentarios, e a segunda para organizagao do calendario de licitagdes e
divulgacgao no sitio eletrénico oficial.

§ 1° - A primeira fase sera desenvolvida juntamente com a elaboracédo da
proposta orgamentaria disponibilizada pela Secretaria do Planejamento, Habitacdo e
Urbanismo, e a segunda, pela Secretaria Municipal da Administragao.

§ 2° - Quando do encaminhamento da proposta orgamentaria para a Secretaria
do Planejamento, Habitagcdo e Urbanismo, cada 6rgéao devera indicar, em formulario préprio a
ser disponibilizado, os objetos que pretende contratar no exercicio seguinte, informando o
item a ser contratado, com base na natureza de despesa.

§ 3° - A segunda fase do Plano de Contratacbes Anual sera realizada pela
Secretaria Municipal da Administracdo, através da Central de Compras, que concentrara,
sempre que possivel, as demandas por objetos de mesma natureza, de forma a reduzir
custos, unificar e organizar os processos de contratagcao ao longo do exercicio, em formato
de calendario anual.

§ 4° - As secretarias encaminhardao ao Departamento de Compras, Licitacdes
e Contratos, em formulario a ser disponibilizado, os objetos que pretende contratar no
exercicio seguinte, informando:

| - o item a ser contratado, com base na natureza de despesa;

Il - a unidade de fornecimento do item;

Ill - a quantidade estimada a ser adquirida ou contratada;

IV - a estimativa preliminar do valor;

V - a classificacdo da prioridade de contratagdo entre baixa, média e alta,
considerando a necessidade a ser suprida;

VI - a data desejada para a contratacéo; e

VIl - a existéncia de vinculagdo ou dependéncia de contratagcado de outro item
para sua execugao, visando a determinar a sequéncia em que 0s respectivos processos de
contratacao serao realizados.

§ 5° - Os demandantes utilizardo, preferencialmente, os dados do Catalogo
Eletrénico de Padronizacao do Governo Federal.

§ 6° - Desde que justificado, as demandas cuja natureza nao permitirem
quantificacao com exatidao, poderao ser descritas de forma estimativa, quando da elaboracao
do Plano de Contratagdes Anual.

Art. 18 - O Plano de Contratagbes Anual apresentara linguagem e formato que
facilitem sua compreensao pelo mercado fornecedor e sera divulgado no sitio eletrénico
oficial, sem prejuizo da divulgagao por outros meios.

§ 1° - Durante o ano de sua execugao, o Plano de Contratagbes Anual somente
podera ser alterado no caso de contratacdes emergenciais, recebimento de emendas
parlamentares, transferéncias voluntarias, operacdes de crédito, superavit financeiro e
excesso de arrecadacgao.
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§ 2° - Alteracbes do Plano de Contratagbes Anual por motivos distintos dos
previstos no § 1° deverado ser justificadas pela demandante e dependerdo de autorizacio
conjunta do Secretario da Administragdo e do Secretario da Fazenda. (redacdo dada pelo

Decreto n°® 1.404, de 13 de fevereiro de 2025)

Art. 19 - Para fins da estimativa preliminar de valor, podera ser adotada
metodologia simplificada, com a consulta de um unico prego ou do ultimo prego praticado pela
Administracdo Municipal, atualizado.

Art. 20 - Para a elaboragao do Plano de Contratacbes Anual serdo adotados
0s seguintes prazos:

| - os demandantes encaminharao todas as contratagdes pretendidas até o dia
30 de junho a Secretaria do Planejamento, Habitagdo e Urbanismo (Fase |) e a Secretaria da
Administracao (Fase Il);

Il - os demandantes poderao solicitar ao Departamento de Compras, Licitagcbes
e Contratos na versao Fase Il do Plano de Contratagdes Anual até o dia 30 de novembro;

Il - a Secretaria da Administragao publicara o Plano de Contratagbes Anual até
o dia 31 de dezembro.

Secgao VI
Centralizagcao das contratagdes e execugao do processo administrativo

Art. 21 - As contratacbes da Administragcdo Municipal serdo centralizadas na
Secretaria da Administracdo, que realizara os procedimentos necessarios a execugao dos
processos de contratacio.

§ 1° - As fases preparatorias dos processos de contratagdo de objetos de uso
geral de toda a Administragdo Municipal serao executadas pela Secretaria da Administracao,
podendo haver delegagéo desta competéncia em situacoes especificas.

§ 2° - As fases preparatorias dos processos de contratagdo de objetos de uso
especifico serdo executadas no dmbito dos 6rgéos e entidades demandantes.

§ 3° - O Secretario da Administragcao podera avocar a competéncia sobre a fase
preparatoéria dos processos de contratagdo de objetos de uso especifico, sem prejuizo da
competéncia de outros agentes publicos sobre as demais fases e do pedido de informagdes
e auxilio aos demandantes.

Art. 22 - Para o inicio do processo de contratacdo sera necessaria solicitacao
que indique, no minimo, o problema a ser resolvido, a solucao ja utilizada anteriormente pela
Administracdo Municipal, caso aplicavel, e o prazo para inicio e conclusdo da execucéo do
servico ou fornecimento.

Paragrafo unico - A partir da solicitagdo, o processo de contratagdo sera
executado observando as seguintes fases:

| - fase preparatoria: objetiva caracterizar o problema a ser resolvido, identificar
no mercado a melhor solugao disponivel e viavel técnica e economicamente, definir o
procedimento e as condi¢des de contratagdo, gerenciar riscos e produzir as minutas dos
documentos necessarios ao processo de contratagao;

Il - fase de selecdo de fornecedor: corresponde a etapa de avaliacdo da
proposta e das condi¢cdes de habilitacdo dos proponentes, a fim de selecionar o fornecedor a
ser contratado; e

Il - fase de gestdo e fiscalizagdo do contrato: corresponde a execugao
sistematica de procedimentos que visem ao adimplemento contratual, por meio de
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ferramentas disponibilizadas pelo Municipio de Toledo, inclusive mediante uso de recursos de
tecnologia da informacéo.

TiTULO Il
FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DE CONTRATAGAO
) CAPITULO | ]
ATUAGAO DE AGENTES DA FASE PREPARATORIA

Art. 23 - Serdo considerados agentes da fase preparatéria do processo de
contratagdo todos aqueles que desempenharem atividades relacionadas a elaboragédo dos
documentos que a integrarao.

§ 1° - O estudo técnico preliminar, o anteprojeto, o projeto basico ou o termo
de referéncia e os seus respectivos anexos serao elaborados por agente publico ou equipe
de agentes publicos lotados no 6rgdo ou entidade demandante ou na Secretaria da
Administragao, conforme o caso.

§ 2° - Podera ser adotada uma comissao setorial para contratacbes que
demandem conhecimento técnico do objeto a ser contratado, como exemplo as obras de
engenharia.

§ 3° - Serd admitida a contratacdo de terceiros para auxiliar na fase
preparatoria.

CAPITULO Il ,
DOCUMENTOS E ATIVIDADES DA FASE PREPARATORIA

Art. 24 - A fase preparatéria inclui as seguintes atividades:

| - elaboragao do estudo técnico preliminar, caracterizando o interesse publico
da contratagdo, com base na descricdo da necessidade da contratacao;

Il - elaboragéo do anteprojeto, do projeto basico ou do termo de referéncia,
incluindo a pesquisa de precos que definird o valor maximo da contratagdo, com base na
solucao indicada no estudo técnico preliminar;

Il - elaborac&o da matriz de alocagao de riscos, nos casos de obras de grande
vulto e nas contratagdes integradas e semi-integradas;

IV - autorizacdo para abertura do processo de contratacao;

V - elaboragao da minuta do edital, se for o caso;

VI - elaboragdo da minuta de ata de registro de precos, se for o caso;

VIl - elaboragao da minuta de contrato, se for o caso;

VIl - analise juridica do processo de contratagdo, ressalvado o disposto no art.
13 deste Decreto;

IX - autorizacao para publicacao do edital, se for o caso;

X - insergao de dados do processo de contratagao no sitio eletrénico oficial; e

XI - publicagdo do edital ou do ato que autoriza a contratacdo direta.

§ 1° - Na elaboragéo dos instrumentos destinados aos fornecedores, n&o seréo
realizadas repeticbes de informagdes, sendo consideradas parte do edital todas as
informagdes presentes em todos os seus anexos.

§ 2° - O anteprojeto, o projeto basico ou o termo de referéncia elaborados na
fase interna seréo publicos para acesso de qualquer interessado.

§ 3° - A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar - ETP:
| - é facultada nas hipoteses dos incisos I, Il, VIl e VIII do art. 75 e do § 7° do
art. 90 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;
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Il - é dispensada na hipotese do inciso Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, e nos casos de prorrogacao contratual relativa a objeto de prestacéo de natureza
continuada; e

Il - é facultada nos processos de contratacdo direta por inexigibilidade
fundados no inciso IV do art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando destinados a
formalizagdo de contratagdes oriundas ou derivadas de chamamento publico para
credenciamento. (dispositivo acrescido pelo Decreto n° 1.515, de 4 de junho de 2025)

Art. 25 - O estudo técnico preliminar devera refletir o resultado dos
levantamentos, das pesquisas e das conclusdes sobre o problema a ser resolvido e a melhor
forma de soluciona-lo, e sua elaborag¢ao considerara:

| - a natureza do problema a ser resolvido, observando a finalidade e os
resultados pretendidos com a contratacdo;

Il - as solucbes existentes para o problema, observando o modelo ja utilizado
pela Administracido Municipal e por outras administracdes, se for o caso, e os seus impactos
econdmicos; e

Il - a definicdo da melhor solugao para o problema e sua viabilidade.

Paragrafo unico - A observancia das solucgdes ja utilizadas anteriormente pela
Administragdo Municipal e por outras administragdes nao impedira a adogado de solugao
inovadora, caso seja a que melhor resolva o problema detalhado nos Estudos Técnicos
Preliminares.

Art. 26 - O inicio da fase preparatéria dos processos de contratacdo sera
autorizado pelos ordenadores da despesa de cada secretaria ou pelo Diretor do Departamento
de Compras, Licitagbes e Contratos, e por autoridade de cargo equivalente nos demais 6rgaos
ou entidades demandantes.

Art. 27 - A publicidade do edital de licitagao sera realizada mediante divulgagao
e manutencao do inteiro teor do ato convocatdrio e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo Unico - E obrigatéria a publicagdo de extrato do edital no Orgéo
Oficial Eletrénico do Municipio e, nos casos de recursos federais ou estaduais, a publicagao
deve ocorrer concomitantemente no Diario Oficial da Unido ou do Estado, conforme o caso,
bem como em jornal diario de grande circulagao.

CAPITULO Il
PESQUISA DE PREGOS E DEFINIGAO DE VALOR MAXIMO DA CONTRATAGAO
Secao |
Conceito de valor maximo da contratagao

Art. 28 - O valor maximo da contratagdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e
as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugao do objeto e, sempre que possivel, a realidade do mercado
local e/ou regional.

Secgao
Bens e servigos em geral

Art. 29 - As pesquisas de pregos dos processos licitatorios serao realizadas
mediante aplicagao das seguintes referéncias e pardmetros, combinados ou nao:

| - obrigatoriamente, quando existente, o preco praticado em contratagbes da
prépria Administragcdo Municipal, considerados eventuais reajustes, repactuagbes e
reequilibrios concedidos, em execug¢ao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
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data da pesquisa de precos, observada a correcéo do valor pelo indice Nacional de Precos
ao Consumidor (INPC) ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data da homologacéao
do certame, ou desde o ultimo reajuste, repactuacao ou reequilibrio, até a data da pesquisa
de precos;

Il - obrigatoriamente, quando existente, o pregco constante do Banco de Precos
em Saude (BPS), como referéncia de pregos de medicamentos, observadas as quantidades
adquiridas e a correcao do valor pelo INPC ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a
data da compra até a data da pesquisa de precos, facultado para as contratacdes de insumos
e materiais hospitalares;

Ill - a composi¢cao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos, disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de
precos, observada a corregao do valor pelo INPC ou outro indice que venha a substitui-lo,
desde a data da homologacgao do certame até a data da pesquisa de precos;

IV - os pregos praticados em contratacbes similares realizadas pela
Administragao Publica, em execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data
da pesquisa de precos, incluso o sistema de registro de precos, e observada a corregcdo do
valor pelo INPC ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data da homologacao do
certame até a data da pesquisa de precgos;

V - os dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo de qualquer ente federativo e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de
acesso, e que nao tenham sido obtidos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgacgao do edital;

VI - os precos obtidos em pesquisa direta com fornecedores, mediante pedido
formal de cotagdo ou por meio telefébnico, com prazo maximo de 6 (seis) meses entre a
cotacao e a data de divulgacao do edital;

VIl - os precos poderdao ser obtidos através de pesquisa realizada por
servidores de forma direta a consulta de pregos expostos, disponiveis ou acessiveis junto a
fornecedores (ex. prateleira de mercado, livraria, materiais elétricos e de construgao), desde
que certificada pelo servidor responsavel, cumprindo os mesmos requisitos do inciso VI deste
artigo;

VIII - precos obtidos em pesquisa na base nacional ou regional de notas fiscais
eletrbnicas, no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observada a
correcao do valor pelo INPC ou outro indice que venha a substitui-lo, desde data da emissao
da nota até a data da pesquisa de precos.;

IX - Aplicativo Menor Preco - Nota Parana (MENOR PRECO - COMPRAS); ou

X - Portal de Informagéao para Todos (IT - TCE/PR).

§ 1° - A pesquisa de pregos devera contemplar ao menos uma referéncia
relativa aos incisos |, Il ou lll do caput deste artigo, sendo que eventual impossibilidade de
obtengao de quaisquer parametros devera ser registrada no processo.

§ 2° - Quando for coletado orgamento com fornecedor que tenha prego vigente
junto ao Municipio, devera ser adotado o de menor valor, sendo dispensada a necessidade
de justificativa da nao utilizagao do preco vigente quando superior ao do orgamento.

§ 3° - Para a utilizagéo do Banco de Pregos em Saude:

| - deverao ser priorizados os pregos de compras praticadas no Estado do
Parana;

Il - ndo havendo histérico de pesquisa do item no periodo selecionado, a
pesquisa podera ser ampliada para os demais Estados;

Il - serdo utilizados os precos obtidos de compras realizadas no periodo de 6
(seis) meses anterior a data da pesquisa de pregos;

IV - deverao ser observadas e priorizadas as contratagdes cujas caracteristicas
sejam equivalentes a contratacao pleiteada; e
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V - se for obtida mais de uma referéncia no BPS, oriunda de cidades e
contratacdes distintas, tais valores poderao ser utilizados através da composicdo de média
aritmética simples ou ponderada.

§ 4° - Quando forem utilizadas referéncias de precos de sitios eletrénicos da
internet, essas referéncias deverao conter, além do previsto no inciso V do caput deste artigo,
o CNPJ e o enderego eletrébnico consultado, sendo vedada a utilizagdo de pregos
promocionais, com descontos condicionais ou com acréscimos em virtude de parcelamento,
devendo constar na ficha da pesquisa realizada o nome do agente publico que fez a pesquisa
e sua assinatura.

§ 5° - Nao serdo admitidas estimativas de precgos obtidas em sitios de leildo ou
de intermediacio de vendas.

§ 6° - Na pesquisa direta com fornecedores:

| - sera considerada justificada a escolha de fornecedor que estiver localizado
no Estado do Parana, devendo ser justificada apenas a utilizacdo de referéncias de precos de
fornecedores de outros Estados;

Il - quando utilizada cotacéo formal, devera conter CNPJ, endereco, telefone,
data e nome do responsavel pela emissao;

lll - quando utilizada a pesquisa de pregcos por meio telefénico, devera ser
certificada nos autos pelo agente publico responsavel pela pesquisa de pregos, através de
seu nome e sua assinatura, e na ficha de pesquisa constar o nome da empresa, o nome da
pessoa de contato, a descrigdo do produto ou servigo, o preco, a data da consulta, o numero
do telefone da empresa consultada; ou

IV - quando utilizada a pesquisa de precos por consulta direta, devera ser
certificada nos autos pelo agente publico responsavel pela pesquisa de pregos, através de
seu nome e sua assinatura, e na ficha de pesquisa constar o nome da empresa, a descricao
do produto ou servico, o prego e data da consulta.

§ 7° - As referéncias de precos deverao ser analisadas de forma critica, a fim
de se verificar a compatibilidade efetiva entre os itens cotados e o descritivo de cada item a
ser contratado.

Art. 30 - Serao utilizados, como métodos para obtengao do prego estimado, a
média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo
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incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de
que trata o artigo 29, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados. (redacédo dada pelo Decreto n°® 1.078, de 22 de fevereiro de 2024)

§ 1° - Poderdo ser utlizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo servidor e gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente. (dispositivo acrescido pelo Decreto n® 1.078, de 22 de fevereiro de

2024)

§ 2° - Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da
contratacdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual,
de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprecgo. (dispositivo
acrescido pelo Decreto n® 1.078, de 22 de fevereiro de 2024)

§ 3° - Para desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo. (dispositivo acrescido pelo Decreto n® 1.078, de 22 de fevereiro de

2024)

§ 4° - Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagcao entre os valores apresentados. (dispositivo acrescido pelo
Decreto n°® 1.078, de 22 de fevereiro de 2024)

§ 5° - Excepcionalmente, sera admitida a determinacao de preco estimado com
base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprovada pela autoridade competente. (dispositivo acrescido pelo Decreto n°
1.078, de 22 de fevereiro de 2024)

§ 6° - Quando o prego estimado for obtido com base uUnica nos incisos Il e llI
do caput do artigo 29, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas
consultados. (dispositivo acrescido pelo Decreto n°® 1.078, de 22 de fevereiro de 2024)

Art. 31 - Nas contratagdes diretas por dispensa de licitagao, a pesquisa prévia
de pregos podera ser substituida por 3 (trés) propostas na etapa competitiva, quando nao for
possivel definir o valor da contratagédo conforme o art. 29 deste Decreto, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que a data de emissao dos
orcamentos seja de até 6 (seis) meses da data de divulgagéo do edital.

§ 1° - Obrigatoriamente, as propostas deverdo atender aos requisitos da
contratacdo e conter razao social, CNPJ, valor, data e validade da proposta, telefone,
endereco, nome e assinatura de representante legal da empresa.

§ 2° - Na planilha de formagéo de pregos deverao ser inseridos os valores de
todas as propostas que atendam aos requisitos do § 1° deste artigo, devendo ser
desconsiderados os valores nao correspondentes a proposta vencedora.

§ 3° - Quando a Administragdo nao obtiver pelo menos 3 (trés) propostas na
etapa competitiva, sera necessario apresentar justificativa fundamentada, bem como
comprovar que o valor a ser contratado trata-se de prego de mercado, apresentando, ao
menos, 3 (trés) referéncias de pregos, nos termos do art. 29 deste Decreto.

§ 4° - Quando nao for possivel comprovar o pre¢o por meio do disposto no § 3°
deste artigo, a comprovagao podera dar-se por meio da apresentagcdo de notas fiscais
emitidas pela empresa ou contratos celebrados pelo contratado com terceiros, assim como
documentos habeis emitidos em substituicdo ao contrato no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratagao pela Administragao.


https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20810_texto_integral

MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

§ 5° - Caso a proposta vencedora ndo contenha assinatura do representante
legal ou procurador habilitado, ou possua data de validade vencida, sera solicitado o
reencaminhamento da proposta devidamente saneada, previamente a homologacéo do
processo.

Art. 32 - Nas contratacbes diretas por inexigibilidade de licitacdo, a
comprovacao do preco dar-se-a por meio da apresentacgao de, ao menos, 3 (trés) notas fiscais
emitidas ou contratos celebrados pelo fornecedor com terceiros, assim como documentos
habeis emitidos em substituicdo ao contrato, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagdo pela Administragdo Municipal.

§ 1° - Nas contratagbes por inexigibilidade, para participacdo em cursos ou
capacitacdes, poderao ser utilizados, para comprovagao de preco, materiais informativos do
organizador do curso, disponiveis publicamente, como folder, pagina na internet ou outros
meios, sem prejuizo da tentativa de negociag¢ao do valor, quando houver participagdo de mais
de um servidor municipal.

§ 2° - Nas contratagcdes de que trata o caput deste artigo, devera ser
apresentada proposta comercial nos termos do § 1° do art. 29 deste Decreto.

Secao lll
Obras e servigos de engenharia

Art. 33 - No processo de contratagdo de obras e servicos de engenharia, o
valor maximo da contratacao sera definido por insumo ou servigo da planilha de composicao
de custos, sendo acrescido o percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e Encargos
Sociais cabivel pelo custo correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras
(Sicro), para servicos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices de Construcao Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos
de engenharia.

§ 1° - Os valores dos insumos e servigos que nao estiverem disponiveis nas
tabelas Sinapi ou Sicro poderao ser obtidos pelos seguintes parametros, nesta ordem:

| - dados de outras tabelas de referéncia formalmente aprovadas pelo Poder
Executivo federal, estadual, distrital ou municipal;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada ou em sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de
acesso;

Il - precos de contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
observado o indice de atualizagao de precos correspondente;

IV - pregos obtidos em pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas,
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precgos, observada a corregdo do
valor pelo INPC ou por outro indice que venha a substitui-lo, desde a data da emiss&o da nota
até a data da pesquisa de pregos; e

V - precgos obtidos em pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores,
sendo necessaria justificativa caso ndo se alcancem 3 (trés) cotacdes.

§ 2° - Em decorréncia de Convénio firmado ou de obrigacao definida pelo 6rgao
repassador dos recursos, poderao ser utilizadas outras tabelas oficiais.

Art. 34 - No processo licitatério para contratagdo de obras e servigos de
engenharia, sob os regimes de contratacdo integrada ou semi-integrada, o valor maximo da
contratagdo sera calculado nos termos deste artigo, acrescido ou nao de parcela referente a
remuneragao do risco, €, sempre que necessario e o anteprojeto permitir, a estimativa de
preco sera baseada em orgcamento sintético, nos termos do art. 33 deste Decreto, devendo a
utilizagdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada, baseada em
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outras contratacdes similares, ser reservada as fracbes do empreendimento néao
suficientemente detalhadas no anteprojeto.

Paragrafo unico - Na hipétese de que trata este artigo, sera exigido dos
licitantes ou contratados, no orcamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo,
o0 mesmo nivel de detalhamento do orgamento sintético referido no dispositivo.

Segédo IV
Processos de aditivos contratuais

Art. 35 - As alteragdes contratuais ensejardo analise da adequagao econdmica,
devendo ser comprovada a compatibilidade dos valores unitarios e global com os pregos
praticados pelo mercado.

Art. 36 - Nos contratos de fornecimento e servigos, deverao ser apresentadas,
ao menos, 3 (trés) referéncias de pregos, conforme estabelecido no art. 29 deste Decreto.

§ 1° - Nos casos em que for relevante a consideracdo da marca do produto
para a demonstracdo da vantajosidade, a pesquisa de precos devera, preferencialmente,
considerar a marca a ser contratada.

§ 2° - Em qualquer caso, para analise da vantajosidade econémica serao
descartados os precos que destoarem a partir de 30% (trinta por cento) da média aritmética
das referéncias coletadas e, no caso de ndo restarem ao menos duas referéncias dentro da
margem de 30% (trinta por cento), deverao ser acrescidas novas referéncias e recalculada a
média aritmética.

§ 3° - Cabera ao fiscal de contrato avaliar, criticamente, se o valor do termo
aditivo € coerente com a média aritmética das referéncias nao descartadas, bem como
negociar melhores condigdes, quando entender necessario.

Art. 37 - No caso de obras e servigos, 0os precos unitarios, eventualmente nao
contemplados no contrato, serdo fixados por meio da aplicagdo da relagdo geral entre os
valores da proposta e o do orcamento-base da Administragao sobre os precos referenciais ou
de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos no art. 125
da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° - Nos casos das alteracbes previstas no caput deste artigo, a diferenca
percentual entre o valor global do contrato e o prego global de referéncia ndo podera ser
reduzida em favor do contratado, em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha
orcamentaria.

§ 2° - No caso de contrato decorrente de licitagcao com julgamento por maior
desconto, o desconto ofertado em relagéo ao prego global fixado no edital de licitagdo devera
ser estendido aos termos aditivos.

Art. 38 - Nao estdo enquadradas nesta Secgdo as alteragdes de preco
decorrentes de reajuste e repactuacao, que poderao ser realizadas por simples apostilamento,
nos termos do inciso | do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

Secao V
Disposi¢coes gerais da pesquisa de pregos
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Art. 39 - As justificativas apresentadas deverao ser claras e objetivas, juntando-
se a0 processo, sempre que possivel, os respectivos documentos comprobatérios, sendo
vedadas justificativas genéricas e incapazes de demonstrar a necessidade de se excepcionar
as condi¢des estabelecidas.

Art. 40 - Casos omissos ou que eventualmente possam frustrar o processo de
contratagao, no que tange a formacao de precos de bens e servicos em geral, serdo dirimidos
pela Coordenacdo de Pesquisas e de Analises de Precos do Departamento de Compras,
Licitacdes e Contratos e pelo Secretario da Administragao.

Art. 41 - Os valores de bens imodveis, analisados pela Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Imoéveis, responsavel por apresentar laudo de avaliacdo dos imodveis
utilizados no Municipio, bem como os pregos formados para Obras ou Servi¢cos de engenharia
por profissionais tecnicamente habilitados, ndo serdo analisados quanto a formacao de preco
pela Coordenagao de Pesquisas e de Analises de Precos.

CAPITULO IV
ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS COMUM E LUXO

Art. 42 - Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das
estruturas da Administracdo Publica deverdo ser de qualidade comum, n&o superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicado de bem de
luxo.

§ 1° - Considera-se bem de consumo todo material que atenda a, pelo menos,
um dos critérios a seguir:

| - durabilidade: quando, em uso normal e no prazo maximo de 2 (dois) anos,
perde ou tem reduzidas suas condigdes de funcionamento;

Il - fragilidade: possui estrutura sujeita a modificagdo, por ser quebradiga ou
deformavel, de modo a nao ser recuperavel e/ou perder sua identidade;

Il - perecibilidade: quando, sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas,
deteriora-se ou perde suas caracteristicas normais de uso;

IV - incorporabilidade: quando, destinado a incorporagao a outro bem, ndo pode
ser retirado sem prejuizo das caracteristicas principais; ou

V - transformabilidade: quando adquirido para transformacéo.

§ 2° - Considera-se bem de qualidade comum aquele que detém baixa ou
moderada elasticidade-renda de demanda e bem de luxo aquele que detém alta elasticidade-
renda de demanda, identificavel por meio de caracteristicas, tais como ostentacéo, opuléncia,
forte apelo estético ou requinte.

§ 3° - Considera-se elasticidade-renda da demanda a raz&o entre a variagao
percentual da qualidade demandada e a variagcdo percentual da renda média dos
consumidores.

§ 4° - Na classificagdo de um bem como sendo de luxo, o 6rgao ou entidade
devera considerar:

| - relatividade econbmica: variaveis econémicas que incidem sobre o preco do
artigo, especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e
quando existirem bens com caracteristicas similares que possam substituir o produto ou
servico, com desempenho, sabor ou funcionalidade que tornem a compra
desnecessariamente onerosa ao erario; e

Il - relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadolégicas do artigo ao
longo do tempo, em fungdo de evolugéo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteragbes de
disponibilidade no mercado e modificagées no processo de suprimento logistico.
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§ 5°- Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado
na definicao do § 2° deste artigo:

| - for adquirido a precgo equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade
comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade
do 6rgao ou da entidade.

§ 6° - O Secretario da Administragdo podera editar normas complementares
para a execuc¢ao do disposto neste Capitulo.

CAPITULO V )
PROGRAMA DE INTEGRIDADE DE FORNECEDORES NAS CONTRATAGOES DE
GRANDE VULTO

Art. 43 - Para os fins deste Decreto, o programa de integridade consiste no
conjunto de mecanismos e procedimentos de integridade, controle e auditoria, com o objetivo
de prevenir, detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra
a Administragdo Municipal.

Art. 44 - Nas contratacdes de obra, servigo e fornecimento superiores a 200
(duzentas) vezes o valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, de
acordo com previsao obrigatoria do edital, o contratado devera comprovar a existéncia de
programa de integridade em até 6 (seis) meses, contados da assinatura do contrato.

Paragrafo unico - O descumprimento do disposto no caput deste artigo
caracterizara inexecugao parcial do contrato e implicard em multa mensal de 0,5% (meio por
cento) sobre as faturas emitidas, enquanto persistir a situagédo de irregularidade.

Art. 45 - A comprovacdo da existéncia do programa de integridade sera
realizada mediante declaracao formal do contratado e compromisso de sua manutencéao até
o término do contrato.

§ 1° - Serdao considerados programas de integridade implantados os que
preencherem, no minimo, os seguintes critérios:

| - padrées de conduta, cdédigo de ética, politicas e procedimentos de
integridade aplicaveis a todos os empregados, administradores e dirigentes;

Il - capacitagdo, no minimo anual, para, pelo menos, 20% (vinte por cento) dos
empregados da empresa, sobre temas relacionados ao programa de integridade;

Il - mecanismos voltados para a prevencao de fraudes e atos ilicitos nos
processos de contratacdo ou em qualquer interagdo com o setor publico, ainda que
intermediada por terceiros;

IV - sangbes, prazos e procedimentos para apuragao de irregularidades; e

V - canais de denuncia de irregularidades, acessiveis e divulgados a
empregados, fornecedores e terceiros, e de mecanismos destinados a protecao de
denunciantes de boa-fé.

§ 2° - A Administragdo Municipal podera realizar diligéncia para confirmar a
veracidade da declaragédo de existéncia de programa de integridade implantado.

CAPITULO VI
COTAS E PREFERENCIAS
Secao |
Exigéncia de percentual de mao-de-obra constituido por mulheres vitimas de
violéncia doméstica e trabalhadores oriundos ou egressos do sistema prisional
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Art. 46 - Nas contratacbes de obras e servigos de engenharia com valor
superior a 200 (duzentas) vezes o valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, e nas contratacdes de servico terceirizado, com cessao de mao-de-obra em
regime de dedicagao exclusiva, com valor superior a 100 (cem) vezes o valor previsto no
inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o edital podera exigir que até 2% (dois
por cento) da mao-de-obra responsavel pela execugdo do objeto da contratacdo seja
constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e trabalhadores oriundos ou egressos
do sistema prisional.

§ 1° - Para os fins deste Decreto, serdo consideradas mulheres vitimas de
violéncia doméstica e trabalhadores oriundos ou egressos do sistema prisional aqueles que
assim se declararem.

§ 2° - Para os fins de enquadramento na categoria de mulher vitima de violéncia
doméstica, sera considerado o género declarado da vitima.

§ 3° - A identidade das colaboradoras sera mantida em sigilo pelo contratado e
pela Administracéo, vedado qualquer tipo de discriminacao laboral.

§ 4° - Para analise do cabimento da exigéncia da cota, sera considerado como
valor da contratacdo, no caso de servigos continuos, o valor global correspondente a 1 (um)
ano de execucao.

Art. 47 - Na definicdo da quantidade minima de profissionais, necessaria para
atender a exigéncia de cota, serdo desprezadas as casas decimais.

Art. 48 - As cotas previstas neste Capitulo poderdo deixar de ser exigidas,
mediante justificativa na fase preparatoria do processo de contratagao.

Secgao
Fixacao de margem de preferéncia para aquisicdao de bens constituidos de material
reciclado, reciclavel ou biodegradavel

Art. 49 - Nas licitagdes, podera ser estabelecida margem de preferéncia de até
10% (dez por cento) para aquisi¢do de bens constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, reciclavel ou biodegradavel.

§ 1° - O edital devera estabelecer, conforme cada caso, os requisitos para
aplicagao da margem de preferéncia referida neste artigo.

§ 2° - Para aplicagao da margem de preferéncia, o licitante devera declarar, sob
as penas da lei, o atendimento aos requisitos estabelecidos pelo edital.

CAPITULO VII
CICLO DE VIDA DO OBJETO

Art. 50 - Entende-se por custo do ciclo de vida do objeto o prego de aquisigédo
do produto, somado ao dispéndio total para a Administragdo Municipal ao longo da vida do
produto, inclusive com a sua disposicao final.

Art. 51 - A contratagdo mais vantajosa para a Administracdo Municipal, quando
possivel, devera dar-se pelo menor dispéndio, considerando o ciclo de vida do produto a partir
de fatores economicamente relevantes, vinculados ao objeto que puder ser objetivamente
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mensuravel, identificado e justificado na fase preparatéria da contratagdo, podendo ser
considerados, dentre outros, os custos relativos a:

| - manutencgao;

Il - utilizagao;

Il - reposicao;

IV - depreciacgao;

V - impacto ambiental; e

VI - descarte ou logistica reversa.

§ 1° - Poderao ser utilizados no levantamento dos custos relacionados ao ciclo
de vida do objeto, dentre outros:

| - historico de contratos anteriores, conforme ocorréncias anotadas e relatérios
formalmente produzidos;

Il - séries estatisticas disponibilizadas por instituicdo publica ou privada, com
competéncia técnica compativel,

Il - publicagdes especializadas; e

IV - trabalhos técnicos e académicos.

§ 2° - Nos processos de contratagado, que considerarem o custo do ciclo de vida
do objeto apds a sua entrega, devera ser utilizado, preferencialmente, o regime de contratagao
de fornecimento e prestacdo de servicos associado, de forma a garantir que os valores
ofertados na proposta para o custo do ciclo de vida sejam executados pelo contratado.

} CAPITULO VIl
CONTRATAGOES DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 52 - A gestdo estratégica das contratacbes de software de uso
disseminado na Administragcao Municipal devera considerar aspectos como:

| - adaptabilidade;

Il - reputacéo;

Il - suporte;

IV - confiabilidade;

V - praticidade;

VI - popularizagéo;

VIl - treinamento; e

VIII - relagao custo-beneficio.

Art. 53 - A contratagao de licencas devera ser alinhada as reais necessidades
da Administragdo Municipal, com vistas a evitar gastos com produtos nao utilizados.

Paragrafo unico - Nos casos de desenvolvimento de softwares para utilizagao
pela Administracdo Municipal, a especificacdo do edital devera prever a obrigacao de cessao,
pelo contratado, dos direitos autorais e de todas as condigdes necessarias para manutencao
do software pela Administragao Municipal ou por terceiros.

TiTULO I
FASE DE SELECAO DE FORNECEDOR
CAPITULO|
ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS
Secao |
Agente de contratagao, pregoeiro e comissao de contratacao

Art. 54 - O agente de contratagao, o pregoeiro e os membros da comissao de
contratagdo serdo agentes publicos do Municipio de Toledo, designados pelo Secretario
Municipal da Administracao.



MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Art. 55 - A atuacao do pregoeiro, em licitagdes na modalidade pregéo, e do
agente de contratacdo e da comissao de contratagdo, em licitagdes nas demais modalidades,
inclui, dentre outras, as seguintes atribui¢des:

| - receber, analisar e responder os pedidos de esclarecimentos;

Il - receber, analisar e responder as impugnagdes ao edital e submeter sua
resposta a ratificacdo do Secretario da Administragao;

Il - iniciar e conduzir a sess&o publica da licitagao;

IV - credenciar os interessados;

V - receber e examinar a declaragéo dos licitantes quanto a regularidade das
condi¢des de habilitagio;

VI - verificar a conformidade da proposta e da documentacdo em relagao aos
requisitos estabelecidos no edital;

VII - coordenar a sessao publica e o envio de propostas e lances;

VIII - conduzir a etapa competitiva;

IX - classificar os proponentes apds encerrada a etapa competitiva;

X - negociar para obtencdo de maior vantagem;

XI - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

XII - sanear erros ou falhas;

XIII - indicar o vencedor do certame;

XIV - receber recursos e pedidos de reconsideracdo e analisar sua
admissibilidade;

XV - reconsiderar seus atos diante da interposi¢cao de recurso ou pedido de
reconsideragao, ou encaminhar para decisdo do Secretario da Administracao;

XVI - elaborar a ata da sessao da licitagao;

XVIl - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, para
homologacgéao e adjudicacao; e

XVIII - propor a revogacgao ou a anulacao da licitagao, quando for o caso.

Art. 56 - O agente de contratacdo, o pregoeiro e a comissdo de contratagédo
contardo com o apoio e o auxilio dos agentes da fase preparatéria, da Procuradoria-Geral e
da Controladoria de Controle Interno para o desempenho das suas atribuigoes.

Art. 57 - O agente de contratagdo e o pregoeiro serdo auxiliados, no que
couber, por uma equipe de apoio, designada pelo Secretario da Administragao, para subsidiar
o0 desempenho de suas atribuicoes.

Art. 58 - A comissado de contratacdo atuara em licitacbes que envolvam bens
Ou servigos especiais e sera formada por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos designados
pelo Secretario da Administracdo, admitida a contratacdo de profissionais para
assessoramento técnico.

§ 1° - A comissao de contratagdo sera presidida por um agente publico do
Municipio de Toledo.

§ 2° - Os membros da comissdo de contratagéo responderéo, solidariamente,
por todos os atos praticados pela comissao, exceto aquele que expressar posi¢ao individual
divergente, fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada
a decisdo.

Art. 59 - Ndo é atribuicdo do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da
comissao de contratacdo a condugdo de processos de contratagéo direta.

Secgao
Diretor do Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos
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Art. 60 - Compete ao Diretor do Departamento de Compras, Licitacdes e
Contratos, além das atribuicdes previstas na Lei n° 2.344/2021 e em suas alteragdes, ou
sucedanea:

| - acompanhar os processos de gestao e fiscalizagcdo de contratos e atas de
registro de precos, no sentido de promover a uniformiza¢ao e coordenagao entre os diversos
agentes publicos envolvidos;

Il - proceder a andlise da documentacdo para abertura do processo de
contratacao; e

lll - tomar providéncias para a inser¢cao dos contratos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

Secao lll
Secretario Municipal da Administragao

Art. 61 - Compete ao Secretario Municipal da Administragdo, além das
atribuicoes previstas na Lei n°® 2.344/2021 e em suas alteracdes, ou sucedanea:

| - assinar os editais de licitagcdo na modalidade concorréncia e autorizar a sua
publicacéo e o inicio da fase de selecao de fornecedor;

Il - ratificar as respostas do agente de contratagdo, do pregoeiro ou da
comissao de contratagcédo as impugnacgdes ao edital;

Il - aplicar declaragao de inidoneidade;

IV - designar comissdo para julgamento de recursos contra decisdes que
aplicaram penalidades a fornecedores;

V - analisar e julgar os recursos e pedidos de reconsideragao recebidos pelo
agente de contratagdo, pregoeiro ou comissao de contratacao;

VI - instituir comissao permanente para processos administrativos de apuragao
de responsabilidades dos licitantes e contratados; e

VII - instituir comisséo para apreciacao dos pedidos de reequilibrio econédmico
financeiro dos contratos e das atas de registro de precos.

CAPIiTULO Il
CONTRATAGOES REALIZADAS POR MEIO DE SISTEMA ELETRONICO
Secao |
LicitacOes eletronicas

Art. 62 - As licitagcdes realizadas pela Administracdo Municipal deverao ser
processadas, preferencialmente, na forma eletrbnica, admitida a utilizacdo da forma
presencial, desde que motivada, devendo a sesséo publica ser registrada em ata e gravada
em audio e video.

Art. 63 - Para realizar licitagdes eletrénicas, se a Administracido Municipal optar
por realizar procedimento regido pela Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e por adotar o
modo de disputa aberto, ou o0 modo aberto e fechado, a Administragdo podera, desde ja,
utilizar-se de sistema atualmente disponivel, inclusive o Comprasnet ou demais plataformas
publicas ou privadas, sem prejuizo da utilizagdo de sistema préprio.

Paragrafo unico - O ato praticado em decorréncia de regras proprias do sistema
eletrdnico adotado, que ndo possam ser configuradas de forma distinta, sera considerado
valido e ndo implicarda em responsabilizacdo dos agentes publicos, ainda que incompativel
com as normas deste Decreto.

Secgao
Dispensas eletrénicas
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Art. 64 - A Administracdo Municipal podera realizar dispensa eletronica,
utilizando, preferencialmente, a ferramenta informatizada integrante do sistema de compras
do Governo Federal.

Paragrafo unico - Sera obrigatéria a utilizagdo da ferramenta nos casos
previstos no paragrafo unico do art. 2° deste Decreto.

] CAPITULO Il )
ANALISE DE DESEMPENHO NAS LICITACOES DO TIPO MELHOR TECNICA E
TECNICA E PREGO

Art. 65 - A metodologia para a pontuagao técnica do desempenho do licitante
em contratagdes anteriores sera disciplinada em edital, considerando os objetivos e
resultados pretendidos com a contratacdo.

§ 1° - Serao admitidas para a pontuacéo técnica as avaliacbes de desempenho
que se referirem a contratacdes similares, nas parcelas indicadas pelo edital como de maior
relevancia para a execugao.

§ 2° - Somente serdo admitidas para a pontuacao técnica as avaliagcbes de
desempenho com notas que indiquem nivel de satisfacdo do 6rgao ou entidade avaliadora
igual ou superior a 80% (oitenta por cento).

§ 3° - A utilizacao do desempenho pretérito na pontuacao técnica devera estar
objetivamente quantificada no edital, limitada a 5% (cinco por cento) do total da pontuagao
técnica.

§ 4° - A analise de desempenho, para os fins da pontuagao técnica, em
licitagbes com critério de julgamento melhor técnica e técnica e preco, esta condicionada a
implantacdo e a regulamentacado do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes no
Portal Nacional de Contratacbes Publicas.

) _ CAPITULO IV )
NEGOCIAGAO DE CONDIGOES MAIS VANTAJOSAS PARA A ADMINISTRAGAO
MUNICIPAL

Art. 66 - Definido o resultado do julgamento, o agente de contratacao, pregoeiro
ou comissao de contratagao, conforme o caso, convocara o licitante melhor classificado para
negociagao, cujos parametros serao os orgcamentos que fundamentaram o valor maximo da
contratacao e os precos praticados pelo licitante em contratagdes publicas similares.

§ 1° - E vedada a negociacdo em condigdes diversas daquelas estabelecidas
no edital.

§ 2° - A negociacao sera realizada por meio do sistema eletronico e devera ser
transparente, de facil acesso ao publico e ter suas condigdes consignadas em ata.

Art. 67 - Frustrada a negociagdo com o licitante melhor classificado, o agente
de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratagao fixard um valor admissivel para a
negociagao e convocara os licitantes, inclusive o melhor classificado, para se manifestarem
quanto a aceitagao do valor fixado.

§ 1°- O valor admissivel para a negociagéo devera ser igual ou inferior ao valor
maximo da contratagao.

§ 2° - Caso mais de um licitante aceite o valor admissivel para a negociagao,
devera ser observada a ordem de classificagao anterior a negociagao.
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§ 3° - Nao havendo licitante que aceite o valor admissivel para a negociagao, o
agente de contratacdo, pregoeiro ou comissdo de contratacdo podera fixar novo valor
admissivel para negociagao e realizar nova rodada de negociagao.

§ 4° - Poderao ser realizadas quantas rodadas de negociagcdo forem
convenientes, a critério do agente de contratacio, pregoeiro ou comissao de contratagao.

§ 5° - Sera declarada fracassada a licitacdo que nao resultar em negociacao
satisfatéria, salvo se demonstradas a conveniéncia e a oportunidade na adjudicacao pelo
menor preco obtido.

Art. 68 - O agente de contratacio, pregoeiro ou comissao de contratagcido
podera, justificadamente, desclassificar, apés a fase de negociagdo, as propostas que,
mesmo abaixo do valor maximo da contratacdo, permanecerem com precos excessivos,
considerando o valor de mercado, desde que justificado.

CAPITULO V
CRITERIOS DE DESEMPATE ENTRE PROPOSTAS OU LANCES
Secgéo |
Ordem dos critérios de desempate

Art. 69 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os
critérios de desempate que seguem, e na ordem seguinte:

| - disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

Il - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo, preferencialmente, ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021;

Il - desenvolvimento, pelo licitante, de acbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, nos termos do art. 70 deste Decreto; e

IV - desenvolvimento, pelo licitante, de programa de integridade, nos termos do
art. 71 deste Decreto.

§ 1° - Em igualdade de condigbes, se ndao houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

| - empresas estabelecidas no Municipio de Toledo, ou, se persistir o empate,
localizadas no territério do Estado do Parang;

Il - empresas brasileiras;

Il - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais; e

IV - empresas que comprovem a pratica de agdes de mitigacdo, nos termos da
Lei n°® 12.187, de 29 de dezembro de 20009.

§ 2° - As regras previstas no caput deste artigo ndo prejudicaréo a aplicagao
do disposto no art. 44 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

§ 3° - Caso persista 0 empate, o desempate dar-se-a por sorteio.

Secgao
Acoes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho

Art. 70 - Sera considerado o desenvolvimento de ag¢des de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, utilizada como critério de desempate, quando o
licitante adotar, no minimo, 4 (quatro) das seguintes praticas:
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| - politica de paridade salarial entre homens e mulheres no exercicio da mesma
funcéo;

Il - politica de paridade entre homens e mulheres na ocupacao de cargos de
lideranca;

Il - programa para o desenvolvimento de liderangas femininas ou para
assegurar que futuros lideres da empresa sejam mulheres;

IV - auxilio-creche;

V - estrutura fisica adequada para trabalhadoras gestantes e lactantes;

VI - horarios flexiveis e opgdes de home office parcial ou integral para gestantes

e lactantes;

VIl - canal de denuncias para o combate ao assédio;

VIII - critérios ndo discriminatérios de recrutamento e selecéo; e

IX - canal para recebimento de opinides, sugestdes e demandas de agdes de
equidade.

Paragrafo unico - A comprovacgao do desenvolvimento das acgdes de equidade
devera ocorrer por declaracdo prépria do licitante, quando constatado empate, permitida
diligéncia para comprovagao das agdes implementadas.

Secao lll
Definicao de programa de integridade

Art. 71 - Para fins da aplicacdo do critério de desempate, sera considerado
implementado o programa de integridade que contiver, no minimo, os requisitos estabelecidos
no art. 45 deste Decreto.

§ 1° - O licitante que, na data da abertura das propostas, ndo possuir o
programa de integridade implementado, podera beneficiar-se do critério de desempate
declarando o compromisso de implementar, em até 60 (sessenta) dias, os requisitos
necessarios.

§ 2° - Caso o contratado n&o tenha implementado as praticas declaradas no
prazo de 60 (sessenta) dias, sera aplicada multa mensal de 0,5% (meio por cento) sobre as
faturas emitidas, enquanto persistir a situacao de irregularidade.

CAPITULO VI
CONDIGOES ESPECIAIS DE HABILITAGCAO
Secio Unica
Habilitagao de licitante por processo eletrénico

Art. 72 - Sera permitida, para qualquer fim, a verificacdo dos documentos de
habilitacao por meio de processo eletrdbnico de comunicacao a distancia, ainda que se trate
de licitagéo realizada presencialmente, sendo assegurado aos demais licitantes o acesso as
informagdes constantes dos sistemas.

§ 1° - Para fins de diligéncia e/ou saneamento do processo, todos os
documentos exigidos para habilitagdo, que estiverem disponiveis para livre acesso pela
internet, poderao ser obtidos, diretamente, pelo agente de contratac&o, pregoeiro ou comisséo
de contratagao, bem como pela gestao ou fiscalizagao do contrato e da ata de registro de
precos, sendo dispensado o encaminhamento desses documentos pelo licitante ou
contratado.

§ 2° - Sera admitida a apresentacgao de cépia simples de documentos, podendo
a Administragdo Municipal diligenciar para aferir a veracidade dos documentos, sendo
passivel de declaracao de inidoneidade a sua falsidade.
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§ 3° - Os documentos obtidos junto ao Sicaf serdo presumidos verdadeiros,
sendo aplicada declaracao de inidoneidade aos licitantes que inserirem documentos falsos no
sistema.

§ 4° - Caso o sistema de acesso pela internet para a emissdo de documento
estiver indisponivel, deverao ser realizados novos acessos ou diligéncias para obtencado do
documento.

§ 5° - Se o envio da documentagéo ocorrer a partir de sistema informatizado,
com acesso vinculado a chave de identificagcdo e senha do interessado, a seguranga quanto
a autenticidade e autoria dos documentos sera presumida, sendo desnecessario o envio de
documentos assinados com certificacao digital.

§ 6° - Serao consideradas validas todas as certiddes tributarias que estejam
com data de validade dentro do prazo, desde que seja possivel verificar a autenticidade da
certidao.

CAPIiTULO VII
MODALIDADES ESPECIAIS E CONTRATAGAO DIRETA
Secao |
Procedimentos operacionais para a modalidade leilao

Art. 73 - Nas licitagdes realizadas na modalidade leildo, serdo observados os
seguintes procedimentos operacionais:

| - realizacdo de avaliacado prévia dos bens a serem leiloados com base nos
seus pregos de mercado, levando-se em consideracdo as condicbes de conservagao e
funcionamento em que se encontram, a partir dos quais serao fixados os valores minimos
para arrematacao;

Il - designacao de agente de contratacdo para atuar como leiloeiro, com o
auxilio da equipe de apoio ou, alternativamente, contratacao de leiloeiro oficial para conduzir
o certame;

Il - elaboragao do edital contendo descri¢gao dos bens, valor de avaliagao, valor
minimo para lance inicial, local e prazo para visitagao, condi¢cdes para participacao, forma e
prazo para pagamento dos bens arrematados, dentre outros; e

IV - realizacao da sesséao publica, na qual seréo recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores.

§ 1° - Os lances serao apresentados de forma crescente, observado o valor do
lance minimo fixado pelo edital.

§ 2° - Em caso de empate, sera considerado vencedor o lance apresentado em
primeiro lugar.

§ 3° - A sessdao publica podera ser encerrada em caso de desinteresse dos
licitantes, caracterizado pela auséncia de lances durante o periodo de 3 (trés) minutos.

§ 4° - No caso de pessoas fisicas, sera exigido para a habilitagdo apenas
documento de identificagcao e, para as pessoas juridicas, o0 documento que comprove a sua
existéncia juridica.

§ 5° - No caso de comprovada inviabilidade de obtengéo do prego de mercado
dos bens a serem leiloados, podera ser utilizado como valor de avaliagdo o seu valor contabil
atualizado ou valor recuperavel, adotando-se, sempre que possivel, os procedimentos
contabeis de impairment ou redugao a valor recuperavel.

Secgao



MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Procedimentos operacionais para a modalidade didlogo competitivo

Art. 74 - A modalidade dialogo competitivo possibilitara a Administragao
Municipal realizar um dialogo prévio com os licitantes qualificados, visando a identificar a
solugdo que atendera as suas necessidades e, em seguida, selecionar a proposta mais
vantajosa, por meio de uma fase competitiva.

Art. 75 - O Secretario Municipal da Administracdo é competente para decidir
sobre a realizagdo do didlogo competitivo, mediante justificativa da vantagem na sua
utilizagao.

§ 1° - Para os fins da alinea “a” do inciso | do caput do art. 32 da Lei n°® 14.133,
de 2021, considera-se inovagao tecnoldgica ou técnica a inovagao em produtos ou processos,
mediante o uso de um novo conjunto de conhecimentos, procedimentos ou recursos, com a
finalidade de executar uma atividade ou atingir um objetivo, podendo, por exemplo:

| - envolver novas tecnologias ou combinar tecnologias ja existentes;

Il - derivar de uso de novo conhecimento; ou

Il - representar o aprimoramento de produtos e processos existentes.

§ 2° - As condicbes previstas nas alineas “b” e “c” do inciso | do caput do art.
32 da Lei n® 14.133, de 2021, deverao ser justificadas e demonstradas por meio de estudo
técnico preliminar, dispensada a justificativa das demais condi¢des do art. 32 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Art. 76 - O edital de convocacao sera divulgado no sitio eletrénico oficial e no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas e indicara, conforme levantamentos obtidos na fase
preparatoria da licitagao:

| - 0 prazo para interessados manifestarem seu interesse em participar da
licitagdo, que devera ser de, no minimo, 45 (quarenta e cinco) dias uteis;

Il - os objetivos e o tema do dialogo;

Il - os critérios para a escolha da solucéo;

IV - a possibilidade de escolha de mais de uma solugao, se for o caso;

V - a possibilidade de escolha de solugdo contida em uma unica proposta,
como, também, a mescla entre solu¢cdes de propostas distintas, sendo tacita a autorizacao
pelos proponentes;

VI - a cessao dos direitos autorais da solucao ofertada para a Administracao
Municipal, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de carater
cientifico, tecnolégico ou de inovagao;

VII - a qualificagcao exigida dos participantes como condi¢ao para participagao
do dialogo, fixada de forma objetiva e com base em critérios técnicos;

VIl - as diretrizes e formas de apresentagao das propostas para o dialogo;

IX - demais prazos a serem observados pelos interessados;

X - a metodologia a ser utilizada no dialogo; e

XI - a disciplina para interposicdo de impugnagbes e recursos, com prazo
estabelecido de acordo com a complexidade da licitagdo de, no minimo, 5 (cinco) dias uteis.

Art. 77 - O procedimento da modalidade dialogo competitivo observara as
seguintes fases, em sequéncia:

| - divulgacao do edital de convocagao;

Il - qualificagao de interessados para o dialogo;

Il - didlogo;

IV - declaracao de conclusao do dialogo;

V - divulgacao do edital da fase competitiva;

VI - fase competitiva, com apresentagao de propostas pelos interessados que
participaram do didlogo e sele¢cao da proposta mais vantajosa;

VII - recursos; e
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VIl - adjudicagdo e homologagao.

Paragrafo unico - A modalidade dialogo competitivo sera conduzida por
comissao especial de contratagcdo composta por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos do
Municipio de Toledo, designados pelo Secretario da Administragdo, admitida a contratagao
de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Art. 78 - Na fase de didlogo, serado realizados dialogos individuais com cada
participante, em sessbes gravadas em audio e video, garantido o sigilo das solug¢des
apresentadas.

§ 1° - Quando necessario para a evolucao do didlogo e mediante autorizagéo
do proponente, a Secretaria da Administragdo podera revelar pontos especificos de uma
determinada solugéo.

§ 2° - A fase de dialogo podera ser subdividida em subfases, conforme critérios
estabelecidos em edital, possibilitando a eliminacdo gradativa de solugdes, quando
necessario.

§ 3° - A fase de dialogo sera encerrada pela comissao especial de contratagcao
quando obtida uma ou mais solu¢gdes que atendam as necessidades da Administragao
Municipal ou quando verificada a auséncia de solu¢des suficientes.

§ 4° - Encerrada a fase de dialogo, as gravagdes das sessdes serao juntadas
ao processo de contratagao, tornando-as publicas para todos os interessados.

Art. 79 - A fase competitiva sera publica e o edital fixara o prazo, nos termos
do art. 55 da Lei n® 14.133, de 2021, para apresentacdo de propostas pelos licitantes que
participaram do dialogo, e contera:

| - a especificagao da solugao;

Il - os prazos, as condi¢des de execugao e a forma de remuneracgao do licitante
vencedor;

Il - a forma de apresentacao das propostas na fase competitiva;

IV - o critério de julgamento da fase competitiva; e

V - as condi¢cdes de habilitacdo complementares a serem demonstradas pelo
licitante vencedor da fase competitiva, se necessarias.

§ 1° - Somente os licitantes que apresentaram propostas na fase de didlogo
poderao participar da fase competitiva.

§ 2° - O edital da fase competitiva sera divulgado pelos mesmos meios pelos
quais foi divulgado o edital de convocagao.

§ 3° - O julgamento da fase competitiva podera dar-se pelos critérios de melhor
técnica ou de técnica e preco.

Secao lll
Conducgéao dos processos de contratacao direta

Art. 80 - Apos a fase preparatoria, verificado o cabimento de contratagao direta
por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, o processo sera conduzido por agente publico ou
comissao designada pela autoridade maxima do érgao ou entidade demandante e aprovada
pela autoridade superior.

Paragrafo unico - A Controladoria de Controle Interno sera responsavel por
administrar o saldo referente aos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
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Segédo IV
Dispensa para obras e servigos de engenharia destinados a pesquisa e
desenvolvimento

Art. 81 - As obras e servicos de engenharia, para serem dispensadas de
licitagdo, nos termos da alinea “c” do inciso IV do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,
deverao ser imprescindiveis para a instalacido dos equipamentos e produtos destinados a
pesquisa e desenvolvimento.

Paragrafo unico - Devera estar demonstrada, no estudo técnico preliminar, a
necessidade das obras e servicos de engenharia para a realizagdo da pesquisa e
desenvolvimento.

Art. 82 - A escolha do contratado deve buscar a proposta mais vantajosa para
a Administragdao Municipal, respeitadas as formalidades necessarias a contratagao direta.

TiTULO IV
PROCEDIMENTOS AUXILIARES AS LICITACOES
CAPITULO |
CREDENCIAMENTO

Art. 83 - O credenciamento podera ser utilizado para formar uma rede de
prestadores de servicos e fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, nos casos em que a
satisfagao do interesse publico estiver vinculada a possibilidade de contratacdo de qualquer
um, de alguns ou de todos os credenciados, mediante o pagamento de valor previamente
estabelecido pela Administracdo Municipal.

Paragrafo unico - O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela
Administragdo Municipal poderd, justificadamente, ser dispensado nos casos de mercados
fluidos, nos quais a flutuagao constante do valor da prestacao e das condigcbes de contratacao
inviabilize a selecéo de interessado por meio de processo de licitagcao.

Art. 84 - O edital de chamamento publico para credenciamento devera ser
elaborado considerando as peculiaridades da respectiva hipétese legal de cabimento,
disciplinando, conforme o caso, sobre:

| - condigbes gerais de ingresso;

Il - exigéncias especificas de qualificacao técnica;

Il - regras de contratacéo;

IV - valores fixados para a remuneragéo ou forma de calculo do valor a ser
pago;

V - critério para distribuicdo de demandas;

VI - formalizagao da contratagao;

VIl - recusa em contratar e sangdes cabiveis;

VIII - minuta de instrumento de contrato;

IX - modelos de declaracbes; e

X - outros aspectos relevantes.

Paragrafo unico - O edital de credenciamento sera mantido a disposigéo para
acesso publico no sitio eletrdnico oficial, sendo admitido o credenciamento até a data prevista
em edital.
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Art. 85 - As contratagbes deverao ser formalizadas por meio de instrumento de
contrato, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme disposto no artigo 95 da Lei n® 14.133, de 2021. (redacdo dada
pelo Decreto n° 1.306, de 29 de outubro de 2024)

§ 1° - Arelagéo dos credenciados sera divulgada no sitio eletrénico oficial.

§ 2° - O credenciado podera solicitar seu descredenciamento mediante o envio
de pedido escrito ao 6rgdo ou entidade contratante, por meio dos canais indicados no edital,
o qual surtira efeitos a partir do protocolo do pedido.

§ 3° - O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou
descumprir os contratos firmados com a Administracdo Municipal sera descredenciado, sem
prejuizo da aplicagdo das sangbes cabiveis, conforme disciplinado nos respectivos
instrumentos.

_CAPITULO Il
PRE-QUALIFICAGAO

Art. 86 - A Administracdo Municipal podera promover a pré-qualificagdo
destinada a identificar bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas
pelo demandante.

§ 1° - A pré-qualificacdo de bens podera ser utilizada por todos os 6rgaos e
entidades municipais, independente de quem a tenha implementado.

§ 2° - A Administragdo Municipal nao realizara pré-qualificacao de licitantes e
de servigos.

Art. 87 - O procedimento de pré-qualificagdo de bens consiste na analise
antecipada das especificacbes para uma aquisi¢ao futura, podendo ser utilizado para os bens
que sejam frequentemente adquiridos pela Administracdo Municipal ou para aqueles cujas
caracteristicas demandem anadlise que possa comprometer a celeridade do processo de
contratacio.

Paragrafo unico - O edital de pré-qualificagdo devera informar que os processos
de contratagao futuros serao realizados com exclusividade para os produtos pré-qualificados,
quando houver 3 (trés) ou mais produtos pré-qualificados.

Art. 88 - Sera considerado produto pré-qualificado, o produto especifico, com
marca e modelo aprovado no processo de pré-qualificacdo de bens, realizado pela
Administragdo Municipal ou nas condigdes estabelecidas no art. 95 deste Decreto.

Paragrafo unico - Nas licitagdes destinadas a contratar bens pré-qualificados,
qualquer interessado podera ofertar um produto pré-qualificado, independentemente de quem
tenha solicitado a pré-qualificagdo daquele produto.

Art. 89 - O procedimento de pré-qualificacdo sera iniciado com a convocagao
de interessados, por meio de edital de pré-qualificagdo de bens, que indicara as
especificagdes minimas do objeto, as exigéncias para a pré-qualificagao, fixadas em critérios
objetivos, e o prazo para aprovagao.

§ 1° - A Administragdo Municipal podera admitir no edital a pré-qualificagao, de
oficio, de bens, inclusive com o aproveitamento de produtos que ja tenham sido aprovados
anteriormente pelo Municipio.
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§ 2° - O edital de pré-qualificagdo devera comunicar aos interessados que os
futuros processos de contratagao serdo exclusivos para bens pré-qualificados.

§ 3° - A convocacgéao para o procedimento de pré-qualificagdo de bens sera
realizada mediante divulgacdo do edital no Portal Nacional de Contratagbes Publicas, no
Diario Oficial e no sitio eletronico oficial.

§ 4° - Os produtos pré-qualificados serdo divulgados no sitio eletrdnico oficial.

Art. 90 - A Administracao Municipal podera realizar licitagdo restrita ao
fornecimento de produtos pré-qualificados quando houver, no minimo, 3 (trés) produtos pré-
qualificados.

§ 1° - Na licitacao restrita aos produtos pré-qualificados, somente podera ser
ofertado o produto cujo processo de pré-qualificacdo estiver finalizado até a data de
apresentacao da proposta.

§ 2° - Caso nédo existam 3 (trés) produtos pré-qualificados, o edital devera
admitir a apresentacdo de amostras, na fase de selegao de fornecedor, para qualificacédo
daqueles que nao foram previamente qualificados.

Art. 91 - Desde que previsto no edital de chamamento para a pré-qualificacao
de bens e no edital de licitagao para contratacdo exclusiva de bens pré-qualificados, poderao
ser admitidos produtos que tenham sido pré-qualificados por outros 6rgaos e entidades da
Administracao Publica.

§ 1° - Para os fins do aproveitamento de pré-qualificagcao, realizada por outro
6rgao ou entidade, devera ser analisado, pelo demandante, se as exigéncias realizadas para
a pré-qualificacdo do produto sdo compativeis com as estabelecidas pela Administragao
Municipal.

§ 2° - O demandante encaminhara para a aprovacao da Secretaria da
Administracado pedido de aproveitamento de pré-qualificacdo, acompanhado de relatorio
demonstrando a compatibilidade das exigéncias para a pré-qualificagdo do produto.

§ 3° - Os produtos pré-qualificados por outros 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica também deverao constar da divulgagao feita no sitio eletronico oficial,
com a observacgao de que a pré-qualificacao daquele produto foi realizada por outro érgéo ou
entidade, da identificacdo do 6rgao responsavel pela pré-qualificagdo e do numero do
processo.

CAPITULO III
PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE E MANIFESTAGAO DE
INTERESSE PRIVADO
Secao |
Disposi¢oes gerais

Art. 92 - Para os fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - procedimento de manifestacao de interesse: o procedimento a ser utilizado
antes do processo de contratagdo para obter, de qualquer interessado, pessoa fisica ou
juridica, levantamentos, investiga¢des, estudos ou projetos de solugbes que atendam as
necessidades especificas da Administracdo Municipal ou contribuam com questdes de
relevancia publica; e

Il - manifestagdo de interesse privado: apresentacdo espontanea, por pessoa
fisica ou juridica, de propostas, projetos, levantamentos, investigagdes, estudos ou solugdes
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que atendam as necessidades especificas da Administragdo Municipal ou contribuam com
questdes de relevancia publica.

Art. 93 - O pedido de abertura de procedimento de manifestacao de interesse
sera elaborado pelo 6rgdo ou entidade demandante e encaminhada a Secretaria da
Administragéo, devendo conter:

| - descricdo do escopo do projeto;

Il - o detalhamento das necessidades publicas a serem atendidas; e

Il - os levantamentos, investigacdes e estudos necessarios a sua
implementacéo.

Secaol ll
Abertura

Art. 94 - O procedimento de manifestagcéo de interesse sera aberto mediante a
publicacao de edital de chamamento publico no Diario Oficial e no sitio eletrénico oficial, sendo
facultada a Administragdo Municipal a publicagdo em outros meios.

Art. 95 - O edital de chamamento publico devera conter:

| - escopo do procedimento de manifestacao de interesse;

Il - diretrizes e premissas que orientem a apresentacdo dos trabalhos, para
atendimento do interesse publico;

Il - prazo para apresentagao do requerimento de autorizagao para participagcao
no procedimento de manifestacao de interesse;

IV - critérios para habilitacdo e aprovacgao do requerimento de autorizacéo, para
apresentacgao de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos;

V - prazo maximo para apresentagdo dos trabalhos, contado da data de
publicacao do termo de autorizagao de participacao;

VI - critérios para avaliacio e selegao dos trabalhos;

VIl - valor nominal maximo para eventual ressarcimento, caso utilizado o
trabalho selecionado;

VIl - previsdo de cessao dos direitos autorais da solugcdo ofertada para a
Administracdo Municipal, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e
desenvolvimento de carater cientifico, tecnoldgico ou de inovagao; e

IX - informagbes disponiveis necessarias a realizacdo de projetos,
levantamentos, investigagdes e estudos, quando houver.

Paragrafo unico - O prazo para entrega dos trabalhos sera de, no minimo, 20
(vinte) dias uteis, contados da data de publicagcado do termo de autorizacao de participagao,
podendo ser suspenso ou prorrogado de oficio, mediante decisdo motivada ou a pedido de
interessado, desde que acolhido pela Administragdo Municipal.

Secao lll
Requerimento de autorizagao

Art. 96 - O requerimento de autorizagdo para apresentacao de projetos,
levantamentos, investigagdes e estudos por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado
devera ser enderegado a Secretaria Municipal da Administragéo, protocolado na forma fixada
no edital de chamamento publico, e devera conter as seguintes informacgdes:

| - habilitagdo juridica, por meio da apresenta¢ao dos documentos exigidos pelo
edital;

Il - demonstragao da atuagao na area de dominio do projeto e de possuir equipe
técnica, com a formagao necessaria para o desenvolvimento de todas as etapas dos estudos
técnicos, nos termos exigidos pelo edital e seus anexos;
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lll - apresentagdo de cronograma de realizagdo dos estudos técnicos, com
fixacdo das datas de inicio e término de cada uma das etapas previstas, devendo ser
observado o prazo maximo fixado no edital e em seus anexos;

IV - indicacdo de valor do ressarcimento pretendido, acompanhado de planilha
orcamentaria com a discriminacao dos custos; e

V - declaragdo de ftransferéncia a Administracdo Publica dos direitos
associados aos estudos técnicos selecionados.

Art. 97 - Sera facultada aos interessados a associagao para apresentacio de
trabalhos em conjunto, que sera informada juntamente com o requerimento de autorizagao,
hipétese em que devera ser feita a indicagdo da empresa responsavel pela comunicagao com
a Administracdo Municipal, e indicada a proporcéo da reparticao do eventual valor devido a
titulo de ressarcimento.

Paragrafo unico - O proponente podera contratar terceiros para auxiliar na
elaboracdo dos trabalhos, sem prejuizo das responsabilidades previstas no edital de
chamamento publico.

Art. 98 - Aprovado o requerimento de autorizacido pela comissao especial de
contratacdo, o termo de autorizacido sera expedido e publicado, ocasido em que passara a
contar o prazo para a apresentacéo dos estudos previstos no edital.

§ 1° - Da decisao de nao autorizagao cabera recurso administrativo direcionado
ao Secretario Municipal da Administracao, que devera julga-lo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
a contar da data de interposicao.

§ 2° - O prazo para interposicao do recurso é de 5 (cinco) dias uteis, a contar
da intimacao, que se realizara mediante ciéncia nos autos do processo administrativo ou da
publicagcao no Diario Oficial.

Art. 99 - A autorizagdo para apresentacdo de projetos, levantamentos,
investigagdes e estudos é pessoal e intransferivel e podera ser:

| - cassada, em caso de descumprimento de seus termos, inclusive na hipétese
de inobservancia de eventual prazo para apresentacéo ou reapresentacédo dos estudos;

Il - revogada, em caso de perda de interesse da Administragdo Municipal nos
estudos e/ou desisténcia por parte da pessoa autorizada, que sera manifestada, a qualquer
tempo, por meio de comunicagao escrita a comissao especial de contratacéo;

lll - anulada, em caso de vicio no procedimento, regulado pelo instrumento de
autorizagao, ou por outros motivos dispostos na legislacao aplicavel; ou

IV - tornada sem efeito, em caso de superveniéncia de dispositivo legal que,
por qualquer motivo, impeca o recebimento dos estudos.

Paragrafo unico - Os casos previstos neste artigo ndo geram direito ao
ressarcimento dos valores envolvidos na elaboragdo dos estudos técnicos.

Art. 100 - O autorizado sera comunicado da ocorréncia das hipéteses previstas
no art. 99.

Art. 101 - Na hipétese de descumprimento dos termos da autorizag&o, caso
nao haja regularizacéo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data da comunicagéo, o
autorizado tera sua autorizagédo cassada.

Secgao IV
Recebimento dos trabalhos
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Art. 102 - Os projetos, levantamentos, estudos ou solu¢des serdo enderegados
a Secretaria Municipal da Administracao e protocolados na forma fixada no edital, sendo que
0 envio de trabalhos:

| - ndo gerara direito de preferéncia no processo licitatorio;

Il - ndo obrigara a Administragdo Municipal a realizar processo de contratagao;

Il - ndo implicara, por si s6, em direito ao ressarcimento de valores envolvidos
em sua elaboragéao; e

IV - sera remunerado somente pelo vencedor da licitacéo, vedada, em qualquer
hipétese, a cobrancga de valores do poder publico.

Paragrafo unico - O proponente podera, a qualquer tempo, desistir de
apresentar os trabalhos, mediante pedido enderegcado a Secretaria Municipal da
Administracao, assegurado o ressarcimento na hipotese de aproveitamento dos trabalhos, na
proporcao do que for utilizado.

Secao V
Avaliagao e selecao

Art. 103 - A avaliacéo e selegao dos trabalhos sera feita por comissao especial
de contratacdo composta por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos, designados pela
Secretaria Municipal da Administracao.

Art. 104 - A avaliacdo e a selegcdo dos trabalhos serdo realizadas em
conformidade com os critérios definidos no edital de chamamento publico.

Art. 105 - A Secretaria Municipal da Administracao e a Secretaria demandante,
quando for o caso, poderao solicitar informagdes adicionais sobre os trabalhos apresentados.

Art. 106 - Na fase de selegao, os trabalhos poderéao ser:

| - integralmente aproveitados, hipotese em que o autorizado fara jus a possivel
ressarcimento, observado o disposto no edital de Chamamento Publico;

Il - parcialmente aproveitados, hipoétese em que o valor do possivel
ressarcimento sera apurado apenas em relacao as informacgdes efetivamente utilizadas em
eventual processo de contratacdo; ou

Il - totalmente rejeitados, hipétese em que, ainda que haja licitagdo do objeto,
nao havera ressarcimento ou qualquer forma de indenizacdo devida ao responsavel pelos
trabalhos.

§ 1° - A comissao especial de contratagao realizara a seleg¢éo dos trabalhos e
aprovara os valores para possivel ressarcimento, publicando o resultado da referida selecao
no Diario Oficial e no sitio eletrénico oficial.

§ 2° - Do resultado da selegdo e da apuragao dos valores cabera recurso
administrativo ao Secretario Municipal da Administragdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contado a partir de sua publicagdo, sendo intimados os demais interessados para
apresentarem contrarrazées em igual prazo.

§ 3° - O recurso devera ser decidido no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

§ 4° - O valor apurado para ressarcimento podera ser rejeitado pelo
interessado, caso em que nao serdo utilizadas as informagdes contidas nos documentos
selecionados, ficando facultado a comissdo selecionar outros trabalhos dentre aqueles
apresentados.
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Art. 107 - Apés comunicados, os proponentes dos trabalhos nao selecionados
terdo o prazo de 15 (quinze) dias uteis para a retirada dos documentos apresentados em
formato fisico, eventualmente encaminhados, que serao descartados apoés o referido prazo.

Segéao VI
Ressarcimento dos valores

Art. 108 - O ressarcimento sera realizado pelo vencedor da licitagcao e seu valor
devera ser compativel com os custos de elaboragdo dos trabalhos selecionados,
demonstrados mediante planilha orcamentaria, bem como estar de acordo com o prego
praticado pelo mercado em trabalhos e projetos similares.

Paragrafo unico - O ressarcimento, desde que previsto no edital de
chamamento publico, podera estar condicionado a atualizagdo ou a adequacdo dos
levantamentos, investigacbes, estudos e solugdes, até a abertura da licitagcdo, em
decorréncia, entre outros aspectos, de:

| - alteracdo de premissas regulatorias e de atos normativos aplicaveis;

Il - recomendagdes e determinagdes dos 6rgaos de controle; ou

Il - outras alteracbes motivadas pelo interesse publico.

Secao VIl
Manifestagao de interesse privado

Art. 109 - A apresentacdo da manifestacdo de interesse privado devera
observar o seguinte procedimento:

| - protocolo junto a Secretaria Municipal da Administracéo;

Il - a Secretaria Municipal da Administracao solicitara, conforme o caso, ao
6rgao vinculado ao objeto, a emisséo de parecer técnico no prazo de 30 (trinta) dias, e apés,
no prazo sucessivo de 60 (sessenta) dias, decidira, motivadamente, pela aprovacado ou
rejeicao, podendo solicitar, a qualquer tempo, informag¢des complementares para a tomada
da decisao;

Ill - podera ser solicitada ao proponente a adequacao da proposta, bem como
a juntada de informagdes e/ou documentos adicionais pertinentes, caso necessario;

IV - atendidos os requisitos, sera aberto procedimento de manifestacao de
interesse ou consulta publica, conforme a complexidade do caso; e

V - ndo atendidos os requisitos ou as adequacoes solicitadas, a manifestacao
de interesse privado sera rejeitada, sendo o proponente comunicado da decisdo e promovido
o devido arquivamento.

Paragrafo unico - A manifestacdo de interesse privado podera incluir o
oferecimento de amostras ou periodo de testes a Administracao Municipal, desde que sem
6nus ao Municipio.

Art. 110 - A manifestacdo de interesse privado devera conter, quando
aplicaveis, os seguintes itens:

| - qualificacdo completa do proponente, incluindo localizagdo para eventual
envio de notificagbes, informacodes, erratas, respostas e pedido de esclarecimentos;

Il - descricdo dos problemas e desafios, bem como das solugdes e dos
beneficios para a Administragao Municipal e para a sociedade;

Il - demonstragao, ainda que preliminar, da viabilidade econémica, juridica,
técnica e ambiental da proposta; e

IV - declaracdo de transferéncia a Administragdo Municipal dos direitos
associados aos projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos propostos, sem direito a
ressarcimento, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de
carater cientifico, tecnolégico ou de inovagéo.
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Art. 111 - A manifestacao de interesse privado sera analisada pelo Secretario
Municipal da Administracdo, que decidira pela continuidade ou ndo do processo de
contratagao.

§ 1° - Caso decida pela continuidade, o Secretario da Administracdo devera
optar pela realizagao de procedimento de manifestagao de interesse ou consulta publica, de
acordo com a complexidade do caso.

§ 2° - No caso de rejeicdo, apds comunicado, o proponente tera o prazo de 15
(quinze) dias uteis para a retirada dos documentos apresentados em formato fisico,
eventualmente encaminhados, que serao descartados ap6és o referido prazo.

Art. 112 - A Manifestacdo de Interesse Privado n&o conferira ao seu
proponente direito a ressarcimento, inclusive nos casos em que a Administragcdo Municipal
venha a utilizar os estudos apresentados.

Paragrafo unico - Caso a Manifestacdo de Interesse Privado conduza a
realizagcao de um Procedimento de Manifestacao de Interesse, o proponente da Manifestagao
de Interesse Privado podera ser ressarcido, caso seu projeto seja utilizado no Procedimento
de Manifestacao de Interesse.

CAPITULO IV
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 113 - O Sistema de Registro de Precos - SRP para aquisi¢cao e locagao de
bens ou contratacdo de obras ou servigos, inclusive de engenharia, obedecera ao disposto
neste Capitulo.

Art. 114 - O Sistema de Registro de Pregos sera adotado, preferencialmente:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servi¢co, houver necessidade de
contratagdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratagc&o de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicao de bens ou a contratacao de servicos
para atendimento a mais de um érgao ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragao.

§ 1° - O Sistema de Registro de Pregos, no caso de obras e servigos de
engenharia, somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes
requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, em conformidade com as previsdes da
legislagado e deste Decreto, sem complexidade técnica e operacional;

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado;
e

Il - haja compromisso do 6rgdo participante ou aderente de suportar as
despesas das ag¢des necessarias a adequagado do projeto padrdo as peculiaridades da
execucgao.

§ 2° - A mera auséncia de previsao orgamentaria sem a configuragédo dos
demais requisitos do §1° deste artigo ndo € motivo para a adog¢ao do Sistema de Registro de
Precos.

Secao |
Das atribui¢coes do 6rgao gerenciador
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Art. 115 - Considera-se Orgao Gerenciador do Sistema de Registro de Precos
cada Secretaria Municipal, em conjunto ou separadamente, e quando o processo for realizado
pela Central de Compras, o gerenciador sera a Secretaria da Administragao.

Paragrafo unico - Compete a autoridade maxima do érgao ou entidade
gerenciadora, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, autorizar a
instauragdo e homologar as licitagdes para formagao dos registros de precos.

Art. 116 - Compete ao 6rgao ou entidade gerenciadora a pratica de todos os
atos de controle e administracdo do Sistema de Registro de Pregos, e ainda o seguinte:

| - registrar a intengdo para registro de precos e dar publicidade aos demais
6rgaos e entidades para que manifestem seu interesse na aquisicdo de bens, contratacao de
obras ou servigos objeto de licitagcdo para Registro de Precgos, estabelecendo, quando for o
caso, numero maximo de participantes, em conformidade com sua capacidade de
gerenciamento, observado o paragrafo unico deste artigo;

Il - realizar pesquisa de precos para procedimentos iniciados no 6rgao
gerenciador, bem como definir a tabela de referéncia para obras e servigos de engenharia,
destacando os respectivos valores que serao licitados;

Il - consolidar informacgdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacao do respectivo projeto definido no inciso Xll do art. 5° deste Decreto,
destinado a atender os requisitos de padronizacao e racionalizagao;

IV - recusar os quantitativos considerados infimos e/ou superestimados;

V - promover os atos necessarios a instrugao processual para a realizagéo do
procedimento licitatorio;

VI - realizar o procedimento licitatério, bem como todos os atos dele
decorrentes, tais como a assinatura da ata e sua disponibilizagcdo aos 6rgaos participantes;

VII - gerenciar a ata de registro de precos;

VIl - conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisbes dos precos
registrados;

IX - deliberar quanto a adesdo posterior de orgdos e entidades que néo
manifestaram interesse durante o periodo de divulga¢ao da intengao para registro de precgos;

X - providenciar o registro das penalidades administrativas aplicadas previstas
em lei e no instrumento convocatorio;

XI - verificar se os pedidos de realizagdo de registro de precos, formulados
pelos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica, efetivamente se enquadram nas
hipoteses previstas na legislagao e neste Decreto, podendo indeferir os pedidos que nao
estejam de acordo com as referidas hipoteses; e

XII - aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, bem
como registrar as ocorréncias no Cadastro Unificado de Fornecedores e no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo unico - A publicidade da intengéo de registro de pregos aos demais
6rgaos e entidades, prevista no inciso | do caput deste artigo, podera ser dispensada pelo
orgao gerenciador, mediante justificativa, quando o objeto for de interesse restrito a 6rgaos
ou entidades especificas da Administragéo Publica.

Secaol ll
Dos 6rgaos e entidades participantes

Art. 117 - O 6rgdo ou entidade interessado podera solicitar ao 6rgao
gerenciador a realizagao de registro de pregos especificos ou solicitar a inclusdo de novos
itens, encaminhando-lhe, observadas as normas expedidas pelos 6érgaos gerenciadores,
conforme o caso:
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| - especificagdo do objeto;

Il - projeto, nos termos da legislagédo e deste Decreto;
Il - estimativa de consumo e local de entrega; e

IV - cronograma de contratacdo.

Paragrafo Unico - A pesquisa de mercado e cotagdes de precos, formando o
preco maximo do bem ou servigo, devera ser realizada pelo 6rgao gerenciador ou em conjunto
com as secretarias nas compras com elevado numero de itens ou de objetos especificos na
forma estabelecida neste Decreto.

Art. 118 - Compete ao érgao ou entidade participante:

| - registrar o interesse em participar do registro de precos mediante
comunicado ao 6rgao gerenciador, informando estimativa de contratacao, justificando a
contratacdo e os quantitativos previstos, local de entrega e, quando couber, cronograma de
contratagdo, especificagdes técnicas ou projeto, na forma da legislacdo e deste Decreto,
visando a instauracéo do procedimento licitatério;

Il - garantir que os atos relativos a sua inclusao no registro de pregos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente, no prazo estabelecido pelo érgao
gerenciador;

lll - por ocasiao da manifestacdo de interesse, solicitar a inclusdo de novos
itens, que devera ser feita no prazo previsto pelo 6rgao gerenciador;

IV - tomar conhecimento da ata de registro de precos e de suas eventuais
alteracdes, com o objetivo de assegurar, quando de seu uso, o correto cumprimento de suas
disposicoes;

V - emitir a ordem de compra, ordem de servico ou contrato quando da
necessidade de contratacao, a fim de gerenciar os respectivos quantitativos na ata de registro
de precos;

VI - providenciar as publica¢gdes no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
e no sitio eletrénico oficial do Municipio, quando couber;

VIl - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, de que a
contratacdo a ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores
praticados, informando ao érgao gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utilizagao;

VIl - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagbes assumidas e
pela aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata
de registro de precos ou de obriga¢des contratuais;

IX - registrar no Cadastro Unificado de Fornecedores eventuais irregularidades
detectadas e penalidades aplicadas, apos o devido processo legal; e

X - aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, bem
como registrar as ocorréncias no Cadastro Unificado de Fornecedores e no Portal Nacional
de Contrata¢des Publicas (PNCP).

Secao lll
Da licitagao para o registro de precos

Art. 119 - O processo licitatorio para o Sistema de Registro de Pregos sera
realizado na modalidade de concorréncia ou de pregéo, preferencialmente eletrénicos, do tipo
menor pre¢o ou de maior desconto, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e deste
Decreto.

Paragrafo unico - O sistema de registro de pregcos podera, na forma deste
Decreto, ser utilizado nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a
aquisicao de bens ou para a contratacéo de servicos por mais de um 6rgao ou entidade.
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Art. 120 - O processo licitatério sera precedido de ampla pesquisa de mercado
para fixagcdo do pre¢go maximo, e o valor estimado sera definido com base no Capitulo Il do
Titulo Il deste Decreto - Pesquisa de pregos e definicdo maxima da contratagao.

Art. 121 - Além das exigéncias previstas no caput do art. 82 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, o edital de licitacao para Registro de Pregos contemplara, no minimo, o
seguinte:

| - estimativa de quantidades a serem adquiridas ou contratadas, segundo a
conveniéncia e oportunidade, no prazo de validade do registro de precos;

Il - indicacdo nominal das Secretarias participantes do respectivo registro de
precos, ressalvadas as hipéteses previstas na legislagéo e neste Decreto;

lll - prazo de validade da ata de registro de pregos; e

IV - previsdo do cancelamento do registro de pregcos por inidoneidade
superveniente ou comportamento irregular do fornecedor ou, ainda, no caso de substancial
alteracéo das condi¢cdes do mercado.

§ 1° - Quando o edital prever o fornecimento de bens, contratagdo de obras ou
servigos em locais diferentes, é facultada a apresentagao de proposta diferenciada por regiao,
de modo que aos pregos sejam acrescidos 0s respectivos custos, varidveis por regiao.

§ 2° - O edital podera admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior
desconto linear sobre tabela referencial de precos, inclusive para contratacido de obras e
servicos de engenharia, para o qual este critério sera o preferencial, elaborada por 6rgao ou
entidade de reconhecimento publico, desde que tecnicamente justificado.

§ 3° - O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente
podera ser adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacao
por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade
de precos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

§ 4° - Na hipotese de que trata o § 3° deste artigo, observados os parametros
estabelecidos nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021, a contratagédo posterior
de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e
demonstragdo de sua vantagem para o 6rgao ou entidade.

§ 5° - Do instrumento convocatério para registro de precos de obras e servigos
de engenharia devera, também, constar:

| - a especificagcao ou descri¢cao do objeto, explicitando o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para a caracterizacido do bem ou
servico, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas, descrito
por meio de um projeto, anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo;

Il - as condigbes quanto aos locais, prazos de execugao e vigéncia, forma de
pagamento e, complementarmente, nos casos de servigos continuos de engenharia, quando
cabiveis, a frequéncia, a periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos,
a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados;

Il - os modelos de planilhas de custo, quando couber;

IV - as minutas de contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos,
quando for o caso; e

V - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condi¢des
estabelecidas, de acordo com os respectivos contratos.

§ 6° - Na hipotese de o licitante formular proposta com quantidade inferior a
demandada, serdo registrados em ata os pregos dos licitantes classificados, até que seja
atingido o total licitado do bem ou servico, em fungcao da capacidade de fornecimento dos
licitantes, na forma do inciso IV do art. 82 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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§ 7° - As aquisi¢des a que se referem o § 6° deste artigo deverao ser realizadas
na forma prevista na legislacao e neste Decreto.

Segédo IV
Da ata de registro de precos

Art. 122 - Homologada a licitagdo, o licitante melhor classificado sera
convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigdes estabelecidas
no edital da licitagdo, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde
que ocorra motivo justificado aceito pela Administracéo.

§ 1° - O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, contado a partir da
publicacao do extrato da ata no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e Diario Oficial, sera
de 1 (um) ano, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado que as
condi¢des e o prego permanecem vantajosos.

§ 2° - A convocagao para assinar a ata de registro de pregos obedecera a
ordem de classificagao na licitagdo correspondente.

§ 3° - Serédo registrados os pregos e quantitativos ofertados pelo licitante
vencedor.

§ 4° - Sera incluido, na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos
licitantes que aceitarem cotar os bens, obras ou servigos com pregos iguais aos do licitante
vencedor, na sequéncia da classificacdo do certame, observadas as seguintes questdes:

| - o registro tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva no caso de
impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata;

Il - se houver mais de um licitante na situacao de que trata este paragrafo, serao
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva; e

Il - a habilitagao dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva a que
se refere o § 4° deste artigo sera efetuada quando houver necessidade de contratacao de
fornecedor remanescente.

§ 5° - A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido
no edital, permitira a convocacéao dos licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as
obras ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas em lei € no edital da
licitacao.

§ 6° - A recusa injustificada, ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo 6rgao
gerenciador, implicara na instauragdo de procedimento administrativo autbnomo para, apds
garantidos o contraditério e a ampla defesa, eventual aplicagdo de penalidades
administrativas.

§ 7° - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro
de pregos, inclusive acréscimos do que trata o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 8° - E vedada a formagao simultanea de mais de um registro de precos para
0 mesmo objeto pelo mesmo 6rgéo ou entidade.

§ 9° - O preco registrado e a indicagao dos fornecedores serao disponibilizados
pelo érgao gerenciador no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no Portal do Municipio
e demais 6rgaos necessarios a ampla publicidade.
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§ 10 - A ordem de classificacao dos licitantes registrados na ata e em seu anexo
devera ser respeitada nas contratagoes.

Art. 123 - No ato de prorrogacédo da vigéncia da ata de registro de pregos
podera haver a renovacao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.
(redacao dada pelo Decreto n® 1.078, de 22 de fevereiro de 2024)

Paragrafo unico - O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata devera indicar
expressamente o prazo de prorrogacao e o quantitativo renovado. (dispositivo acrescido pelo
Decreto n® 1.078, de 22 de fevereiro de 2024)

Art. 124 - A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a
firmar as contratagdes que deles possam advir, facultada a realizacao de licitagao especifica
para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de
fornecimento ou contratagao em igualdade de condigdes.

Paragrafo unico - E facultado & Administracdo Publica celebrar contratos
decorrentes de Ata de Registro de Pregos.

Secao V
Revisao e do reajuste de preg¢os e do cancelamento da ata e do prego registrado
Subsecao |
Revisao dos Pregos Registrados

Art. 125 - Os pregos registrados poderao ser revistos para restabelecer o
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca maior, caso fortuito ou
fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugao tal como pactuado, nos termos do disposto na
norma contida na alinea "d" do inciso Il do art. 124 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 126 - Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os fornecedores para
negociarem a reducdo dos pregos registrados, tornando-os compativeis com os valores
praticados pelo mercado.

§ 1° - Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

§ 2° - A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagdo obtida originalmente na licitagao.

§ 3° - A redugéo do prego registrado sera comunicada pelo 6rgao gerenciador
aos orgaos que tiverem formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para
que avaliem a necessidade de efetuar a revisdo dos pregos contratados.

Art. 127 - Quando o pregco de mercado se tornar superior aos pregos
registrados é facultado ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a revisao
do prego registrado, mediante demonstragéo de fato superveniente que tenha provocado
elevagao que supostamente impossibilite o cumprimento das obrigagdes contidas na ata.

§ 1° - A iniciativa e o encargo da demonstragéo do desequilibrio econémico-
financeiro serdo do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos, cabendo
a analise dos precos pela Coordenacgao de Pesquisas e de Analises de Precgos e a deliberagao
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a respeito do pedido pelo Diretor do Departamento de Compras, Licitagcbes e Contratos e
deciséo final do Secretario da Administracao.

§ 2° - Se nado houver prova efetiva de desequilibrio econémico-financeiro e da
existéncia de fato superveniente, o pedido sera indeferido pela Administragao e o fornecedor
continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na ata, sob pena de
cancelamento do registro de pregos e de aplicagcado das penalidades administrativas previstas
em lei e no edital.

§ 3° - Na hipotese do cancelamento do registro de pregos prevista no § 2° deste
artigo, o orgéo gerenciador podera convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro
de reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucao
das obras ou dos servigos, pelo preco registrado na ata.

§ 4° - Comprovado o desequilibrio econémico-financeiro decorrente de fato
superveniente que prejudique o cumprimento da ata, a Administragao podera efetuar a revisao
do prego registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado.

§ 5° - Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o prego revisado pela
Administragdo, sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacédo de penalidades
administrativas.

§ 6° - Liberado o fornecedor na forma do § 5° deste artigo, o 6rgao gerenciador
podera convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em
assumir o fornecimento dos bens, a execucéo das obras ou dos servicos, pelo prego revisado.

§ 7° - Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera
proceder a revogacao da ata de registro de pregos, adotando de imediato as medidas cabiveis
para a satisfacdo da necessidade administrativa.

Subsecao Il
Do reajustamento da ata ou do prego registrado

Art. 128 - A ata de registro de precos devera conter clausula que estabelecga
critérios e documentos necessarios para analise de revisdo de precgos. (redacdo dada pelo
Decreto n°® 1.078, de 22 de fevereiro de 2024)

Subsecao Il
Do Cancelamento da ata ou do precgo registrado

Art. 129 - O registro do pregco do fornecedor sera cancelado pelo érgao
gerenciador quando o fornecedor:

| - for liberado;

Il - descumprir as condicbes da ata de registro de precos, sem justificativa
aceitavel;

lll - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

IV - sofrer sangao prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021; ou

V - n&o aceitar o preco revisado pela Administragao.
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Art. 130 - A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente,
pelo 6rgao gerenciador:

| - pelo decurso do prazo de vigéncia;

Il - pelo cancelamento de todos os pregos registrados;

Il - por fato superveniente, decorrente de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugdo das obrigagbes previstas na ata, devidamente
demonstrado; e

IV - por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 131 - No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa
da Administragao, serdo assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§ 1° - O fornecedor ou prestador sera notificado pessoalmente para apresentar
defesa no prazo de cinco dias, a contar do recebimento da comunicacao.

§ 2° - A notificagado podera ser feita por meio eletronico.

Segao VI
Das regras gerais da contratagao

Art. 132 - As contratagbes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de
instrumento contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra,
ordem de execucao de servigo ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 133 - Para celebrar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, o
fornecedor ou prestador de servigo devera credenciar-se no sistema de registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Cadastro
Unificado de Fornecedores, se houver, mantendo as condigdes de habilitacdo exigidas na
licitacdo.

Art. 134 - Se o fornecedor convocado ndo assinar o contrato ou instrumento
equivalente, ndo aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente, o 6érgao gerenciador podera
convocar os demais fornecedores que tiverem aceitado fornecer os bens ou servigos com
precos iguais aos do licitante vencedor (cadastro de reserva), na sequéncia da classificagao,
sem prejuizo das penalidades administrativas cabiveis.

Art. 135 - Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que formulou
oferta parcial, poderdo ser contratados os demais licitantes, até o limite do quantitativo
registrado, respeitada a ordem de classificagao, pelo prego por eles apresentados, desde que
sejam compativeis com o prego vigente no mercado, o que devera ser comprovado nos autos.

Art. 136 - Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precos estédo
sujeitos as regras previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° - Os contratos poderao ser alterados de acordo com o previsto em lei e no
edital da licitacdo, inclusive quanto ao acréscimo de que tratam os art. 124 a 136 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, cujo limite & aplicavel ao contrato individualmente considerado e
nao a ata de registro de precos.

§ 2° - A duragéao dos contratos decorrentes da ata de registro de precos devera
atender ao contido no Capitulo V do Titulo 11l da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 3° - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.
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§ 4° - A alteracao dos precos registrados nao altera automaticamente os precos
dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos, cuja revisdo devera ser feita
pelo 6rgao contratante, observadas as disposi¢des legais incidentes sobre os contratos.

Secgao VI
Da utilizagao da ata de registro de pre¢os por érgaos ou entidades nao participantes

Art. 137 - Durante a vigéncia da ata de registro de pregos e mediante
autorizacao prévia do 6rgao gerenciador, o 6rgao ou entidade que nao tenha participado do
procedimento podera aderir a ata de registro de precos, desde que seja justificada no
processo a vantagem de utilizagdo da ata, a possibilidade de adesao tenha sido prevista no
edital e haja a concordancia do fornecedor ou prestador beneficiario da ata.

§ 2° - As aquisi¢cdes ou as contratacdes adicionais a que se refere o caput deste
artigo ndo poderdao exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatoério registrados na ata de registro de pregos
para o 6rgao gerenciador e para os 6rgaos participantes.

§ 3° - O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que
se refere o caput deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o érgéo gerenciador e 6rgaos
participantes, independentemente do numero de érgéos néo participantes que aderirem.

§ 4° - Cabera ao fornecedor ou prestador beneficiario da ata de registro de
precos, observadas as condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do
fornecimento ou prestacdo decorrente de adesdo, o que fara no compromisso de nao
prejudicar as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao
gerenciador e com os 6rgaos participantes.

§ 5° - O 6rgao ou entidade podera solicitar adesao aos lotes de que nao tenha
figurado inicialmente como participante.

§ 6° - Nao sera concedida nova adesao ao 6rgao ou entidade que nao tenha
consumido ou contratado o quantitativo autorizado anteriormente.

Art. 138 - A faculdade de aderir a ata de registro de pregos na condi¢gao de nao
participante podera ser exercida: (redacaéo dada pelo Decreto n°® 1.612, de 4 de setembro de

2025)

| - por 6rgaos e entidades da Administragao Publica federal, estadual, distrital
e municipal, relativamente a ata de registro de precos de 6rgdo ou entidade gerenciadora
federal, estadual ou distrital; ou

Il - por 6rgaos e entidades da Administragdo Publica municipal, relativamente
a ata de registro de pregos de 6rgao ou entidade gerenciadora municipal, desde que o sistema
de registro de pregos tenha sido formalizado mediante licitagao.
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Paragrafo unico - Fica permitida, mediante ato do dirigente maximo do
Municipio ou de cada Secretaria, que demonstre a necessidade e a vantagem econémica, a
adesdo a atas de registro de precos de 6rgao ou entidade gerenciadora federal, estadual,
distrital e municipal, bem como as gerenciadas pela Administracdo Publica Municipal,
Estadual e Federal. (redacdo dada pelo Decreto n°® 1.612, de 4 de setembro de 2025)

Secgao VI
Disposi¢oes finais sobre o sistema de registro de precos

Art. 139 - A Administracao utilizara, além do Portal Nacional de Contratacbes
Publicas, o sistema de gestao adotado pela Prefeitura Municipal, para:

| - operacionalizacdo do procedimento do Sistema de Registro de Precos; e

Il - automatizagado dos procedimentos de controle e das atribuigcdes dos 6rgaos
gerenciadores, participantes e aderentes.’

Paragrafo unico - Qualquer cidadédo € parte legitima para impugnar prego
constante do quadro geral em razéo de incompatibilidade deste com o vigente no mercado.

Art. 140 - A Secretaria da Administracdo expedira, se necessarias, em fungao
dos respectivos objetos a serem licitados, instrugcbes complementares sobre o Sistema de
Registro de Pregos para o cumprimento deste Decreto.

CAPITULO V
REGISTRO CADASTRAL

Art. 141 - A Administragdo Municipal utilizard o registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas.

§ 1° - Enquanto nao for disponibilizado o registro cadastral unificado, sera
utilizado o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) do Governo Federal.

§ 2° - Nao serdo realizadas licitagcdes restritas a fornecedores previamente
cadastrados, exceto quando o cadastramento for condicdo de acesso ao portal eletrdénico
utilizado para a realizagdo da licitagdo ou para o procedimento eletrénico de contratagao
direta.

TiTULO V
EXECUGAO CONTRATUAL
CAPITULO |
PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGCAO DE CONTRATOS
Secao |
Gestao e fiscalizagao de contratos

Art. 142 - A Secretaria Municipal da Administragdo, por intermédio do
Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos, sera responsavel pela designagao formal
do gestor dos contratos celebrados pela Administragdo Municipal.

§ 1° - Compete a secretaria demandante indicar os agentes publicos que
atuardo como fiscal e como suplente.
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§ 2° - Na designacao do gestor e fiscal do contrato, devera ser observada a
gestdo por competéncias, com base em critérios quantitativos e qualitativos, de modo que a
complexidade e o numero de contratos distribuidos a cada fiscal ndo prejudiquem a boa
execucao das suas atribuicdes.

Art. 143 - A fiscalizacdo sera realizada por um ou mais fiscais, conforme
necessario, em razao da natureza do objeto e das caracteristicas do contrato.

§ 1° - Todo contrato tera, no minimo, 1 (um) agente publico formalmente
designado responsavel pela fiscalizacdo da execug¢do do contrato e outro agente publico
formalmente designado para a gestdo do contrato e da ata de registro de precos, observada
a segregacao de funcgoes.

§ 2° - Os contratos realizados em multiplos lugares, que demandem
acompanhamento constante, deverao ter, no minimo, 1 (um) agente publico formalmente
designado como fiscal setorial para cada um dos locais de execucgao.

§ 3° - Os agentes relacionados a gestao e fiscalizagdo dos contratos deverao
ser informados, assinando o ato de sua designacao, das atribuicdes envolvidas e nao poderao
recusar a designacdo, mas poderao manifestar-se, de forma motivada, sobre eventual
auséncia de condi¢cdes para o desempenho das suas atribuigdes.

§ 4° - Os agentes publicos relacionados a gestao e fiscalizagao dos contratos
deverao informar eventual existéncia de relacionamento direto com o contratado que
caracterize conflito de interesses, sob pena de responsabilizacao administrativa.

§ 5° - Havendo manifestagcado do agente publico acerca de eventual auséncia
de condigbes para o desempenho da fungao de fiscal, cabera ao agente publico, responsavel
pela indicagdo, decidir se mantera a designac¢ao ou solicitara ao demandante a indicac&o de
outro agente publico, sendo vedada a manutencdo de agentes publicos que tenham
relacionamento direto com o contratado.

§ 6° - Os agentes publicos que atuarem na gestéo e fiscalizagao dos contratos
contardo com o apoio e auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
para o desempenho das suas atribuicoes.

Secao
Respeito aos principios da boa-fé, da lealdade e da seguranc¢a juridica

Art. 144 - A Administragcao Municipal respeitara, em relagao aos seus contratos
e atas de registro de pregos, os principios da boa-fé, da lealdade e da seguranca juridica e
primara pelo respeito mutuo, boa convivéncia, transparéncia, cordialidade, didlogo e
pontualidade.

Art. 145 - A Secretaria Municipal da Administracdo disponibilizara canal de
atendimento aos contratados, preferencialmente por ferramenta de tecnologia da informacgao,
com o objetivo de manter-se aberta ao reporte de problemas, dificuldades, reclamagbes e
esclarecimento de duvidas.

Art. 146 - Todas as reclamagdes ou solicitagcdbes do contratado serao
registradas nos autos do processo licitatério e respondidas no prazo de 30 (trinta) dias,
admitida, desde que justificada, a prorrogacao desse prazo, exceto os pedidos que possuem
regulamento proprio.
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§ 1° - O prazo previsto no caput deste artigo sera suspenso em caso de pedido
de informacdes ao contratado pela Administracao Municipal, sendo retomado quando obtida
a informacao.

§ 2° - Na hipétese de nao ser cumprido o prazo de resposta indicado, sera
facultada ao contratado a suspensao da execucao contratual até que sobrevenha resposta ao
seu pedido.

Art. 147 - Eventual atraso nos pagamentos devidos devera ser previamente
comunicado ao contratado, indicando motivos e perspectivas para regularizagdo e, quando
possivel, a data provavel do pagamento.

Art. 148 - Antes do inicio da execugao contratual, sempre que necessario, em
razao da natureza e complexidade do objeto do contrato, o gestor de contrato convocara os
fiscais do contrato, os fiscais setoriais e/ou fiscal de execugao e o representante do contratado
para reunido inicial, com o objetivo de explicar pontos relevantes relacionados ao
cumprimento de deveres e obrigacdes contratuais, em especial, a entrega do objeto, emisséo
da nota fiscal e pagamento, aplicagao de sancgbes, atividades de gestao e fiscalizagao e outros
que se mostrarem pertinentes, conforme o caso concreto, buscando dirimir as duvidas
existentes e assegurar o bom andamento da execuc¢ao.

Paragrafo uUnico - A reunido, que podera ser presencial ou por
videoconferéncia, devera ser registrada em ata e juntada aos autos do processo licitatorio,
indicando-se expressamente na ata os canais de comunicagdo que serdo utilizados
rotineiramente para a comunicacdo entre o representante da Administragdo Municipal e o
preposto do contratado, privilegiando-se sempre a comunicacgao eletrénica.

Secao lll
Gestao de contrato e atas de registro de precos

Art. 149 - Sao0 atribui¢gdes do gestor de contrato e da ata de registro de pregos,
dentre outras:

| - coordenar e supervisionar os fiscais no desempenho de suas atribui¢des;

Il - manifestar-se em caso de prorrogagdo de prazos, vantajosidade da
manutencao do contrato, alteragbes contratuais, reequilibrio econémico-financeiro e extingéo
contratual;

Il - realizar os procedimentos de prorrogagdo de prazos, alteracdes
contratuais, reequilibrio econémico-financeiro e extingao contratual;

IV - acompanhar a execugdo do objeto, por meio dos relatorios e demais
documentos elaborados pelos fiscais;

V - notificar o contratado sobre irregularidades ndo saneadas e sobre a abertura
de processo administrativo sancionador;

VI - ordenar, cautelarmente, a suspensao da execucdo contratual;

VIl - encaminhar pedido para instauracdo de processo administrativo
sancionador; e

VIII - outras atividades compativeis com a fungao.

Secgao IV
Fiscalizagao de contrato
Subsecgao |
Designacao e atribuigées do fiscal do contrato

Art. 150 - Designado o fiscal do contrato, sera sua obrigagéo tomar as medidas
necessarias para conhecer os documentos que integram o processo de contratagdo, em
especial o edital, o termo de referéncia e o contrato, e caso necessario, solicitar capacitagao
ou atualizacao adequada e suficiente para o desempenho das atribuigcbes.
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Paragrafo unico - A Secretaria demandante providenciara, se for o caso, a
contratacdo de terceiros para auxiliar o fiscal, necessidade que devera ser analisada na
elaboragao do estudo técnico preliminar relativo a cada contratagao.

Art. 151 - No mesmo ato em que se designar o fiscal do contrato, sera
designado o seu suplente, que sera formalmente convocado pelo fiscal, na sua auséncia,
assumindo, a partir de entao e até o retorno do titular, a responsabilidade pela fiscalizagdo do
contrato.

Paragrafo unico - Aplicam-se aos suplentes as mesmas regras aplicaveis aos
fiscais.

Art. 152 - Sao atribui¢des do fiscal de contrato, entre outras:

| - fiscalizar a execugao do objeto do contrato, de acordo com o modelo de
gestao previsto em contrato;

Il - apresentar ao gestor de contrato os relatérios de fiscalizacao;

Il - nos contratos de terceirizagao de servigos com cessdo de mao-de-obra em
regime de dedicagao exclusiva, verificar a regularidade do cumprimento, pelo contratado, de
obrigagdes previdenciarias e trabalhistas;

IV - explicar ao contratado as duvidas administrativas e técnicas surgidas na
execucao do objeto contratado;

V - realizar, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servi¢os
executados, e aprovar a planilha de medicao emitida conforme disposto em contrato;

VI - avaliar os servigos executados pelo contratado, conforme critérios objetivos
estabelecidos;

VII - determinar ao contratado a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugao dos servicos, exigiveis para a perfeita execucao do
objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecéo individual e coletiva de
segurancga do trabalho;

IX - determinar, motivadamente, a substituicdo de empregado do contratado ou
subcontratado que estiver comprometendo o bom andamento da execucéo;

X - registrar as ocorréncias relacionadas a execugao do objeto e cientificar o
contratado acerca de irregularidades, assinalando prazo para corregao;

XI - manter contato com o preposto do contratado, promovendo as reunides
necessarias para a resolucao de problemas na execugéo do contrato;

XIl - manifestar-se nas solicitagdes de manutengao do contrato, prorrogagoes
de prazo e alteracbes contratuais;

Xl - verificar a qualidade, a quantidade e o uso correto dos materiais
necessarios a execugao do contrato;

XIV - requerer testes, exames e ensaios, quando necessarios, no sentido de
promocao de controle de qualidade da execucgao das obras e servicos ou dos bens a serem
adquiridos;

XV - conferir as notas fiscais emitidas;

XVI - receber provisoriamente o objeto do contrato; e

XVII - comunicar infragdes ndo saneadas e solicitar a abertura de processo
administrativo para aplicagdo de san¢gdes a empresa contratada.

§ 1° - Para os objetos de maior complexidade, o agente publico indicado como
fiscal, preferencialmente, acompanhara a etapa preparatéria para adquirir conhecimento
sobre os aspectos importantes ao exercicio de suas atribuicbes e contribuir com as
informacdes necessarias para a elaboragcao dos documentos produzidos nessa etapa.

§ 2° - Para o exercicio de suas atribuigdes, o fiscal utilizara instrumentos para
avaliagdo do cumprimento das obrigagcdes e medigdo de resultados, conforme previsao
contratual.
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§ 3° - Para aplicacédo do inciso Il do caput deste artigo, nos contratos de
terceirizagdo de servigos com cessdo de mao-de-obra em regime de dedicagdo exclusiva
comuns a mais de uma demandante, a fiscalizagdo administrativa sera realizada conforme
definido no Termo de Referéncia.

Subsecao Il
Fiscalizagao dos contratos com cessao de mao-de-obra em regime de dedicagao
exclusiva

Art. 153 - Nos contratos de terceirizacdo de servigcos com cessao de mao-de-
obra em regime de dedicag&o exclusiva, com valor anual superior a 10 (dez) vezes o valor
previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, as atividades de fiscalizagéo
da Secretaria demandante serédo preferencialmente divididas entre fiscalizagao técnica e
fiscalizacdo administrativa.

§ 1° - Nos contratos de terceirizagao de servigos com cessao de mao-de-obra
em regime de dedicacdo exclusiva comuns a mais de uma demandante a fiscalizagao
administrativa sera realizada pela gestao de contratos.

§ 2° - A fiscalizagdo administrativa nos contratos com cessao de mao-de-obra
em regime de dedicacdo exclusiva correspondera a verificagdo do cumprimento das
obrigacodes trabalhistas por parte do contratado, tais como:

| - pagamento de salarios;

Il - recolhimento dos encargos trabalhistas;

Il - regularidade na concessao de férias e 13° salario; e

IV - comprovantes de pagamento de FGTS e INSS.

§ 3° - O cumprimento dos encargos sociais e trabalhistas sera verificado
apenas em relacdo aos empregados do contratado, que estiverem executando os servicos.

§ 4° - A fiscalizagdo administrativa podera ser realizada por amostragem, a
cada més, garantindo-se que, ao final de um ano, todos os funcionarios alocados no contrato
tenham sido objeto de, pelo menos, uma verificagdo, sendo vedado cientificar previamente ao
contratado acerca de quais funcionarios passarao por verificacdo mensal.

Art. 154 - A fiscalizacdo técnica sera responsavel pela fiscalizagdo das
obrigagdes do contratado, ligadas diretamente a execu¢ao do objeto contratual.

Art. 155 - Quando nao houver risco de prejuizo a correta execugéo das suas
atribuicbes, a fiscalizagao técnica e a fiscalizagdo administrativa poderéo ficar a cargo do
mesmo agente publico.

Subsecao ll
Fiscalizagao das obras e servigos de engenharia

Art. 156 - No caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuicbes
descritas no art. 149 deste Decreto, também sé&o atribuigdes do fiscal de obra e servigos de
engenharia:

| - manter pasta atualizada, com os projetos, os alvaras, as Anotagdes de
Responsabilidade Técnica do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia e/ou Registros
de Responsabilidade Técnica do Conselho de Arquitetura e Urbanismo referente aos projetos
arquitetbnicos e complementares, aos orcamentos e a fiscalizacao, o edital da licitagéo e o
respectivo contrato, o cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

Il - assinar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
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Il - verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais; e
IV - outras atividades compativeis com a funcéo.

Paragrafo unico - O fiscal de obras e servigos de engenharia devera ter registro
no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia ou no Conselho de Arquitetura e
Urbanismo.

Art. 157 - A Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural e Urbana e de Servigos
Publicos implantara sistema informatizado para acompanhamento de obras, inclusive com
recursos de imagem e video, tendo como parametros a eficiéncia na fiscalizagcdo e o custo-
beneficio da tecnologia a ser utilizada.

§ 1° - O sistema informatizado para acompanhamento de obras devera trazer,
de maneira funcional, os seguintes dados do contrato:

| - nome do contratado;

Il - valor total do contrato;

Il - planilha quantitativa de servigos e seus precos unitarios;

IV - prazo de execucgao;

V - cronograma fisico-financeiro;

VI - ordens de inicio, de paralisacdo e de retomada;

VIl - fotos e videos do andamento da obra, atualizados, no minimo,
mensalmente; e

VIII - demais informacdes pertinentes ao andamento das obras.

§ 2° - O acesso ao sistema informatizado para acompanhamento de obras deve
estar disponivel no sitio eletrdnico oficial, para acompanhamento da populagéo, sendo vedada
a exigéncia de qualquer tipo de cadastro ou identificacdo do interessado para a
disponibilizagdo das informagoes.

§ 3° - Até que o sistema informatizado para acompanhamento de obras esteja
totalmente operacional, os fiscais dos contratos de obras deverdo anexar aos seus relatoérios,
no Sistema Eletrénico de Informacgédo, as fotografias e/ou videos que demonstrem o
andamento da execucao.

Secido V
Modelo de gestao e fiscalizagao do contrato

Art. 158 - O modelo de gestao e fiscalizagao constara do contrato, descrevera
0 modo como a execugao do objeto sera fiscalizada pelos agentes publicos responsaveis e
devera definir:

| - as atribuicdes e a rotina de fiscalizacao, sistematica e periédica, conforme a
natureza do objeto contratado;

Il - o método de avaliagado para fins dos recebimentos provisoério e definitivo,
conforme a natureza do objeto e as obrigagdes do contratado;

Il - o protocolo de comunicagéo entre o contratante e o contratado;

IV - a forma de pagamento; e

V - as hipoteses de glosa de pagamento, considerando as caracteristicas da
contratacio.

§ 1° - A glosa devera ser realizada antes da emissédo da nota fiscal.
§ 2° - Sendo identificada a necessidade de glosa apds a emissao da nota fiscal,

a nota fiscal devera ser cancelada e reemitida com a devida corre¢ao, ou, nao sendo possivel,
devera ser feita a compensagao no faturamento da medigao subsequente.
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Art. 159 - Na avaliacdo do cumprimento das obrigagdes para o recebimento do
objeto, deverao ser consideradas as obrigagdes contratualmente estabelecidas que:

| - forem relevantes para o resultado buscado com a contratagao;

Il - objetivem garantir o estrito cumprimento da proposta apresentada pelo
contratado; e

Ill - objetivem aferir o cumprimento de disposi¢cdes legais ou equivalentes,
relacionadas a execugéao contratual.

Paragrafo unico - A avaliagdo do cumprimento das obrigagées pelo contratado
podera ocorrer mediante instrumento de medigcéo de resultado, lista de verificagdo ou outra
ferramenta que aponte os descumprimentos de forma detalhada e que possibilite a
identificagdo do valor a ser pago ao contratado.

Art. 160 - O pagamento conforme o resultado devera ser adotado sempre que
0 objeto permitir a avaliacdo da qualidade dos servigos por meio de indicadores objetivos.

§ 1° - Na hipotese de pagamento conforme o resultado, o modelo de
fiscalizacdo do contrato devera contemplar instrumento de medicdo de resultados que
contenha:

| - a qualidade minima aceitavel para os servigos contratados;

Il - os critérios e indicadores para a avaliacido e a medigdo dos resultados
entregues, que deverao considerar a natureza do objeto e os resultados pretendidos pelo
demandante, com indicadores relacionados a qualidade dos servigos entregues;

Il - os parametros para a afericdo do valor a ser pago, que devera ser
proporcional aos resultados medidos; e

IV - as sangbes cabiveis em caso de qualidade inferior a minima fixada, bem
como as condi¢des para sua aplicagao.

§ 2° - Apds cada medicao de resultado, o contratado devera ser formalmente
cientificado e podera manifestar-se no prazo de 2 (dois) dias uteis, devendo o fiscal do
contrato responder em igual prazo.

§ 3° - A ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, que implique na redugéo da
qualidade do servigo entregue, afasta a aplicagéo de sangao, mas nao autoriza o pagamento
integral de valores.

Art. 161 - Sera admitida a fiscalizacdo pelo publico usuario, mediante o
estabelecimento no contrato, de regras para sua realizagdo e de consequéncias para o
contratado.

Paragrafo unico - A fiscalizagdo pelo publico usuario, quando utilizada como
instrumento de medicao de resultado, sera limitada a 10% (dez por cento) da avaliagao.

Art. 162 - Durante a execu¢ao dos contratos e das atas de registro de precos,
a Diretoria de Compras, Licitacbes e Contratos acompanhara a manutencao das condigbes
de habilitagdo pelo contratado pelo intermédio de autodeclaragdo, cabendo ao contratado
informar, se houver, a mudanga da sua situagdo, sob pena de infragdo equiparada a
declaragao falsa, com a correspondente sangao.

§ 1° - A auséncia de declaragao por parte do contratado presume a manutengao
das condi¢des de habilitagéo.

§ 2° - Nas hipéteses em que houver alteragdo de condi¢ao de habilitagao:
| - o contratado devera providenciar a regularizagdo, no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da ocorréncia que gerou o nao atendimento da condi¢cao de habilitagéo; e
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Il - sera aplicada multa mensal de 1% (um por cento) sobre as faturas emitidas,
enquanto persistir a situacao de irregularidade, aumentando a multa para 2% (dois por cento),
caso o nao atendimento das condi¢des de habilitagdo persista por mais de 60 (sessenta) dias.

§ 3° - A Administragao Municipal podera diligenciar as condi¢cdes de habilitagdo
do contratado e, obedecido o devido processo administrativo para apuragdo de
responsabilidade, aplicar san¢ao pelo descumprimento da obrigagao de informar a mudanca
da sua situagao, conforme previsao contratual.

Art. 163 - A regularidade fiscal, social e trabalhista sera condicdo para a
assinatura e prorrogacao do prazo de execugéo do contrato ou da ata de registro de precos.

Paragrafo unico - Quando, por motivo ndo imputavel ao contratado,
comprovadamente, nao for possivel obter, diretamente do 6rgao ou entidade responsavel,
documento comprobatério de regularidade, os fatos poderdo ser comprovados mediante
declaracao escrita e assinada pelo preposto, que, em caso de declaragao falsa, ficara sujeito
as sangdes administrativas, civis e penais aplicaveis, devendo o contratado providenciar as
certiddes, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da assinatura ou prorrogag¢ao do contrato ou
da ata de registro de precos.

Art. 164 - Verificada cobranca indevida de quaisquer valores por parte do
contratado, incluindo custos unitarios imotivadamente divergentes daqueles constantes da
proposta, o pagamento devera ser glosado, proporcionalmente, assegurada a prévia
manifestagao do contratado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 165 - A comunicagao entre o fiscal de contrato e o representante do
contratado sera formal e ocorrera por meio eletrénico, com registro no Sistema Eletrénico de
Informacéo, salvo em situacbes excepcionais.

Paragrafo unico - No caso da utilizagdo de comunicagao por instrumentos
eletrdnicos de mensagens, devera ser informada ao contratado a conta que sera utilizada na
comunicacgao entre o fiscal e o preposto, sendo preferencial a utilizagao da funcionalidade de
comprovante automatico de recebimento da mensagem pelo destinatario, devendo ser
juntadas no processo licitatério as informagdes.

CAPITULO Il _
SUBCONTRATAGAO

Art. 166 - Sera permitida a subcontratacido parcial com base nas informacgdes
do estudo técnico preliminar, em cada caso concreto.

Paragrafo unico - Caso admitida, o termo de referéncia deve estabelecer com
detalhamento seus limites e condi¢des, inclusive especificando quais parcelas do objeto
podem ser subcontratadas.

Art. 167 - A subcontratagdo devera ser comunicada pelo contratado a Diretoria
de Compras, Licitagcbes e Contratos, que encaminhara aos gestores e fiscais para
manifestagao sobre a prova da capacidade técnica da empresa a ser subcontratada, quando
houver, relativa a sua parcela de execugéo.

§ 1° - Para os fins de comprovagao da capacidade técnica da empresa a ser
subcontratada, podera ser apresentado atestado de capacidade técnica emitido em data
posterior a data da licitagao.
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§ 2° - Nos casos de exigéncia de capacidade técnica do subcontratado, podera
ser admitida a substituicdo do subcontratado, mediante comprovagao da capacidade técnica
do subcontratado substituto para executar a parcela subcontratada.

Art. 168 - A vedacao, a restricdo e o estabelecimento de condicbes para a
subcontratagao deverao estar previstas em edital e decorrer de razdes técnicas, mediante
justificativa elaborada na fase preparatéria da contratagao.

Art. 169 - Somente sera vedada a subcontratagao:

| - em licitagcdes para fornecimento de bens, exceto para servigos acessorios
vinculados ao fornecimento;

Il - quando for inviavel, sob o aspecto técnico;

Il - quando for desvantajosa para a Administracdo Municipal; ou

IV - quando representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado.

Art. 170 - A subcontratagcdo nao transferira ao subcontratado a
responsabilidade contratual pela execugdo, nem eximira o contratado de entregar o objeto
integralmente executado, sob pena de extingdo contratual e aplicagdo das sangdes cabiveis.

CAPITULO llI
RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 171 - O objeto do contrato sera recebido:

| - em caso de obras e servigos de engenharia, inclusive os servigos comuns
de engenharia:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias contados do término da execucgao,
pelo fiscal de obras e servigos de engenharia, mediante lista de verificagdo que demonstre a
conformidade da execug¢do com as exigéncias de carater técnico; e

b) definitivamente, em até 90 (noventa) dias contados do recebimento
provisoério, por comissao formada pelo fiscal de obra/servigos, fiscal de contrato e Diretor de
Obras Publicas da Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural e Urbana e de Servigos
Publicos, por meio de lista de verificagdo que demonstre o atendimento de todas as exigéncias
contratuais;

Il - em caso de compras:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato ou agente administrativo do
almoxarifado, assim que o objeto for entregue, com verificacdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais; e

b) definitivamente, em até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisorio,
por comissao formada pelo fiscal do contrato e, no minimo, 2 (dois) servidores publicos
efetivos, designados pelo secretario demandante, para efeito de verificagdo da qualidade e
quantidade e consequente aceitacdo, por meio de lista de verificagdo que demonstre o
atendimento de todas as exigéncias contratuais.

§ 1° - O recebimento definitivo sera realizado diretamente pelo fiscal, sem a
formacgao de comissao, desde que o fiscal detenha conhecimento técnico do objeto recebido,
conforme o caso, salvo previsdo em sentido contrario no contrato.

§ 2° - Os procedimentos para recebimento provisério e definitivo deverao
constar no instrumento de contrato, assim como o prazo para sua realizagio, que podera ser
inferior ao prazo maximo estabelecido neste artigo.
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Art. 172 - A emissao dos termos de recebimentos provisorio e definitivo, dentro
dos prazos estabelecidos, € dever do fiscal do contrato ou da comissdo de recebimento
designada, conforme o caso, e seu descumprimento ensejara apuracao de responsabilidade.

§ 1° - Caso o recebimento provisério ndo ocorra no prazo estabelecido, o objeto
sera considerado recebido provisoriamente de forma tacita, com o inicio da contagem do
prazo para o recebimento definitivo a partir da notificacdo formal do contratado de que o objeto
foi entregue ou executado.

§ 2° - O recebimento tacito, descrito no § 2°, também podera ocorrer no
recebimento definitivo.

Art. 173 - O recebimento provisério do objeto, expresso ou tacito, confere ao
contratado o direito aos valores devidos pela execugado do contrato.

CAPITULO IV
PAGAMENTO DOS CONTRATOS
Secao |
Disposi¢coes gerais

Art. 174 - Sera vedada a retengdo de pagamento por parcela adimplida pelo
contratado, mesmo nos casos de ndo manutencao das condi¢des de habilitagao.

Paragrafo unico - No caso de contratos de prestacado de servicos com cessao
de mao-de-obra em regime de exclusividade, é permitida a retencao proporcional dos valores
correspondentes a salarios e outras verbas exigiveis do contratado a seus empregados e nao
adimplidos, para os fins de realizar o pagamento direto, quando previsto em contrato, ou para
depdsito em conta vinculada, conforme o caso.

Art. 175 - O pagamento dos valores devidos em raz&o dos contratos firmados
pela Administragédo Municipal ocorrera em, no maximo, 30 (trinta) dias, contados da data do
adimplemento da obrigac&o pelo contratado.

§ 1° - Para os contratos de fornecimento, serdo considerados como
adimplemento da obrigagdo pelo contratado, a data da entrega do bem e, nos demais
contratos, o protocolo da solicitagdo de pagamento acompanhado pelos documentos
obrigatorios previstos nas Instrugdes Normativas contempladas em Edital.

§ 2° - O prazo de pagamento sera suspenso nos casos em que for atestado,
pelo fiscal do contrato ou pelo Departamento de Controle Contabil e Financeiro, o nao
cumprimento total da obrigagao contratual.

Art. 176 - Cabera a Secretaria Municipal de Fazenda e Captagéo de Recursos
disponibilizar, em relatério especifico no Portal da Transparéncia do Municipio, a ordem
cronolégica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual
alteracado dessa ordem.

Secaol ll
Reajuste, repactuacao e reequilibrio econémico-financeiro

Art. 177 - O reajuste devera ser solicitado pelo contratado ou por qualquer dos
signatarios da ata de registro de precos, de acordo com os indices e data-base indicados,
formalizado mediante aditivo.
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Art. 178 - A repactuacdo e o reequilibrio econémico-financeiro deverao ser
solicitados pelo contratado ou por qualquer dos signatarios da ata de registro de precos e
devidamente instruida com a documentacao necessaria para o calculo do valor repactuado.

§ 1° - O fiscal do contrato ou da ata de registro de pregos devera responder o
pedido de repactuacao de precos em até 45 (quarenta e cinco) dias, contados da data do
fornecimento da documentacéo.

§ 2° - A formalizagdo da repactuagéo dar-se-a mediante aditivo contratual.

§ 3° - O Secretario da Administragdo podera editar normas complementares
para a execugao do disposto neste Capitulo.

) CAPITULO V
ANOTAGAO DO CUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES DO CONTRATADO E CADASTRO
DE ATESTO DE CUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES

Art. 179 - A Administragcdo Municipal utilizara o cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes do registro cadastral unificado, disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

Art. 180 - A anotagdo do cumprimento de obrigagdes de contratos e atas de
registro de precos celebrados pela Administracdo Municipal observara as regras
estabelecidas, pelo Governo Federal, para a utilizacdo do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes.

TiTULO VI
APURACAO DE RESPONSABILIDADE
CAPITULO UNICO
PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURAGAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 181 - A adverténcia prevista no inciso | do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021, sera aplicada diretamente pelo fiscal do contrato ou da ata de registro de
precos, cabendo recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, ao fiscal de
contrato ou da ata de registro de precos, contados a partir da notificacdo da sancao, sem a
necessidade de instauragdo de processo administrativo ou de comissao para apuracédo de
responsabilidade.

Art. 182 - Nos casos de atraso, a prorrogacao do prazo de execugcdo somente
sera realizada se a Administragdo Municipal concordar com a sua concessao de prorrogacao
do prazo de execucgdo, sendo vedada a multa nos casos em que houver a concessao de
prorrogacao do prazo de execucéao, desde que respeitado o prazo concedido.

Paragrafo unico - Somente sera admitida a retengao de valores de parcela
adimplida para pagamento de multa apés o transito em julgado do processo administrativo,
limitada ao valor da multa devida.

Art. 183 - As san¢des de multa, de impedimento de licitar e contratar com o
Municipio de Toledo e de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracao Publica serdo aplicadas mediante instauragédo de processo administrativo para
apuracao de responsabilidade, conduzido por comissao processante composta de 2 (dois) ou
mais servidores estaveis.
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§ 1° - O Secretario Municipal da Administracado € competente para designar os
agentes publicos para compor a comissdo processante e para normatizar o processo
administrativo para apuragao de responsabilidade.

§ 2° - O pregoeiro, o agente de contratacdo, o presidente da comissédo de
contratagdo, o gestor, o fiscal de obras/servigos, o fiscal de contrato ou ata de registro de
precos, ndo poderao compor a comissao processante do processo administrativo relacionado
a licitacdo, registro de precos ou contrato em que estiverem atuando.

Art. 184 - O interessado devera ser notificado, sobre a abertura do processo
administrativo para apuracao de responsabilidade, para apresentacdo de defesa prévia, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, devendo indicar, ja na defesa prévia, as provas que pretende
produzir, caso necessarias.

Paragrafo uUnico - O processo administrativo para apuracdo de
responsabilidade tramitara em ambiente aberto, com disponibilidade de informacgao
permanente ao processado, ressalvados os casos em que houver necessidade de sigilo,
devidamente justificado.

Art. 185 - O pedido de producao de provas devera ser formalmente analisado
€ a comissao processante podera rejeita-lo, mediante decisdo fundamentada, nos casos em
que for manifestamente protelatério ou irrelevante para o caso concreto.

Paragrafo unico - Caso seja aceito o pedido de producao de provas, apos a
dilacado probatéria do processo, devera ser concedido novo prazo, de 15 (quinze) dias Uteis,
ao processado para alegacoes finais.

Art. 186 - A comissdo processante do processo administrativo para apuragao
de responsabilidade podera, ao final do processo, arquivar ou aplicar a penalidade de multa
ou impedimento de licitar com o Municipio de Toledo.

§ 1° - Da decisao que aplicar o impedimento de licitar com o Municipio de
Toledo cabera recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

§ 2° - O recurso sera dirigido a comisséo processante que tera o prazo de 5
(cinco) dias uteis para reconsiderar sua decisdo ou encaminhara o recurso ao Secretario
Municipal da Administragédo, que decidira no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

Art. 187 - Nos casos em que a conclusao da comissao processante for pela
aplicagao de penalidade de declaragdo de inidoneidade, devera ser encaminhado parecer
conclusivo ao Secretario Municipal da Administracdo, que decidira pela aplicacao da
penalidade ou seu arquivamento, podendo devolvé-lo a comissao processante, para corrigir
eventuais irregularidades processuais.

Paragrafo unico - Da decisdo do Secretario Municipal da Administragao que
aplicar a declaragdo de inidoneidade cabera pedido de reconsideragdo, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, a mesma autoridade, que devera decidir no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

Art. 188 - O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo até
sua decisao final pelo Secretario Municipal da Administracao e sua utilizagao nao podera gerar
reforma mais gravosa ao recorrente que a decisao recorrida.

Art. 189 - As sanc¢des aplicadas, de impedimento de licitar e contratar com o
Municipio de Toledo e de declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, deverao ser
levadas a registro no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no Cadastro de Empresas
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Inidbneas e Suspensas, e no Cadastro de Impedidos de Licitar do Tribunal de Contas do
Estado do Parana.

Paragrafo unico - O registro da sancao ocorrera somente depois de proferida a
decisao final da autoridade competente, em relagdo a eventual recurso de responsabilidade
de cadastro e inclusdo do Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos.

Art. 190 - O processo administrativo para apuragcao de responsabilidade, que
nao for concluido dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, tramitara com prioridade,
inclusive para julgamento de eventuais recursos administrativos, e devera ser concluido em,
no maximo, 2 (dois) anos, sob pena de prescri¢ado da pretensao punitiva.

Art. 191 - O edital, o termo de contrato e a ata de registro de pregos deverao
disciplinar a aplicagdo de sangfes relativas a licitagdo e ao contrato, com indicagdo das
infracOes e respectivas sangdes, levando em consideragao a natureza, os prazos de execugao
do objeto e o principio da proporcionalidade.

Art. 192 - Na hipotese de um mesmo licitante ou contratado ser sancionado
com mais de 3 (trés) multas pela Administracdo Municipal, mesmo que em contratos distintos,
o Diretor de Compras, Licitacbes e Contratos devera, considerando as informacgdes dos
gestores e fiscais dos contratos, avaliar a conveniéncia da abertura de processo administrativo
para aplicacdo de penalidade mais gravosa e extingdo dos contratos vigentes.

Paragrafo unico - Para os fins do disposto no caput deste artigo, deveréo ser
levados em consideracao:

| - a gravidade da conduta do infrator;

Il - o carater educativo da pena;

Il - a reincidéncia de transgressodes por parte do contratado, observando todos
os atos celebrados com o Municipio; e

IV - 0 dano causado a Administragao.

Art. 193 - Sobrevindo novas condenacdes no curso do periodo de vigéncia da
sang¢ao de impedimento de licitar e contratar ou de declaracao de inidoneidade para licitar e
contratar, sera somado ao periodo remanescente da sang¢ao aplicada o tempo fixado nas
novas decisdes condenatorias, com o prazo total limitado a:

| - 6 (seis) anos, no caso de impedimento de licitar e contratar; e

Il - 12 (doze) anos, no caso de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Paragrafo unico - A regra prevista no caput deste artigo é valida para as
sangdes aplicadas por qualquer érgao ou entidade da Administragdo Publica e somente para
contratos oriundos de licitagdes distintas.

_ TiTULO VII )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 194 - Enquanto nao estiver completamente implementado o Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, os procedimentos deverao ser adaptados as condi¢oes
possiveis, com publicidade garantida no sitio eletrénico oficial.




MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Art. 195 - Os processos de contratagao iniciados, nos quais houve a opgao por
licitar ou contratar pelo regime da Lei n® 8.666/1993 ou da Lei n° 10.520/2002, desde que
contemple a manifestagao de ciéncia e autorizagao da autoridade competente até o dia 31 de
marco de 2023, poderdo ter seus procedimentos continuados com fulcro na legislagédo
estabelecida, desde que a publicacdo do edital seja materializada até 31 de julho de 2023,
permanecendo regulados por aquela legislacao até o término de todas as relagbes juridicas
deles decorrentes. (redacao dada pelo Decreto n°® 758, de 4 de abril de 2023)

Paragrafo unico - Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as
contratagdes de obras e servigos de engenharia, inclusive os classificados comuns, as quais
poderao ter seus procedimentos continuados com fulcro na Lei n° 8.666/1993 ou na Lei n°
10.520/2002, enquanto vigorar a Medida Provisoria n°® 1.167/2023 ou sua sucedanea.
(redacao dada pelo Decreto n°® 824, de 7 de junho de 2023)

Art. 195-A - Fica o Municipio de Toledo autorizado a adotar minutas e modelos
padronizados de Editais de Licitagcdo produzidos por érgaos e entidades da Administragao
Publica Federal, para aplicacéo nas licitagdes e contratacdes publicas municipais. (dispositivo
acrescido pelo Decreto n° 1.690, de 18 de novembro de 2025)

Paragrafo unico - A adogao das minutas e modelos referidos no caput deste
artigo nao afasta a possibilidade de adequagdes especificas, observadas as peculiaridades
das contratacbes municipais e as demais disposicdes deste Decreto.

Art. 196 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo e sera
aplicado:
| - facultativamente, a partir de sua publicacdo até 31 de margo de 2023, a
critério do ordenador de despesa; e
: : o
Il - obrigatoriamente, a partir de 1° de abril de 2023, ressalvado o disposto no
artigo 195 e em seu paragrafo unico deste Decreto. (redacao dada pelo Decreto n°® 758, de 4
de abril de 2023)

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE TOLEDO, Estado do Paran3,
em 22 de fevereiro de 2023.

LUIS ADALBERTO BETO LUNITTI PAGNUSSATT
PREFEITO DO MUNICIPIO DE TOLEDO

ANDRIWS TODESCHINI PRESTES
SECRETARIO DA ADMINISTRACAO

Publicagdo: ORGAO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO, n° 3.477, de 22/02/2023
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