MUNICIPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
Controladoria de Controle Interno

ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL

TRP Ne:

Unidade Administrativa:

Orgdo Usuario:

Responsavel:

Corresponsavel:

Cadigo

Patrimonial Especificagdao do bem Situagdo | Valor RS

Item

DECLARACAO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE

Pelo presente instrumento e de acordo com a legislacdo vigente, declaro ter recebido
os bens patrimoniais acima relacionados no estado de conservacao indicado, pelos
quais assumo total responsabilidade, comprometendo-me a informar de imediato
quaisquer altera¢des e/ou irregularidades ocorridas, bem como zelar pela guarda,
conservagdo e o bom uso do patrimdnio publico.

Toledo-PR, de de

Diretor da Unidade Responsavel pela Unidade

Usuario
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ANEXO Il

TERMO DE DISTRIBUIGAO E RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL

TDRP No:

Unidade de Distribuicdo:

Unidade Administrativa recebedora:

Orgdo Usuario:

Responsavel:

Corresponsavel:

Cddigo

Patrimonial Especificacao do bem Situagdo | Valor RS

Item

DECLARAGAO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE

Pelo presente instrumento e de acordo com a legislacao vigente, declaro ter recebido
os bens patrimoniais acima relacionados no estado de conservacao indicado, pelos
quais assumo total responsabilidade, comprometendo-me a informar de imediato
quaisquer altera¢des e/ou irregularidades ocorridas, bem como zelar pela guarda,
conservagdo e o bom uso do patrimdnio publico.

Toledo-PR, de de

Responsavel pela Unidade Distribuidora

Diretor da Unidade Recebedora Responsdavel pela Unidade Recebedora

Usuario Recebedor
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ANEXO IlI
TERMO DE MOVIMENTAGAO E RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL

TMRP No:

Unidade Administrativa Cedente:

Unidade Administrativa recebedora:

Org3o Usuario Recebedor:

Responsavel:

Corresponsavel:

Cadigo

Patrimonial Especificagdao do bem Situa¢do | Valor RS

Item

Justificativa da movimentacao:

Assinatura do Cedente Assinatura da Cessionaria Data

Visto do Departamento de Observacao Data
Patrimoénio e Servigcos Gerais

DECLARAGAO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE

Pelo presente instrumento e de acordo com a legislacao vigente, declaro ter recebido
os bens patrimoniais acima relacionados no estado de conservacdo indicado, pelos
guais assumo total responsabilidade, comprometendo-me a informar de imediato
quaisquer alteracbes e/ou irregularidades ocorridas, bem como zelar pela guarda,
conservagdo e o bom uso do patrimdnio publico.

Toledo-PR, de de

Assinatura do Recebedor
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ANEXO IV

LAUDO DE VISTORIA E REAVALIAGAO - LVR

N2 DO LVR

DATA

PAG.

CODIGO DO PATRIMONIO

DESCRICAO DO BEM

DATA DE VALOR DE p CODIGO E NOME
BEM PATRIMONIAL AQUISICAO AQUISICAO VALOR CONTABIL DE ALOCACAO
[ ]Préprio / / [ IRS Céd.:
RS NOME:
[ ] [ ]lgnorada [ ]lgnorado
CLASSIFICACAO QUANTO A UTILIDADE DO BEM/CODIGOS:
OPERACIONAL INSERVIVEL

[ ] (1 [] [ ] [ 1 [1

NORMAL/USO RECUPERAVEL 0CIOSO OBSOLETO ANTIECONOMICO | IRRECUPERAVEL

A COMISSAO, APOS EXAME PERICIAL MINUCIOSO DO BEM RELACIONADO NESTE LAUDO:

1. Com base no tempo de uso do bem e em seus aspectos fisico-funcionais, define-o quanto ao seu
estado de conservacdo e sua utilidade e faz reavaliacio de seu valor econdmico, observadas as
disposi¢des vigentes, como a seguir indicado:

ESTADO DE CONSERVAGAO

[ 16TIMO | [ ]1BOM | [ IREGULAR | [ ]PRECARIO | [ ]IRRECUPERAVEL
ARG [ ]SEM VALOR ECONOMICO
[ ] COM O SEGUINTE VALOR COMERCIAL:

2. Declara, expressamente, que o bem:

] Nao possui pegas, componentes ou partes destacaveis

[
[ ]1Embora possua pecas, componentes ou partes destacdveis, nenhum é aproveitavel
[ 1Possui as seguintes pegas, componentes ou partes destacaveis aproveitaveis:

1.

2.

3.

3. Conclui dessa forma pela seguinte destinagao do bem:

[ ] [ ] [ ]
Encaminhamento para a Bolsa

Manutencdo na Unidade atual .
s de Materiais

Encaminhamento para baixa

A Comissdo de Avaliacdo, instituida pela Portaria n2 / de / / , tendo submetido o
bem patrimonial acima identificado a processo de analise e avaliagdo como descrito acima, subscreve o
presente LAUDO DE VISTORIA E REAVALIACAO, nos termos da legislacio em vigor.

Toledo-PR, de de
Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Assinatura: Assinatura:
MEMBRO MEMBRO
Nome:
Matricula:
Assinatura:
PRESIDENTE
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ANEXO V

GUIA DE PRODUGAO INTERNA E TERMO DE N2 DO GPITRP DATA PAG.

RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL - GPITRP

CODIGO DO PATRIMONIO NOME/NATUREZA E PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO BEM

DESCRIGAO DO BEM:

ORIGEM DO BEM QUANT. VR. UNIT. COD. PATRIM.
[ 1Prod./Fabric. Prépria Custo Material empregado
[ ] Nascimento RS:
[ ]Captura
[ ]
Observagdo:

Unidade administrativa:

Cédigo da Unidade:

Declaro, com base nos dados constantes deste Termo e como previsto nos normativos vigentes, a procedéncia
do(s) bem(ns) patrimonial(ais) acima relacionado(s).

Toledo-PR, de de

Nome:

Matricula:

Ass.:

Responsavel pela Unidade
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ANEXO VI

N2 DO GPITRP DATA PAG.

TERMO DE BAIXA - TB

1/2

CODIGO DO PATRIMONIO DESCRICAO DO BEM

DATA DE VALOR DE p CODIGO E NOME
BEM PATRIMONIAL AQUISICAO AQUISICAO VALOR CONTABIL DE ALOCACAO
[ 1Proprio / / [ IRS Cod.:

RS NOME:

[ ] [ ]lgnorada [ ]lgnorado
1. RAZAO DA BAIXA:
[ ]Inutilizacdo ou abandono [ ]Doacgdo
[ ]Extravio/roubo/furto (registrado em BO) [ ]Venda (anexar ata do leildo)
[ 1Redistribuicao [ ]

2. DOCUMENTO:
[ 1Boletim de Ocorréncia n® , data: / /
, data; [/

, data: / /

[ 1Sindicéncian?:

[ ]1Tomada de contas especial n?

[ ]Leildon® , data / /

, data: / /

2.1. Sdo as seguintes as conclusdes finais do relatério/processo acima identificado que suportam a baixa ora
solicitada:

[ ]Outro:

3. POR SE TRATAR DE CASO DE INUTILIZAGAO OU ABANDONO, O BEM, COMO SE PODE COMPROVAR DOS
AUTOS DO PROCESSO SUPRA MENCIONADO:

[ ]Foitotalmente destruido, ndo tendo restado nenhuma parte aproveitavel.

[ ]Apresenta pegas, componentes ou partes que podem ser aproveitadas, tais como:
1.

2
3.
4.
5

3.1. O bem, ou o que restou dele, incluidas as pegas, componentes ou partes relacionadas no item anterior,
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foram encaminhadas a bolsa de materiais - BM, mediante o TMRP n¢ , de

/___/

N2 DO GPITRP DATA PAG.

TERMO DE BAIXA - TB

2/2

4. OBSERVACOES FINAIS:

5. MANIFESTAGAO DA COMISSAO DE BAIXA PATRIMONIAL

A Comissdo de Baixa Patrimonial, nomeada através da Portaria n2 / , de de
de , com base nos dados constantes deste Termo, OPINA pela baixa do bem patrimonial acima

relacionado.
Toledo-PR, de de

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:

Assinatura: Assinatura:

MEMBRO MEMBRO

Nome:
Matricula:

Assinatura:

PRESIDENTE DA COMISSAO DE BAIXA

6. AUTORIZAGCAO DE BAIXA

O pedido de baixa esta bem fundamentado, o presente Termo devidamente preenchido, e todas as medidas
previstas foram tomadas, podendo a baixa ser processada.

Toledo — PR, de de
Nome:
Matricula:
Assinatura:
SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO
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ANEXO VII

TERMO DE MOVIMENTAGCAO TEMPORARIA

TMT

PAGINA

Cddigo Patrimonio

Descricdo do bem

JUSTIFICATIVA DA MOVIMENTAGAO:

PRAZO PREVISTO:
De: / /

Até: / /

UNIDADE ADMINISTRATIVA CEDENTE:

UNIDADE ADMINISTRATIVA CESSIONARIA:

Nome:

Nome:

Cddigo:

Cddigo

Declaro ter movimentado na presente data, pelo
motivo indicado neste Termo e como previsto
nas normas vigentes, o(s) bem(ns)
patrimonial(is) acima relacionado(s) a Unidade
Administrativa Cessionaria.

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns)
patrimonial(ais) descrito(s) neste Termo, pelo
motivo assinalado, pelo(s) qual(is) assumo total
responsabilidade como previsto nas normas
vigentes.

Toledo-PR, / /

Toledo-PR, / /

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Ass.: Ass.:

Autoridade da UA Cedente

Autoridade da UA Cessionaria

TERMO DE RESTITUIGAO:

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns) patrimonial(is) descrito(s) neste Termo, pelo(s)
qual(is) assumo total responsabilidade como previsto nas normas vigentes, nas mesmas

condi¢cGes da data da transferéncia.

Toledo — PR, / /
Nome: OBS.:
Matricula:
Ass.:
Autoridade da UA Cedente
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ANEXO VIlI

TERMO DE CO-RRESPONSABILIDADE PATRIMONIAL

TCP

PAGINA

1/1

Cddigo Patrimonio

Descricdo do bem

JUSTIFICATIVA DA CORRESPONSABILIDADE:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

CODIGO:

RESPONSAVEL PELA UA:

Matricula:

Ass.:

CO-RESPONSAVEL:

Matricula:

Ass.:

Toledo-PR, de

de




dy n

o
-

TOLEDO g
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ANEXO IX

™M

TERMO DE MOVIMENTAGAO PARA MANUTENCAO

PAGINA

Cddigo Patrimonio

Descricdo do bem

MOTIVO DA MOVIMENTAGAO:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

UNIDADE ADMINISTRATIVA CESSIONARIA:

Nome:

Nome:

Cadigo:

Cddigo

Declaro ter movimentado na presente data, para
manutencdo pelo motivo indicado neste Termo
e como previsto nas normas vigentes, o(s)
bem(ns) patrimonial(is) acima relacionado(s) a
Unidade Administrativa Cessionaria.

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns)
patrimonial(ais) descrito(s) neste Termo, para
manutencdo pelo motivo assinalado, pelo(s)
qual(is) assumo total responsabilidade como
previsto nas normas vigentes.

Toledo-PR, / /

Toledo-PR, / /

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Ass.: Ass.:

Autoridade da UA

Autoridade da UA Cessionaria

TERMO DE RESTITUIGAO:

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns) patrimonial(is) descrito(s) neste Termo, pelo(s)
qual(is) assumo total responsabilidade como previsto nas normas vigentes.

Toledo — PR, / /
Nome: OBS.:
Matricula:
Ass.:
Autoridade da UA




MUNICIPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
Controladoria de Controle Interno

ANEXO X

Modelo de correspondéncia para:
NOTIFICACAO DE DESAPARECIMENTO/ROUBO/FURTO/DESTRUICAO de bens patrimoniais.

Correspondéncia n?

Senhor(a):

Departamento de Patrimonio e Servicos Gerais.

Eu, , inscrito no quadro de servidor
do Municipio, matricula n? , servidor responsavel pela carga patrimonial da
Unidade Administrativa , codigo da Unidade n?

, venho notificar ao Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais do

Municipio o evento descrito a seguir ocorrido com o(s) bem(ns) permanente(s) listado(s)
abaixo:

Cdadigo Patrimonio Descri¢gao do bem

Ocorréncia:
[ ] Desaparecimento
[ ]Roubo

[ ]Furto

[ ] Destruicao

[

]

Obs.:

Toledo-PR, de de

Nome e assinatura do responsavel pela Unidade Administrativa
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ANEXO XI

Modelo de correspondéncia para:
SOLICITACAO DE RECOLHIMENTO de bens patrimoniais.

Correspondéncia n?

Senhor(a):

Departamento de Patrimonio e Servicos Gerais.

Eu, , inscrito no quadro de servidor
do Municipio, matricula n? , servidor responsavel pela carga patrimonial da
Unidade Administrativa , codigo da Unidade n?®

, solicito a V. S2 o RECOLHIMENTO do(s) bem(ns) permanente(s)
listado(s) abaixo, conforme justificativa a seguir:

Cddigo Patrimonio Descri¢gao do bem

Ocorréncia:
] Obsoleto
] Ocioso

] Irrecuperavel

]

[
[
[ ]Antiecondmico
[
[

Caso tenha ocorrido alteracdo significativa no estado de conservacdo do(s) bem(ns), deve
ser feita a solicitacdo de vistoria e reavaliacdo do bem conforme modelo do anexo IV da
Regulamento Sobre Gestdao de Bens Mdveis vigente.

Toledo-PR, de de

Nome e assinatura do responsavel pela Unidade Administrativa
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ANEXO XIi
Modelo de correspondéncia para:

SOLICITACAO DE INCORPORACAO/TOMBAMENTO
(emplaquetamento) de bens patrimoniais.

Correspondéncia n?

Senhor(a):

Departamento de Patrimonio e Servicos Gerais.

Eu, , inscrito no quadro de servidor
do Municipio, matricula n? , servidor responsavel pela carga patrimonial da
Unidade Administrativa , codigo da Unidade n?®

, solicito a V. S2 a INCORPORACAO/TOMBAMENTO (emplaquetamento)
do(s) bem(ns) permanente(s) listado(s) abaixo, que encontram-se nesta Unidade

Administrativa:

Ne de ordem Descricdo do bem
1
2
3
4
5
Toledo-PR, de de

Nome e assinatura do responsavel pela Unidade Administrativa
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ANEXO Xlil

Modelo de correspondéncia para:
SOLICITACAO DE VISTORIA E REAVALIACAO de bens patrimoniais.

Correspondéncia n?

Senhor(a):

Departamento de Patrimonio e Servicos Gerais.

Eu, , inscrito no quadro de servidor
do Municipio, matricula n? , servidor responsavel pela carga patrimonial da
Unidade Administrativa , cédigo da Unidade n?

, solicito a V. $2 o VISTORIA E REAVALIACAO do(s) bem(ns) permanente(s)
listado(s) abaixo que encontram-se com carga para esta Unidade Administrativa.

Cddigo Patrimonio Descri¢gao do bem

Toledo-PR, de de

Nome e assinatura do responsdavel pela Unidade Administrativa
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ANEXO XIV

TERMO DE TRANSICAO DE CARGA

ORGAO/UNIDADE: SETOR:
CcODIGO N.SERIE OU DESCRICAO DO BEM ESTADO DE
CHASSI ~

PATRIMONIAL CONSERVACAO
TRANSMITENTE DA CARGA: RECEBEDOR DA CARGA:

Nome: Nome:

Cadigo: Cddigo

Declaro transferir pelo motivo descrito neste | Atesto que recebi, nesta data, pelo motivo descrito
Termo e como previsto nas normas vigentes, a | neste Termo, a <carga dos o(s) bem(ns)
carga do(s) bem(ns) patrimonial(is) acima | patrimonial(ais) descrito(s) acima descrito(s),
relacionado(s) ao  servidor ao lado | pelo(s) qual(is) assumo total responsabilidade
referenciado. como previsto nas normas vigentes.

Toledo-PR, / / Toledo-PR, / /

Nome: Nome:

Matricula: Matricula:

Ass.: Ass.:

Transmitente da Carga Recebedor da Carga
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ANEXO XV

GUIA DE TRANSITO DE MATERIAL

Autorizo a utiliza¢do e transito dos bens abaixo relacionados:

Nome do atual detentor da carga Setor

Nome do novo detentor da carga Setor

FINALIDADE:

DATA DA DEVOLUCAO:

Codigo do Patrimonio | Especificagdo do bem Acessorios

Toledo-PR, / / Toledo-PR, / /

Nome: Nome:

Matricula: Matricula:

Ass.: Ass.:

Transmitente da Carga Recebedor da Carga

GUIA DE TRANSITO DE MATERIAL (instrucdes complementares)

v Deve ser utilizado quando da saida dos bens mdveis para servigos externos;

v E necessaria sua emissdo, contendo as especificacdes completas dos mesmos e da
pessoa ou setor que utilizard o bem;

v" Deve ser emitida em 2 (duas) vias, uma para controle do responsavel, e outra do usuario
do equipamento inclusive para transito nos prédios;

v' Caso haja perda, quebra por mau uso, ou outras eventualidades deverd ser aberto
processo ou TAC - Termo Administrativo Circunstanciado, conforme o caso, para apurar
responsabilidade funcional ou civil.
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ANEXO XVI

TERMO ADMINISTRATIVO CIRCUNSTACIADO - TAC

1. IDENTIFICAGCAO DO SERVIDOR ENVOLVIDO

NOME CPF

MATRICULA CARGO

UNIDADE DE LOTAGAO UNIDADE DE EXERCICIO

E-MAIL DDD/TELEFONE

2. DADOS DA OCORRENCIA

() EXTRAVIO ESPECIFICACAO DO BEM ATINGIDO N2 DO PATRIMONIO
() DANO
DATA DA OCORRENCIA LOCAL DA OCORRENCIA (LOGRADOURO, MUNICIPIO, U.F.)
/ /
DESCRICAO DOS FATOS:

PRECO DE MERCADO PARA AQUISICAO OU|FONTES CONSULTADAS PARA OBTENGAO DO PREGO DE MERCADO
REPARAGCAO DOBEM ATINGIDO:
(R$)

3. RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

NOME MATRICULA MUNICIPIO
FUNGAO UNIDADE DE EXERCICIO
LOCAL / DATA ASSINATURA

4. CIENCIA DO SERVIDOR ENVOLVIDO

Eu, , declaro-me ciente da descri¢do da ocorréncia acima e de que

me ¢é facultado apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da presente data, manifestagdo escrita e/ou o ressarcimento ao erario correspondente ao

prejuizo causado, bem como outros documentos que achar pertinentes.

LOCAL DATA

ASSINATURA
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5. PARECER DO RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

O servidor envolvido apresentou:
MANIFESTACAO ESCRITA( )SIM () NAO
RESSARCIMENTO AO ERARIO ( )SIM () NAO
ANALISE

ABERTURA DE PRAZO PARA EFETUAR O RESSARCIMENTO
(preencher somente em caso de conduta culposa do servidor envolvido e de néo ter ocorrido o ressarcimento no prazo concedido no item 4 acima)

Em razdo do exposto na analise acima, ofereco ao servidor envolvido a oportunidade de apresentar ressarcimento ao erdrio correspondente ao prejuizo causado,
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da presente data, nos termos do art. 42 da IN CGU n2 04/2009.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA ANALISE ASSINATURA DO SERVIDOR ENVOLVIDO DATA
[/

CONCLUSAO

() O fato descrito acima que ocasionou o extravio/dano ao bem publico indica a responsabilidade de pessoa juridica decorrente de contrato celebrado com a
Administragdo Publica, de modo que se recomenda o encaminhamento destes autos ao fiscal do contrato administrativo para que adote as providéncias
necessarias ao ressarcimento do valor do bem extraviado/danificado, de acordo com a forma avengada no instrumento contratual e conforme a legislagdo
pertinente.

() O fato descrito acima que ocasionou o extravio/dano ao bem publico decorreu do uso regular deste e/ou de fatores que independeram da agdo do agente,
de modo que se recomenda o encerramento da presente apuragdo e o encaminhamento destes autos ao setor responsavel pela geréncia de bens e materiais
para prosseguimento quanto aos demais controles patrimoniais internos.

() O extravio/dano ao bem publico descrito acima apresenta indicios de conduta dolosa do servidor publico envolvido, de modo que se recomenda a apuragdo
de responsabilidade funcional deste na forma definida pelo Regimento interno da Prefeitura.

( ) O extravio/dano ao bem publico descrito acima resultou de conduta culposa do servidor publico envolvido, contudo este ndo realizou o adequado
ressarcimento ao erdrio correspondente ao prejuizo causado, de modo que se recomenda a apuragdo de responsabilidade funcional deste na forma definida pelo
Regimento interno da Prefeitura.

() O extravio/dano ao bem publico descrito acima resultou de conduta culposa do servidor publico envolvido, contudo recomenda-se o arquivamento dos
presentes autos em razdo de o servidor ter promovido o adequado ressarcimento do prejuizo causado ao erario por meio de:

Pagamento.
Entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou extraviado.

Prestacdo de servigo que restituiu ao bem danificado as condigGes anteriores.

Diante do exposto e de acordo com o disposto no Capitulo VII, do Regulamento Sobre Gestdo de Bens Mdveis, concluo o presente Termo Administrativo

Circunstanciado e remeto os autos para julgamento a ser proferido pelo(a)
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TOLEDO ot

NOME MATRICULA

LOCAL / DATA ASSINATURA

6. DECISAO DO CHEFE DA UNIDADE ADMINISTRATIVA OU SUPERIOR IMEDIATO

( ) ACOLHO a proposta elaborada ao final deste Termo Administrativo Circunstanciado. Encaminhem-se os presentes autos ao

para atendimento da recomendagdo feita.

( )REJEITO a proposta elaborada ao final deste Termo Administrativo Circunstanciado , conforme motivos expostos no despacho de fls.

NOME MATRICULA

LOCAL / DATA ASSINATURA
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ANEXO XVII

RECIBO DE MATERIAL

LOCAL DE ENTREGA: DATA:__ /[

DESCRICAO DOS MATERIAIS: (Quantidade, especificagdo e nimero de tombamento)

TERMO DE RESPONSABILIDADE n? /

FORNECEDOR:

NOTA FISCAL n®

RECEBIDO POR:

( ) SERVIDOR

Matricula n2

( ) TERCEIRIZADO

CPF n?

DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS GERAIS
RESPONSAVEL
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ANEXO XVl

DECLARACAO DE ABANDONO

ORGAO/SETOR:
UNIDADE:
Declaramos que, em atendimento ao disposto no Regulamento Sobre Gestdo de Bens

Méveis, que o(s) bem(ns) da listagem constante do ANEXO |, em razdo de inconveniéncia ou
impossibilidade de sua alienagdo, ja que

SERA(AO) ABANDONADO(S), em consonancia com as orientacdes expedidas nos autos do
Processo N .........ceeevvveieeeenennnnn. , do qual tivemos vista.

Toledo, / /

PRESIDENTE DA COMISSAO DE INVENTARIO

MEMBRO DA COMISSAO DE INVENTARIO MEMBRO DA COMISSAO DE INVENTARIO

Observacdo: Nos termos da Lei e observado o Regulamento Sobre Gestdo de Bens Moveis,
o somatdrio dos bens constantes do Anexo | desta declaragdo de abandono nao podera
exceder o valor de RS 8.000,00, em consonancia com o art. 24, inciso Il da Lei 8.666/93.
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ANEXO | ( a Declaracao de Abandono)

ORDEM | TOMBAMENTO SITUACAO DO BEM VALOR
ESPECIFICAGCAO (CONFORME
DECLARAGAO)
1
2
3
TOTAL:

PRESIDENTE DA COMISSAO

Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais, em / /

Conforme exposicdo aviada pela Unidade, fotografias anexadas pelo érgdo requerente
e em obediéncia aos diSPOSitiVOS dO .......ccvveeiieiiiiiiiieeiiiieee e

() defiro a DECLARACAO DE ABANDONO, tendo em vista

( ) indefiro, em razdo de

A Comissdo Geral de Alienagdo de Bens, para ciéncia e manifestacao final.

DIRETOR DE PATRIMONIO

Comissdo Geral de Alienagdo de Bens

em__ [/ [ .

() sugerimos o deferimento do abandono dos bens conforme exposto pela Comissao
de Inventario, com base no artigo 24, Inciso I, da Lei n2 8.666/93 e na decisdo exarada pela
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Departamento de Patrimdnio e Servigos Gerais;

() sugerimos o indeferimento do abandono dos bens ja que:

Assinaturas dos membros da comissao

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Nome:

Matricula:

1.

Orientagdo Basica

A unidade requerente ndo podera assinar nos campos da COMISSAO GERAL DE
ALIENACAO DE BENS PATRIMONIAIS e do Departamento de Patriménio e
Servicos Gerais.

Ao se optar pelo ABANDONO, é proibido redigir TERMO DE DOACAO ENTRE A
UNIDADE E O TERCEIRO BENEFICIADO, simplesmente porque a doacdo

somente beneficiar determinados grupos, ao passo que o abandono, embora

tenha os mesmos efeitos daquela operagdo, permite a perda do material em
beneficio de terceiros, ndo especificados pelo Regulamento. Assim, ao se ter
deferido o abandono, somente competird ao setor providenciar contato com
cooperativas, ONGs e outras instituicdes dedicadas a fins sociais, para que estas
retirem os materiais, assinando o Recibo de Materiais abandonados, formulario

Anexo XX, do Regulamento Sobre Gestdao de Bens Moveis.

A baixa e regularizacao ficardo a cargo Departamento de Patrimonio e Servicos

Gerais.

O setor competente deverd preencher o Relatério de bens abandonados,
Anexo XXVIIl do Regulamento Sobre Gestdo de Bens Modveis, e publica-lo para
o conhecimento das ONGs, Cooperativa ou terceiros, que possam ser
interessadas pelos bens, com fotos que comprovam as condi¢des dos materiais,

se possivel.
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Em até 5(cinco) dias uteis, da publicacdo, o setor competente deverd manter
contatos com as ONGs, Cooperativas ou terceiros, interessados nos materiais
abandonados, informando a lista dos ditos materiais colocados a disposicao
para retirada se for do seu interesse, e classificara as beneficiadas pela ordem
de chegada de seus pedidos protocolados na Prefeitura.

Os interessados deverdo protocolar em até 10(dez) dias Uteis da data da
publicacdo do Relatério de materiais abandonados, Anexo XXVIII, a
Declaracdo de Interesse por materiais abandonados, Anexo XXIl do

Regulamento Sobre Gestdo de Bens Mdéveis.

Havendo pedidos protocolados, o setor competente procedera a entrega dos
materiais, providenciando o preenchimento do Recibo de Materiais
Abandonados, Anexo XX do Regulamento Sobre Gestdo de Bens Modveis. O

recebedor do material devera assinar este documento.
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ANEXO XIX

TERMO DE INUTILIZACAO

ORGAO/SETOR:

UNIDADE/CENTRO:

Declaro que, em atendimento ao disposto no artigo 82 do
Regulamento Sobre a Gestdo dos Bens Modveis do Municipio, que o(s) bem(ns) da listagem
constante do ANEXO |, em razdo de

A (  )sua contaminacdo por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperacdo por
assepsia;

B ( )sua infestacdo por insetos nocivos, com risco para outro material;

C( )sua natureza toxica ou venenosa;

D( )suacontaminacdo por radioatividade;

E( )perigoirremovivel de sua utilizacdo fraudulenta por terceiros

Sera(ao) INUTILIZADO(S) diretamente por esta unidade, em consonancia com a sistematica
ambiental que rege a matéria, asseverando ainda que as informacdes aqui prestadas sdo
veridicas e ndo buscam incorrer em desvio de finalidade.

PRESIDENTE DA COMISSAO DE INVENTARIO

MEMBRO DA COMISSAO DE INVENTARIO  MEMBRO DA COMISSAO DE INVENTARIO

ANEXO | (a0 TERMO DE INUTILIZACAO)

SITUACAO DO BEM
ORDEM ESPECIFICACAO TOMBAMENTO (CONFORME
DECLARACAO)
1
2
3
4
5

PRESIDENTE DA COMISSAO
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Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais, em / /

Conforme exposicdo aviada pela Unidade, fotografias anexadas pelo érgdo requerente
e em obediéncia aos dispositivos do Regulamento Sobre a Gestao dos Bens Moveis do
Municipio.

() defiro a JUSTIFICATIVA DE ABANDONO, tendo em vista:

() indefiro, em razdo de:

A Comiss3o Geral de Alienacdo de Bens, para ciéncia e manifestacdo final.

DIRETOR DE PATRIMONIO

Comissdo Geral de Alienagdo de Bens

em / /

() sugerimos o deferimento do abandono dos bens conforme exposto pela comissdo de
inventario, com base no Regulamento Sobre a Gestao dos Bens Mdveis do Municipio e na
decisdo exarada pela Departamento de Patrimoénio e Servicos Gerais;

() sugerimos o indeferimento do abandono dos bens ja que

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Nome:

Matricula:
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ANEXO XX

RECIBO DE MATERIAIS ABANDONADOS

Recebi pela (entidade/ONG/particular) , da
Unidade/UFF em razdo da autorizacdo expedida
pela .o, , COM anUENCIa da .vevvveviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeaia, , hos autos da
Justificativa de Abandono n? __ /201__, os materiais ... (mencionar a

quantidade de itens e tipo do bem), dela devendo fazer uso principalmente para finalidades sociais.

Assinatura do Representante Legal da recebedora

Nome

Cargo

Identidade : CPF:
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&

TOLEDO g

ANEXO XXI

SOLICITACAO DE RETIRADA DE BENS INSERVIVEIS

ORGAO/SETOR:
UNIDADE:
CELULAR INSTITUCIONAL (OBRIGATORIO):

Declaro que os bens constantes da listagem abaixo sdo inserviveis a
esta Unidade Administrativa, solicitando assim sua retirada e baixa no inventario:

cODIGO DO

SEQ. PATRIMONIO

ESPECIFICAGAO CLASSIFICACAO | LOCALIZAGCAO

OO IN(O N[ WIN |-

[
o

[y
[EEN

=
N

=
w

[EEN
S

=
%]

(NOME, CARGO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL)
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ANEXO XXII

DECLARACAO DE INTERESSE POR MATERIAIS ABANDONADOS

SENHOR SECRETARIO DE ADMINISTRACAO

MUNICIPIO DE TOLEDO - PR

(ORGAO), neste ato representado pelo seu (CARGO) ,
Sr(a) (NOME) , CPF n.2 , nos
TEIMOS A eeeeeeiiieiiceieec e e vem declaarar interesse pelos bens
constantes da relacdo abaixo, que considerados abandonados ndo serdo mais utilizados por
este Municipio e constem da relacdo de baixa patrimonial:

ORDEM | QUANTIDADE ESPECIFICACAO

Atenciosamente,

Toledo, de de 20_.

Assinatura, nome, cargo e identificacdo do representante da entidade
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ANEXO XXl

CERTIFICACAO DE CONDICAO DE BENS MOVEIS

ORGAO/SETOR:
UNIDADE:
Declaramos que os bem (ns) constante(s) da listagem abaixo é
(sao) , requerendo a doacdo do(s) mesmo(s) a
, cujo (a) representante legal poderd ser contatado
(a) pelo e-mail , celular: (45) -

, telefone fixo: (45) -

Fazemos a juntada ainda das documentacdes necessarias para o andamento da alienacao

CODIGO DO - ~ ~
SEQ. PATRIMONIO ESPECIFICACAO CLASSIFICACAO LOCALIZACAO
1
2
3
4
5
6
7
PRESIDENTE DA COMISSAO
(ASSINATURA)
MEMBRO DA COMISSAO MEMBRO DA COMISSAO

(ASSINATURA) (ASSINATURA)
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ANEXO XXIV

TERMO DE DOAGCAO N° /

PROCESSO N° /

TERMO DE DOACAO DE BENS MOVEIS QUE ENTRE Sl
CELEBRAM O MUNICIPIO DE TOLEDO COMO DOADOR E
cOMO

DONATARIA.

Aos dias do més de do ano de , como Doador O
MUNICIPIO DE TOLEDO, Estado do Parand, pessoa juridica de direito publico interno, com
sede na Rua Raimundo Leonardi n2 1586, inscrito no CNPJ sob n? 76.205.806/0001-88, neste
ato devidamente representado pelo Prefeito Municipal, Sr. ...cccooviiiiiiiiiiiiiieeiiniieeeen,

residente e domiciliado nesta cidade, portador da CI/RG n? ....................... SSP/PR, e inscrito
no CPF/MF sob N2 .....ccccouevveennnnen. e como Donatario ,
com sede na , inscrita no CNPJ/MF
sob o n° , heste ato representado por ,
portador da Carteira de Identidade n° , expedida pelo

, celebram entre si o presente Contrato Termo de Doacdo, conforme
especificacdes contidas no Anexo |, constante do processo n° .............. [eeenne. , em

conformidade com o Regulamento Sobre Gestdo de Bens Moveis do Municipio de Toledo e
consoante cldusulas e condi¢Ges seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — O Doador declara ser o legitimo possuidor dos bens moveis
relacionados no processo administrativo em epigrafe, os quais estao livres e
desembaracados de 6nus judicial ou extrajudicial, no valor histérico de RS
no estado em que se encontram.

CLAUSULA SEGUNDA — Por forca deste instrumento, e na melhor forma de direito, o Doador
doa e transfere ao Donatario, gratuitamente, todo o direito e a¢cdo, dominio e posse sobre
os bens modveis mencionados na cldusula primeira, passando os referidos bens moveis a
integrar o patrimoénio do Donatario.

CLAUSULA TERCEIRA - O presente termo é firmado em carater irrevogavel e irretratavel.
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CLAUSULA QUARTA — O Donatdrio aceita, sem reservas, a doac¢do gratuita dos bens méveis
mencionados acima, declarando j& haver recebido os mesmos através da assinatura do
presente, isentando-se, desse modo, o Doador a partir desta data, de todo e qualquer 6nus
ou responsabilidade que recaia ou venha a recair sobre o objeto da presente doacao.

CLAUSULA QUINTA — O Doador, no prazo de 20 (vinte) dias contados da assinatura do
presente Termo de Doacdo, providenciard a sua publicagdo NO .......eeeveeeereeiieiiiiicnnnnneneneen.

CLAUSULA SEXTA — O Doador providenciard no prazo de 05 (cinco) dias, a contar de sua
assinatura, o encaminhamento de cépia do presente Termo de Doacao.

CLAUSULA SETIMA — Fica eleito o Foro da Comarca de Toledo/PR., para conhecer e dirimir
guestoes decorrentes deste Termo, renunciando as partes a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, as partes assinam o presente Termo
de Doagdo em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Toledo-PR, de de 2016.

MUNICiPIO DE TOLEDO

DONATARIO

Testemunhas:




MUNICIPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
Controladoria de Controle Interno

ANEXO | (a0 TERMO DE DOACAO N° )

Doador: MUNICIPIO DE TOLEDO - PR

Donatario:
Processo N¢ /
Codigo . e
. gA . Descricao Valor unitdrio Total
Patrimonio
Toledo-PR, de de

MUNICIPIO DE TOLEDO

DONATARIA
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ANEXO XXV

FICHA DE CADASTRO DE SEMOVENTES

TOMBAMENTO N.¢

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

FORMA DE AQUISICAO:

ORIGEM:

DOCUMENTO: DATA:

VALOR RS:

ANIMAL

TIPO:

[] [ ] [] []

CAPRINO: BOVINO: EQUINO:
SUINO:

[] []

AVES: OUTROS Especificar

RACA:

COR:

FILIACAO:
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CARACTERISTICAS:

DATA DE NASCIMENTO: / /

[]

SEXO: MACHO: FEMEA:

ESPECTATIVA DE VIDA EM ANOS:

OBSERVACOES:

RESPONSAVEL PELA INFORMAGCAO
CARIMBO/MATRICULA

ORIENTAGOES SOBRE A FICHA DE CADASTRO DE SEMOVENTES

1 E odocumento utilizado para registro de animais, destinados a matriz;

2 Deve ser preenchido pelo local que adquiriu o animal, com as devidas especificacdes;

3 Caso necessario, a complementacdo dos dados sera feita por um técnico ou Veterinario;

4 Deve ser preenchida uma ficha para cada animal;

5 Anexar copia da Nota Fiscal ou do documento de doagao;

B O e dard um numero de tombamento e emitird o Termo de
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Responsabilidade que deve ser assinado, datado e carimbado pelo responsavel pelo
Orgio;

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Nome da unidade que adquiriu o animal

FORMA DE AQUISICAO: Compra, doagdo, captura, outras.

ORIGEM: Nome da empresa ou criador de origem do animal.

DOCUMENTO: Tipo e Numero do Documento de entrada na Unidade Administrativa.

VALOR RS: Valor unitario de cada animal.

TIPO: Preencher todos os campos para cadastro do animal

CARACTERISTICAS: Preencher todos os campos para cadastro do animal, incluindo alguma
observacdo que julgue necessdria quanto a caracteristica do animal.
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ANEXO XXVI

TERMO DE CESSAO DE USO DE BEM MOVEL

Pelo presente instrumento de Termo de Cessao de Uso Gratuito de Bem Movel ndo Fungivel,
o bem, com as caracteristicas abaixo descritas, e na melhor forma de direito, observado o
Cédigo Civil Brasileiro e os termos do Decreto Federal n2 99.658/90, o MUNICIPIO DE
TOLEDO, Estado do Parand, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Rua
Raimundo Leonardi n2 1586, inscrito no CNPJ sob n? 76.205.806/0001-88, neste ato

devidamente representado pelo Prefeito Municipal, Sr. .....ccoovvviiieiiiiiiiiieee e, , residente
e domiciliado nesta cidade, portador da CI/RG n2 .............ccu....... SSP/PR, e inscrito no CPF/MF
sob N2 i, , heste ato na condicdo de CEDENTE, e a

, pessoa juridica de direito
publico, na condicio de CESSIONARIA, neste ato representado(a) por
, tem justo e acertados o que segue,

mediante as clausulas e condi¢Ges seguintes:

Clausula Primeira - Do Objeto

O CEDENTE, legitimo proprietario do(s) bem(ns) descrito(s) no ANEXO I, dd em cessdo de uso

gratuito o referido bem modvel ndo fungivel, & CESSIONARIA pelo periodo de
, com vistas a atender a demanda

de , a contar da data deste instrumento.

Clausula Segunda - Das Obrigacoes

2.1. DO CEDENTE

2.1.1. Entregar o bem contratado em perfeito estado de funcionamento;

2.1.2. Entregar o bem cedido devidamente registrado junto ao SISTEMA PATRIMONIAL;
2.1.3. Fiscalizar o uso do bem entregue em cessdo de uso gratuito.

2.2. DA CESSIONARIA

2.2.1. Zelar pela conservacdo e manutencdao do bem recebido em cessao;

2.2.2. Conservar o bem emprestado, fazendo os consertos necessarios;

2.2.3. Nao alterar a mecanica do bem recebido em cessdo, mantendo-o no estado em que
foi recebido;

Clausula Terceira - Das Proibi¢oes

a) fica determinantemente proibido a CESSIONARIA fazer uso do bem cedido para servicos
diversos, sendo os determinados por este instrumento ou ainda mudar a destinacdo de uso;
b) fica expressamente proibido a CESSIONARIA dispor da posse por este instrumento a
qualquer outro, que ndo seja para uso seu.

Clausula Quarta - Da Responsabilidade
S3o de responsabilidade exclusiva da CESSIONARIA as despesas com manutencdo, reparo e

indenizag0es a qualquer titulo decorrentes do uso do(s) referido(s) bem(ns).

Clausula Quinta - Da Rescisao
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O ndo cumprimento de quaisquer das clausulas deste Termo de Cessao de Uso Gratuito
implica na sua imediata rescisdo, salvo motivo de caso fortuito ou forca maior,
perfeitamente reconhecido pelas partes, na fase administrativa ou por sentencga judicial, se a
questdo tiver que ser resolvida pela justica, correndo as despesas judiciais ou extrajudiciais
pela parte que der causa a rescisao.

A CESSIONARIA constituida em mora, além de por ela responder, pagard aluguel do bem
durante o tempo do atraso em restitui-lo, por forca do término da cessdo de uso ou em
razdo do disposto no paragrafo anterior.

E por estarem assim justos e acertados, assinam o presente instrumento em duas vias de
igual teor e forma, na presenga de duas testemunhas.

, de de 201 .

ASSINATURA DO CEDENTE

ASSINATURA DO CESSIONARIO

TESTEMUNHA

TESTEMUNHA

ANEXO | (ao TERMO DE CESSAO DE USO DE BEM MOVEL)

ORDEM ESPECIFICAGAO TOMBAMENTO

| W N

(%]
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ANEXO XXVII

NOTA DE TRANSFERENCIA N¢ /

DATA DE EMISSAO / /

DE:

PARA:

TRANSFERENCIA

AUTORIZADA POR:

ITEM

ESPECIFICACAO DO MATERIAL

NUMERO DE
TOMBAMENTO

10.
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ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL PELOS BENS

Recebi e conferi o material relacionado acima.

Em de de

ASSINATURA E CARIMBO DA CHEFIA RECEBEDORA

NOTA DE TRANSFERENCIA (orientacdes especiais)

1. Deve ser feita em 2 (duas) vias, sendo uma para o setor que esta cedendo os bens, e
uma para o setor que recebera os bens;

2. Quando o Departamento de PatrimOnio e Servicos Gerais receber a sua via
devidamente assinada, procedera a transferéncia da carga patrimonial e emitira novo
Termo de Responsabilidade.

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO.

NOTA DE TRANSFERENCIA N2: Cada setor deverd numerar a sua seqiiéncia.

DATA DE EMISSAOQ: Data de saida dos bens.

DE: Setor responsavel pelo material.

PARA: Setor recebedor.
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N.2 DO CODIGO NO PATRIMONIO: Numero do cédigo patrimonial do equipamento.

TRANSFERENCIA AUTORIZADA POR: Nome da pessoa que esta autorizando.

ESPECIFICACAO DO MATERIAL: Especificar o material, genericamente com acessorios.

RESPONSAVEL PELOS BENS: Assinatura do responsavel pelo setor.

ASSINATURA DA CHEFIA RECEBEDORA: Quem recebe os bens confere a lista e
a chefia do setor assina o recebimento.

Nota: Encaminhar a Divisdo de Controle Patrimonial uma via assinada, para troca da
responsabilidade no sistema de patrimonio e emissao do novo Termo de Responsabilidade.
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ANEXO XXVIII

RELATORIO DE MATERIAIS ABANDONADOS

Declaramos que os materiais abaixo listados foram declarados abandonados pelo processo
ne , de de de , pela Comissdo de Inventdrio
ficando, portanto a disposicdo de interessados pelos mesmos, devendo os mesmos
protocolar em até 10(dez) dias uteis na Prefeitura do Municipio de Toledo a declara¢do de
interesse listando os materiais que |he interessam.

cODIGO DO

PATRIMONIO ESPECIFICACAO CLASSIFICAGAO | LOCALIZACAO

SEQ.

OO N[O N WIN |-

[
o

[y
[EEN

=
N

=
w

Poderdo inscrever-se para retirada dos bens declarados abandonados as ONGs, Cooperativas
ou outras instituicdes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal,
Estadual ou Municipal e Organizac6es da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Toledo-PR, de de

Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais

(Assinatura, nome e identificacdo do responsavel)




