GOVERNO MUNICIPAL
ONTROLADORIA DE
T“lEnn ~wos BCONTROLE INTERNO
Instrugdo Normativa n°® 01/2013, de 17 de junho de 2013 (consolidada)

Estabelece normas e procedimentos para a
transferéncia, execucdo e prestacdo de
contas de recursos, a qualquer titulo,
repassados pelo Municipio a Entidades.

O Controlador do Controle Interno no uso de sua atribuicao legal e,
considerando:

a) a necessidade de definicido de procedimentos para execucdao e
prestacdo de contas de recursos repassados a Entidades;

b) o § 1°, do artigo 43, da Lei Organica do Municipio de Toledo, o qual
dispde que “prestard contas qualquer pessoa fisica ou entidade publica que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos
quais o Municipio responda, ou que, em nome deste, assuma obrigacdes de natureza
pecuniaria”;

¢) que uma das atividades do controle interno ¢ atuar na fiscalizagdo das
transferéncias voluntarias do Municipio, a qualquer titulo, a entidades privadas sem fins
lucrativos;

d) que os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, conforme artigo
74, inciso II, da Constituicio Federal, manterdo, de forma integrada, Sistema de
Controle Interno com a finalidade de comprovar a legalidade e avaliar os resultados,
quanto a eficacia e eficiéncia, da gestdo or¢amentdria, financeira e patrimonial, nos
orgdo da administragcdo direta e indireta, bem como da aplicagdao de recursos publicos
por entidades de direito privado;

RESOLVE BAIXAR AS SEGUINTES NORMAS:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - A transferéncia, execugdo e prestagdo de contas de recursos
repassados pelo Municipio de Toledo a pessoas juridicas de direito publico ou privado,
sem fins lucrativos, a qualquer titulo, tais como contribui¢des, auxilios e subvengdes
sociais, a partir da celebra¢do de convénios, acordos, ajustes, termos de cooperagdo, ou
outro instrumento congénere, referendados pela Camara Municipal de Toledo, ou outros
repasses previamente autorizados em lei especifica, atenderdo as normas desta Instrugdo
Normativa, da Lei Federal n.° 4.320, de 17 de marco de 1964, da Lei Complementar n.°
101, de 05 de maio de 2000, da Resolugdao n.° 28/2011 e da Instru¢do Normativa n°
61/2011, ambas do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCEPR) e demais atos
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normativos da Controladoria de Controle Interno e do Tribunal de Contas do Estado do
Parana - TCEPR.

§ 1° - Para fins desta IN, considera-se:

I — Transferéncia Voluntaria: o repasse de recursos correntes ou de

capital por entidades da Administragdo Publica Municipal a outra pessoa juridica de
direito privado sem fins lucrativos, a titulo de convénio, auxilio, acordo, cooperagao,
subvencao social, ajustes ou outros instrumentos congéneres;

IT — Convénios, Acordos, Ajustes ou Termos de Cooperacao: os
instrumentos juridicos formais que disciplinam as transferéncias voluntarias de recursos
publicos e que tenham como participes entidades da Administracdo Publica Municipal
Direta e Indireta, ou entidades privadas sem fins lucrativos, que estejam gerindo
recursos do orcamento municipal, visando a execucdo de programas de trabalho,
projetos ou atividades ou eventos de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperagdo, independentemente da denominagdo empregada, enquanto que sera tratado
como contrato sempre que os participantes tenham interesses diversos e contraposicao
de prestacdes;

IIT — Contribuicdo: a transferéncia corrente ou de capital destinada a
entidades da Administracdo Publica, ou a entidades privadas sem fins lucrativos, que
ndo corresponda contraprestacao direta em bens e servigos e ndo seja reembolsavel pelo
recebedor, observada a legislagdo vigente;

IV — Auxilio: a transferéncia de capital derivada da lei or¢camentaria,
destinada a atender despesas de investimentos ou inversdes financeiras de outras esferas
de governo ou de entidades privadas sem fins lucrativos;

V — Subvengdo Social: a transferéncia de recursos publicos a entidades
publicas ou privadas de carater assistencial, médica, educacional e cultural, sem
finalidade lucrativa, com o objetivo de cobrir despesas de custeio;

VI — Concedente: entidade da Administragao Publica Direta ou Indireta,
responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizagdo dos
créditos or¢amentdrios destinados a execucdo do objeto do ato de transferéncia
voluntaria;

VII — Convenente: entidade publica ou privada, participes da
formalizagdo do ato de transferéncia voluntaria, mediante convénios, acordos ou outros
instrumentos congéneres;

VIII — Interveniente: entidade da Administragdo Publica Direta ou
Indireta, ou entidade privada sem fins lucrativos, que participa do ato de transferéncias
voluntarias, formalizadas mediante convénio ou outro instrumento congénere, para
manifestar consentimento ou assumir obrigacdes em nome proprio;

IX — Tomador ¢ ou Executor: entidade da Administragdo Publica, ou
entidade privada sem fins lucrativos, recebedores dos recursos e responsavel direto pela
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execucdo do objeto do ato de transferéncia voluntaria, formalizado mediante convénio
ou outro instrumento congénere;

X — Termo Aditivo: instrumento que tem por objetivo a modificacdo dos
instrumentos formais de repasse ja celebrados, formalizados durante sua vigéncia,
visando a alteracdo de valores, prazos, objeto pactuado ou obrigagdes;

XI — Objeto: produto final do ato de transferéncia voluntaria, formalizado
mediante termo de convénio ou outro instrumento congénere, definido de forma clara e
analitica, observado o respectivo programa de trabalho e suas finalidades;

XII — Plano de Aplicagdo: peca integrante do ato de transferéncia
voluntéria, formalizado mediante termo de convénio ou outro instrumento congénere,
que especifica as razdes para celebragdo, com descri¢do do objeto, metas e etapas a
serem atingidas, cronograma de desembolso, prazo de execucgdo, detalhamento dos
materiais, servigos ou bens para atingir o objeto e critérios de avaliacao;

XIII — Termo de Cumprimento dos Objetivos: documento emitido pela
entidade concedente do recurso ou interveniente definido no instrumento formal,
constando o nome e a assinatura do profissional habilitado a emiti-lo, matricula
funcional e ato da autoridade competente que o designou para o trabalho de
acompanhamento da aplicacdo de recursos correntes e de capital;

XIV — Termo de Recebimento Provisério da Obra: documento
circunstanciado de que trata o art. 73, I, a, da Lei n® 8.666/1993, emitido pela entidade
concedente do recurso ou interveniente definido no instrumento formal, constando o
nome e assinatura do profissional habilitado a emiti-lo, matricula funcional e ato da
autoridade competente que o designou para o trabalho de acompanhamento da aplicagdo
dos recursos financeiros, liberados para obras e instalacdes, atestando, no prazo
estabelecido, o recebimento provisorio;

XV — Termo de Conclusdo ou de Recebimento Definitivo da Obra:
documento circunstanciado de que trata o art. 73, I, b, da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, emitido pela entidade concedente do recurso ou interveniente definitivo no
instrumento formal, constando o nome e assinatura do profissional habilitado a emiti-lo,
matricula funcional e ato da autoridade competente que o designou para o trabalho de
acompanhamento da aplicagdo dos recursos financeiros, liberados para obras e
instalagdes, atestando, ainda, no prazo estabelecido, o recebimento definitivo;

XVI — Entidade: pessoa juridica de direito publico ou privado sem fins
lucrativos, constituida e regular na forma da lei, que participa da formalizagao do ato de
transferéncia voluntaria;

XVII — Despesas de Custeio: sdo aqueles servigos ou materiais de
consumo, destinados a manutencdo das agdes propostas pela entidade, tais como,
material de expediente, material didatico-pedagdgico, material elétrico, material
hidraulico, material para pequenos reparos, material para manutencao e conservagao de
bens moveis e imoveis, material esportivo, material para cursos, géneros alimenticios,
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medicamentos, pagamentos de pessoal, energia, gas, agua, telefone, tarifa de
manutengdo de conta bancaria, e outras;

XVIII — Despesas de Capital: sdo aquelas destinadas a investimentos
realizados pela entidade, tais como, constru¢do e ampliagdo de imovel, aquisicdo de
equipamentos e material permanente e aquisicdo de imovel,

XIX — Material Permanente: de acordo com o art. 15, paragrafo segundo
da Lei Federal n® 4.320/64, para efeito da classificacdo da despesa considerasse material
permanente o de duragao superior a dois anos;

XX — Servigos de Terceiros: ¢ a contratacdo de pessoas fisicas ou
juridicas (empresas), para a prestacdo de determinado servigo, seja esporadico ou
continuado, com fornecimento de mao-de-obra e material ou somente mao-de-obra;

XXI — Sistema Integrado de Transferéncias — SIT: consiste no
instrumento informatizado disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana
- TCEPR para fins de registro ¢ acompanhamento das informagdes, bem como para a
prestagdo de contas de recursos publicos oriundos das transferéncias financeiras.

XXII — Unidade Gestora de Transferéncias — UGT: 6rgao responsavel
pela fiscalizacao e acompanhamento na aplicagao dos recursos transferidos.

§ 2° - Para fins de classificacdo e caracterizagdo como organizagdes ou
entidades de atendimento e assisténcia social, deverdo as instituicdes preencher os
seguintes requisitos, estando em conformidade com a Resolucdo n°® 191, de 10 de
novembro de 2005, do Conselho Nacional de Assisténcia Social, que considera como
sendo caracteristicas essenciais das entidades e organizagdes de assisténcia social para
os devidos fins:

I — ser pessoa juridica de direito privado, associagdo ou fundagdo,
devidamente constituida, conforme disposto no art. 53 do Cddigo Civil Brasileiro e no
art. 2° da LOAS;

IT — ter expressado, em seu relatorio de atividades, seus objetivos, sua
natureza, missdo e publico, conforme delineado pela LOAS, pela PNAS e suas normas
operacionais;

IIl — realizar atendimento, assessoramento ou defesa e garantia de
direitos na area da assisténcia social e aos seus usuarios, de forma permanente,
planejada e continua;

IV — garantir o acesso gratuito do usuario a servigos, programas, projetos,
beneficios e a defesa e garantia de direitos, previstos na PNAS, sendo vedada a
cobranca de qualquer espécie;

V — possuir finalidade publica e transparéncia nas suas agoes,
comprovadas por meio de apresentacdo de planos de trabalho, relatorios ou balango
social de suas atividades ao Conselho de Assisténcia Social competente; VI - aplicar
suas rendas, seus recursos e eventual resultado operacional integralmente no territério
nacional e na manutencao e no desenvolvimento de seus objetivos institucionais.
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§ 3° - Nao se caracterizam como entidades e organizagdes de assisténcia
social as entidades religiosas, templos, clubes esportivos, partidos politicos, grémios
estudantis, sindicatos, e associagdes que visem somente ao beneficio de seus associados
que dirigem suas atividades a publico restrito, categoria ou classe.

§ 4° - As entidades e organizacdes de assisténcia social podem ser:

I — de atendimento: quando realizam de forma continuada, permanente e
planejada, servicos, programas, projetos e¢ beneficios de protecdo social basica e/ou
especial e de defesa de direitos socio-assistenciais, dirigidos a familias e individuos em
situagoes de vulnerabilidades e risco social e pessoal, conforme preconizado na LOAS,
na PNAS, portarias do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome -
MDS e normas operacionais;

IT - de assessoramento e defesa e garantia de direitos: quando realizam,
de forma continuada, permanente e planejada, servigos, programas e projetos voltados
prioritariamente para a defesa e efetivacdo dos direitos, pela construcdo de novos
direitos, promo¢do da cidadania, enfrentamento das desigualdades sociais,
fortalecimento dos movimentos sociais e das organizacdes de usudrios, formagao e
capacitacdo de liderancas, dirigidos ao publico da politica de assisténcia social,
conforme a LOAS, a PNAS e suas normas operacionais, tais como:

a) assessoria politica, técnica, administrativa e financeira a movimentos
sociais, organizagdes, grupos populares e de usudrios, no fortalecimento de seu
protagonismo e na capacitagdo para a intervengao nas esferas politicas, em particular na
Politica de Assisténcia Social;

b) promogdo da defesa de direitos ja estabelecidos através de distintas
formas de acdo e reivindicagdo na esfera politica e no contexto da sociedade;

c) formagdo politica-cidadd de grupos populares, nela incluindo
capacitacdo de conselheiros e liderangas populares;

d) reivindicacdo da constru¢do de novos direitos fundados em novos
conhecimentos e padrdes de atuag@o reconhecidos nacional e internacionalmente;

e) sistematizagdo e difusdo de projetos inovadores de inclusdo social que
possam apresentar solugdes e alternativas a serem incorporadas nas politicas publicas;

f) estimulo ao desenvolvimento integral sustentavel das comunidades ¢ a
geracao de renda;

g) producdao e socializacdo de estudos e pesquisas que ampliem o
conhecimento da sociedade e dos cidadaos(as) sobre os seus direitos de cidadania, bem
como dos gestores publicos, subsidiando-os na formulagdo e avaliagdo de impactos da
Politica de Assisténcia Social;

h) monitoramento e avaliagdo da Politica de Assisténcia Social e do
orcamento € execu¢ao or¢amentaria.

CAPITULO II
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DA CONCESSAO DOS RECURSOS
SECAO I DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO

Art. 2° — Para a obtencdo de Transferéncia Voluntaria a entidade devera
atender os seguintes requisitos basicos:

I — esteja cadastrada e em situacdo regular junto ao Municipio de Toledo
e ao Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCEPR;

I — esteja funcionando regularmente, cumprindo aos objetivos
estabelecidos no respectivo estatuto;

IIT — solicite o auxilio, mediante requerimento dirigido ao Chefe do
Executivo municipal, comprovando o atendimento das exigéncias mencionadas neste
artigo ¢ dos demais requisitos estabelecidos nos atos normativos regulamentares desta
Lei.

IV — estar devidamente cadastradas ¢ manter as informagoes atualizadas
no Sistema Integrado de Transferéncias — SIT do Tribunal de Contas do Estado do
Parana - TCEPR.

Pardgrafo unico — Nao poderd ser concedida subvencdo social,
contribuicdo ou auxilio a entidade que esteja em débito com relagdo a qualquer
prestacdo de contas de recursos por ela recebida do Estado e do Municipio.

Art. 3° - A situagdo de regularidade do convenente, para os efeitos desta
Instru¢do Normativa, serd comprovada, no minimo, mediante:

I — copia autenticada do Estatuto Social e suas alteragdes;

IT — copia autenticada da Ata da Assembléia Geral que elegeu a Diretoria
do proponente, assinada pelo Presidente;

IIT — copia autenticada do cartdo do CNPJ em vigor;

IV — copia autenticada da Carteira de Identidade do Presidente e
Tesoureiro da entidade proponente;

V — copia autenticada do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do Presidente
e do Tesoureiro da entidade proponente;

VI — certiddo negativa especifica expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil quanto a inexisténcia de débitos perante a seguridade social;

VII — CRS - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS;

VIII — declaracao de RAIS — Relagdao Anual de Informagdes Sociais do
exercicio anterior;

IX — certidao negativa expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional;

X — certiddo expedida pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana -
TCEPR para obtencao de recursos publicos;
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XI — certidao negativa de débitos trabalhistas exigivel, nos termos da Lei
12.440/2011;

XII — titulo de reconhecida utilidade publica no &mbito do Municipio de
Toledo (concedente), para as entidades privadas tomadoras de recursos;

XIII — declaragao expressa ou documento equivalente, do proponente de
que nao se encontra em mora € nem em débito junto ao Municipio e/ou Certidao
Negativa de Débitos expedida pelo Municipio de Toledo.

XIV — possuir cadastro junto a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e Prote¢do a Familia ou Fundo Municipal de Assisténcia Social, em se tratando
de entidades assistenciais.

Paragrafo tinico - Nao sera exigida a comprovagao de regularidade de
que trata este artigo, quando a liberagdo for através de parcelas mensais, a partir da
segunda parcela, ressalvados os incisos VI, VII, IX, X, XI e XII e, ainda, incisos II, IV e
V, quando houver altera¢ao da diretoria da entidade.

Art. 4° - Atendidas as exigéncias previstas nos artigos 2° e 3°, o 6rgao de
Controle Interno e a Assessoria Juridica do concedente, segundo as suas respectivas
competéncias, apreciardo a minuta do convénio, acordo, auxilio, cooperagdo, ajuste ou
outros instrumentos congéneres. Pardgrafo unico — Os instrumentos referidos neste
artigo somente poderdo ser celebrados apds a aprovagao, pela autoridade competente.

SECAO 11
DA FORMALIZACAO

Art. 5° - Atendidas as exigéncias previstas nos artigos anteriores, o termo
de transferéncia voluntaria, formalizado mediante termo de convénio, acordo, auxilio,
cooperagdo, ajuste, ou outro instrumento congénere, em conformidade com o disposto
no art. 116 da Lei n° 8.666/1993, conterd, expressa e obrigatoriamente, clausulas
estabelecendo:

I — razdes que justifiquem a formaliza¢do da transferéncia voluntaria,
mediante convénio, ajuste, cooperagao, acordo ou outro instrumento congénere;

IT — descrigdo, defini¢do e detalhamento das metas a serem atingidas,
qualitativas e quantitativamente;

IIT — etapas ou fases da execugao do objeto, com previsao de inicio e fim,
bem como da conclusao das etapas ou fases programadas;

IV — numeragdo seqliencial em série anual do ato ou termo de
transferéncia voluntaria, com indicagdo da sigla da entidade concedente dos recursos;

V — nome, CNPJ e endereco das entidades que estejam firmando o
instrumento, bem como a respectiva natureza juridica;
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VI — nome, endereco, nimero e 6rgao expedidor da carteira de identidade
e o CPF dos respectivos gestores das entidades participes do ato de transferéncia
voluntaria, ou daqueles que estiverem atuando por delegacdo de competéncia;

VII — plano de aplicagdo dos recursos, apresentado pela convenente,
devidamente assinado pelo seu representante legal e aprovado pelo Gestor da Secretaria
responsavel pela liberacdo, ou por pessoa autorizada, a serem desembolsados pela
entidade concedente, e a contrapartida financeira da entidade proponente, se for o caso,
para cada projeto ou evento;

VIII — cronograma fisico-financeiro de desembolso;

XIV — comprovagao do exercicio pleno dos poderes inerentes a
propriedade do imdvel, mediante certiddo emitida pelo cartério de registro de iméveis
competente, quando o ato de transferéncia voluntaria, formalizado mediante convénio
ou outro instrumento congénere, tiver por objeto a execucdo de obras ou benfeitorias em
imovel;

X — a sujeicao do termo de transferéncia voluntaria e sua execucao as
normas pertinentes da Constituigdo Federal, da Constituicdo Estadual, da Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, bem como da Lei Federal n°® 8.666/93, da
Lei Complementar Estadual n°® 113/2005, da Resolu¢do n° 28/2011 do Tribunal de
Contas do Estado do Parana - TCEPR e demais atos normativos do Poder Publico.

Paragrafo unico - Além das informagdes acima citadas, e observadas as
exigéncias legais, o termo de transferéncia voluntaria devera conter, ainda, o seguinte:

I — as metas a serem alcangadas;

I — o objeto e seus elementos caracteristicos, com as descri¢des
detalhadas, objetivas, claras e precisas do que se pretendem realizar ou obter, em
consonancia com o Plano de Aplicacdo, que integrard o termo de transferéncia
voluntéria, independentemente de transcri¢do e compatibilidade com o Plano Plurianual
(PPA) e com a lei de diretrizes or¢gamentarias (LDO);

IIT — o valor do repasse, em reais (R$), ¢ da correspondente contrapartida,
quando houver, depositados na conta corrente especifica de movimentagdo dos recursos,
e a obrigagdo de cada um dos participes, inclusive quanto ao pagamento de encargos
sociais e regularidade da obra;

IV — o prazo da vigéncia que devera ser fixada de acordo com o previsto
para a consecucao do objeto e em fungao das metas estabelecidas;

V — a prerrogativa do Municipio, exercida pela entidade responsavel pelo
programa, de conservar a autoridade normativa e exercer controle e fiscalizacao sobre a
execugdo, que devera ocorrer por meio de relatorios, inspegdes, visitas € a emissao de
certificado, bem como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo, no caso
de paralisagdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a
descontinuidade do servigo;
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VI — a indicagdo da dotacdo orcamentaria, de acordo com a classifica¢do
das despesas, a qual se ache vinculada a transferéncia, em conformidade com o ato
normativo do Poder Executivo;

VII — a forma de liberacdo de recursos, obedecendo ao cronograma de
desembolso constante do Plano de Aplicacao;

VIII — a obrigatoriedade da entidade tomadora dos recursos de apresentar
relatorios de execucdo de transferéncias voluntdrias e prestar contas dos recursos
recebidos, no prazo e forma estabelecidos nesta Instru¢ao e em demais atos normativos
do TCEPR ¢ da entidade concedente dos recursos;

IX — a definicdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na
data da conclusdao ou extingdo do instrumento e que, em razdo deste, tenham sido
adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto na
legislagdo pertinente;

X — a faculdade aos participes do ato de transferéncia voluntaria para
denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-se lhes as responsabilidades
das obrigagdes decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-se lhes,
igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

XI — a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos,
inclusive os rendimentos da aplicagdo financeira, ao Tesouro Municipal, na data de sua
conclusao ou extingao;

XII — o compromisso da entidade tomadora dos recursos de restituir ao
Tesouro Municipal, o valor transferido, atualizado monetariamente, desde a data do
recebimento, acrescido de juros legais, na forma da legislacdo aplicavel, nos seguintes
casos:

a) quando ndo for executado o objeto do ato de transferéncia voluntaria;

b) quando nao for apresentada, no prazo exigido, a prestagdo de contas
parcial ou final;

c) quando os recursos forem utilizados para finalidade diversa da
estabelecida no ato de transferéncia voluntaria, formalizado mediante termo de
convénio ou instrumento congénere.

XIIT — as obrigacdes das partes constantes do ato de transferéncia
voluntaria;

XIV — o compromisso da entidade tomadora dos recursos de movimentar
0s recursos em conta bancaria especifica, salvo os casos previstos em lei, termo de
Convénio, acordo ou ajuste;

XV —aindicacao da entidade fiscalizadora da transferéncia voluntaria;

XVI — a indicacao de foro para dirimir as duavidas decorrentes de sua
execucao;
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XVII - as condigdes do termo de transferéncia originalmente celebrado
entre as partes somente podem ser alteradas mediante a celebragdo de regular termo
aditivo, o qual devera ser publicado no 6rgdo oficial eletronico do Municipio de Toledo;

XVIII - a indicagdo dos agentes publicos, integrantes do quadro de
pessoal efetivo do Municipio, responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagao;

§ 1° - A habilitacdo para recebimento de recursos publicos, a titulo de
subvencdo social, contribui¢ao ou auxilio respeitara o principio de anualidade da Lei
Orgamentaria.

§ 2° - Somente poderd figurar como convenente quem atender as
exigéncias desta Instru¢do Normativa e aos requisitos da Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente, especialmente quanto ao cumprimento das disposi¢des
constitucionais, ressalvados os casos de calamidade publica oficialmente declarada.

§ 3° - A concessao de subvengdes sociais deve ser restrita a despesas de
custeio das entidades sem fins lucrativos, destinadas a prestagdo de servigos essenciais
de assisténcia social e cultural, conforme disposto no artigo 12, § 3° inciso I, da Lei
Federal 4.320/64, além de servicos essenciais nas areas médica, educacional e esportiva.

Art. 6° - E vedada a inclusdo, tolerdncia ou admissdo no termo de
transferéncia voluntaria, formalizada mediante convénio ou instrumento congénere, sob
pena de nulidade, de sustacdo do ato, e de imputacdo de responsabilidade pessoal ao
gestor e ao representante legal do concedente, de clausulas ou condigdes que prevejam
ou permitam:

I — realizag@o de despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia
ou similar, ressalvadas as despesas de carater indenizatorio dos custos administrativos,
devidamente motivados e detalhados em planilhas;

Il — pagamento, a qualquer titulo, com recursos da transferéncia, de
servidor ou empregado, integrante de quadro de pessoal da entidade da administracao
publica direta ou indireta, por quaisquer servigos, inclusive de consultoria, assessoria ou
assisténcia técnica, ressalvadas as hipoteses previstas em lei;

IIT — utiliza¢do dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no
respectivo instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

IV — realizagdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;
V — atribuigdo de vigéncias ou de efeitos financeiros retroativos;

VI — realizacao de despesas com taxas bancarias, decorrentes de culpa do
agente da entidade tomadora dos recursos;

VII — realizacdo de despesas com multas, juros ou atualizagdo monetaria,
inclusive as referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, decorrentes de
culpa do agente da entidade tomadora dos recursos ou pelo descumprimento de
determinagdes legais ou conveniais;

VIII — realizacdo de despesas com multas de 40,00% sobre o saldo do
FGTS quando de rescisao trabalhista;

PACO MUNICIPAL “ALCIDES DONIN”
Rua Raimundo Leonardi, 1586 — CEP 85900-110 — Toledo — PR — (45) 3055-8800
www.toledo.pr.gov.br




GOVERNO MUNICIPAL
.= ONTROLADORIA DE
T“I.Enn «o: SCONTROLE INTERNO

IX — realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater
educativo, informativo ou de orientagdo social, que esteja diretamente vinculada com o
objeto do termo de transferéncia e da qual ndo constem nomes, simbolos ou imagens ou
quaisquer referéncias que caracterizem promog¢ao pessoal de autoridades ou servidores
publicos;

X — repasse, cessao ou transferéncia de recursos a terceiros da execugdo
do objeto do ato que nao figurem como participes do objeto do ato de transferéncia;

XI — transferéncia de recursos publicos como contribuigdes, auxilios ou
subvencoes as instituicdes privadas com fins lucrativos e a instituigdes privadas sem
fins lucrativos nao declaradas de utilidade publica;

XII — pagamento de profissionais nao vinculados a execu¢ao do objeto do
termo de transferéncia;

XIII — transferéncia de recursos as entidades privadas sem fins lucrativos
que tenham como dirigentes ou controladores:

a) Membros do Poder Executivo do concedente dos recursos ou do
Legislativo Municipal, conforme o caso, bem como seus respectivos coOnjuges,
companheiros e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o 3° grau;

b) Servidor publico vinculado ao Poder Executivo do concedente dos
recursos ou do Legislativo Municipal, conforme o caso, bem como seus respectivos
conjuges, companheiros e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o 3°
grau, salvo se comprovada a inexisténcia de conflito com o interesse publico.

Paragrafo tinico — E vedado o pagamento a pessoas fisicas a qualquer
titulo, excluidos os casos previstos em Termos de Cooperagdo ou outros com finalidade
especifica.

Art. 7° - A entidade da Administracio Publica somente efetivard a
descentralizacdo da execucdo, mediante a transferéncia voluntaria de recursos, se o
repasse dos recursos as entidades privadas sem fins lucrativos, declaradas de utilidade
publica, atender os principios da economicidade, eficiéncia e eficacia na execugdo do
programa.

Art. 8° - A situagdo de regularidade da entidade tomadora dos recursos,
para os efeitos desta Instrucao e de demais atos normativos da entidade concedente da
transferéncia voluntaria, sera comprovada mediante a apresentacdo, no minimo, dos
documentos mencionados no Artigo 3° desta Instru¢do Normativa.

Art. 9° - A eficacia do termo de transferéncia voluntaria, realizado
mediante convénio ou outro instrumento congénere, e respectivos aditivos, fica
condicionada a publicacdo do respectivo extrato no Didrio Oficial Eletronico do
Municipio, que sera providenciada pela Secretaria responsavel pela liberacdo dos
recursos ou o0rgao competente do Municipio, até o 5° (quinto) dia apoOs sua assinatura,
contendo os seguintes elementos:

I — autorizacdo governamental, se exigivel;
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II — espécie, numero e valor do instrumento;

IIT — denominagdo, domicilio e inscrigdo no CNPJ dos participes e nome
e inscri¢do no CPF dos signatarios;

IV - resumo do objeto;

V — dotacdo orcamentdria pela qual correra a despesa;

VI — prazo de vigéncia e data da assinatura;

VII — prazo para prestagao de contas.

Art. 10 - O prazo de duragdo da vigéncia das transferéncias formalizadas,
considerando todas as prorrogacdes por aditivos, ndo devera ultrapassar o prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) meses, ficando restrita a vigéncia do Plano Plurianual que previu
a possibilidade de transferéncia de recursos, observando-

se o art. 35 dos Atos das Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias e o art.
165 da Constituicao da Republica.

Art. 11 - Assinardo, obrigatoriamente, o Termo de Transferéncia
Voluntaria os participes, 02 (duas) testemunhas devidamente qualificadas e o
Interveniente, se houver.

SECAO III
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 12 - Toda a movimentagdo financeira, incluindo os repasses, a
contrapartida financeira prevista, os rendimentos de aplicacdo financeira e outros
recursos do tomador destinados a execucdo do objeto pactuado irdo compor
demonstrativo dos recursos da transferéncia e deverao ser informados no SIT.

Art. 13 — Fardo prova da movimentac¢do financeira, pelo tomador dos
recursos, os seguintes documentos:

I — os extratos bancérios da conta especifica e das aplicagdes financeiras
a ela vinculadas;

I — os comprovantes dos pagamentos realizados pelo tomador aos
fornecedores e/ou prestadores de servigos, nos termos do art.13, § 5° da Resolugao
28/2011, do Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCEPR;

IIT - os documentos de comprovacao das despesas realizadas, nos termos
do art. 19 da Resolucao 28/2011, do Tribunal de Contas do estado do Parana - TCEPR;

IV — guias de recolhimento ou comprovantes de depdsito relativo a
devolucao de valores ou recolhimento de saldos;

V — demonstrativo da movimentagao financeira informada no SIT.

Art. 14 - A liberagdo de recursos financeiros deve obedecer ao
cronograma de desembolso previsto no Plano de Aplicagcdo de que trata o Art. 1°, inciso
XII, desta Instru¢do e guardar consondncia com as fases ou etapas de execu¢do do
objeto do termo de transferéncia voluntaria.

Art. 15 - Os recursos repassados e a contrapartida financeira, quando
prevista pelo termo de transferéncia, serao depositados e movimentados na mesma conta
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corrente especifica em institui¢do financeira oficial, salvo os casos previstos em lei, ou
Termo de Convénio e afins.

Art. 16 - Os saques de recursos da conta especifica somente serdo
permitidos para pagamento de despesas constantes do Plano de Aplicagdo ou para
aplicacilo no mercado financeiro, devendo sua movimentacdo realizar-se,
exclusivamente, mediante cheque nominativo, cruzado e ndo endossavel, ordem
bancéria, transferéncia eletronica ou outra modalidade, em que fiquem identificadas
suas destinagdes ¢ o credor.

§ 1° - Os recursos repassados, enquanto ndo empregados na sua
finalidade, serdo obrigatoriamente aplicados no mercado financeiro, nos termos do art.
116, § 4°, da Lei n°® 8.666/1993:

I — em caderneta de poupanga em instituicdo financeira oficial, se a
previsao de seu uso for igual ou superior a um més;

IT — em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou operagdo de
mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizagdo dos mesmos
verificar-se em prazos menores que um més.

§ 2° - As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior
serdo obrigatoriamente computadas a crédito do termo de transferéncia, aplicados
exclusivamente no objeto do ato da transferéncia voluntaria, ndo podendo ser
computados como contrapartida da entidade tomadora dos recursos.

§ 3° - Nos casos em que ndo estiver prevista no ato de transferéncia
voluntaria de recursos, clausula sobre os rendimentos de aplicacdo financeira, estes
deverdo ser recolhidos aos cofres da entidade concedente, quando da conclusao ou
extingao do objeto contratado.

§ 4° - Os recursos da conta especifica somente poderao ser utilizados para
pagamento de despesas previstas no plano de aplicacao.

§ 5° - A contrapartida, quando houver, devera ser depositada, no minimo,
proporcionalmente, na mesma data da liberacdo da primeira ou da unica parcela da
transferéncia ou conforme estabelecido no ato da transferéncia ou no cronograma de
desembolso.

§ 6° - Nos casos em que a contrapartida do tomador for fixada em bens
ou servigos, o respectivo valor devera ser expresso em reais, devendo constar do termo
de transferéncia, em cldusula que indique a forma de afericdo do valor correspondente
em conformidade com os valores praticados no mercado ou, em caso de objetos
padronizados, com parametros previamente estabelecidos.

§ 7° - Nos casos em que as despesas autorizadas para serem pagas com
recursos da transferéncia sdo aquelas através do sistema de débito automatico, somente
serdo aceitas quando ocorrer na conta corrente especifica utilizada para a movimentagao
financeira do termo de transferéncia.

§ 8° - O saldo final da conta corrente especifica devera ser recolhido pelo
tomador dos recursos a conta do Municipio ou de acordo com o estipulado pelo termo
de transferéncia, observada a legislacdo aplicavel.

Art. 17 — As parcelas da transferéncia voluntdria serdo liberadas em
estrita conformidade com o plano de aplica¢do aprovado, exceto nos casos a seguir, em
que as mesmas ficardo retidas até o saneamento das improbidades:
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I — quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos,
atrasos nao justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas
atentatorias aos principios fundamentais da Administragdo Publica nas contrata¢des e
demais atos praticados na execucdo do ato de transferéncia voluntaria, ou o
inadimplemento do executor com relagdo a outras cldusulas pactuadas basicas;

I — quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas
pela entidade concedente dos recursos, através da Controladoria de Controle Interno e
pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCEPR em eventuais auditorias;

IIT - quando for descumprida, pela entidade tomadora dos recursos ou
executor, qualquer clausula ou condi¢do prevista no ato de transferéncia voluntaria;

§ 1°— A liberagdo das parcelas sera suspensa definitivamente na hipotese
de rescisdo ou extingdo do termo de transferéncia voluntaria, sem prejuizo da prestacao
de contas das parcelas anteriormente liberadas e das eventuais responsabilidades pelos
atos imputados como irregulares.

§ 2° — A transferéncia de recursos em desacordo com este artigo
implicara na responsabiliza¢do dos responsaveis pela liberagdo dos recursos.

CAPITULO 111
DA EXECUCAO DAS DESPESAS

Art. 18 - Salvo motivo de caso fortuito ou de for¢a maior devidamente
justificado e comprovado ou, ainda, se expressamente estabelecido de forma diversa
pelo plano de aplicagdo, o gestor devera iniciar a execucao do objeto do termo de
transferéncia dentro de no méaximo 30 (trinta) dias a partir do recebimento da primeira
ou da unica parcela dos recursos.

Art. 19 - As entidades, de direito publico ou privado, que receberem
recursos financeiros do Poder Publico Municipal, a qualquer titulo, para realizacdo de
despesas correntes e de capital, assumem, através de seus representantes legais
(ordenadores de despesas), obrigacdes administrativas e legais que, se descumpridas,
poderdo levar a responsabilizagdo pessoal pelos atos praticados, inclusive com
restituicdo de valores corrigidos ao erario municipal, podendo, ainda, ser
responsabilizado criminalmente.

Art. 20 - Precede a execucdo das despesas, a abertura de conta-corrente
bancaria especifica, nos casos de repasses de natureza continuada, na qual deverdo ser
depositados e movimentados os recursos de que trata esta Instrugdo, recebidos pelas
entidades, dentro do prazo estipulado para a aplicagdo dos recursos.

Art. 21 — Além das exigéncias constantes desta Instru¢do, nos demais
atos normativos do proprio TCEPR e outras normas exigidas pela Controladoria de
Controle Interno do Municipio de Toledo, cabem a entidade tomadora dos recursos:

I — empregar os recursos exclusivamente para o alcance dos objetivos
propostos no termo de transferéncia voluntaria, o qual deve estar em consonancia com o
plano de aplicagdo e compativel com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias;

IT — efetuar os pagamentos durante a vigéncia do termo de transferéncia
voluntaria;
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Il — garantir o livre acesso, a qualquer tempo, dos servidores da
Controladoria de Controle Interno do Municipio de Toledo e dos Auditores do Tribunal
de Contas do Estado do Parana - TCEPR, a todos os atos, fatos, relatorios e documentos
relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado;

IV — atender e cumprir as recomendagdes, exigéncias e determinagdes do
orgdo responsavel pela liberacdo dos recursos, da Controladoria de Controle Interno e
do Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCEPR.

Art. 22 — Nos termos da Resolugdo n°® 28/2011 do Tribunal de Contas do
Estado do Parana - TCEPR, desta Instru¢do Normativa, sem prejuizo dos demais atos
normativos aplicaveis, os trabalhos de fiscalizagdo compreenderdo o exame da
formalizagdo, liberacdo e execucdao de transferéncias voluntdrias do Municipio de
Toledo, a qualquer titulo, inclusive transferéncias de recursos para execucdo de
programas em parceria.

Art. 23 - As despesas realizadas com recursos de transferéncia deverao
ser precedidas do regular processo licitatorio, ou, nos casos em que a entidade tomadora
estiver desobrigada desta formalidade legal, deverdao ser obedecidos os principios
aplicaveis a administracao publica por meio da formalizacdo de processos de compras
que comprovem a observancia dos principios da moralidade, da impessoalidade, da
economicidade, da isonomia, da eficiéncia, da eficacia, da legitimidade e da
transparéncia, nos termos do art. 18 da Resolugdo 28/2011 do Tribunal de Contas do
Estado do Parand — TCEPR.

§ 1° - Na analise da economicidade das aquisi¢des realizadas referida no
caput deste artigo, a avaliacdo se dara sobre os precos validos, cotados por no minimo
03 (trés) fornecedores, apresentados em orgamentos com a indicagdo da quantidade, do
valor unitario e do valor total dos servigos ou produtos.

§ 2° - A Entidade tomadora dos recursos devera obrigatoriamente
adquirir as mercadorias ou servigos pelo menor preco por item estabelecido nas
referidas pesquisas de pregos;

§ 3° - Os or¢amentos deverao estar datados, assinados, carimbados e
discriminados de maneira que permitam comprovar que foi assegurada a isonomia aos
interessados para fornecer o bem ou o servigo cotado.

§ 4° - Nos casos de ofertas de encartes, tabldides, antincios de internet, ou
outras formas de anuncio, estes deverdo estar impressos e corresponderdo a uma
proposta valida para o item pesquisado.

§ 5° - A comprovagao das despesas efetuadas se dard por Notas Fiscais e
demais documentos comprobatérios, revestidos das formalidades legais, os quais
deverdo conter, além da descricao do bem ou do servigo adquirido, expressa mengao ao
nimero do convénio, seguido do ano e do nome ou da sigla da entidade.

§ 6° - O documento emitido deve ser legivel, sem rasuras, € constar
certificagdo do responsavel pelo recebimento das mercadorias ou servigos prestados.

Art. 24 - As despesas decorrentes dos recursos de que trata esta Instrugao
Normativa deverdo obrigatoriamente ser de acordo com o Plano de Aplicagao.

Paréagrafo unico - Em Havendo alteragdo no Plano de Aplicacdo, apos ter
sido aprovado pela Secretaria responsavel pela liberacdo dos recursos, deverd ser
encaminhado o novo Plano de Aplicagdao a Controladoria de Controle Contabil.
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Art. 25 - A correta aplicacdo dos recursos na finalidade proposta pelo
tomador se dard mediante a mensuragdo e comprovacdo das metas previstas,
documentando-se os servigos prestados e as atividades desenvolvidas.

Paragrafo unico — A aplicacdo dos recursos de forma diversa do que
houver sido originalmente estabelecido pelo Plano de Aplicagdo exige a prévia alteragao
deste e sua aprovacdo pelo Municipio, observada, sempre, a compatibilidade com o
objeto do convénio.

Art. 26 - A regularidade da execucdo do objeto, pelo tomador dos
recursos, se dard mediante os seguintes documentos:

I - processos de compras realizadas por intermédio de procedimento
licitatorio ou pesquisas de precos por item;

I - os comprovantes de despesas previstos no art. 23, § 5° desta
Instrugdo, em vias originais;

IIT - documentos que comprovem a realizagao das atividades previstas € o
atingimento das metas propostas;

IV - manifestacdo do Conselho de Politicas Publicas da area de atuacao
correspondente ao objeto firmado, quanto a execucdo e o cumprimento da finalidade da
transferéncia;

V — informacdo integral, no SIT, das despesas realizadas e respectivos
processos de compras.

§ 1° - Nos casos em que o objeto da transferéncia compreender execugao
de obra, reforma ou ampliacao, deverdo ser observadas, ainda:

I - a prévia inscrigdo no CEI — Cadastro Especifico do INSS, quando
assim determinar a legislacao;

IT - a comprovagdo do recolhimento das contribuigdes devidas, com
indicagdo do numero de inscri¢dao no CEI;

I - a comprovagdo de recolhimento do FGTS e Informagdes a
Previdéncia Social — GFIP, ou, quando ndo houver mao-de-obra propria, GFIP com
declaragdo de auséncia do fato gerador;

IV - a emissdo da Certidao Negativa de Débitos especifica da obra pelo
6rgdo previdencidrio.

CAPITULO IV
DA FISCALIZACAO

Art. 27 — Além da fiscalizacdo exercida pelo Controle Interno, a
execugdo do objeto da transferéncia serd fiscalizada pelo Tribunal de Contas do Estado
do Parand - TCEPR, pelo Fiscal Responsével indicado no termo de transferéncia, e pelo
tomador dos recursos por meio de sua UGT.

Art. 28 - Ao celebrar o termo de transferéncia, o Poder Executivo
indicara um responsavel técnico, o qual serd responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da transferéncia e da execugao do respectivo objeto, e que serd responsavel
pela emissdo dos seguintes documentos destinados a atestar a adequada utilizagdo dos
recursos:

I - Termo de Acompanhamento e Fiscaliza¢do: emitido sempre que
houver alguma verificagdo ou intervencdo do fiscal responsdvel, onde devera
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documentar a atividade ocorrida, bem como a condi¢do em que se encontra a execugao
do objeto naquele momento, destacando inclusive, a omissao do tomador dos recursos
quando ndo houver a execugao do objeto ou divergéncias deste em relagdo ao pactuado;

IT — Certificado de Conclusdao ou de Recebimento Definitivo da Obra:
documento circunstanciado emitido ao final do acompanhamento da aplicagdo dos
recursos destinados a execuc¢do de obras por intermédio do qual se certifica a adequagao
do objeto aos termos do termo de transferéncia;

IIT — Certificado de Instalacdo e de Funcionamento de Equipamentos:
documento por intermédio do qual se certifica que os equipamentos: (a) foram
adquiridos conforme previsto pelo termo de transferéncia; (b) estdo adequadamente
instalados; (c) estdo em pleno funcionamento nas dependéncias do tomador dos recursos
ou em outro local designado pelo termo de transferéncia; e (d) em uso na atividade
proposta;

IV — Certificado de Compatibilidade Fisico-Financeira: documento
emitido nos casos em que o objeto ainda ndo tenha sido concluido, mas a proporcao ja
executada possibilita a colocacdo do objeto em uso, certificando se o percentual fisico
executado ¢ compativel ou ndo com o percentual dos recursos até entdo repassados;

V — Certificado de Cumprimento dos Objetivos: documento que certifica
o cumprimento integral do objeto do termo de transferéncia.

§ 1° - O responsavel designado pelo Poder Executivo devera ser
profissional detentor de qualificagdo técnica compativel para a analise da execucao do
objeto a ser aferido, devendo constar dos termos ou certificados por ele emitidos o seu
nome, assinatura, matricula funcional e niimero do ato da autoridade que o designou
para a fiscalizagdo e acompanhamento da aplicagdo dos recursos, com a respectiva data
de emissao.

§ 2° - No caso do termo de transferéncia atribuir a fiscalizagdo do objeto
a um 6rgao que detenha qualificagdo técnica institucional para realizagdo deste trabalho,
serdo emitidos os documentos descritos neste artigo, assinados por profissional técnico
habilitado, lotado no 6rgao fiscalizador, devendo ser claramente impresso o nome € 0
cargo do emitente, bem como o ato de nomeacdo que delegou competéncia para o
servico de acompanhamento e fiscalizagao.

Paréagrafo unico — Os responsaveis pelos trabalhos de acompanhamento e
fiscalizacdo, ao terem conhecimento de quaisquer desvios ou irregularidades, deverdo
informar imediatamente a Controladoria de Controle Interno e ou TCEPR, sob pena de
responsabilidade solidaria.

Art. 29 - Compete ao Controle Interno do Poder Executivo, no exercicio
de sua funcdo constitucional, acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto da
transferéncia, podendo interferir a qualquer momento, ¢ devendo emitir relatério
circunstanciado sobre a execu¢do do objeto da transferéncia, contendo, no minimo, o
seguinte:

I — historico de acompanhamento da execucao do termo de transferéncia,
apontando eventuais suspensdes de repasse, a motivagao das suspensdes ¢ as medidas
saneadoras adotadas;

IT — manifestacao conclusiva do Poder Executivo sobre a regularidade da
aplicagdo dos recursos, considerando o cumprimento dos objetivos e das metas, a
observancia as normas legais e regulamentares pertinentes e as cldusulas pactuadas.
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IIT — a qualidade do servigo prestado ou da obra executada;

IV — a avaliacdo das metas e dos resultados estabelecidos pelo termo de
transferéncia, contendo um comparativo analitico entre a situa¢do anterior e a posterior
a celebragao do termo.

Art. 30 - A Entidade tomadora dos recursos devera instituir uma UGT,
com as seguintes atribuigdes minimas:

I — controlar a aplicagdo dos recursos no objeto pactuado;

II — controlar a movimentacao financeira a partir do momento da
celebracdao do termo de transferéncia;

IIT — aferir as despesas pertinentes a execugao do ato de transferéncia;

IV — acompanhar o cumprimento e avaliar as metas pactuadas com o
Poder Executivo de acordo com o termo de transferéncia;

V — elaborar parecer ou relatorio sobre a execu¢do do termo de
transferéncia;

VI - informar a Controladoria de Controle Interno sobre qualquer
ilegalidade ou irregularidade na execuc¢ao do termo de transferéncia, sob pena de
responsabilidade solidéria de seus integrantes pelo ato irregular ou ilegal.

§ 1° - As atividades da UGT deverao ser exercidas de forma
concomitante com os atos controlados.

§ 2° - A instituicdo da UGT nao exime os gestores ¢ os ordenadores das
despesas da responsabilidade pessoal pela execucdo do termo de transferéncia.

CAPITULO V
DA RESCISAO DO ATO DE TRANSFERENCIA VOLUNTARIA

Art. 31 — O inadimplemento de clausulas pactuadas no termo de
transferéncia voluntdria constitui motivo de rescisdo, por parte do Municipio,
particularmente quando constatadas as seguintes situagoes:

I — utilizacdo dos recursos em desacordo com o plano de aplicacao;

IT — falta de apresentacdo das prestagdes de contas parcial e final, na
forma e nos prazos estabelecidos nesta Instru¢do e em demais atos normativos
aplicaveis ao caso.

Art. 32 — A rescisdao do termo de transferéncia voluntaria, na forma do
artigo anterior, enseja a instauracao da competente tomada de contas.

CAPITULO VI
DA RETENCAO E RECOLHIMENTO DE TRIBUTOS E
CONTRIBUICOES

Art. 33 — Quando as entidades que receberem os recursos de que trata
esta Instrucdo Normativa, conforme Codigo Tributario do Municipio de Toledo fizerem
pagamentos de servigos prestados por terceiros, deverdo reter o valor do Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza — ISS, quando os referidos servicos estiverem sujeitos a
incidéncia, devendo recolher ao erario municipal estas importancias retidas até o dia 10
do més seguinte aquele em que foi efetuada a retengdo.
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§ 1° - As entidades deverao exigir do prestador de servicos o destaque do
ISS na nota fiscal, zelando, inclusive, pela exatidao do valor do referido imposto.

§ 2° - Como sdo solidariamente responsaveis com o prestador de
servigos, independentemente de ter sido efetuada a retencdo na fonte, de que trata o
caput deste artigo, as entidades deverdo recolher integralmente o imposto devido, além
de multas e acréscimos legais.

§ 3° - A lista de servigos a ser utilizada, que contém, também, as
aliquotas, ¢ o Anexo I — Lista de Servigos do Imposto sobre Servigos de Qualquer
Natureza, do Codigo Tributdrio Municipal, Lei N° 1.931, de 26 de maio de 2006, do
Municipio de Toledo.

Art. 34 — A retencdo do ISS se dard no ato do pagamento aos prestadores
de servigos, oportunidade em que a entidade deduzird, do montante total a ser pago, o
valor do ISS, resultante da aplicagdo da aliquota do ISS sobre o valor dos servicos
prestados.

Paragrafo unico - Mensalmente, as entidades que fizerem pagamentos
aos prestadores de servigos, deverao recolher os valores retidos aos cofres publicos, até
o dia 10 do més seguinte ao da retencdo, através de guia especifica obtida junto ao
Departamento de Receita, na Prefeitura Municipal, e encaminhar ainda, relatério
contendo:

I - arazdo social do prestador de servigos;

IT — nimero do Cadastro Municipal do Contribuinte — CMC;

IIT — denominagao do documento (nota fiscal);

IV — niimero do documento;

V — data da emissdo do documento fiscal;

VI — tipo do servigo prestado; VII — valor total dos servigos prestados;

VIII — aliquota devida;

IX — valor do ISS retido.

Art. 35 — A retencao do INSS devida pela cessao de mao-deobra ou
empreitada quando da contratagdo de terceiros, se dard nos termos da Instrugdo
Normativa do INSS, IN 971/2009, de 13 de novembro de 2009, Arts. 117 a 119 para a
cessdao de mao-de-obra e Arts. 142 a 144 para construcdo civil ( obras );

§ 1° - Os servicos sujeitos a retencdo do INSS encontram-se
discriminados nos Art. 117 a 119 e 142 da IN 971/2009 do INSS;

§ 2° - O recolhimento do valor retido devera ser efetuado nos termos do
Art. 129 da IN 971/2009 do INSS;

§ 3° - Para efetuar a Prestagdo de Contas referente as transferéncias
voluntarias, no que se refere a retencdo do INSS, a entidade tomadora do recurso,
devera comprovar o recolhimento através de guia ( GPS ) pelo CNPJ ou CEI quando for
obra, devidamente autenticada.

CAPITULO VII
DA FORMALIZACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 36 — As prestacdes de contas das transferéncias voluntarias deverao
ser formalizadas de acordo com as normas desta Instru¢do Normativa e demais atos
normativos desta Controladoria e do Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCEPR.
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Art. 37 — A formalizacdo das prestacdes de contas das transferéncias
voluntarias em desacordo com esta Instrucdo ¢ os demais atos normativos do Poder
Publico Municipal acarretara a inadimpléncia da entidade perante o Tribunal de Contas
do Estado do Parana - TCEPR e o Municipio, conforme o caso, com o conseqiiente
impedimento a expedicao de Certiddo Liberatdria e a instauragao de processo de tomada
de contas especial, sem prejuizo das demais sangdes previstas na Lei Complementar n°
113/2005, e no Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do Parana -
TCEPR.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 38 - Sem prejuizo das informagdes, das normas e documentos
solicitados pelo Poder Executivo, a prestagdo de contas, para os fins desta Instrugao
Normativa, se dara mediante as informagdes constantes do Sistema Integrado de
Transferéncias — SIT.

§ 1° - Além dos dados coletados bimestralmente no Sistema Integrado de
Transferéncias — SIT, as prestacdes de contas serdo encaminhadas ao Tribunal pelo
concedente, ao final da transferéncia, em pagina propria da internet, por meio do
sistema de peticionamento eletronico, portal e-Contas Parand ou outro que venha
substitui-lo.

§ 2° - O prazo final para a prestacdo de contas da transferéncia sera o
mesmo para o encerramento do bimestre em que houver a extingdo do ato, conforme
definido no art. 53, § 4°.

§ 3° - A prestacao de contas devera ser individualizada por instrumento
de transferéncia.

§ 4° - O Poder Executivo, e o respectivo tomador dos recursos, deverao
atualizar as informag¢des no SIT e encaminhar a prestacdo de contas na forma e nos
prazos fixados nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 39 - Além das informacdes constantes do SIT, ao final da vigéncia
da transferéncia, o Poder Executivo encaminhard ao TCEPR, em pagina propria da
internet, por meio do sistema de peticionamento eletrdnico o respectivo processo de
prestacao de contas, para julgamento.

§ 1° - Nos casos de repasses continuados para manuten¢do de projetos
que prevejam o pagamento de pessoal com os recursos transferidos, a prestagdo de
contas pelo Poder Executivo ao Tribunal, de que trata o caput, devera ser realizada
anualmente, na forma e nos prazos fixados em Instru¢do Normativa.

§ 2° - A prestagdo de contas, parcial e final, encaminhada pelo Poder
Executivo ao Tribunal de Contas do Estado do Paranid - TCEPR devera ser instruida
com o relatorio circunstanciado, juntamente com outros documentos exigidos por esta
Instru¢do Normativa.
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Art. 40 - A utilizagdo do SIT serd obrigatoria para todas as entidades
privadas sujeitas a jurisdicdo do Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCEPR, na
condi¢do de tomadores de recursos publicos oriundos de transferéncias.

§ 1° - Todas as entidades deverdo manter cadastro atualizado, conforme
estabelecido no art. 525-B do Regimento Interno, contendo o registro dos gestores ¢ dos
servidores encarregados da fiscalizacdo do termo de transferéncia, inclusive os que
compdoem a Unidade Gestora de Transferéncias — UGT, sendo considerado requisito
prévio ao termo de transferéncia, e do exame e julgamento das respectivas prestacoes e
tomadas de contas apresentadas.

§ 2° - As informacgdes deverdo ser prestadas por intermédio do SIT a
partir da formalizagdo do termo de transferéncia, ainda que nenhum recurso tenha sido
repassado ou que ndo se tenha executada qualquer despesa, situagdes em que o gestor
informara os motivos de tais fatos.

Art. 41 — A prestagio de contas das transferéncias voluntarias
municipais, repassadas a entidades privadas sem fins lucrativos, a titulo de convénios,
auxilios, subvencgdes sociais, ajustes ou outros instrumentos congéneres deverao ser
apresentados ao 6rgdo municipal correspondente, via protocolo, a fim de que seja
emitido parecer prévio, e posteriormente encaminhada a Controladoria de Controle
Interno, no prazo estabelecido nesta Instru¢do Normativa, acompanhadas dos seguintes
documentos:

I — oficio de encaminhamento da prestacdo de contas, assinado pelo
presidente ou representante legal da entidade, no qual deve constar, ainda, o valor, o
objeto da despesa, a natureza dos recursos, o0 més quando for continuado e indicagdo da
Lei que autorizou o repasse, nimero do Termo de Convénio, conforme Anexo 01;

II — formulario de dados, conforme anexo 02;

IIT — identificagdo da transferéncia, conforme anexo 03;

IV — copia do Ato de Transferéncia Voluntéria e Lei Especifica (somente
na 1* parcela, para entidades educacionais e assistenciais), quando receber repasse
mensalmente;

V — Plano de Atendimento (somente na 1* prestacdo de contas, para
entidades assistenciais que receberem mensalmente) no qual serdo descritos os dados
cadastrais da entidade, a descricdo do projeto — com a identificagdio do objeto e
justificativa da proposi¢do, programa de execucgdo, resumo do plano de aplicacao,
cronograma de desembolso, declaracao de inexisténcia de débitos e de adimpléncia com
o Tesouro Nacional e, assinatura do concedente aprovando o referido plano;

VI — Plano de Aplicacdo com identificacio da entidade, o objeto de
despesa com especificacdo pormenorizada desta, declaracao na qual o responsavel pela
entidade se responsabiliza pela aplicacao da despesa conforme o seu objeto, o valor total
das despesas, o prazo de aplicacdo, data e assinatura do responsavel pela entidade,
conforme anexo 04;
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VII — relatério de atendimento mensal — nominal (somente para entidades

assistenciais e creches), no qual conste o n.° do Termo de Cooperagdo e ou Convénio, o
nome do executor, o nome da programacgao, o tipo de atendimento, o quantitativo das
metas, o més de referéncia, o nome dos beneficiarios com data de nascimento, n.° de
registro, e valor devido individualmente, indicagdo e valor total da folha e total geral,
assinatura do responsavel pela unidade executora e assinatura do executor, conforme
anexo 05;

VIII — projeto politico-pedagogico (somente para entidades educacionais
e creches que receberem mensalmente, na 1* parcela), que devera conter apresentagao,
contexto historico, caracterizagdo da comunidade, historico da unidade, detalhamento
dos recursos humanos, plano de formagao continuada, diagnostico sdcioeconomico da
realidade educacional, recursos materiais, avaliagdo do corpo discente — no caso das
creches, calendario escolar, planejamento do contetido a ser trabalhado, filosofia da
entidade, objetivos (gerais e especificos) da entidade, prioridades e metas — no caso das
creches, justificativas, relacdo de conteido das disciplinas — no caso de entidades
escolares, curriculo de educagao infantil — no caso de creches, avaliagao de resultados;

IX — relatorio das atividades pedagogicas (somente para entidades
educacionais e creches), no qual as atividades do contetdo anual das disciplinas
divididas bimestralmente — no caso das entidades escolares e, trimestralmente, no caso
das creches, pois o conteudo serd dividido em trés eixos pedagodgicos;

X — estatistica mensal geral, assinadas pelo diretor (somente para
entidades educacionais);

XI —relatorio de execugao fisico-financeiro, conforme anexo 06;

XII — quadro demonstrativo das receitas, despesas e relagdo de
pagamentos, conforme anexo 07;

XIII — relacdo de bens adquiridos ou produzidos (somente para entidades
educacionais que receberem recursos do MEC/FNDE/PDDE);

XIV — notas fiscais de compras ou de prestagdo de servigos, em via
original ou autenticada, folha de pagamento datada e assinada pelos empregados e,
comprovante do recolhimento dos encargos sociais do FGTS e INSS com autenticagao
bancaria;

XV — pesquisa de precos com pelo menos trés propostas validas para
cada bem adquirido ou servico prestado, sendo dispensada, a referida pesquisa, em se
tratando de conserto de equipamentos cujo orcamento do servico dependa de
desmontagem do equipamento, desde que a entidade assim o justifique em documento
apartado, conforme anexo 08;

XVI — comprovante de recolhimento de saldo nao aplicado;

XVII — certidao negativa de débitos — CND do INSS, do FGTS e de
Débitos Municipais, das propostas validas na data da cotagdo e na data da compra,
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observando-se que o endereco constante na CND deve ser o mesmo da Nota Fiscal ou
comprovar a alteragdo de endereco;

XVIII — copia dos cheques, ordem bancaria e transferéncia eletronica,
dos pagamentos efetuados;

XIX — extrato bancario demonstrando toda a movimentagao dos valores
recebidos e pagos;

XX — extrato bancério de rendimentos de aplicagdo financeira quando
houver;

XXI — parecer contabil, exceto para transferéncias voluntarias
esporadicas;

XXII — parecer do conselho fiscal, quando se tratar de recursos do
MEC/FNDE/PDDE;

XXIII — relatorio de execugao de obras, conforme anexo 09;

XXIV — relatorio de conciliacdo bancaria e identificacdo do saldo
bancario, quando for exigida conta corrente bancaria especifica, assinado pelo contador
e o ordenador da despesa, conforme anexo 10;

XXV — declaragdo de aplicagdo de recursos conforme Plano de
Aplicacdo firmada pelo presidente da entidade de que buscou o menor preco por item,
conforme anexo 11;

XXVI — declaracdo firmada pelo presidente da entidade de que os
recursos foram aplicados conforme o Plano de Aplicagdo ou Lei Especifica que
autorizou o repasse € que os objetivos foram alcancados, conforme anexo 12;

XXVII — declaragdo de guarda e conservagao de documentos contabil,
assinada pelo gestor ou responsavel legal pela entidade, e pelo contador, conforme
anexo 13;

XXVIII — parecer da Secretaria Municipal de Educagdo — SMED, da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Prote¢do a Familia, da Secretaria do
Desenvolvimento Econdmico, da Assessoria de Assuntos Comunitarios, conforme o
caso, acerca do atingimento dos objetivos pela entidade;

XXIX — parecer do Conselho Fiscal das Associacdes de Pais e Mestres —
APM ou Conselho Escolar, aprovando a aplicacdo dos recursos das entidades
educacionais e conselhos escolares que receberem recursos do MEC/FNDE/PDDE e do
Executivo do Municipio de Toledo;

XXX — copia autenticada pela Secretaria Municipal da Educagdao —
SMED, das atas de aprovacao do Plano de Aplicagdo dos recursos e aprovacgdo da
prestagdo de contas, registradas no livro ata da entidade beneficiaria, nos casos de
entidades educacionais que receberem recursos do MEC/FNDE/PDDE;

XXXI - copia autenticada pela Secretaria Municipal da Educacdo —
SMED, da ata da elei¢do da atual diretoria, constando os nomes de todos os membros
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do Conselho Fiscal da APM e/ou dos conselhos escolares, nos casos de entidades
educacionais que receberem recursos do MEC/FNDE/PDDE;

XXXII — copia autenticada do estatuto da entidade, na liberagdo da
primeira parcela ou quando houver alteracdes estatutarias;

XXXIII — copia autenticada da ata da atual diretoria comprovando que o
representante legal estd autorizado a assinar documentos pela entidade, e quando houver
alteracao através de cleigdes;

XXXIV — copia autenticada do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ, com validade, ou comprovante de inscricdo e de situacao cadastral
com situacdo ativa emitida pela Internet no  endereco  eletronico
www.receita.fazenda.gov.br, nos casos das entidades que receberem recursos
esporadicamente;

XXXV — ordem de servigo municipal, para servicos e obras de
engenharia ( edificagdes ) na primeira parcela;

XXXVI — guia de recolhimento do ISS retido sobre pagamentos a
prestadores de servigos;

XXXVII — guia de recolhimento do INSS retido sobre os pagamentos a
prestadores de servigos;

XXXVIII — copia do Alvara de Licenga para Execucdo de Obras,
Arruamentos e Loteamentos, nos casos de obra, inclusive de ampliacao;

XXXIX — copia da Carta de Habitacdo (“Habite-se”), para os casos de

obras e ampliagdes neste caso edificagdes;

XL — copia da CND — Certidao Negativa de Débitos junto ao INSS ;

XLI — copia do Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS;

XLII — copia da Certidao Liberatéria emitida pelo Tribunal de Contas do
Estado do Parana - TCEPR;

XLIII — copia da Certidao Negativa de Débitos do Municipio de Toledo;

XLIV — copia da publicacao do extrato do ato de transferéncia;

XLV —copia da ART-CREA de execucao de obras e/ou de ampliagoes;

XLVI — copia da ART-CREA de fiscalizagdo de obras e/ou de

ampliacdes;

XLVII - original da Matricula (CEI) junto ao INSS, de obra;

XLVIII — Certidao Negativa de Débitos — INSS, da CEI; de obra;

XLIX — Termo de Conclusiao ou recebimento da obra; provisorio e
definitivo;

L — copia autenticada do comprovante de publicagdao da Lei Municipal no
Diario Oficial Eletronico do Municipio, referente a declaragdo de utilidade publica
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municipal, para as entidades privadas, sem fins lucrativos, ndo integrantes da
Administragdo Publica Municipal;

LI — Termo de Doagdo dos Bens para as entidades educacionais que
receberem recursos do MEC/FNDE/PDDE.

LII — Controle de Abastecimento de Veiculos (Anexo 14) e Controle de
Utilizagdo de Veiculos (Anexo 15); (acrescido pela Instrucao Normativa n® 05/2015 de
3 de setembro de 2015)
LIII — Controle de Estoques (Anexo 16) e Controle do Destino dos
Produtos (Anexo 17)”. (acrescido pela Instrucdo Normativa n°® 05/2015 de 3 de
setembro de 2015)
Art. 42 — A Prestagdo de Contas deverd ser apresentada, conforme a

ordem seqiiencial dos incisos do artigo 41 desta Instru¢do Normativa, regularmente até
30 (trinta) dias a contar do recebimento do recurso ou do prazo estipulado no Plano de
Aplicagdo e/ou calendario fixado pela SMED/SMAS, observando o prazo maximo de
30 de janeiro do exercicio seguinte.

Paréagrafo unico - A auséncia dos documentos exigidos, bem como o nao
cumprimento dos prazos estabelecidos no Plano de Aplicagdo, caracterizara
irregularidade na prestacdo de contas, ficando, nestes casos, impedidas as referidas
entidades, de receberem repasses futuros de qualquer natureza.

Art. 43 - O recebimento dos documentos que compdem a prestacao de
contas de que trata o artigo 41 e seus incisos sera feito depois de cumprido o disposto no
artigo 28.

Art. 44 — Nao serdo aceitos, na aplicagdo dos recursos e na prestacao de
contas das transferéncias voluntarias:

I — pesquisas de precos por telefone;

IT — prestacdes de contas de mais de uma parcela em conjunto, de modo
que, para cada parcela de recursos recebidos, as entidades prestardo contas distintas,
identificando o més, o bimestre ou o trimestre de referéncia, porém apresentando as
referidas prestacdes de contas num mesmo momento, desde que ndo ultrapasse o prezo
previsto no ato de transferéncia;

IIT — CND do INSS e FGTS com data de emissdo posterior a data de
emissdo da nota fiscal ou que tenha seu prazo de validade expirado;

IV — extrato de situagdo do FGTS em substituigdo ao Certificado de
Regularidade do Fundo de Garantia — CRF de fornecedores;

V — relatérios preenchidos de forma incorreta, com rasuras ou
preenchidos manualmente, mesmo que seja constatada a regular aplicacdo dos recursos;

VI — documentos em papel de fax, sendo aceito, nestes casos, copia do
tipo xerox da folha de fax;

VII — emissdao de cheques antes da liberacao dos recursos, ou que nao
tenha saldo suficiente na conta corrente bancaria;
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VIII — na mesma nota fiscal a inclusdo de bens de consumo e material
permanente, nos casos de convénio com MEC/FNDE/PDDE;

IX — notas fiscais de aquisi¢do de bens permanentes sem a indicagdo da
dependéncia em que se encontra o bem, nos casos de convénio com O
MEC/FNDE/PDDE;

X — notas fiscais com rasuras ¢ sem a identificagdo da quantidade dos
bens adquiridos, do valor unitario, do valor total, carimbo, nome, data e assinatura do
responsavel pelo recebimento (liquidacao) e, ainda, sem identificagdo, ou identificacao
distinta, da entidade que recebeu o recurso e realizou a aquisi¢ao ou o servico;

XI — despesas realizadas com data anterior a celebracdo do convénio,
exceto quando se tratar de recursos do Governo Federal em que haja atraso no repasse e
que permitem o ressarcimento;

XII — apresentacdo da prestagao de contas fora do prazo previsto, exceto
nos casos passiveis de justificativas relevantes.

CAPITULO VIII
DAS PENALIDADES

Art. 45 — Serdo aplicadas penalidades ao gestor dos recursos, que podem
ser na forma de adverténcia, devolugdo do recurso e multa administrativa, sejam por
falta de documentos nas prestagdes de contas ou por inobservancia as normas desta
instrucao.

§ 1° - As multas administrativas sdo aquelas definidas em lei.

§ 2° - Quando o ato irregular for praticado por servidor publico abrir-se-4
processo administrativo para apurar os fatos.

§ 3° - Quando a entidade aplicar o recurso em finalidade diversa do Plano
de Aplicacdo, ndo comprovar o principio da legalidade, legitimidade, economicidade e
da transparéncia, adquirir bens ou contratar servigos de terceiros, sem as pesquisas de
precos, ndo comprovar a regularidade do fornecedor referente ao INSS e FGTS, a
penalidade serd a devolugdo do recurso, cabendo multa diretamente ao gestor dos
recursos e suspensao dos repasses, no caso de reincidéncia.

Art. 46 — A apresentacdo da prestagao de contas dar-se-a:

I — com os relatdrios preenchidos mecanicamente;

IT — utilizando folha de papel no formato A4, inclusive as copias que
integrem a prestagdo de contas, sendo, no caso dos extratos bancario, necessario colar-
se os mesmos em papel A4, tendo em vista terem, os extratos, tamanho menor que o
A4,

IIT — com protocolo, na Prefeitura do Municipio de Toledo.

Art. 47 — Aos presidentes das entidades cabem as seguintes
responsabilidades:
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I — protocolar junto ao Municipio de Toledo ou oOrgdo gestor dos
recursos, a prestacdo de contas no prazo estabelecido nesta instru¢ao, em via original;

II — manter arquivado na entidade por um periodo de 10 (dez) anos, a
segunda via da prestagcdo de contas;

III — apresentar anualmente ao Banco do Brasil S.A. e/ou Caixa
Econdomica Federal a Relacao Anual de Informagdes Sociais — RAIS;

IV — apresentar anualmente a Receita Federal declaracdo do imposto de
renda da pessoa juridica;

V — comunicar a Receita Federal sempre que houver alteracdo da
diretoria, em especial, dos cargos de presidente e tesoureiro;

VI — comunicar e discutir a aplicagdo de recursos financeiros e prestar
contas & APM ou ao Conselho Escolar, sempre que for solicitado, nos casos de
entidades educacionais;

VII — manter o cadastro da entidade junto ao Executivo Municipal
atualizado;

VIII — manter atualizado o cadastro da entidade junto ao TCEPR;

IX — manter vigentes as CNDs do INSS e FGTS;

X — manter o cadastro da entidade atualizado junto a agéncia bancaria
onde tiver aberto a conta-corrente;

XI — cumprir todas as obrigacdes constantes no ato de transferéncias
voluntarias;

XII - restituir ao erario do Municipio de Toledo o saldo financeiro nao
aplicado no objeto de despesa definido no Plano de Aplicagao;

XIII — efetuar as pesquisas de pregos sem privilegiar fornecedores;

XIV — emitir cheques somente nominais para pagamento das despesas;

XV — Prestar esclarecimentos relativo a execucdo da Transferéncia
Voluntaria, a Controladoria de Controle Interno e ao Tribunal de Contas do Estado do
Parané - TCEPR sempre que solicitado.

Art. 48 - Independentemente da apresentacdo da prestacdo de contas ou
mesmo de sua aprovagdo, o representante legal do tomador dos recursos deverad
preservar todos os documentos originais relacionados com o termo de transferéncia em
local seguro e em bom estado de conservacao, mantendo-os a disposicdo da
Controladoria de Controle Interno e do TCEPR por um prazo de 10 (dez) anos, contados
do encerramento do processo, nos termos do art. 398, do Regimento Interno.

Paréagrafo tnico - Para a guarda dos documentos deverao ser observadas
as seguintes regras:

I - serdo ordenados de forma cronologica e agregados por tipo de
documento na seguinte ordem:

a) plano de aplicacdo e suas alteracoes;
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b) documentos pertinentes & comprovacao da condi¢cdo de regularidade
do tomador e aptiddo ao recebimento de recursos publicos;

c) termo de transferéncias, aditivos ou termo de rescisdo e respectivas
publicacdes;

d) comprovantes de repasses pelo concedente;

e) processos de compras para aquisicdo de bens e mercadorias e
contratagcdo de servigos;

f) comprovantes das despesas;

g) comprovantes de devolugdo de saldos;

h) comprovantes dos depdsitos da contrapartida e demais recursos do
tomador, quando houver;

1) extratos bancarios;

j) documentos emitidos pelos fiscalizadores;

k) outros documentos referentes a transferéncia.

IT - quando houver documentos do mesmo tipo e forem de tamanho
pequeno, para fins de agregagao a que se refere o inciso anterior, poderao ser anexados
em folha papel tamanho A4, com o limite de no méaximo 02 (dois) documentos por
folha, desde que mantidas sua integridade e sua legibilidade;

III - os comprovantes de despesas deverdao ser mantidos em vias originais
pelo tomador dos recursos, observando-se o seguinte:

a) as primeiras vias das notas fiscais de compras ou de prestagdo de
servigcos deverdo demonstrar os devidos descontos legais e estar certificadas quanto ao
recebimento dos bens ou dos servicos pelo responsavel identificado;

b) em caso de emissdo de nota fiscal eletronica, a primeira via da nota
fiscal serd substituida pelo Documento Auxiliar da NF-e — DANFE, nos termos da
clausula nona, do Ajuste SINIEF 07, de 30 de setembro de 2005, celebrado entre o
Conselho Nacional de Politica Fazendaria — COFAZ e a Secretaria da Receita Federal
do Brasil;

c) as notas fiscais de despesas com combustiveis e demais despesas com
manuten¢do de veiculos, ou maquinas de propulsio motora, deverdo identificar o
veiculo ou maquina, bem como a indicagdo da marcacao do hodémetro ou horimetro;

d) os recibos de pagamentos aos profissionais autonomos devem
apresentar os descontos legais, nome completo, assinatura, nimeros da carteira de
identidade, do CPF e do registro profissional no Conselho de Classe, ou orgao
equivalente responsavel pela regulamentagdo da atividade profissional, valor em
algarismo arabico e por extenso, além do objeto detalhado da prestacao do servico;

e) deverdo estar arquivados os recibos de pagamento de pessoal, holerites
assinados e datados, ou comprovantes de pagamentos, mediante autenticagdo bancdria,
com identificagdo dos beneficiarios, ou ainda folhas de pagamentos assinadas pelos
beneficiarios, com a devida identificacao destes;
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f) deverdo estar arquivadas as guias de recolhimento de tributos e demais
obrigacdes acessorias decorrentes de exigéncia legal, com autenticagdo bancaria ou
outra forma de comprovagdo do efetivo recolhimento;

g) deverdo estar arquivados os depositos bancéarios ou guias de
recolhimento referente a devolu¢do de saldo dos recursos repassados, inclusive da
aplicacdo financeira, ao Municipio, devidamente autenticados pelo banco ou outra
forma de comprovacgao da efetivagdao do recolhimento.

Art. 49 — A Controladoria de Controle Interno podera solicitar do
tomador de recursos documentos complementares e informacdes adicionais, por meio
eletronico ou por meio de ferramenta propria para esta finalidade.

Pardgrafo unico — Caso ndo seja atendida a solicitacdo do Controle
Interno, podera ser instaurado procedimento proprio para apuragcdo da responsabilizagao
dos responsaveis.

Art. 50 - Nao sendo prestadas as contas devidas pela entidade tomadora
de recursos publicos, nos prazos estabelecidos, o Poder Executivo, através do Controle
Interno, sob pena de responsabilidade solidaria e das demais cominagdes legais, devera
instaurar, dentro de 30 (trinta) dias, a Tomada de Contas Especial, observados os arts.
233 e 234 do Regimento Interno do TCEPR.

Paragrafo tnico — Instaurada a Tomada de Contas Especial, o Poder
Executivo, através do Controle Interno, devera comunicar, imediatamente, ao Tribunal
de Contas do Estado do Parana - TCEPR.

Art. 51 — A omissdo do Poder Executivo de encaminhar ao TCEPR a
prestagdo de contas apresentada pelo tomador dos recursos ou a sua omissdo em
instaurar a Tomada de Contas Especial, implicard em instauragdo de Tomada de Contas
Extraordinéria nos termos do art. 236 do Regimento Interno do Tribunal de Contas do
Estado do Parana - TCEPR, sem prejuizo das penalidades previstas.

CAPITULO VIII
DAS INFORMACOES NO SIT

Art. 52 - As entidades obrigadas a utilizar o SIT nos termos da Resolugdo
28/2011 do Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCEPR, deverdo informar e
atualizar bimestralmente os dados exigidos pelo sistema.

§ 1° - Para fins de atendimento do caput deste artigo, serdo considerados
como bimestres para cada exercicio os periodos fixos dos meses de janeiro e fevereiro,
marco e abril, maio e junho, julho e agosto, setembro e outubro, novembro e dezembro.

§ 2° - O registro inicial das informagdes no SIT devera ser formalizado
pelo concedente dos recursos, dentro do bimestre em que ocorrer a celebragao do
instrumento de transferéncia.
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§ 3° - Independentemente da realizagdo de repasses ou despesas, em
todos os bimestres deverd haver o envio de informagdes ao Tribunal pelo tomador e
pelo concedente, por intermédio do SIT.

§ 4° - O prazo final para o envio das informacdes no SIT serd de 30
(trinta) dias para o tomador e de 60 (sessenta) dias para o concedente, contados do
encerramento do bimestre a que se referem.

§ 5° - No caso de o encerramento do prazo mencionado no paragrafo
anterior recair em feriado ou final de semana, o mesmo ficard automaticamente
prorrogado para o primeiro dia 1util subseqiiente.

§ 6° - Sem prejuizo dos prazos finais para os fechamentos bimestrais, as
demais informacdes poderao ser lancadas no Sistema Integrado de Transferéncias — SIT
a qualquer momento apds a ocorréncia do fato a ser informado.

§ 7° - Sao consideradas informacgdes do SIT todos os dados alimentados e
documentos anexados em meio digital.

§ 8° - Deverao ser anexados, no minimo, os seguintes documentos:

I - Pelo concedente:

a) o termo de transferéncia;

b) termos aditivos ou de rescisdo, se houver;

c) a publicacdo do termo de transferéncia, dos respectivos aditivos e

rescisao;

d) o plano de aplicagdo e respectivas alteragdes, se houver, devidamente
aprovado por autoridade competente;

e) termos de fiscalizagdo emitidos pelo fiscal responsavel;

f) termo de cumprimento de objetivos, de instalagdo e funcionamento de
instalagdes e equipamentos, de conclusio de obras ou de compatibilidade fisico-
financeira, conforme o objeto da transferéncia;

g) relatdrio circunstanciado, contendo expressa manifestagdo acerca da
regularidade da utilizagdo dos recursos, devendo atender a formuldrio proprio do
sistema.

IT - Pelo tomador dos recursos:

a) extratos bancarios da conta corrente e de aplicacdo financeira;

b) publicacao do aviso de licitagdao, quando esta for necessaria;

c) ata de julgamento dos processos licitatorios;

d) orcamentos e pesquisas de pregos realizados pelas entidades privadas;

e) relagao dos ganhadores das pesquisas de precos;

f) Certidao Negativa de Débito (CND) especifica do INSS, quando o
objeto se referir a obra.

Art. 53 - Ao final de cada exercicio financeiro e também ao final das
transferéncias, o concedente deverd informar no SIT o relatorio circunstanciado de que
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trata o art. 22 da Resolug¢do 28/2011 do Tribunal de Contas do Estado do Parand -
TCEPR, em conformidade com o prazo previsto no art. 50, § 4°.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 54 — Recomenda-se as entidades recebedoras dos recursos de que
trata esta instrucao:

I — ndo efetuar pagamentos a fornecedores ou prestadores de servigos:

a) sem que os mesmos entreguem os bens adquiridos ou realizem o
Servigo;

b) sem que os mesmos apresentem o documento fiscal da despesa.

IT — que, antes de adquirir os bens ou contratar os servigos, emitam, pela
Internet, CND do INSS e FGTS das empresas vencedoras;

IIT — solicitar, ao fornecedor ou prestador de servigos, por ocasido do
pagamento, que o mesmo deposite o cheque em agéncia bancaria imediatamente, nao
repassando-o, assim, a terceiros;

IV —nido aceitar facilidades de fornecedores;

V — preencher, mecanicamente ou com caneta esferografica com tinta de
cor preta ou azul, todos os campos das pesquisas de pregos;

VI — que, quando a pesquisa de precos for através de aparelho de fax,
deverdo ser tiradas duas copias em folha de formato A4, sendo uma para compor a
prestacdo de contas e, a outra, para arquivo na entidade;

VII — confeccionar carimbo para apor nos documentos fiscais atestando o
recebimento dos bens ou a execucdo dos servigos com a identificagdo da pessoa
responsavel;

VIII — aplicar o montante dos recursos financeiros recebidos dentro do
prazo de execugdo estabelecido;

IX — que as pesquisas de precos, contenham todas as informagoes
constantes do Anexo 08 de pesquisa de pregos-empresa;

X — que toda e qualquer correspondéncia enviada, ou recebida, deva estar
em nome da entidade;

XI — que na pesquisa de precos sejam classificadas as despesas por
grupo, como por exemplo, material de limpeza, de expediente, didatico-pedagogico,
entre outros, proporcionando, assim, que os fornecedores atendam a todos os itens de
seu ramo de atividade;

XII — que no oficio de encaminhamento da prestagao de contas sejam
informados todos os documentos que estao sendo enviados;

XIII — que seja mantida, na entidade, livro de controle das contas-
correntes bancarias para acompanhamento e controle dos saldos, nos casos de entidades
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que ndo tenham o registro das suas operagdes patronais e financeiras realizadas por
empresa de contabilidade.

Art. 55 — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo, ficando revogada a Instru¢do Normativa n° 1/2007.

CLEUSA ELAINE SCHNEE ULLMANN
CONTROLADORA DE CONTROLE INTERNO
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