MUNICIPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
Controladoria de Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2024 — CCI

Dispbe sobre os critérios de analise
preliminar dos processos licitatérios (fase
interna) relativos ao poder Executivo
Municipal, Autarquias, Fundos e Fundagdes.

A Controladoria de Controle Interno do Municipio, no uso de suas
atribuicdes, regulamenta o procedimento de analise preliminar da fase interna dos
processos licitatorios, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Toledo;

1. Considerando o artigo 43 da Lei Orgéanica do Municipio de Toledo, o qual
dispde que “a fiscalizacdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial
do Municipio e das entidades da administracéo direta, indireta e fundacional, quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade (...), sera exercida, nos termos de lei
complementar federal, pela Camara Municipal (...), e pelo controle interno de cada
Poder”;

2. Considerando o artigo 3° da Lei Municipal n° 1.960, de 18 de julho de
2007, o qual dispde que “O Sistema de Controle Interno do Municipio, com atuagao
prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos, alicercada na realizacao
de auditorias, visa a avaliagéo da agao governamental (...)";

3. Considerando a Lei Municipal N° 2.344, de 15 de julho de 2021, que trata,
dentre outros, das atribuicbes da Controladoria de Controle Interno como “érgao
orientador e preventivo, auxiliando a gestdo, atendendo todos os niveis
hierarquicos da Administracao, atuando de forma prévia, concomitante e posterior aos
atos administrativos, alicercada na realizacdo de auditorias, na avaliacdo da acgao
governamental e da gestao fiscal dos administradores”;

4, Considerando o disposto nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicado Federal
do Brasil (1988), no Artigo 59 da Lei Complementar n° 101/2000, conjugados com o
disposto na Lei n°® 4.320/64 e demais normas que regulam o funcionamento do Controle
Interno;

5. Considerando que dentre as atividades do Controle Interno estao as de
baixar normas, acompanhar as atividades da Administracdo Publica Municipal Direta e
Indireta e verificar se as mesmas estdo de acordo com a legislagao vigente;

6. Considerando o intuito de melhorar o fluxo de trabalho e obter maior
eficiéncia, eficacia e efetividade nos procedimentos;

RESOLVE ESTABELECER A SEGUINTE INSTRUGAO NORMATIVA:

Art. 1° - Esta Instrucao dispora sobre a analise de processos licitatérios no
ambito do poder Executivo Municipal, Autarquias, Fundos e Fundacdes, que se dara de
duas formas:

| — Analise preliminar - Fase Interna: analise realizada durante a fase
interna recepcionada por esta Controladoria através do Sistema Eletrénico nominado
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E-Processos, ou qualquer outro que venha a substitui-lo;

Il - Analise por amostragem: analise integral por meio de amostragem,
contemplando todas as fases do processo, incluindo a fase de execug¢ao do contrato.

Art. 2° - Esta Instrugao dispde ainda sobre a obrigatoriedade do documento
nominado Declaragao de Disponibilidade e Adequagao Or¢gamentaria e Financeira, em
atendimento aos Art. 105, Art. 150 da Lei 14.133/2021, Art. 16 e Art. 17 da LC 101/2000,
para todos os processos licitatérios, conforme modelo disposto no APENDICE A que
integra esta Instrugdo;

Art. 3° - A Controladoria de Controle Interno analisara os processos
licitatorios em sua fase interna mediante utilizacdo de checklists apresentados nos
anexos | a IV que integram esta Instru¢ao, sendo:

I. Anexol: Contratagdo mediante Inexigibilidade de Licitagdo com
fundamento no Art. 74 da Lei n° 14.133/2021, compreendendo ainda o documento
nominado Complemento do Anexo I,

II. Anexo Il: Contratagdo mediante Dispensa de Licitagcdo com
fundamento no Art. 75 da Lei n® 14.133/2021;

[ll. Anexo lll: Contratacdo mediante processo licitatério nas modalidades
previstas no Art. 28 e eventuais contratacdes recepcionadas pelos Art. 74 e 75 da Lei n°®
14.133/2021 para Obras e Servigos de Engenharia;

IV. Anexo IV: Contratacdo mediante processo licitatério nas
modalidades previstas no Art. 28 da Lei n° 14.133/2021 para Bens e Servicos Comuns;

Paragrafo Unico. A analise preliminar regulamentada por esta Instrucdo
esta restrita ao disposto nos checklists aplicado a cada caso, considerando os
documentos que compdem o processo na data da analise. Nao serdo de
responsabilidade da Controladoria os documentos que por ventura venham a ser
substituidos ap6s a analise, visto que o0 processo nao tera numeracado de paginas na
fase inicial.

Art. 4° - A Controladoria de Controle Interno ndo fara devolugcdo de
processos para corregdes, tampouco realizara reandlise de processos. Caso algum
setor ou departamento devolva o processo a Secretaria de Origem, este devera
prosseguir na etapa em que foi devolvido.

Art. 5° - A analise integral por meio de amostragem, contemplando todas
as fases do processo, incluindo a fase de execugédo do contrato, sera regulamentada
por meio de normativa especifica a ser publicada por esta Controladoria de Controle
Interno.

Art. 6° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao,
ficando revogadas quaisquer outras instru¢des que colidam com as aqui editadas.

Toledo — PR, 06 de junho de 2024.

Documento assinado digitalmente

b CLEUSA ELAINE SCHNEE
g ol Data: 06/06,/2024 18:01:14-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

CLEUSA ELAINE SCHNEE
Controladora do Controle Interno
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APENDICE A

Declaragao de Disponibilidade e Adequagao Orgcamentaria e Financeira

Eu, (nome do Secretario(a) e/ou equivalente), atualmente ocupante do cargo de
(Secretario(a) e/ou Equivalente), na qualidade de ordenador de despesas desta unidade,
declaro, nos termos do Art. 105 e Art. 150 da Lei 14.133/2021, que a despesa abaixo
identificada tem adequacéao e disponibilidade de créditos orcamentarios para pagamento
das parcelas contratuais vincendas no exercicio da contratagao, os quais encontram-se
dispostos no Quadro Detalhado De Despesa, extraidas da Lei Orgamentaria Anual
(LOA), em consonancia Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO), compativel com o Plano
Plurianual (PPA).

Declaro ainda que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei

Complementar n° 101/2000, especialmente aqueles contidos nos Art. 16 e Art. 17.

Identificacdo da Despesa e Dotagcao orcamentaria: Encontram-se Dispostos no
Documento nominado Solicitagdo (numero), gerado no Sistema De Contabilidade
Publica (SCP).

Toledo, xx de xxxx de 20xx.

(nome do Secretario (a))
Ordenador(a) de Despesa
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CHECK LIST - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

N° Eprocessos:

Processo esta paginado: ( ) SIM

( )NAO

Fundamento legal:

1 Estudo Técnico Preliminar Fundamentagéo Status Observagbes
11 Consta I~ETP com assinatura do Ordenador de Despesa e do responsavel pela Art. 72 da Lei 14.133/21
elaboracgao
1.2 Pesquisal/levantamento de mercado com as possiveis alternativas/solugoes, justificando | Art. 18, V do § 1°, Art. 72 da Lei
) a escolha da solugao 14.133/21
- . o . Art. 18, 1V do § 1° da Lei
1.3 Memodria de calculo para estimativas de quantidades 14.133/21
2 Termo de Referéncia Fundamentacgao Status Observagoes
21 Consta TR com assinatura do Ordenador de Despesa e do responsavel pela elaboragéo Art. 6, quls,l%?)fé;” da Lei
s . Art. 6°, XXIII, "h", Art. 72, VI,
2.2 Forma e critérios de selegao do fornecedor Art. 74 da Lei 14.133/21
23 Consta previsédo no Plano de Contratagdes Anual do Municipio Art. 16 a 27022?282e§reto Mun.
IN 05/17 MPDG, IN RBF n°
971/09, Art. 62 e 63 da Lei
4.320/64, Lei 8.212/91, Decreto
Consta exigéncia de atendimento das Instru¢des Normativas n° 01 e 02/2022 e 01/2023 9'589/18’ LC 116/03, Le.'
2.4 da Secretaria da Fazenda Municipal 1.931/06, Lei
12.527/11, Lei 13.709/18,
Decreto 10.540/20, Decreto
891/23, LC 101/2000, IN
1.234/12
25 Consta exigéncia de atendimento da Instrugcdo Normativa n° 02/2020 do Controle | Art. 5°, §3° da Lei 1960/2007,
’ Interno (Anexos I, Il e 1ll), quando couber Art. 37 da CF/88
251 Exigéncia de garantia de execug¢do contratual para contratos cujo valor seja superior a | Art. 96 da Lei 14.133/21, IN n°

10 vezes o teto maximo de contribuicdo para o INSS

02/2020 da CCI - Toledo/PR
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3 Da Pesquisa e Composicao de Pregos Fundamentacgao Status Observagoes
31 Cotagado de Precos (Sistema de Contabilidade Publica) assinada pelo Ordenador de Doc. Padrao necessario do
’ Despesa ou pelo responsavel pela elaboragao Mun. de Toledo
3.2 ggia;)rg::)to - Inexigibilidade (assinado pelo responsavel pela pesquisa ou Ordenador de Art. 32, Decreto Mun. 722/2023
3.2.1 | Orcamento detalhado para contratagao de artista, quando couber Art. 94, § 2° da Lei 14.133/2021
4 Outros documentos Fundamentacgao Status Observagoes
Solicitagdo: Documento de Formalizagdo de Demandas, elaborado pelo demandante Art. 72 da Lei 14.133/21, Art.
41 (assinado pelo Ordenador da Despesa e Prefeito) Art. 5° do Decreto 722/23 VI 5°, VIl do Decreto Municipal
722/2023
4.2 Planilha Quantitativa (Sistema de Contabilidade Publica do Municipio) assinada pelo| Doc. Padrao necessario do
’ Ordenador de Despesa ou responsavel pela elaboragéo do processo Municipio
4.3 Designacdo de Fiscal de Contrato (assinado pelos servidores designados e pelo Art. 117 da Lei 14.133/2021
Ordenador de Despesa)
4.4 | Demais documentos (conforme - COMPLEMENTO DO ANEXO | ) Art. 74 da Lei 14.133/21
Declaragédo de que existe a disponibilidade de créditos orcamentarios para a licitagdo | Art. 105 da Lei 14.133/21, Art.
4.5 para o ano corrente (assinado pelo Ordenador da Despesa) - conforme modelo disposto 16 e 17 da LC n° 101/2000
nesta Instrugcdo APENDICE A (LRF)
5 Documentos de habilitagao Fundamentagao Status Observagoes
5.1 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou no Cadastro de Art. 62, Art. 68, | da Lei
’ Pessoas Fisicas (CPF) 14.133/21
Proya de inscricéo no cadastro de go_ntnbumtes .estadual e/ou municipal, se _houver, Art. 62, Art. 68, Il da Lei
5.2 relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
. . 14.133/21
compativel com o objeto contratual
Ato constitutivo, estatuto, contrato social ou equivalente, em vigor, consolidado,
53 devidamente reglstrad(? na Junta Comgrc_nal da respec'gva sede, acompanhado de Art. 62, Art. 66 da Lei 14.133/21
documento comprobatério de seus administradores/presidente em exercicio (quando
couber).
5.4 | Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (CND Federal) - valida _
5.5 |Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual (CND Estadual) - vélida Art. 62,1,:rt1. :?5/2'1” da Lei
5.6 Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal (CND Municipal) - valida
57 Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) - Art. 62, Art. 68, IV da Lei
) valida 14.133/21
5.8 |Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) no ambito nacional - valida Art. 62, Art. 68, V da Lei
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14.133/21
Certidao Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Cartério Distribuidor da .
. .- L ~ Art. 62, Art. 69, Il da Lei
5.9 Comarca sede da pessoa juridica licitante - valida (quando ndo constar prazo de 14.133/21
validade, sera considerado 90 dias de validade ap6s a data de emisséo) '
5.10 |Declaragao contendo informagdes para fins de assinatura do contrato Doc. Padl\r/lauonirl?g%ssarlo do
5.11 | Declaragéo para fins do exigido pelo artigo 130, da Lei Organica do Municipio de Toledo Doc. Padl\r/lauonir::?g;ssarlo do
5.12 | Declaragdo de Observancia ao disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da CF/88 Art GZ’Qrt,i gg/’2\1/l da Lei
5.13 | Declaragao de Idoneidade Art. 91 da Lei 14.133/21
Os documentos devem ser assinados pelo responsavel legal ou pessoa designada
mediante procuragéo
Anotagoes:

Data da analise:

Responsavel pela analise




COMPLEMENTO DO ANEXO |
(relativo ao Anexo | - Check List - Inexigibilidade de Licitagéo)
DETALHAMENTO DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS - Art. 74 da Lei 14.133/21

MUNICIPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
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Conforme incisos abaixo relacionados:

Fundamentacao legal

Documentos Comprobatérios
(a depender do caso)

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratagdo de servigos que sé possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos;

§ 1°, Art. 74 da Lei
14.133/2021

- Atestado de exclusividade;
- Contrato de exclusividade;
- Declaragéo do fabricante;

Il - contratagao de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio
de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica
especializada ou pela opinido publica;

§ 2° Art. 74 da Lei
14.133/2021

- Comprovacdo de que € consagrado pela critica
especializada ou pela opiniao publica

[l - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacgéao:

3°, Art. 74 da Lei
§
14.133/2021

- Portifélio que demonstre a notoriedade, conforme
disposto no § 3°

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de
credenciamento;

§ 4°, Art. 74 da Lei
14.133/2021

- Documento
credenciamento

que comprove habiltagdo no

V - aquisi¢cdo ou locagéo de imdvel cujas caracteristicas de instalagées
e de localizagao tornem necessaria sua escolha.

Incisos I, Il, 11l do § 5°, Art.
74 da Lei 14.133/2021

- Matricula atualizada do imovel;

Avaliagdo prévia do bem, do seu estado de
conservagao assinada por comissao técnica;
- Certificagdo da inexisténcia de iméveis publicos vagos;
- Vistoria
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CHECK LIST - DISPENSA DE LICITAGAO

N° Eprocessos:

Processo esta paginado: (

)SIM  ( )NAO

Fundamento legal:

1 Estudo Técnico Preliminar Fundamentacgao Status | Observagées
11 Consta ETP com assinatura do Ordenador de Despesa e do responsavel pela elaboracdo | Art. 18, Art. 72 da Lei 14.133/21
1.2 Pesquisa/levantamento de mercado com as possiveis alternativas/solugées, justificando | Art. 18,V do § 1°, Art. 72 da Lei
) a escolha da solugao 14.133/21
1.3 | Memodria de calculo para estimativas de quantidades Art. 18, Art. 72 da Lei 14.133/21
2 Termo de Referéncia Fundamentacgao Status | Observagoes
21 Consta TR com assinatura do Ordenador de Despesa e do responsavel pela elaboragéo Art. 6, XXIll da Lei 14.133/21
s . Art. 6°, XXIII, "h", Art. 72, VI, Art. 74
2.2 Forma e critérios de selegao do fornecedor da Lei 14.133/21
2.3 | Consta previsdo no Plano de Contratagdes Anual do Municipio Art. 16 a 20 do Decreto Mun.
722/2023
Divulgagdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 dias uteis R .
24 | (dispensa pelos incisos | ¢ Il do Art. 75 da Lei 14.133/2021) Art. 75, §3° da Lei 14.133/21
IN 05/17 MPDG, IN RBF n°® 971/09,
Art. 62 e 63 da Lei 4.320/64, Lei
oA : ~ . R 8.212/91, Decreto 9.580/18, LC
25 Consta exigéncia de atendimento das Instru¢des Normativas n° 01 e 02/2022 e 01/2023 116/03, Lei Municipal 1.931/06, Lei

da Secretaria da Fazenda

12.527/11, Lei 13.709/18, Decreto
10.540/20, Decreto 891/23, LC
101/2000, IN 1.234/12
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Consta exigéncia de atendimento da Instrugdo Normativa n° 02/2020 do Controle Interno

Art. 5°, §3° da Lei 1960/2007, Art.

26 (Anexos |, Il e 1ll), quando couber 37 da CF/88
26.1 Exigéncia de garantia de execugéo contratual para contratos cujo valor seja superior a Art. 96 da Lei 14.133/21, IN n°
""" 1 10 vezes o teto maximo de contribuicdo para o INSS 02/2020 da CCI - Toledo/PR
3 Da Pesquisa e Composicao de Pregos Fundamentacgao Status | Observagoes
31 Cotagcdo de Precos (Sistema de Contabilidade Publica) assinada pelo Ordenador de Doc. Padrao necessario do
) Despesa ou responsavel pela elaboragdo do processo Municipio
3. Orgamento - Dispensa (assinado pelo responsavel pela pesquisa ou Ordenador de Art. 31 do Decreto Mun. 722/2023
Despesa)
33 Planilha de custos e Formagéo de Pregos no caso de servigos continuos com regime de | IN 05/17 MPDG, Art. 135, 1l, §6° da
) dedicacgao exclusiva de méao de obra, quando couber Lei n® 14.133/21
4 Outros documentos Fundamentacgao Status | Observagoes
4.1 Solicitagdo: Documento de Formalizagdo de Demandas, elaborado pelo demandante Art. 72 da Lei 14.133/21, Art. 5°, VII
’ (assinado pelo Ordenador da Despesa e Prefeito) Art. 5° do Decreto 722/23 VI do Decreto Municipal 722/2023
4.2 Planilha Quantitativa (Sistema de Contabilidade Publica do Municipio) assinada pelo Doc. Padrao necessério do
) Ordenador de Despesa ou responsavel pela elaboragao do processo Municipio
4.3 Designacao de Fiscal de Contrato assinado pelos servidores designados e pelo Art. 117 da Lei 14.133/21
Ordenador de Despesa
4.4 | Outros documentos comprobatorios Art. 75 da Lei 14.133/21
Declaragao de que eX|s’5e a disponibilidade de créditos orgamentarios para a I|§:|tagao Art. 105 da Lei 14.133/21, Art. 16,
4.5 para o ano corrente (assinado pelo Ordenador da Despesa) - conforme modelo disposto 17 da Lei n° 101/2000 (LRF)
nesta Instrugdo APENDICE A
5 Documentos de habilitagao Fundamentagao Status | Observagoes
51 Prova de inscric&o no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou no Cadastro de Art. 62, Art. 68, | da Lei 14.133/21
Pessoas Fisicas (CPF)
Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
5.2 relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e | Art. 62, Art. 68, |l da Lei 14.133/21
compativel com o objeto contratual
Ato constitutivo, estatuto, contrato social ou equivalente, em vigor, consolidado,
53 devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de Art. 62, Art. 66 da Lei 14.133/21

documento comprobatério de seus administradores/presidente em exercicio (quando
couber).
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5.4 |Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (CND Federal) - valida
5.5 |Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual (CND Estadual) - valida Art. 62, Art. 68, Ill da Lei 14.133/21
5.6 |Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal (CND Municipal) - véalida
57 \Ijér(l)k\j/: de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) - Art. 62, Art. 68, IV da Lei 14.133/21
5.8 |Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) no ambito nacional - valida Art. 62, Art. 68, V da Lei 14.133/21
Certidao Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Cartério Distribuidor da
5.9 |[Comarca sede da pessoa juridica licitante - valida (quando ndo constar prazo de| Art. 62, Art. 69, Il da Lei 14.133/21
validade, sera considerado 90 dias de validade ap6s a data de emisséo)
5.10 |Declaragao contendo informagdes para fins de assinatura do contrato Doc. Padl\r/lauonirl?gﬁ)ssano do
5.11 | Declaragao para fins do exigido pelo artigo 130, da Lei Orgénica do Municipio de Toledo Doc. Pad'\r/lauonirl?ss)ssano do
5.12 | Declaragao de Observancia ao disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da CF/88 Art. 62, Art. 68, VI da Lei 14.133/21
5.13 | Declaragao de Idoneidade Art. 91 da Lei 14.133/21
Os documentos devem ser assinados pelo responsavel legal ou pessoa designada
mediante procuragéo
6 Micro e Pequenas Empresas ( quando couber)
6.1 L|C|ta%ao aplicacao da prl’o_rldade de contratagdo para ME e EPP locais, até o limite Art. 8° do Decreto Mun. 1137/2024
de 10% do melhor preco valido
6.2 Licitacao aplicagao restrita a ME e EPP sediadas na regido metropolitana de Toledo | Art. 9° do Decreto Mun. 1137/2024
C L Acérdao n°2122/19 —Tribunal Pleno
6.5 | Consta justificativa que fundamente a aplicagao ou afastamento da regra Acorddo n°1685/23 —Tribunal Pleno
Anotacoes:

Data da analise:

Responsavel pela analise
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CHECK LIST - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

N° Eprocessos:

Processo esta paginado: ( ) SIM

( )NAO

Fundamento legal:

1 Estudo Técnico Preliminar - ETP Fundamentagio Status Observagdes
1.1 Consta ETP com assinatura do Ordenador de Despesa e pelo responsavel Art. 18, Art. 72 da Lei
pela elaboragao 14.133/2021
1.2 Pesquisa/levantamento de mercado com as possiveis alternativas/solugoes, | Art. 18,V do § 1°, Art. 72 da
justificando a escolha da solugéo Lei 14.133/2021
1.3 Memodria de calculo para estimativas de quantidades Art. 18, Art. 72 da Lei
14.133/2021
Termo de Referéncia - TR Fundamentagio Status Observagdes
21 Consta TR com assinatura do Ordenador de Despesa e do responsavel pela Art. 6, Inciso XXIIl da Lei
elaboragéo 14.133/2021
2.2 Forma e critérios de sele¢do do fornecedor Art. 6°, XXIII, "h", Art. 72, VI
da Lei 14.133/2021
2.3 Consta previsédo no Plano de Contratagdes Anual do Municipio Art. 16 a 20 do Decreto Mun.
722/2023
24 Divulgacéo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 dias Art. 75, §3° da Lei
uteis (Dispensa pelos incisos | e Il do Art. 75 da Lei 14.133/2021), quando '14 1’33/2021
couber '
24 Consta exigéncia de atendimento das Instru¢des Normativas n° 01 e 02/2022 | IN 05/17 MPDG, IN RBF n°®
e 01/2023 da Secretaria da Fazenda 971/09, Art. 62 e 63 da Lei
4.320/64, Lei 8.212/91,
Decreto 9.580/18, LC 116/03,
Lei Municipal 1.931/06, Lei
12.527/11, Lei 13.709/18,
Decreto 10.540/20, Decreto
891/23, LC 101/2000, IN
1.234/12
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25 Consta exigéncia de atendimento da Instrugdo Normativa n° 02/2020 do Art. 5°, §3° da Lei
Controle Interno (Anexos I, Il e Ill), quando couber 1960/2007, Art. 37 da CF/88
2.5.1 Exigéncia de garantia de execug¢do contratual para contratos cujo valor seja | Art. 96 da Lei 14.133/21, IN
superior a 10 vezes o teto maximo de contribuicdo para o INSS n° 02/2020 da CCI -
Toledo/PR
2.6 Consta informacGes relativas a Instrugdo Normativa 01/2024 da Secretaria da | | ej Federal 14.133/21, Art.
Administrag&o 37, XXI da CF/88
Da Pesquisa e Composic¢ao de Pregos Fundamentagio Status Observagées
31 Planilha Orgamentaria (Sistema de Contabilidade Publica do Mun.) assinada | Doc. Padrdo necessario do
pelo responsavel técnico Municipio
3.2 Cronograma Fisico-Financeiro assinado pelo responsavel técnico Art. 45 da Lein® 14.133/21,
IN n° 01/2024 Sec.
Administracdo do Mun.
3.3 BDI assinado pelo responsavel técnico Art. 33 do Decreto Mun.
722/2023
3.4 Orgamentos utilizados para composigéo de pregos assinado pelo responsavel | an 23 da Lei n° 14.133/21
técnico ou Declaragao de fé publica relativa aos orgamentos obtidos, quando art. 33. 34. 39. 40. 41 do ’
couber Decreto Mun. n° 722/2023
4 Outros documentos Fundamentagio Status Observagdes
4.1 Solicitagdo: Documento de Formalizagdo de Demandas, elaborado pelo Art. 12, Art. 72 da Lei
demandante (assinado pelo Ordenador da Despesa e Prefeito) Art. 5° do 14.133/21, Art. 5°, VIl do
Decreto 722/23 VII Decreto Municipal 722/2023
4.2 Planilha Quantitativa (Sistema de Contabilidade Publica do Mun.) assinada | pgc. Padrio necessario do
pelo ordenador de despesa ou responsavel pela elaboragao do processo Municipio
4.3 Designacao de Fiscal de Contrato assinado pelos servidores designados e Art. 117 da Lei 14.133/2021
pelo Ordenador de Despesa ' )
4.4 Termo de Justificativas Técnicas Relevantes Acoérdao n® 1.977/2013/
Acoérdao n° 2.622/2013 -
Plenario TCU, Lei n°
14.133/21
4.5 ART e/ou RRT assinados pelo responsavel técnico e pelo ordenador de
despesa — — Art. 6°, 18, 45 da Lein°
4.6 Projetos (basico, executivo, elétrico, hidraulico, prevencao de incéndio, etc.) 14.133/21
4.7 Memorial Descritivo
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4.8 Licenga Ambiental, quando couber
4.9 Matricula do Imoével atualizada (caso n&o haja averbagao, sera obrigatéria a Constitui medida de
apresentagcdo de uma declaragdo do setor de patrimbnio do Municipio, precaugao, na fase de
comprometendo-se a regularizar o imovel) planejamento da
contratagao, verificar a
titularidade do bem, como
forma de avaliar se a
contratante é a legitima
proprietaria do imével onde
se pretende realizar obra ou
servico de engenharia, o que
se da por meio da certidao
emitida pelo competente
Registro de Imoveis
4.10 Declaragéo de que existe a disponibilidade de créditos orgamentarios para a Art. 105 da Lei 14.133/21,
licitagdo para o ano corrente (assinado pelo Ordenador da Despesa) - Art. 16, 17 da Lei n°®
conforme modelo disposto nesta Instrucdo APENDICE A 101/2000 (LRF)
Documentos de habilitacao (casos de Dispensa e Inexigibilidade) Fundamentagio Status Observagées
5.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou no Art. 62, Art. 68, | da Lei
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) 14.133/21
5.2 Prova de inscrigao no qadg_stro de contrlpu!ntes estad.ual e/ou municipal, se Art. 62, Art. 68, Il da Lei
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de 14.133/21
atividade e compativel com o objeto contratual '
5.3 Ato constitutivo, estatuto, contrato social ou equivalente, em vigor,
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, Art. 62, Art. 66 da Lei
acompanhado de documento comprobatério de seus 14.133/21
administradores/presidente em exercicio (quando couber).
5.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (CND Federal) - valida
5.5 Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual (CND Estadual) - valida Art. 62’1':“1' gg/’qu da Lei
5.6 Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal (CND Municipal) - valida '
5.7 Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo Art. 62, Art. 68, IV da Lei
(FGTS) - valida 14.133/21
5.8 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) no ambito nacional - valida Art. 62, Art. 68, V da Lei

14.133/21
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5.9 Certiddo Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Cartério
Distribuidor da Comarca sede da pessoa juridica licitante - valida (quando nao Art. 62, Art. 69, Il da Lei
constar prazo de validade, sera considerado 90 dias de validade apés a data 14.133/21
de emiss&o)
5.10 Declaragao contendo informagdes para fins de assinatura do contrato Doc. Padrao necessario do
Municipio
5.1 Declaragéo para fins do exigido pelo artigo 130, da Lei Orgénica do Municipio | Doc. Padrdo necessario do
de Toledo Municipio
5.12 Declaragéo de Observancia ao disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da CF/88 Art. 62, Art. 68, VI da Lei
14.133/21
513 Declaragao de Idoneidade Art. 91 da Lei 14.133/21
Os documentos devem ser assinados pelo responsavel legal ou pessoa
designada mediante procuragéo
Anotacgoes:

Data da analise:

Responsavel pela analise
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CHECK LIST — BENS E SERVICOS COMUNS

N° Eprocessos:
Processo esta paginado: ( ) Sim ( ) Nao

1 Estudo Técnico Preliminar Fundamentacgao Status | Observagoes
11 Consta INETP com assinatura do Ordenador de Despesa e do responsavel pela Art. 72, Lei 14.133/2021
elaboragao
1.2 Pesqwsa/levantamfanto de mercado com as possiveis alternativas/solucdes, justificando Art. 18,V do § 1° da Lei 14.133/21
a escolha da solugao
1.3 | Memodria de calculo para estimativas de quantidades Art. 18,1V do § 1° da Lei 14.133/21
2 Termo de Referéncia
21 Consta TR com assinatura do Ordenador de Despesa e do responsavel pela elaboragéo | Art. 6, Inciso XXIII - Lei 14.133/21
.. ~ C Art. 16 a 20 do Decreto Mun.
2.2 | Consta previsdo no Plano de Contratagdes Anual do Municipio 792/2023
IN 05/17 MPDG, IN RBF n°® 971/09,
Art. 62 e 63 da Lei 4.320/64, Lei
oA . - . 8.212/91, Decreto 9.580/18, LC
23 gce)gfet?aﬁ;|%znlgfzceiﬁdaa’(end|mento das Instrugdes Normativas 01 e 02/2022 e 01/2023 da 116/03, Lei Municipal 1.931/06, Lei
12.527/11, Lei 13.709/18, Decreto
10.540/20, Decreto 891/23, LC
101/2000, IN 1.234/12
24 Consta exigéncia de atendimento da Instru¢do Normativa 02/2020 do Controle Interno | Art. 5°, §3° da Lei 1960/2007, Art.
’ (Anexos |, Il e 1), quando couber 37 da CF/88
241 Exigéncia de garantia de execugdo contratual para contratos cujo valor seja superior a Art. 96 da Lei 14.133/21, IN n°
77 | 10 vezes o teto maximo de contribuicdo para o INSS 02/2020 da CCI - Toledo/PR
3 Da Pesquisa e Composicao de Pregos
3.1 Pesquisa de precos e/ou Declaragéo de fé publica relativa aos orgamentos obtidos Art. 29 e 30 do Decreto Mun.

722/2023
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3.1.1 Planilha de custos e Formagéao de Pregos no caso de servigos continuos com regime de | IN 05/17 MPDG, Art. 135, II, §6° da
""" | dedicagéo exclusiva de méo de obra, quando couber Lei n® 14.133/21
4 Outros documentos
4.1 Solicitagdo: Documento de Formalizagdo de Demandas, elaborado pelo demandante Art. 12 da Lei 14.133/21, Art. 5°, VII
’ (assinado pelo Ordenador da Despesa e Prefeito) Art. 5° do Decreto 722/23 VI do Decreto Municipal 722/2023
4.2 Planilha Quantitativa (Sistema de Contabilidade Publica) assinada pelo ordenador de Doc. Padrao necessario do
’ despesa ou responsavel pela elaboragéo do processo Municipio
4.3 Designacao de Fiscal de Contrato assinado pelos servidores designados e pelo Art. 117, Lei 14.133/21
Ordenador de Despesa
Declaragao de que eX|s‘§e a disponibilidade de créditos orgamentarios para a Ilc_:ltagéo Art. 105 da Lei 14.133/21, Art. 16,
44 para o ano corrente (assinado pelo Ordenador da Despesa) - conforme modelo disposto 17 da Lei n° 101/2000 (LRF)
nesta Instrugdo APENDICE A
5 Micro e Pequenas Empresas LC n° 123/2006, Art. 4° da Lei n°
14.133/21
51 L|C|ta%ao aplicagcao da prl’o_rldade de contratagao para ME e EPP locais, até o limite Art. 8° do Decreto Mun. 1137/2024
de 10% do melhor preco valido
5.2 Licitagcdo aplicagao restrita a ME e EPP sediadas na regido metropolitana de Toledo | Art. 9° do Decreto Mun. 1137/2024
5.3 Iégzlé%goagoexcluswa para ME e EPP nos itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ Art. 48, | da LC 123/2006
5.4 | Cota de 25% nos itens acima de R$ 80.000,00 Art. 48, 1l da LC 123/2006
5.5 Consta justificativa que fundamenta a para aplicagdo ou afastamento da regra Acordao n°2122/19 — Tribunal Pleno
J 9 para aplicag 9 Acérd&o n°1685/23 — Tribunal Pleno
Anotacoes:

Data da analise:

Responsavel pela analise
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