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ESTADO DO PARANA SECRETARIA DE SAUDE
INSTRUCAO NORMATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
N ° 003 de 23 de fevereiro de 2023.
A Secretaria Municipal da Saude de Toledo, no
uso das atribuicdes que |lhe confere o Paragrafo |
e Il, do 8 1° do Art. 59° da Lei Organica do
Municipio,
RESOLVE.:

Art. 1° Normatizar o fluxo de solicitacdo de lanches para treinamentos, capacitacdes,
reunides, seminarios, encontros institucionais, dentre outras atividades promovidas pelas

equipes da Secretaria Municipal de Saude;

Art. 2° Todas as solicitacdes deverdo ser encaminhadas para o Departamento de Financas
com no minimo quinze (15) dias de antecedéncia, ndo sendo aceitos pedidos com periodo
inferior, esta solicitacao passara pela avaliacdo do Departamento de Financas e Gabinete da
Secretaria de Saude podendo a mesma ser submetida a indeferimento;

Art. 3° A solicitacdo devera ser realizada através de documento formal (Oficio) com as

seguintes informacdes:

8 1° Data e horéario do evento;

8 2° Unidade/Setor que estara realizando o evento;

8 3° Local de entrega;

8 4° Responsavel;

§ 5° Quantidade de publico esperado;
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8 6° Cronograma e justificativa do evento (breve relato);

Art. 3° As alteracbes no cronograma deverdo ser comunicadas o mais breve possivel

visando os principios da economicidade;

Art. 4° O solicitante deve comprometer-se a acondicionar adequadamente os alimentos,

conforme recomendado pela Cozinha Social,

Art. 5° O solicitante devera responsabilizar-se em devolver / solicitar o recolhimento dos
utensilios/vasilhames disponibilizados pela Cozinha Social e informa-los sobre quaisquer
avarias com 0s mesmos;

Art. 6° Disponibilizacdo de lanches para treinamentos e/ou capacitacoes:

8 1° A carga horéria devera ser igual ou maior a oito (08) horas/aula, com direito a um

lanche por dia, devendo o responsavel optar pelo periodo em que deseja;

§ 2° Devera possuir quantitativo minimo de 30 pessoas;

Art. 7° Para reunides com grupos, campanhas ou eventos das Unidades Basicas serao

autorizadas nas seguintes situagoes:
8§ 1° Inauguracéo de grupos;
§ 2° A carga horaria deveré ser igual ou maior a duas (02) horas;
8§ 3° Possuir quantitativo minimo de 20 pessoas;

§ 4° A Unidade Basica devera optar por uma (01) campanha/evento/grupo por més;
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Art. 8° Os lanches serdo disponibilizados de terca a sexta-feira em razéo dos processos de

producédo, armazenamento e distribuicdo da Cozinha Social;

Art. 9° As situagbes que nédo estiverem contempladas nesta Normativa, deverdao ser

encaminhadas ao Diretor do Departamento responsével para anélise.

Art. 10° Cada Departamento sera responsavel pelo monitoramento das atividades para que

estejam em conformidade com os itens exigidos da Instru¢cdo Normativa;
Esta normativa ndo se aplica aos lanches fornecidos aos pacientes nos CAPS, considerando

a Portaria de Consolidacdo GM/MS n° 3 de 28 de setembro de 2017.

Toledo, 23 de fevereiro de 2023

GABRIELA ALMEIDA KUCHARSKI RAVACHE

Secretéaria Municipal de Saude
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