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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA

ATRIBUIÇÕES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE RECEITA
LEI Nº 2.344 DE 15/07/2021

1. Organizar, formular, implementar e executar a ações da administração tributária;

2. Realizar estudos para a estimativa, lançamento e arrecadação da receita

3. Coordenar, gerenciar e fiscalizar o lançamento dos tributos municipais: IPTU, ISS, ITBI, Contribuição de Melhoria, Taxas do poder

de polícia, Taxas de serviços e preços públicos;

4. Coordenar e gerenciar o Setor do Plantão Fiscal: atendimento ao contribuinte (empresa, autônomo, MEI); analisar e emitir alvará

de evento; emitir guias de recolhimento de tributos municipais e parcelamento de Dívida Ativa Tributária e não Tributária;

5. Coordenar e gerenciar o Setor da Dívida Ativa Tributária e não Tributária: inscrever Dívida Ativa Tributária e não Tributária; emitir e

enviar Aviso de Cobrança e de Execução Fiscal da Dívida Ativa Tributária e não Tributária; emitir e enviar à Assessoria Jurídica

certidão de Dívida Ativa Tributária e não Tributária para execução fiscal; acompanhar a execução fiscal da Dívida Ativa Tributária e

não Tributária;

6. Coordenar e gerenciar o Setor de Isenção Tributária: agendar e recepcionar os pedidos de isenção tributária; entrevistar e efetuar

visita domiciliar aos requerentes da isenção tributária; analisar e decidir os requerimentos de isenção tributária;

2



7. Coordenar e gerenciar o Setor de Expedição de alvará de Atividade Econômica: recepcionar e analisar os requerimentos
de alvará de atividade econômica; encaminhar os requerimentos de alvará de atividade econômica para os competentes
setores; efetuar cadastro das empresas e autônomos no Sistema Tributário Municipal; lançar os tributos incidentes às
atividades econômicas; expedir alvará de atividade econômica;

8. Coordenar e gerenciar o Setor de Repasse do ICMS: analisar as declarações contábeis e efetuar cruzamentos de
informações para melhorar o Índice de Participação do Município (IPM); analisar, elaborar e enviar à Receita Estadual o
Relatório de Produtos Primários (RPP); analisar e impugnar o Índice de Participação do Município (IPM);

9. Coordenar e gerenciar o Setor de Cadastro Imobiliário: cadastrar loteamentos urbanos; cadastrar edificações urbanas;
cadastrar alvará de construção; cadastrar habite-se; cadastrar numeração predial; analisar e expedir certidão de
antiguidade; cadastrar, desenhar e atualizar imóveis no sistema de georreferenciamento;

10. Coordenar e gerenciar o Setor de Contribuição de Melhoria: realizar audiência pública; elaborar e publicar Edital Prévio
de Contribuição de Melhoria; solicitar Laudo de Avaliação de imóveis antes e depois da obra; propor projeto de lei
específico; elaborar e publicar Edital definitivo de Contribuição de Melhoria; expedir e enviar notificação de lançamento de
Contribuição de Melhoria;

ATRIBUIÇÕES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE RECEITA
LEI Nº 2.344 DE 15/07/2021
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11. Coordenar e gerenciar o Setor de Fiscalização Tributária: realizar fiscalização externa para cumprimento da legislação
tributária; efetuar notificação de lançamento de tributos; lavrar Ato de Ação Fiscal; lavrar Auto de Infração Tributária;

12. Coordenar e gerenciar o Setor de Auditoria Tributária: constituir o crédito tributário pelo lançamento: verificar a
ocorrência do fato gerador da obrigação correspondente, determinar a matéria tributável, calcular o montante do tributo
devido, identificar o sujeito passivo e, sendo caso, propor a aplicação da penalidade cabível relacionada aos seguintes
tributos: ISS, ITBI, IPTU, Taxas do poder de polícia administrativa e Taxas de Serviços; analisar, elaborar e responder consulta
tributária; analisar e elaborar parecer fiscal; lavrar Ato de Ação Fiscal; lavrar Auto de Infração; realizar diligencia externa;

13. Coordenar e gerenciar o Setor de Atendimento no Balcão na sede e nos Distritos de Vila Nova e Novo Sarandi: emitir
guias de quitação tributária, solucionar dúvida MUNICÍPIO DE TOLEDO Estado do Paraná do contribuinte, efetuar
parcelamentos de tributos, expedir certidão de quitação de tributos, analisar e lançar guias de ITBI, analisar e emitir guias
de tributos na entrada de projetos de construção civil; emitir relatórios tributários;

14. Coordenar e gerenciar o Setor de Atendimento ao Produtor Rural na sede do Município, nos Distritos de Vila Nova, Novo
Sarandi, Vila Ipiranga e São Luiz: fornecer, lançar, baixar e prestar contas das Nota de Produtor Rural; analisar e acompanhar
a produção agropecuária para elaboração do Relatório de Produtos Primários;

ATRIBUIÇÕES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE RECEITA
LEI Nº 2.344 DE 15/07/2021
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15. Coordenar e gerenciar a Unidade Municipal de Cadastro (UMC/INCRA): cadastrar áreas rurais; enviar pedido de baixa de

inscrição no INCRA; solucionar dúvidas dos requerentes; elaborar relatórios;

16. Analisar e decidir requerimento de ITBI rural e urbano;

17. Efetuar avaliação do valor da terra nua de imóveis rurais para fins de lançamento de ITBI; 18. propor alteração da

legislação tributária;

19. Analisar e decidir pedidos de restituição de indébito;

20. Analisar, decidir e elaborar resposta de impugnação tributária em Primeira Instância Administrativa;

21. Elaborar parecer administrativo tributário;

22. Expedir relatórios tributários.

ATRIBUIÇÕES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE RECEITA
LEI Nº 2.344 DE 15/07/2021
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
ORGANOGRAMA

TRIAGEM/CM/DIST

RIBUIÇÃO DE 

PROCESSOS/JUNT

A DE RECURSOS

1. DANÚBIA

2. JUSSARA

INFORMATICA FISCALIZAÇÃO
DIVIDA ATIVA 

IMOBILIÁRIA

DIVIDA ATIVA 

MOBILIÁRIA

ISENÇÃO IPTU E 

TCL

CADASTRO 

MOBILIÁRIO
PARECER/ICMS

PLANTÃO 

FISCAL

BALCÃO DE 

ATENDIMENTO 

APROVAÇÃO DE 

PROJETOS

1. HEMERSON 1.ANDREY 1. ENOIR 1. LUCILA 1. JULIANA 1. VANESSA 1. DAYANE 1. CELCI 1. DOUGLAS

2. SILVIO 2. MARCOS 2. SELMO 2. RAQUEL 2. RENATO 2. LUIZ 2. GILVÂNIA

3. MELISSA

AUDITORIA 

TRIBUTÁRIA 

(TERREO)

AUDITORIA 

TRIBUTÁRIA (1º 

PISO)

CADASTRO 

IMOBILIÁRIO

BLOCO 

PRODUTOR 

RURAL 

(RODOVIÁRIA)

BLOCO PRODUTOR 

RURAL/RECEITA 

(VILA NOVA)

BLOCO 

PRODUTOR 

RURAL/RECEITA 

(SARANDI)

BLOCO 

PRODUTOR 

RURAL/RECEITA 

(VILA IPIRANGA)

BLOCO 

PRODUTOR 

RURAL/RECEIT

A (SÃO LUIZ 

DO OESTE)

BALCÃO DE 

ATENDIMENTO 

IPTU/ITBI/TCL

1. ANDRE 1. CLEBER 1. BRUNA 1. DEJONI 1. BRUNA RONCATO 1. REGINA 1. SILVIA 1. ROSELE 1. ANNE

2. FERNANDO 2. GISELE 2. JOÃO 2. FÁBIO 2. CARLA

3. MARCELO 3. JEFERSON 3. JOSÉ 3. WANDERSON 3. ERICA

4. SANDRA 4. MÁRCIO 4. ROMANO 4. ZILDA 4. JANETE

5. SÉRGIO 5. MICHEL 5. LUCIANA

6. VIVIANE 6. VICTOR 6. NEUZA

7. ANDRESSA 7. TATIANE

DIRETOR

JALDIR ANHOLETO

DEPARTAMENTO DE RECEITA

OBS: Espaço físico/servidores

52 SERVIDORES
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• IPTU

• ATUALIZAÇÃO CADASTRAL

• CRUZAMENTO DE INFORMAÇÕES

✓ALVARÁ DE CONSTRUÇÃO

✓HABITE-SE

• GEOREFERENCIAMENTO

• INCLUSÃO DE ÁREAS URBANAS NA TRIBUTAÇÃO

TOTAL DE IMÓVEIS: 65.164

IMÓVEIS TRIBUTADOS: 57.679

EDIFICADOS: 48.169

NÃO EDIFICADOS: 9.313

EM COSNTRUÇÃO (ALIQUOTA 1%): 197

1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 2021/2024
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 2021/2024

• ITBI

• ATUALIZAÇÃO CADASTRAL URBANA

• ATUALIZAÇÃO CADASTRAL RURAL (4.430)

✓ CADASTROS

✓ MAPAS

• LEGISLAÇÃO ESPECÍFICA DA BASE DE CÁLCULO PARA ITBI RURAL

✓ IN 17/2024

• LEGISLAÇÃO ATUALIZADA

✓ (2022) STF TEMA 796

• GEOREFERENCIAMENTO
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 2021/2024

• ISS

• ATUALIZAÇÃO CADASTRAL DE CONTRIBUINTE

• ATUALIZAÇÃO DA LEGISLAÇÃO TRIBUTÁRIA

✓ LEIS SUPERIORES

✓ JURISPRUDÊNCIA

✓ SUMULAS VINCULANTES

• REALIZAÇÃO DE CONVÊNIOS

✓ ESTADO DO PARANÁ

• COMPARTILHAMENTO DE INFORMAÇÕES TRIBUTÁRIA ENTRE FISCOS

• DIMP

• CADASTRO IMOBILIARIO

• VALOR VENAL

ALVARÁS DE ATIVIDADES 

ECONÔMICAS: 19.135

CONTRIBUINTES DO ISS: 12.274
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 2021/2024

• ICMS

• ANÁLISE DE INFORMÇÕES FISCO CONTÁBEIS

✓ ESCRITURAÇÃO FISCAL DIGITAL – EMPRESAS REGIME NORMAL

✓ PGDAS-D – SIMPLES NACIONAL

✓ DEFIS – DECLARAÇÃO SOCIOECONÔMICAS E FISCAIS – SIMPLES NACIONAL

✓ SPR - SISTEMA DE PRODUTOR RURAL

• REALIZAÇÃO DE CONVÊNIO

✓ ESTADO DO PARANÁ

• COMPARTILHAMENTO DE INFORMAÇÕES TRIBUTÁRIA ENTRE FISCOS

• DIMP

• CADASTRO IMOBILIARIO

• VALOR VENAL
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 2021/2024

• ITR

• REALIZAÇÃO DE CONVÊNIO (100%)

• UNIÃO 2009

• MALHA FISCAL

• VALOR DA TERRA NUA (LAUDO)

• CADASTRO IMOBILIARIO
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
ITR - INFORMAÇÕES GERAIS

• ITR – INFORMAÇÕES GERAIS
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA

• ITR – PROPRIEDADES RURAIS REPRESENTAÇÃO
PROPRIEDADE RURAIS

ATÉ 25 MAIOR QUE 25 ATÉ 50 MAIOR QUE 50 ATÉ 200 MAIOR DE 200 ATÉ 500 MAIOR QUE 500 ATÉ 1.000 MAIOR QUE 1.000 ATÉ 5.000 ACIMA DE 5.000

ITR - INFORMAÇÕES GERAIS
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
RESULTADOS IMPOSTOS - 2021 A 2024

• RESULTADOS IMPOSTOS DE 2021 A 2024
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA

• TRANSFERÊNCIAS CORRENTES - PROPORÇÃO

TRANSFERÊNCIAS CORRENTES - 2024
15



• DÍVIDA TRIBUTÁRIA E NÃO TRIBUTÁRIA EM 10/12/2024

1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
DÍVIDA TRIBUTÁRIA E NÃO TRIBUTÁRIA
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• ISENÇÃO IPTU 2024

1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
ISENÇÃO IPTU
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• ISENÇÃO IPTU 2024 - DISTRITO E LOCALIDADES

1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
ISENÇÃO IPTU
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
ISENÇÃO IPTU

• ISENÇÃO IPTU 2024 – BAIRROS DO MUNICÍPIO
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
IPTU 2025 - MODELO
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1. DEPARTAMENTO DE RECEITA
IPTU 2025 - MODELO
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

ORGANOGRAMA

CONTABILIDADE TCE - PCA TCE - SIM-AM SIM-AM-OBRAS CONVÊNIOS
RECEITA 

FEDERAL
SIOPE E SIOPS

DAIR E DIPR 

(Relat. FAPES)

CAST          

FAPES      

FUNTEC 

FUNREBOM 

TRÂNSITO

MARISA MARISA MARISA LEO TATIANE MARISA JOSEMEIRE MARISA JOSEMEIRE

MILTON MILTON LUCAS LUCAS LEILA PATRÍCIA PATRICIA WILMAR

LUCAS MILTON MARISA MARISA LEO

LEO LUCAS

MARISA

MILTON

EMPENHOS E 

PAGAMENTOS DE 

DIÁRIAS E 

COMPRAS 

DIRETAS (MÃE 

DEDICADA, 

BOLSAS AUXÍLIO, 

ETC)

LIQUIDAÇÃO
PREVISÃO 

PAGAMENTO
RETENÇÕES

RECEB.O E 

CONF. DE DOC. 

FISCAIS E 

PROBATÓRIOS 

EM GERAL

RECEB. E CONF. 

DE DOC. DE 

TERCEIRIZADAS 

COM CESSÃO DE 

MÃO DE OBRA

RECEB. E CONF. 

DE DOC. DE 

SERVIÇOS E 

OBRAS DE 

CONSTRUÇÃO 

CIVIL

INCLUSÃO DE 

EXIGÊNCIAS EM 

PROCESSOS 

LICITATÓRIOS

PRESTAÇÃO DE 

CONTAS 

CISCOPAR E 

CONSAMU

PRESTAÇÃO DE 

CONTAS 

ADIANTAMENTOS

ESTORNOS ARQUIVO

REVISÃO DE IN's, 

OS's E 

PROCESSOS DE 

EXECUÇÃO DA 

DESPESA

PRISCILA EDER RAFAEL EDER EDER ITACIR EDER RAFAEL ITACIR PRISCILA ELIZETE CLENI EDER

ROSÂNGELA RAFAEL EDER RAFAEL RAFAEL VANDERLEI RAFAEL EDER EDER TÂNIA EDER ESTAGIÁRIOS

EDER ROSÂNGELA ROSÂNGELA ROSÂNGELA ROSÂNGELA ROSÂNGELA ROSÂNGELA EDER

TÂNIA TÂNIA TÂNIA TÂNIA TÂNIA EDER

ELIZETE ELIZETE ELIZETE

ITACIR ITACIR ITACIR

VANDERLEI VANDERLEI VANDERLEI

DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL E 

FINANCEIRO

DIRETOR

MILTON

17 SERVIDORES
02 ESTAGIÁRIOS
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

1.Assinar como contador os balanços da Prefeitura do Município de Toledo;

2. Elaborar relatórios gerenciais mensalmente para o Prefeito, Vice e Secretário da Fazenda;

3. Alimentar e enviar bimestralmente o SIOPS – Sistema de Informações do Orçamento Público da
Saúde, contendo informações relacionadas a gastos Secretaria da Saúde;

4. Alimentar anualmente o SIOPE – Sistema de Informações do Orçamento Público da Educação,
contendo informações relacionadas a gastos envolvendo a Secretaria da Educação;

5. Realizar a geração dos dados, com periodicidade mensal, ao Tribunal de Contas do Estado do
Paraná, SIM-AM – Sistema de Informações Municipais Acompanhamento Mensal;

6. Proceder à elaboração e envio de documentos da Prestação de Contas Municipais anual ao Tribunal
de Contas do Estado do Paraná, da Prefeitura e acompanhar das entidades Funtec, Fundo de Trânsito,
Fapes, Cast e Funrebom;

7. Elaborar e publicar quadrimestralmente, os RGF - Relatórios de Gestão Fiscal e bimestralmente os
RREO – Relatórios Resumido da Execução Orçamentária do Poder Executivo;

ATRIBUIÇÕES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL E 

FINANCEIRO - LEI Nº 2.344 DE 15/07/2021
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

ATRIBUIÇÕES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL E 

FINANCEIRO - LEI Nº 2.344 DE 15/07/2021

8. Firmar declaração na página do Tribunal na Internet, informando data e nome do jornal em que foram efetivadas
as publicações dos RGF - Relatórios de Gestão Fiscal e dos RREO - Relatórios Resumido da Execução Orçamentária,
do Poder Executivo bem como das realizações das audiências quadrimestrais na Câmara Municipal;

9. Firmar declaração na página do Tribunal de Contas na Internet, contendo informações sobre a realização de
audiência pública, quadrimestralmente;

10. Alterar os responsáveis pelas entidades na Receita Federal;

11. Acompanhar e solicitar as certidões negativas da Receita Federal, Tribunal de Contas, Secretaria de Estado da
Fazenda, Dívida Ativa da União, entre outras;

12. Realizar o controle, o acompanhamento, a realização e o envio de prestação de contas de todas as prestações
de contas de convênios, parcerias, programas firmados com o Estado, União, Instituições públicas e privadas;

13. Realizar a alimentação de informações para sistema de contabilidade da Prefeitura e acompanhar das
entidades Funtec, Fundo de Trânsito, Fapes, Cast e Funrebom;

14. Atender as diversas solicitações com relação a requerimentos emitidos por órgãos externos e clientes internos;

15. Elaborar demonstrativos mensais, bimestrais, trimestrais e anuais contendo informações relacionadas a gastos com
saúde e educação para apresentação nas prestações de contas em seus respectivos conselhos;

24



2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

16. Informar bimestralmente informações do poder executivo ao STN através do sistema SICONFI;

17. Informações bimestrais referentes ao Fundo de Previdência;

18. Alimentar os dados para geração da SEFIP, contendo informações da folha de pagamento da
Funtec;

19. Mensalmente, alimentar informações relativos à DCTF;

20. No site do Município, manter atualizado as informações relacionadas ao Portal da Transparência, dos
dados relativos às contas públicas;

21. Alimentar e enviar dados anualmente relativos à RAIS;

22. No sistema SADIPEN, cadastrar e atualizar dados relativos às dívidas de longo prazo do Município;

23. Alimentar o sistema de contabilidade SCP-550 com as informações relativas a empenho, liquidação,
previsão pagamento, variação patrimonial, dívida fundada, convênios, obras, receita
extraorçamentária, despesa extraorçamentária, transferência financeira, controle de bens patrimoniais,
entre outros.

ATRIBUIÇÕES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL E 

FINANCEIRO - LEI Nº 2.344 DE 15/07/2021
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

SITUAÇÃO FINANCEIRA – NOVEMBRO/2024

SALDO BANCÁRIO 248.585

     FONTE LIVRE (000) 64.477

     DEMAIS FONTES 184.108

VALORES À PAGAR -104.501 

     FONTE LIVRE (000) -41.272 

     DEMAIS FONTES -63.229 

SALDO BANCÁRIO 144.084

     FONTE LIVRE (000) 23.205

     DEMAIS FONTES 120.879

SITUAÇÃO FINANCEIRA - NOVEMBRO/2024 (MILHARES)
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

RESULTADO ORÇAMENTÁRIO/FINANCEIRO

Até novembro/2024

(+) RECEITA DO PERÍODO 791.406

(-) DESPESA EMPENHADA -849.879 

RESULTADO ORÇAMENTÁRIO -58.473 
(-) TRANSFERÊNCIA A ENTIDADES 

(CÂMARA/FUNREBOM/TRÂNSITO/FUNTEC/FAPES)
-17.179 

RESULTADO DA EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA -75.652 

(+) CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR 14.038

RESULTADO DO EXERCÍCIO AJUSTADO -61.614 

(+) RESULTADO DO EXERCÍCIO ANTERIOR 205.698

SUPERÁVIT FINANCEIRO ACUMULADO 144.084

RESULTADO ORÇAMENTÁRIO/FINANCEIRO - PREFEITURA (MILHARES)
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

RESULTADO ORÇAMENTÁRIO/FINANCEIRO – SUPERÁVIT -

RESULTADO ORÇAMENTÁRIO/FINANCEIRO - SUPERÁVIT  
(MILHARES)

dez/20 nov/24 VARIAÇÃO 

106.807 144.084 34,90%
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

GASTOS COM PESSOAL

dez/20 dez/21 dez/22 dez/23 nov/24

49,99% 45,26% 44,97% 46,28% 46,45%

GASTOS COM PESSOAL
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

INVESTIMENTOS EM SAÚDE

dez/20 dez/21 dez/22 dez/23 nov/24

26,27% 27,50% 29,51% 31,02% 31,97%

INVESTIMENTOS EM SAÚDE
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO
INVESTIMENTOS EM EDUCAÇÃO

dez/20 dez/21 dez/22 dez/23 nov/24

25,01% 24,97% 25,52% 26,20% 23,54%

INVESTIMENTOS EM EDUCAÇÃO
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

DÍVIDA FUNDADA

dez/20 dez/21 dez/22 dez/23 nov/24
98.051         97.181    81.046    96.555    113.196     

EVOLUÇÃO DA DÍVIDA FUNDADA
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2. DEPARTAMENTO DE CONTROLE CONTÁBIL 
E FINANCEIRO

PRECATÓRIOS

SALDO PROJETADO PARA 31/12/2024 146.687.123,20            

VALOR TOTAL REPASSADO NO EXERCÍCIO DE 2024 32.036.173,00               

VALOR DE RPVs PAGOS ATÉ NOVEMBRO DE 2024 323.177,94                     

VALOR PREVISTO DE REPASSE PARA O EXERCÍCIO DE 2025 29.337.424,68               

POSIÇÃO DA DÍVIDA COM PRECATÓRIOS
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ORGANOGRAMA

3. TESOURARIA

FORMALIZAÇÃO DE 

CONVÊNIOS

ACOMPANHAMENTO 

CONTRATOS

RECEPÇÃO DE 

ARQUIVOS 

RETORNO 

BANCÁRIO

PROCESSAMENTO 

ARQUIVOS 

RETORNO 

BANCÁRIO NO STM

SOLICITAÇÃO 

ABERTURA 

CONTAS 

BANCÁRIAS

ESCRITURAÇÃO 

FATOS 

CONTÁBEIS NO 

SCP

MONITORAMENTO 

DIÁRIO CONTAS 

CORRENTES 

CONCILIAÇÃO 

BANCÁRIA

EMISSÃO DE GUIAS DE 

RECEITA (RECURSOS 

RECEBIDOS)

FRANCIELI FRANCIELI FRANCIELI MAILSON FRANCIELI MAILSON FRANCIELI FRANCIELI MAILSON

MAICON MAICON MAICON MAICON MAICON

MAILSON FRANCIELI FRANCIELI FRANCIELI

PAGAMENTOS/ 

TRANSFERÊNCIAS/ 

APLICAÇÕES

ENVIO DE ARQUIVOS 

PAGAMENTO A 

FORNECEDOR

ENVIO DOS 

ARQUIVOS DE 

FOLHA DE 

PAGAMENTO

ENVIO ARQUIVOS 

DE PAGAMENTO 

PROJOVEM E 

FLORIR

CONFERÊNCIA 

TARIFAS 

BANCÁRIAS

FECHAMENTO 

CÂMBIO AFD E 

BID

CONFERÊNCIA 

DEPÓSITOS 

RESTAURANTES 

POPULARES E 

ESTAR

ORGANIZAÇÃO 

DOS 

PAGAMENTOS

EMISSÃO DE 

EXTRATOS

FRANCIELI FRANCIELI FRANCIELI FRANCIELI MAILSON FRANCIELI MAICON FRANCIELI FRANCIELI

JADYR MAICON MAICON MAICON MAICON MAILSON MAICON

ROSELI FRANCIELI FRANCIELI MAILSON

DIRETOR (A)

FRANCIELI

TESOURARIA

03 SERVIDORES
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1. Formalizar convênios de arrecadação, pagamento a fornecedores e folha de pagamento com
instituições financeiras;

2. Enviar, receber e processar arquivos de pagamentos de fornecedores e folha de pagamento,
recepcionar arquivos de recebimentos de tributos e taxas municipais e processar as baixas no
sistema tributário conforme convênios de arrecadação firmados com as instituições financeiras;

3. Proceder à escrituração dos fatos contábeis no sistema de contabilidade;

4. Solicitar abertura de contas correntes junto às instituições financeiras conveniadas;

5. Efetuar o monitoramento diário das contas correntes do município e Fundos Públicos, verificando
ingresso de recursos e devida aplicação dos recursos em Fundos de Investimentos;

6. Realizar a conciliação de extratos de contas correntes e extratos de investimentos;

ATRIBUIÇÕES DO DIRETOR DE TESOURARIA
LEI Nº 2.344 DE 15/07/2021

3. TESOURARIA
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7. Realizar transferências entre contas correntes do Município, pagamento a fornecedores, pagamento
de boletos e guias de arrecadação através de sistemas de autoatendimento do Banco do Brasil e
Caixa Econômica Federal;

8. Efetuar o gerenciamento do sistema de pagamento de benefícios dos Programas Projovem
Adolescente e Florir Toledo;

9. Receber os valores arrecadados nos Restaurantes Populares e entrega ao Banco para
processamento;

10. Registrar junto ao Banco Central do Brasil informações sobre operações financeiras internacionais;

11. Proceder à abertura de processo eletrônico para cotação e Fechamento de Contratos de Câmbio
Financeiro;

12. Assinar em conjunto com Secretário da Fazenda as operações financeiras realizadas nos sistemas de
autoatendimento. (redação dada pela Lei nº 2.615, de 13 de julho de 2023).

ATRIBUIÇÕES DO DIRETOR DE TESOURARIA
LEI Nº 2.344 DE 15/07/2021

3. TESOURARIA
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 Convênios com instituições bancárias para arrecadação de tributos
municipais:

• Arrecadação de Tributos (2023):

Formalização de convênios por meio de credenciamento realizado através do Chamamento
Público 02/2023 com as seguintes instituições financeiras: Banco Bradesco, Banco Itaú, Banco
Santander, Banco Cooperativo Sicoob e Cooperativa de Crédito, Poupança e Investimento
Progresso – Sicredi Progresso PR/SP.

BANCO BRADESCO

Contrato n° 0175/2023 – Inexigibilidade n° 019/2023

Disponível através do link:

https://equiplano.toledo.pr.gov.br:7443/transparencia/licitacoes/verLicitacao?formulario.codEntidade=136&formulario.exercici
o=2023&formulario.codLicitacao=19&formulario.codTipoLicitacao=8

Vigência até: 20/04/2025

CONVÊNIOS COM INSTITUIÇÕES BANCÁRIAS PARA ARRECADAÇÃO DE 

TRIBUTOS MUNICIPAIS

3. TESOURARIA
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ITAÚ UNIBANCO

Contrato n° 0176/2023 – Inexigibilidade n° 020/2023

Disponível através do link: 

https://equiplano.toledo.pr.gov.br:7443/transparencia/licitacoes/verLicitacao?formulario.codEntidade=1
36&formulario.exercicio=2023&formulario.codLicitacao=20&formulario.codTipoLicitacao=8

Vigência até: 19/04/2025

BANCO SANTANDER (BRASIL) S.A

Contrato n° 0815/2023 – Inexigibilidade n° 050/2023

Disponível através do link: 

https://equiplano.toledo.pr.gov.br:7443/transparencia/licitacoes/verLicitacao?formulario.codEntidade=1
36&formulario.exercicio=2023&formulario.codLicitacao=50&formulario.codTipoLicitacao=8

Vigência até: 15/08/2025

CONVÊNIOS COM INSTITUIÇÕES BANCÁRIAS PARA ARRECADAÇÃO DE 

TRIBUTOS MUNICIPAIS

3. TESOURARIA
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BANCO COOPERATIVO SICOOB S.A

Contrato n° 0173/2023 – Inexigibilidade n° 018/2023

Disponível através do link: 

https://equiplano.toledo.pr.gov.br:7443/transparencia/licitacoes/verLicitacao?formulario.codEntidade=1
36&formulario.exercicio=2023&formulario.codLicitacao=18&formulario.codTipoLicitacao=8

Vigência até: 27/04/2025

COOPERATIVA DE CRÉDITO, POUPANÇA E INVESTIMENTO PROGRESSO – SICREDI PROGRESSO PR/SP

Contrato n° 0177/2023 – Inexigibilidade n° 021/2023

Disponível através do link: 

https://equiplano.toledo.pr.gov.br:7443/transparencia/licitacoes/verLicitacao?formulario.codEntidade=1
36&formulario.exercicio=2023&formulario.codLicitacao=21&formulario.codTipoLicitacao=8

Vigência até: 19/04/2025

CONVÊNIOS COM INSTITUIÇÕES BANCÁRIAS PARA ARRECADAÇÃO DE 

TRIBUTOS MUNICIPAIS

3. TESOURARIA
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3. TESOURARIA

Arrecadação de Tributos e Serviços Bancários (2023):

BANCO DO BRASIL S.A

Contrato n° 0513/2023 – Inexigibilidade n° 031/2023

Disponível através do link: 

https://equiplano.toledo.pr.gov.br:7443/transparencia/licitacoes/licitacaoVerContrato?formularioContrato.idContrato=25255

Vigência até: 31/05/2028

Arrecadação de Tributos, Serviços Bancários e Folha de Pagamento (2023):

CAIXA ECONÔMICA FEDERAL

Contrato n° 0588/2023 – Inexigibilidade n° 039/2023

Disponível através do link: 

https://equiplano.toledo.pr.gov.br:7443/transparencia/licitacoes/licitacaoVerContrato?formularioContrato.idContrato=25644

Vigência até: 03/07/2028

ARRECADAÇÃO DE TRIBUTOS E SERVIÇOS BANCÁRIOS
40
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DEMAIS AÇÕES DESENVOLVIDAS – 2021 A 2024

 Programas Projovem e Florir Toledo (2024):

Atualização dos meios de pagamento: substituição dos pagamentos

através de cartões de benefícios dos Programas Projovem e Florir Toledo

pelo pagamento direto em conta bancária através de PIX/CPF.

 Programa Mãe Dedicada:

Substituição gradativa dos pagamentos dos benefícios do Programa Mãe

Dedicada através da emissão de cheques, pelo pagamento via

transferência direto em conta bancária.

3. TESOURARIA
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SALDO FINANCEIRO 

• EVOLUÇÃO DO SALDO FINANCEIRO 2020-2024

3. TESOURARIA

R$156.881 

R$221.198 R$222.533 

R$256.179 R$248.585 

31/12/2020 31/12/2021 31/12/2022 31/12/2023 30/11/2024

EVOLUÇÃO SALDO FINANCEIRO

Evolução Saldo Financeiro 2020-2024 (milhares)
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DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ENVIO AOS BANCOS – INICIO DE 

MANDATO

Prefeito Municipal:

• Diplomação do prefeito;

• Termo de posse do prefeito emitido pela Câmara de Vereadores;

• Cópia dos documentos pessoais (Certidão de casamento ou
nascimento, RG, CPF, Comprovante de Renda e Residência com
no máximo 60 dias de emissão).

3. TESOURARIA
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3. TESOURARIA
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ENVIO AOS BANCOS – INICIO DE 

MANDATO

 Secretários e Diretores:
• Ofício de poder assinado pelo prefeito e secretário da pasta (Ato 

Delegatório);

• Publicação das nomeações de secretários e diretores;

• Cópia dos documentos pessoais (Certidão de casamento ou nascimento,
RG, CPF, Comprovante de Renda e Residência com no máximo 60 dias de
emissão).

• Lei de Criação/Constituição/regimentos e regulamentos, em caso de 
atualização recente.
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4. DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E 
CONTROLE ORÇAMENTÁRIO

ORGANOGRAMA

SETOR DE 

IMPACTOS 

ORÇAMENTÁRIOS

SETOR DE 

ELABORAÇÃO  DE 

INSTRUMENTOS 

ORÇAMENTÁRIOS

SETOR DE 

SUPLEMENTAÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA

SETOR DE 

LICITAÇÕES E 

REQUISIÇÕES DE 

COMPRAS

EDMAR DÉBORA FERNANDO LEÍSA

ELAINE FERNANDO MÔNICA ELAINE

DÉBORA MÔNICA

EDMAR

FERNANDO

DÉBORA

FRANCIELE

PAULO

DIRETOR

MARCOS BACCAN

DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E 

CONTROLE ORÇAMENTÁRIO

8 SERVIDORES
1 ESTAGIÁRIO
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SETOR DE 

IMPACTOS 

ORÇAMENTÁRIOS

SETOR DE 

ELABORAÇÃO  DE 

INSTRUMENTOS 

ORÇAMENTÁRIOS

SETOR DE 

SUPLEMENTAÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA

SETOR DE 

LICITAÇÕES E 

REQUISIÇÕES DE 

COMPRAS

EDMAR DÉBORA FERNANDO LEÍSA

ELAINE FERNANDO MÔNICA ELAINE

DÉBORA MÔNICA

EDMAR

FERNANDO

DÉBORA

FRANCIELE

PAULO

DIRETOR

MARCOS BACCAN

DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E CONTROLE 

ORÇAMENTÁRIO

7 SERVIDORES
1 ESTAGIÁRIO

1. Coordenar e executar os processos de elaboração do plano plurianual – PPA, da lei de

diretrizes orçamentárias – LDO e da lei orçamentária anual;

2. Chefiar a equipe de analistas e assistentes responsáveis por todo o Sistema Orçamentário

do Município;

3. Coordenar e executar os processos de controles da execução orçamentária,

compreendendo: elaboração de critérios adicionais suplementares, créditos adicionais

especiais e créditos extraordinários, controle de saldos orçamentários e fluxos de

solicitações para licitação e requisição de empenho; elaboração de projetos de lei para

alteração do PPA, LDO e Lei Orçamentária Anual; utilização das dotações orçamentárias

conforme legislação pertinente; e verificação da inclusão das despesas nas ações do PPA;

e

4. Supervisionar a alimentação do Módulo de Planejamento do Sistema de Informações

Municipais – Acompanhamento Mensal (SIM-AM) do Tribunal de Contas do Estado;

4. DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E 
CONTROLE ORÇAMENTÁRIO

ATRIBUIÇÕES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E CONTROLE 

ORÇAMENTÁRIO - LEI Nº2.344 DE 15/07/2021
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1. Elaboração dos Instrumentos Orçamentários (PPA, LDO e LOA);

2. Controlar os saldos da execução orçamentária e controle orçamentário da folha de
pagamento e vale alimentação;

3. Realizar o controle dos créditos adicionais suplementares e créditos adicionais através
das Leis e Decretos;

4. Auxiliar as secretarias quanto aos controles de saldos e dotações orçamentárias;

5. Disponibilização das informações do orçamento municipal ao Departamento de
Controle Contábil para alimentação do módulo SIM-AM do TCE-PR;

6. Elaboração e acompanhamento de Impactos Orçamentários;

7. Acompanhamento dos processos licitatórios com a verificação dos projetos atividades,
dotações e naturezas de despesas;

ATIVIDADES E AÇÕES DESENVOLVIDAS 

4. DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E 
CONTROLE ORÇAMENTÁRIO 47



 Preparação dos fechamentos orçamentários do exercício 2024;

 Auxílio ao Departamento de Controle Contábil para os fechamentos do
exercício 2024;

 Disponibilização do Sistema de Contabilidade Pública - SCP550 para
digitação de processos licitatórios e compras diretas para o ano de 2025.

 Realização da programação financeira;

 Planejamento inicial do desenvolvimento do Plano Plurianual – PPA 2026-
2029;

 Realização de demais ações internas relacionadas ao orçamento
municipal.

ATIVIDADES E AÇÕES EM DESENVOLVIMENTO

4. DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E 
CONTROLE ORÇAMENTÁRIO 48



2021 2022 2023 2024 até 30/11/2024 2025

 ORÇADO 518.362.418,59 584.864.586,09 703.322.916,08 832.996.169,83 929.428.821,08

 REALIZADO 577.478.403,34 685.468.697,34 816.113.294,73 791.406.766,46 -

 VARIAÇÃO % 11% 17% 16% -5%

 -

 100.000.000,00

 200.000.000,00

 300.000.000,00

 400.000.000,00

 500.000.000,00

 600.000.000,00

 700.000.000,00

 800.000.000,00

 900.000.000,00

 1.000.000.000,00

Evolução Orçamento Município 2021 x 2024 - Orçado x Realizado

 ORÇADO  REALIZADO  VARIAÇÃO %

EVOLUÇÃO DO ORÇAMENTO MUNICÍPIO 2021 A 2024 – ORÇADO X REALIZADO

4. DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E 
CONTROLE ORÇAMENTÁRIO 49
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