
Departamento de Patrimônio e Serviços Gerais

Pautas

➢ Responsabilidades do Departamento;

➢ Composição do quadro de Servidores;

➢ Contratos vigentes;

➢ Informações referentes ao consumo/pagamento 

de energia elétrica e água/esgoto;

➢ Protocolo;

➢ Arquivo Público;

➢ Informações sobre os bens móveis e imóveis;



Responsabilidades do Departamento:

▪  Gerenciar o cadastramento, a conservação e a fiscalização do patrimônio público municipal em geral;

▪  Promover a desapropriação de imóveis para edificação de obras de interesse público ou social; 

▪  Conduzir os processos de regularização de imóveis de terceiros utilizados pelo Poder Público Municipal; 

▪  Supervisionar o controle das frotas e dos bens móveis do Município de Toledo;

▪  Gerir o sistema de protocolo do Município; 

▪  Responder pelo sistema de documentação do Município; 

▪  Coordenar os atos de registro e de averbação de edificações em bens imóveis públicos; 

▪ Realizar o controle dos bens imóveis pertencentes ao patrimônio público, efetuando os registros contábeis, 

emissão de relatórios e avaliações patrimoniais; 
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Responsabilidades do Departamento:

▪ Supervisionar a fiscalização, amortização, avaliação da vida útil, orientação, transferência e baixa dos bens 

móveis em geral, localizados em todos os próprios públicos do Município; 

▪  Gerenciar e controlar os pagamentos referentes aos consumos de água e energia elétrica dos próprios 

públicos edificados; 

▪  Serviços de limpeza, higiene e manutenção do Paço Municipal; 

▪  Promover as escriturações e registros dos imóveis públicos; 

▪  Efetuar os controles de matrículas utilizadas pelo Município de Toledo; 

▪  Efetuar o encaminhamento de processos licitatórios referentes a leilões de veículos e sucatas, a alienação de 

imóveis públicos e as manutenções (ar condicionado, chaves, vidros, carimbos, bandeiras, limpeza em geral);

▪  Serviços de copa e cozinha.
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  Quadro de servidores:

Administração do Departamento

▪ Diretor

▪ 4 Assistentes em Administração

▪ 1 Analista

▪ 3 Serviços Gerais

Copa e Cozinha

▪ 2 Serviços Gerais

Frotas

▪ 1 Coordenador

▪ 2 Assistentes em Administração

▪ 1 Motorista
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Protocolo

▪ 3 Assistentes em Administração

Limpeza

▪ 11 Serviços Gerais

Arquivo Público

▪ 1 Auxiliar de Operação e Manutenção

▪ 1 Administrativo

Total de servidores lotados no 

departamento: 31



➢ Cartórios (1º e 2º Serviço de Registro de Imóveis e 

Tabelionato Serviço Distrital de Novo Sarandi) próprios do 

Patrimônio.

LICITAÇÕES UNIFICADAS

➢ Manutenção de ar condicionado;

➢ Limpeza de caixa d’água;

➢ Dedetização;

➢ Material Elétrico;

➢ Alarmes e Monitoramento;

➢ Aquisição de Ferramentas;

➢ Manutenção de Elevador;

➢ Chaves;

➢ Vidros;
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CONTRATOS VIGENTES

➢ Material Gráfico;

➢ Material de Construção;

➢ Manutenção de Eletrodomésticos;

➢ Credenciamento para pequenos reparos;

➢ Google Workspace;

➢ Bandeiras;

➢ Uniformes e EPI’s;

➢ Aquisição de Combustível;

➢ Aquisição de Pneus;

➢ Borracharia;

➢ Manutenção Veicular;

➢ Seguro Veículos;

➢ Lavagem Veicular;

➢ Taxas Veículos (Detran);

➢ Mobiliários;

➢ Computadores;

➢ Software.



346 Locais ativos. (Média mensal de R$ 514.349,17)

27 Locais da Administração. (Média mensal de R$ 51.237,11)

Locais de abrangência da Secretaria de Administração:

✓ Residência Delegacia – Novo Sarandi;

✓ Subdelegacia – Novo Sarandi;

✓ Telecentro de Vila Nova;

✓ Telecentro de Novo Sarandi;

✓ Antena TVE – Panorama;

✓ Módulo Policial – Guarita Pioneira;

✓ ADFT – Administração Pioneira;

✓ Paço Municipal Alcides Donin;

✓ Depósito Patrimônio 01;

✓ Subdelegacia de Polícia – Vila Nova;
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Energia Elétrica

Total
91%

Administração
9%

Energia

Total Administração

✓ PROCON;

✓ Arquivo Público Municipal;

✓ Departamento de Tecnologia da Informação;

✓ Central Funerária;

✓ Almoxarifado Central;

✓ Secretaria Administração – AGC Correios Dez de Maio.

✓ Cozinha Social;

✓ Banco de Alimentos (barracões 01 e 02);

✓ Restaurantes Populares (Jd Boa Esperança, Jd Europa, Jd Independência, 

Jd Coopago, Vila Paulista, São Francisco e Panorama II).



253 Locais ativos. (Média mensal de R$ 167.853,69)

21 Locais da Administração. (Média mensal de R$ 18.943,71)

Locais de abrangência da Secretaria de Administração:

✓ Módulo Policial – Guarita Pioneira;

✓ Paço Municipal Alcides Donin;

✓ Arquivo Público Municipal;

✓ Depósito Administração - Patrimônio;

✓ PROCON;

✓ Subdelegacia Policial – Vila Nova;

✓ Subdelegacia Policial – Novo Sarandi.;

✓ Banheiro Público – Centro;
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Saneamento

✓ Telecentro – Vila Nova;

✓ Telecentro – Novo Sarandi;

✓ Almoxarifado Central;

✓ Departamento de Tecnologia da Informação;

✓ Cozinha Social;

✓ Restaurantes Populares (Jd Boa Esperança, Jd Europa, Jd Independência, 

Jd Coopago, Vila Paulista, São Francisco e Panorama II).

Total; 
90%

Administração
10%

Água/Esgoto

Total Administração



PROTOCOLO

Média diária de atendimentos presenciais e via web do setor é de 238 atendimentos.
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ARQUIVO PÚBLICO

Atualmente situado na esquina da Rua Japão com a Rua Eroni Becker, nº 72, Jardim Concórdia, em um barracão com 776,03 

m² de espaço. Mantém a guarda dos documentos físicos arquivados, parte se encontra digitalizado e parte ainda carece do 

processo de digitalização.



ATRIBUIÇÃO

Considerando que o Departamento de Patrimônio e Serviços Gerais é responsável pela gestão de bens móveis do Município de Toledo, cabe a 

ele assegurar o registro e o controle dos bens, bem como as atividades relacionadas com a sua utilização, movimentação, conservação e 

desfazimento.

INVESTIMENTOS

Nesses 04 anos de gestão (2021-2024), foram realizados diversos investimentos em bens móveis (máquinas, equipamentos, veículos entre 

outros).  

Durante o ano de 2021 foram investidos um total de R$ 15.152.357,84.

No ano de 2022 foram R$ 34.026.742,23.

Já no ano de 2023 foram R$ 21.893.645,23.

Até o momento em 2024 foram investidos R$ 10.326.582,71.

Totalizando R$ 81.399.328,01 em investimentos.
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DECRETOS DE BAIXAS

A Baixa Patrimonial, é o procedimento de exclusão de bens do acervo patrimonial do Município por transferência, cessão, doação, permuta, 

dação em pagamento, perda, venda, inutilização ou abandono, e que, contabilmente gera registro de diminuição do saldo da conta patrimonial.

Nesse período de 2021 à 2024 foram publicados os seguintes Decretos de Baixa de Bens Móveis:

➢ Decreto 93, de 07 de abril de 2021;

➢ Decreto 94, de 07 de abril de 2021;

➢ Decreto 215, de 12 de agosto de 2021;

➢ Decreto 319, de 09 de dezembro de 2021;

➢ Decreto 624, de 11 de novembro de 2022;

➢ Decreto 825, de 12 de junho de 2023.

.
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BENS MÓVEIS

https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/17289_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/17290_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/17734_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/18079_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/19223_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20001_texto_integral


PERMUTAS

Em andamento - 3

o Igreja Batista TABEA – (2 lotes Lot Nexus X lote institucional Jacarandá Coopagro) - 2024 

o VJR3 Incorporadora – (para correção divisas área de 35,37m² ) - 2024 

o Muffatto – (edifício JRM x 6 imóveis institucional) – 2024

Finalizadas - 5

o Valdecir Teodoro dos Santos – (lote Bonetti x lote institucional Rua Carlos Barbosa com torna) – 2024.

o Pascoal – (lote Mirante do Lago x Scuciatto).

o Permuta Madri – (Minozzo).

o Permuta Plus - para Fundação Waldyr Luiz Becker.

o Permuta Takemura (Lot. Bom Viver x Fachini).

o Moacir Paganotto  – envolvendo processo judicial.
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REGULARIZAÇÃO DE ÁREAS ATINGIDAS PELO SISTEMA VIÁRIO E PROLONGAMENTO DE VIAS - (43)

Em andamento - 11

o Rua dos Pioneiros – Igreja Assembleia de Deus - em andamento envolve permuta;

o Rua dos Pioneiros – família Paetzold – em andamento;

o Rua Albino Scariot – em andamento;

o Rua Coroa do Norte – em andamento (desapropriação);

o Rua Maranhão – em andamento (desapropriação);

o Rua Nelson Freitas – em andamento;

o Rua João Agnes Filho – em andamento;

o Rua Presidente Juscelino Kubitschek – em andamento;

o Rua Albino Scariot – em andamento;

o Rua Nelson Dallavechia 2 – em andamento;

o Rua Itália – em andamento.

Departamento de Patrimônio e Serviços Gerais

BENS IMÓVEIS



Finalizados - 22

o Rua Rudolfo Zorzo

o Rua Walmor Cristiano Lodi

o Rua São João

o Rua Arnaldo Aldino Dullius

o Rua 13 de Abril

o Rua Marginal PR 585

o Avenida Nossa Senhora De Fátima 3 

o Avenida JJ Muraro

o Avenida Rio Pardo

o Avenida Ministro Cirne Lima 5 

o Avenida Parigot de Souza 4
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o Rótula Carlos Barbosa – com desapropriação

o Rua Ermindo Holzback

o Rua Elvira Bombonatto

o Rua Protásio Alves

o Rua Cascavel 2022

o Rua Guaira (N Sobradinho

o Av. Egyido J Munaretto

o Rua Giustina Genari 

o Rua Franciscro Rigo

o Rua Barão do Rio Branco (Central Pack)

o Rua Julci Strieder

REGULARIZAÇÃO DE ÁREAS ATINGIDAS PELO SISTEMA VIÁRIO E PROLONGAMENTO DE VIAS - (43)



REGULARIZAÇÃO DE ÁREAS ATINGIDAS PELO SISTEMA VIÁRIO E PROLONGAMENTO DE VIAS - (43)

Em andamento – (iniciando) – 3

o Rótula Av. Ministro Cirne Lima, Rua Roberto Fachini, (com desapropriação) R$ 491.507.93

o Rótula Av. Rio Grande do Sul – (com desapropriação) R$ 136.137,92

o Família Roman - com desapropriação/compensação de valores) – R$ 339.180,00

AVERBAÇÕES – 222

o 22 averbações efetuadas – 2024

o 22 averbações efetuadas – 2023

o 84 averbações efetuadas – 2022

o 94 averbações efetuadas – 2021

✓ Atendendo a exigência da Portaria nº 548/2015 - STN
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DOAÇÃO DE IMÓVEIS - 4

❖ Lote Rural nº 68/99/70.A1 (Vila Nova) Abatedouro – Covicapar;

❖ Lote Urbano 298 quadra 101 – Loteamento Ipê – Estado do Paraná (Col Est -Esperança Favaretto Covatti);

❖ Lote 683 quadra 200 – (Coopagro)- COHAPAR - (VIVER MAIS PARANÁ);

❖ Lote 100 quadra 897 (Jd Aristocrata) - CIASOP – imóvel para implantação Casa Abrigo da Mulher em Situação de Risco;

IMÓVEIS RECEBIDOS - 13

❖ SANEPAR doação 8 imóveis (antigas ETES);

❖ UNIOESTE (REVERSÃO);

❖ 19º BATALHÃO (REVERSÃO);

❖ APP (Felicetti) – doação APP Sanga Jacutinga;

❖ Lote Residencial Orquídeas – (REVERSÃO) Estado do Paraná;

❖ PUC – (RUAS PARA FUTURO HOSPITAL HOESP);
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REGULARIZAÇÃO DE IMÓVEIS

o  KM 41 – campo de futebol em andamento;

o  Regularização Fundiária – Loteamento Mesquita – 48 lotes – finalizado.

IMÓVEIS INVADIDOS

o Recanto Feliz II – 12 Unidades;

o Recanto Feliz II – 8 Unidades;

o Área Verde Rua Portugal;

o Sanga Jacutinga;

o Sanga Panambi;

o Lote Loteamento Verdes Campos;

o Lote Loteamento Portal da Barão.
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TAC

TAC 06/2017 E 04/2021 - (referente a utilização de áreas institucionais para a finalidade de habitação popular, Recomendação Administrativa 

01/2008) – em aberto.

USUCAPIÃO

o Escola Saldanha Marinho – iniciando;

o Praça Tocantins – iniciando;

o Embaixada Solidária – em andamento;

o Escola Orlando Basei – Novo Sarandi – em andamento.

AQUISIÇÃO DE IMÓVEIS

o Chácara 36-A – ampliação Cemitério Jardim da Saudade;

o Chácara nº 57 – implantação lote social (713 Lotes).
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IMÓVEIS BALDIOS

230 Lotes – 580.465,28 m².

PORTARIA Nº 548/2015 STN – Plano de Implantação dos Procedimentos Contábeis Patrimoniais.

Portaria que estabelece prazo para implantação dos procedimentos patrimoniais, (reconhecimento, mensuração e evidenciação dos bens móveis 

e imóveis, bens de infraestrutura, respectiva depreciação, exaustão, reavaliação e redução ao valor recuperável).

Prazo de verificação a partir de 2024 – em andamento.
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