PASSO A PASSO (AGILIZA OBRA)

1. CADASTRO DO REQUERENTE:

Providenciar o cadastro de pessoa fisica junto ao sistema online disponivel em Cadastre-se
Aqui (AGILIZA OBRA), o cadastro podera ser feito somente pelo responsavel técnico (projeto
Ou execucao).

Ao realizar o cadastramento, havera um periodo de aprovacdo do mesmo, o qual sera
liberado pelo Departamento de Aprovacdo de Projetos, somente apds esta permissdo o
requerente estara apto a abertura de processo por meio do sistema AGILIZA OBRA.

Observacao: O requerente do processo nao for o proprietario do imovel, devera anexar
o Termo de Anuéncia do Proprietario, com firma reconhecida ou assinatura digital verificavel
(sugestao: assinatura digital do site .gov ou site Registradores).

2. ABERTURA DE PROCESSO:

Ao realizar o login no site do sistema AGILIZA OBRA, o requerente devera escolher
qual o tipo de processo pretende-se dar abertura: Alvard de Licenca para Construcao
(Urbano ou Rural), Carta de Habitacdo, Andlise Prévia ou Segunda via de Alvara e Habite-
se.

Para o bom andamento do processo, devera seguir o Decreto 1.274 de 13 de setembro
de 2024, que regulamenta a plataforma AGILIZA OBRA.

2.1.Alvara de Licenca para Construcado (Urbano e Rural)

Para abertura do processo de Alvara de Construcao devera o requerente providenciar

toda a documentacéo pertinente ao mesmo, tendo como base a seguinte documentacgao:

2.1.1. Preenchimento de todo o formulario de solicitagdo (AGILIZA OBRA).

2.1.2. Termo de Anuéncia do Proprietario (conforme descrito no item 1).

2.1.3. Matricula Atualizada do Imdével (no maximo 90 dias de emisséo)

2.1.4. Planilha de Enquadramento do ISS PREENCHIDA (Preencher de acordo com as
caracteristicas do projeto e anexar POD ou imagem do preenchimento)

2.1.5. Projeto Arquitetonico (verificar itens minimos contidos no Art. 3°, paragrafo 11l do
Decreto 1.274 de 13 de setembro de 2024, observar e reservar espaco em branco
na prancha em orientacdo de paisagem para a inser¢cao do carimbo de aprovacéo
digital, o qual terd& um formato A4 e sera inserido na canto inferior direito da
prancha. As direcfes de folhas e representacao grafica do projeto deveréo atender
as normas da ABNT).

2.1.6. Documento de Responsabilidade técnica (ART, RRT ou CRT, de acordo com o
caso), de Projeto Arquitetdbnico, Execucdo de Obra e dos Projetos
Complementares quando necessario (Observacdo: EM CASOS DE
REGULARIZACAO: Quando com um ARQUITETO: Devera apresentar as RRT’s
constando as atividades técnicas de “as built” e “Laudo Técnico”. Quando com um
ENGENHEIRO CIVIL: Devera apresentar a ART constando a atividade técnica de
“as built”, em conjunto com o Relatério Circunstanciado (exemplo disponivel no
site da Prefeitura em Aprovacao de Projetos). Para ambos os profissionais néo &
necessario a apresentacédo dos projetos complementares e suas ART’s ou RRT’s,
em casos especificos se faz necessario a apresentacao do Projeto de Prevencéo
Contra Incéndios, verificar junto ao Corpo de Bombeiros).



https://nacidade.com.br/governo-digital-web/#/login
https://nacidade.com.br/governo-digital-web/#/primeiro-acesso
https://nacidade.com.br/governo-digital-web/#/primeiro-acesso
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2024-02/638439292414811314.pdf
https://nacidade.com.br/governo-digital-web/#/login
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2024-02/638439292414811314.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2025-01/planilha_auxiliar_de_enquadramento_exercicio_2025_decreto_1071_de_14_de_fevereiro_de_2024_1.xlsx
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20735_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20735_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/2022-08/Relat%C3%B3rio%20de%20Regulariza%C3%A7%C3%A3o%20para%20Engenheiros.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/2022-08/Relat%C3%B3rio%20de%20Regulariza%C3%A7%C3%A3o%20para%20Engenheiros.pdf

2.1.7. Termo de Responsabilidade Técnica (site da Prefeitura em Aprovacado de
Projetos).

2.1.8. Termo de Autorizagao para Construgdo com FIRMA RECONHECIDA (em casos
de financiamento, de autoria do requerente qualificando as partes, o imével, a obra
e o tipo do financiamento).

2.1.9. Guia de Pagamento do ITBI (quando ainda n&o houve a transferéncia para o
nome do proprietario na matricula).

2.1.10. Certiddo Negativa (Dep. de Receita ou Site da Prefeitura).

2.1.11. Copia do Contrato Social (caso o proprietario do imovel for uma empresa).

Ao iniciar a solicitacdo sera necessario o preenchimento dos campos obrigatérios, bem
como anexar a documentacdo minima para a sequéncia da emisséo das taxas e analise do
processo.

Assim que enviado, 0 processo sera submetido a uma analise administrativa, para
verificacdo inicial da documentacdo bem como a emissdo das guias pertinentes ao
processo, apds a emissao das guias o requerente devera responder ao processo com o
comprovante de pagamento da guia de Alvara de Construgao.

ApOs a comprovacdo de pagamento da guia, 0 processo sera encaminhado para
analise Técnica, na eventualidade de alguma correcdo por parte da equipe técnica o
requerente devera providenciar as correcdes e responder ao processo com as mesmas. Ao
final do processo de analise e estando 0 processo apto a emissao Alvara de Construcao,
serdo proferidos os projetos aprovados e o alvara de Construcdo emitido e assinado em
formato digital.

2.2.Carta de Habitacao

Para o processo de andlise e vistoria da Carta de Habitacdo, o requerente devera
preencher o formulario pertinente ao mesmo, atentando-se aos campos obrigatorios, com o
maximo de refino quanto as informacfes, quanto a documentacdo o requerente devera
providenciar:

2.2.1. Preenchimento de todo o formulario de solicitagdo (AGILIZA OBRA).

2.2.2. Termo de Anuéncia do Proprietario (conforme descrito no item 1).

2.2.3. Copia do Alvara de Construcao.

2.2.4. Certiddo Negativa do Imével.

2.2.5. Projeto Arquitetdnico Aprovado.

2.2.6. Laudo de Vistoria da Sanepar (quando forem atendidos pelos mesmaos, verificar)

2.2.7. Certificado de Vistoria ou Licenciamento do Corpo de Bombeiros (Verificar

condicionantes do Alvara de Construcéo).

2.2.8. Projeto de Prevencéao contra Incéndios (quando necessario).

Assim como o processo de Alvara de construgdo, 0 processo se inicia com a analise
administrativa da documentacg&o para posterior emisséo das guias pertinentes ao processo.
A sequéncia do processo sera submetida a comprovagédo de pagamentos das guias.

Ao verificar a comprovacdo dos pagamentos, 0 processo sera submetido a analise
técnica da documentacdo, onde serdo verificados a compatibilidade dos dados dos
documentos e do processo, estando os mesmos de acordo o protocolo sera encaminhado
aos fiscais de obras e posturas, para verificacdo in loco para vistoria e conferencia de obra
e projeto aprovado.

No final destas verificacdes, estando tudo de acordo com a documentacédo e a obra, a
Carta de Habitac&o sera emitida e assinada por meio digital.


https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2023-02/termo_de_responsabilidade_tecnico.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2023-02/termo_de_responsabilidade_tecnico.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2024-02/638439292414811314.pdf

2.3.Andlise Prévia

Quanto ao Processo de Analise Prévia de Projetos, o requerente podera anexar toda a
documentacdo pertinente ao processo de Alvara de Licenca para Construcdo, para a
verificacdo e analise dos mesmos, entretanto, como itens obrigatorios estao:

2.3.1. Preenchimento de todo o formulario de solicitacdo (AGILIZA OBRA).

2.3.2. Termo de Anuéncia do Proprietario (conforme descrito no item 1).

2.3.3. Projeto Arquiteténico (verificar itens minimos contidos no no Art. 3°, paragrafo Il
do Decreto 1.274 de 13 de setembro de 2024, observar e reservar espagco em
branco na prancha em orientagcdo de paisagem para a insercdo do carimbo de
aprovacao digital, o qual tera um formato A4 e sera inserido na canto inferior
direito da prancha. As direcbes de folhas e representacdo grafica do projeto
deverao atender as normas da ABNT).

2.3.4. Matricula Atualizada do Imdével (no maximo 90 dias de emissao).

2.4.Segundavia de Alvara e Habite-se

No que se refere a solicitacdo das Segundas Vias dos documentos de Alvara de
Construcéo e Habite-se, se faz necessario anexar os seguintes documentos:
2.4.1. Preenchimento de todo o formulario de solicitagdo (AGILIZA OBRA).
2.4.2. Termo de Anuéncia do Proprietario (conforme descrito no item 1).
Assim como o0s demais processo, ap0s a emissdo das guias e verificacdo dos
pagamentos, os documentos serdo encaminhados para emissao e posterior assinaturas.

3. LINKS UTEIS

Site do Municipio.

Site Aprovacéao de Projetos.

Cddigo de Edificacoes.

Cadigo de Posturas.

Lei de Zoneamento.

Lei de Parcelamento do Solo Urbano.

Site .gov
Site Registradores.

Fones Aprovacéao de Projetos:
(45) 3196-2035
(45) 3196-2036

Horarios de atendimento com a equipe técnica (davidas de analises e orientacéo):
e Segunda-feira, periodo da manha (das 08:00 horas as 11:30 horas).
e Terca-feira, periodo da manha (das 08:00 horas as 11:30 horas).
e Quarta-feira, periodo da tarde (das 13:30 horas as 17:00 horas).
e Quinta-feira, periodo da tarde (das 13:30 horas as 17:00 horas).
e Sexta-feira, periodo da manha (das 08:00 horas as 11:30 horas).


https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2024-02/638439292414811314.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20735_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/20735_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2024-02/638439292414811314.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2023-02/termo_de_responsabilidade_tecnico.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/servicos/aprovacao_de_projetos
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/18174_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/18175_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/18177_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/18173_texto_integral
https://www.gov.br/pt-br
https://registradores.onr.org.br/

