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MUNICIPIO DE TOLEDO

Atos Administrativos: Decreto

Descricao e Caracteristicas do Processo:

O processo de decreto consiste no conjunto de atos administrativos e
normativos praticados pelo Poder Executivo Municipal para a elaboracdo, aprovagao e
publicagcdo de decretos, que visam regulamentar leis e implementar politicas publicas. Inicia-se
com a proposi¢cdo da medida, passando pela elaboracéo técnica e juridica do texto, culminando
na sua publicagdo em 6rgao oficial, o que Ihe confere eficacia normativa. Ressalta-se que, em
observancia ao principio da legalidade e a hierarquia normativa, o decreto ndo pode contrariar a
Constituicao da Republica Federativa do Brasil, a Constituigdo do Estado do Parana, a Lei
Orgénica do Municipio de Toledo e demais normas superiores, estando sujeito a revisdes,
alteragdes ou revogagdes conforme a necessidade e eventual constatagdo de
inconstitucionalidades ou ilegalidades.

Tal procedimento, portanto, tem como objetivo precipuo a formalizacéo de atos
administrativos que sao da competéncia do Chefe do Poder Executivo Municipal, sob a égide da
Lei Orgéanica do Municipio de Toledo e demais legislacbes pertinentes.

Classificagao de Assunto: 08.01.02.01 - Decretos, Estatutos, Regimentos e
Regulamentos.

Niveis de Acesso Permitidos:
(X) Publico.

(X) Restrito, sob hipotese legal: Restricdo de Acesso a Documento Preparatério
(Art. 7°, §3°, da Lei n® 12.527/2011).

() Sigiloso, sob hipétese legal:

O Processo supramencionado tramitara no Sistema Eletrénico de Informacdes
(SEl) com nivel de acesso restrito até a publicagdo do Decreto no Orgdo Oficial Eletrénico do
Municipio de Toledo, tal medida é adotada em virtude da necessidade de resguardo das
informagdes durante a fase de preparagdo do documento, instru¢do e aprovacéao final do ato
administrativo.

Concluida a publicagdo, compete ao Setor Teécnico-Legislativo proceder a
alteragao do nivel de acesso do processo para publico no SEI, em observancia ao principio da
publicidade, previsto no caput do Art. 37 da Constitui¢ao.
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Agentes do Processo:

Orgao Demandante: Unidade Administrativa pertencente & administracéo direta
do Poder Executivo Municipal ou a entidades de sua administragao indireta, na qual em virtude
do surgimento de demandas especificas e de interesse publico, efetua a juntada de documentos
e informacgdes necessarias, e através de oficio solicita ao Setor Técnico-Legislativo a edicdo de
Decreto(s).

Gabinete do Prefeito: Unidade Administrativa responsavel pela ciéncia,
autorizagao e assinatura no tocante a edigao do Decreto.

Setor Técnico-Legislativo: Unidade Administrativa pertencente a Procuradoria-
Geral do Municipio, incumbida das seguintes atribuigdes:

a) analise prévia da solicitagcao de edicao de decreto;

b) elaboragéo do(s) Decreto(s);

c) coleta de assinaturas do Prefeito e/ou Secretarios envolvidos;

d) envio do Decreto editado a Unidade Diario Oficial para sua publicagao;

e) anexagdo do Decreto, Comprovante de publicagdo e proceder com a
alteracao do nivel de acesso do Processo tornando-o publico;

f) envio do Decreto aos interessados.

Procuradoria-Geral: Unidade Administrativa responsavel por dar ciéncia no
Processo apos a elaboragéo do(s) Decreto(s).

Fluxo do Processo ou Descricao das Etapas:

Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condigcoes e Pré-requisitos:

Os Decretos no ambito do Municipio de Toledo, serdo expedidos quando se fizer
necessaria a regulamentacao das seguintes matérias:

a) regulamentagao de lei;
b) criagdo ou extingdo de fungéo gratificada, quando autorizada em lei;
c) abertura de créditos adicionais, autorizados por lei;

d) declaragdo de utilidade publica ou de interesse social para efeito de
desapropriacao ou servidao administrativa;

e) criagao, alteracao e extingdo de o6rgaos da Prefeitura, quando autorizadas por
lei;

f) definicdo da competéncia dos érgdos e das atribuicbes dos servidores da
Prefeitura, ndo privativas de lei;

g) aprovacgao de regulamentos e regimentos dos 6rgaos da administragao direta;

h) aprovagéo dos estatutos dos 6rgaos da administragéo descentralizada;

i) fixagdo e alteragdo dos precos dos servigos prestados pelo Municipio e
aprovacao dos precos dos servigos concedidos ou permitidos, na forma da lei;
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j) permissao para exploracdo de servigos publicos e para uso de bens
municipais, na forma da lei;

k) aprovagao de planos de trabalho dos érgéos da administragao direta;
[) medidas executdrias do plano diretor;

m) estabelecimento de normas de efeitos externos, ndo privativas de lei.

Documentos Necessarios:
1 - Termo de Abertura de Processo Eletronico;
2 - Oficio ou Pedido de Providéncias;
3 - Anexos, se necessario e conforme o caso;
4 - Despacho de complemento de informacgdes, se necessario;
5 - Decreto;
6 - Despacho de Ciéncia do Processo;
7 - Informacéo de Publicagao;
8 - Termo de Encerramento de Processo Eletronico.

Base Legal:
Lei Organica do Municipio de Toledo, de 27 de marco de 1990;

Demais legislagdes especificas aplicaveis de acordo com a matéria.

Criado por alisson.teixeira, versao 46 por alisson.teixeira em 10/03/2025 16:35:55.

Anexos:
Anexo I - Fluxograma do Processo de Decreto.svg

10/03/2025, 16:59


https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/consultas/norma_juridica/norma_juridica_mostrar_proc?cod_norma=451
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/consultas/norma_juridica/norma_juridica_mostrar_proc?cod_norma=451
https://sei-hml.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=153&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000969&infra_hash=79443fc6801873b68ca0a757bf31fe889b88f5d6d33432f9c52b7f2c7366b707
https://sei-hml.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=153&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000969&infra_hash=79443fc6801873b68ca0a757bf31fe889b88f5d6d33432f9c52b7f2c7366b707

1

DECRETO

Decreto

Caso nio exista modelo de
Oficio no SEl para a

Unidade, anexar o mesmo’

como documento externo

Iniciar Processo e

E Inserir o Termo de EHmENCisD Complemento de

H Abertura de Processo e juntar informacées /

E Eletronico (Doc documentos Juntada de novos

H Interno) necessérios documentos

2

-3
S

e

&

3 Ciéncia e
H autorizagio
£

2

© —

Setor Técnico-Legislativo (Procuradoria -Geral)

Andlise prévia

Elaborar Decreto

Decisio pelo Necessario Ciéncia
prosseguimento do Prefeito

Incluir Processo em

Unidade PG

Incluir Documento

Assinaturas
Bloco de Reunido,
disponibilizar o Bloco.
e enviar o Processo a

Coletar
assinaturas do
Prefeito efou

Secretarios
envolvidos

Alterar nivel de
d

Enviar pela Documento
ferramenta de Interno do SEI
€-mail do SEI

Enviar o Decreto
para a Unidade
‘Grgao Oficial

Informar Publicacao

do Decreto
(Documento Interno)

interessados

Condluir o Processo

Procuradoria-Geral

Ciéncia no
Processo

Despacho de

10/03/2025

Powered by

ozogr

Modeler




