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Pedido de Alteracao do Plano de Contratacées Anual - PCA

Descricao e Caracteristicas do Processo:

O Pedido de Alteracao e/ou inclusido de itens no Plano de Contratagdes Anual - PCA no
Municipio de Toledo, através desta base de conhecimento € um processo que passa a ser realizado de
forma eletrbnica por intermédio do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, e rege-se pelo Decreto
Municipal n® 722/2023, que regulamenta a aplicagao da referida matéria no ambito municipal.

O plano de contratagbdes anual (PCA) é a declaragdo da instituicdo em relagdo a melhor
forma de alocar recursos discricionarios para alcangar os objetivos institucionais. Projetado para as
unidades que atuam no processo de contratagdes, o cronograma do PCA visa auxiliar no planejamento,
controle de prazos e transparéncia das contratagdes, mitigando riscos relativos ao atraso no processo de
contratagoes.

Se houver necessidade de alteragbes nas aquisi¢gdes planejadas, o 6rgao publico pode
realizar ajustes, desde que sejam devidamente justificados e comunicados de forma transparente,
observado ainda o contido na Secao V do Decreto Municipal n® 722/2023.

Ou seja, a legislagdo busca aprimorar os mecanismos de governanga nas compras
publicas, garantindo uma maior eficiéncia na utilizagdo dos recursos e mais transparéncia nos processos.

Na hipotese de solicitagdes de alteragao e inclusao no Plano de Contratacbes Anual com
fulcro no § 1° Art. 18, do Decreto n°® 722/2023, as Secretarias demandantes apresentardo suas
solicitacdes, que serdo analisadas pelo Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos. Ademais,
posteriormente a recepgao e analise, por se tratar de alteracdo de oficio, o Departamento de Compras,
Licitagdes e Contratos tomara providéncias relativas & alteragdo e publicagédo no Orgéo Oficial Eletronico
do Municipio, e por fim, devera disponibilizar a referida alteracdo do PCA no Sitio Eletronico do Municipio
e finalizar o processo.

Na hipotese de solicitagdes de alteragao e inclusao no Plano de Contratacdes Anual com
fulcro no § 2° Art. 18, do Decreto n°® 722/2023, as Secretarias demandantes apresentardo suas
solicitagdes devidamente justificadas, sendo entdo analisadas pelo Departamento de Compras, Licitagbes
e Contratos. Posteriormente a recepcao e analise, o Departamento de Compras, Licitacbes e Contratos
enviara o pedido para analise conjunta do Secretario da Administracao e do Secretario da Fazenda, logo,
apo6s o devido despacho de autorizacéo, o processo sera remetido ao Departamento de Compras, que por
sua vez tomara providéncias relativas a alteracéo e publicagado no Orgao Oficial Eletrénico do Municipio, e
por fim, devera disponibilizar a referida alteracdo do PCA no Sitio Eletrdbnico do Municipio e finalizar o
processo.

Classificagao de Assunto:

05.03.22 - Plano Operativo, Plano de Contratagdes Anual - PCA, Pedido de Alteragcéo do
PCA.

Niveis de Acesso Permitidos:
(X) Publico.

( ) Restrito, sob hipotese legal;
( ) Sigiloso, sob hipotese legal.

Agentes do Processo:



Secretaria Demandante: Unidade Administrativa, que em virtude do surgimento da
necessidade de alteragdo e inclusdo de itens no Plano de Contratagbes Anual - PCA, executa as
seguintes atividades:

a) Inicia Processo Eletrénico no SEl,

b) Elabora o Termo de Abertura de Processo Eletrbnico;

c) Elabora a Solicitagao de Inclusao de Itens no PCA;

d) Elabora a Identificagdo da Demanda;

e) Envia o Processo para analise do Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos.

Departamento de Compras, Licitagbes e Contratos: Unidade Administrativa
pertencente a Secretaria da Administracao, incumbida da realizagado das seguintes atividades:

a) Recepcionar a Solicitagao de Inclusao de ltens no PCA;

b) Efetuar a Analise da Solicitagdo, bem como atestar mediante documento de analise, se
a referida alteragcdo do PCA podera ser efetuada de oficio, ou via despacho conjunto de autorizagédo
expedido pelo Secretario da Administracao e Secretario da Fazenda;

c) Na hipotese de alteragao de oficio, proceder com a alteragdo do PCA e providenciar
sua publicagéo junto ao Orgéao Oficial Eletrénico do Municipio;

d) Anexar ao processo, como documento externo, o comprovante de publicagdo da
alteracao do PCA.

e) Disponibilizar a alteragdo do PCA no Sitio Eletrénico do Municipio;
f) Emitir Termo de Encerramento de Processo Eletrénico e concluir o Processo no SEI.

Secretaria da Administragcdo e Secretaria da Fazenda: Unidades Administrativas, que
em virtude do recebimento de solicitagcbes de alteragdo e inclusdo de itens no Plano de Contratacbes
Anual, com fulcro no § 2° Art. 18, do Decreto n°® 722/2023, emitem decisdo conjunta administrativa,
mediante documento de Autorizacao de Inclusao de Itens.

Fluxo do Processo ou Descri¢ao das Etapas:

Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condicoes e Pré-requisitos:

Durante o ano de sua execugdo, o Plano de Contratacbes Anual somente podera ser
alterado no caso de contratagbes emergenciais, recebimento de emendas parlamentares, transferéncias
voluntarias, operagdes de crédito, superavit financeiro e excesso de arrecadacgao.

Alteragdes do Plano de Contratagdes Anual por motivos distintos dos previstos no § 1°,
Art. 18, do Decreto n° 722/2023, deverao ser justificadas pela demandante e dependerao de autorizagao
conjunta do Secretario da Administragao e do Secretario da Fazenda.

Documentos Necessarios:
1 - Termo de Abertura de Processo Eletrénico;
2 - Solicitagao de Incluséo de ltens;
3 - Anexo | - Identificagao da Demanda;

4 - Despacho de Analise de Inclusdo de itens (§ 1°, Art. 18, do Decreto Municipal n°
722/2023);

5 - Despacho de Analise de Inclusao de itens (§ 2° Art. 18, do Decreto Municipal n°
722/2023);

6 - Autorizacao de Inclusao de ltens;

7 - Alteracao do Plano de Contratagdes Anual;

8 - Comprovante de Publicagdo no Orgao Oficial Eletrénico do Municipio;
9 - Termo de Encerramento de Processo Eletrénico.



Base Legal:
Decreto Municipal n® 722, de 22 de fevereiro de 2023.

Criado por alisson.teixeira, versao 3 por alisson.teixeira em 12/03/2025 08:29:49.

Anexos:
Anexo I - Fluxograma - Pedido de Alteracdo do PCA.svg



https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/generico/norma_juridica_pesquisar_proc?incluir=0&lst_tip_norma=5&txt_numero=722&txt_ano=2023&lst_assunto_norma=&dt_norma=&dt_norma2=&dt_public=&dt_public2=&txt_assunto=&rd_ordenacao=1
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=78&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=e9a6fcaabe92b00df8a767d8e65f1b2693deee502aba8ad1b7db1a420907f21b
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Externo)

Solicitagéo de Inclusao
de tens (Doc. Interno)

Iniciar Processo e
elaborar o Termo.
de Abertura de os
Processo s
Eletronico necessarios.

Inicio (Documento

Interno)

Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos.

Trata-se de uma
Alteragao de
Oficio?

Recepciona o
pedido e efetua
aanslise

de Inclusao de Itens.
(Documento Interno), e
encaminha o Processo

fulcrono § 2, do Art. 18,
do Decreto Municipal n°
722/2023. (Doc. Interno)

Despacho emitido com
fulcro 10§ 1°, do Art. 1

do Decreto Municipal n°
722/2023. (Doc. Interno)

Alteragdo do Plano de.
Contratacaes Anual
(Documento Interno)

Inclui documento em Bloco.
de Assinaturas e
disponibiliza ao Secretirio
da Administracao

Emite Despacho de
Andlise de
Inclusdo de Itens
(Documento
Interno)

Procede com a
Alteragéo do PCA

Enviar documentos

utilizando a

ferramenta de E-mail
do SEI

Providéncia
Publicagao

== EsboraTermo de

Publicagao

Boamento
Externo)

Encerramento de.
Processo Eletronico
 concluir Processo.

Secretaria da Fazenda

Secretaria da Administragio

Autorizagao de Inclusao
de Itens (Doc. Interno)

Anslise e
Decisao do
Pedido

Disponibilizar ao
Secretirio da Fazenda via
Bloco de Assinaturas

Elaborar Decisao Conjunta,
atribuir Processo ao
etario da
Administracso e coletar sua
assinatura

Poweredby

@ F;I%deler

12/03/2025 4



