MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Base de Conhecimento

Projeto de Lei

Descricao e Caracteristicas do Processo:

O Projeto de Lei € uma proposta normativa que visa criar, alterar ou revogar uma lei, e
que deve ser submetido a discussao e votagao no Poder Legislativo.

O Projeto de Lei pode ser apresentado por Vereadores, Comissbes, Chefe do Executivo
ou Cidadaos. Para se tornar lei, o projeto de lei deve ser aprovado no Poder Legislativo e, em seguida, ser
sancionado ou promulgado pelo Poder Executivo, ou promulgado pelo Legislativo, e posteriormente
publicado.

Tal procedimento dentro do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, tem como objetivo
precipuo tramitar projetos de Lei de iniciativa do Poder Executivo Municipal, podendo ser projeto(s) de
lei(s) complementar(es) ou ordinaria(s), a depender da matéria abordada, estando sob a égide da Lei
Organica do Municipio de Toledo e Lei Complementar n° 25/2021.

Classificagao de Assunto:

02.07.03.01 - Estudos, Planos, Normas, Projetos de Lei.
Niveis de Acesso Permitidos:

(X) Publico.

(X) Restrito, sob hipotese legal: Restricao de Acesso a Documento Preparatério (Art. 7°,
§3°, da Lei n® 12.527/2011).

() Sigiloso, sob hipotese legal:

O Processo supramencionado tramitara no Sistema Eletronico de Informagbes (SEI) com
nivel de acesso restrito até o envio do Projeto de Lei a Camara Municipal, tal medida é adotada em virtude
da necessidade de resguardo das informagdes durante a fase de preparagdo do documento, instrucéo e
envio da versao final da proposta normativa.

Apéds o envio do Projeto de Lei ao Poder legislativo, compete ao Setor Técnico-Legislativo
proceder a alteracado do nivel de acesso do processo para publico no SEI, em observancia ao principio da
publicidade, previsto no caput do Art. 37 da Constituigao.

Agentes do Processo:

Orgao Demandante: Unidade Administrativa pertencente & administragdo direta do Poder
Executivo Municipal ou entidades de sua administracido indireta, na qual em virtude do surgimento de
demandas especificas e de interesse publico, efetua a juntada de documentos e informagdes necessarias,
e através de oficio devidamente justificado, solicita ao Setor Técnico-Legislativo a edigdo de Projeto de
Lei.

Gabinete do Prefeito: Unidade Administrativa responsavel pela ciéncia, autorizagdo e
assinatura no tocante a edigao do Projeto de Lei.

Setor Técnico-Legislativo: Unidade Administrativa pertencente a Procuradoria-Geral do
Municipio, incumbida das seguintes atribui¢cdes:

a) analise prévia da solicitagdo de edicao do Projeto de Lei;
b) elaboracéo do Projeto de Lei e da respectiva mensagem justificativa;
c) coleta de assinatura do Prefeito;



d) envio do Projeto de Lei para a Camara Municipal e proceder com a alteracdo do nivel
de acesso do Processo tornando-o publico;

e) elaboragao de mensagem aditiva ou complemento de informacdes ao Projeto de Lei, se
houver necessidade.

Camara Municipal: Poder Legislativo Municipal, responsavel pela recepg¢ao, analise e
votagao do Projeto de Lei e em caso de necessidade, solicitar ao Poder Executivo Municipal a elaboragao
de mensagem aditiva ou complemento de informagdes ao Projeto de Lei.

Procuradoria-Geral: Unidade Administrativa responsavel por dar ciéncia no Processo
apos a elaboragao do Projeto de Lei, bem como,

conforme o caso e havendo necessidade, também compete a Unidade supramencionada
dar ciéncia no Processo apos a elaboragdo de Mensagem Aditiva.

Fluxo do Processo ou Descricao das Etapas:
Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condigoes e Pré-requisitos:

Conforme previsao expressa na Lei Organica do Municipio de Toledo, a iniciativa das leis
complementares e ordinarias cabera a qualquer Vereador ou Comissdo da Camara, ao Prefeito Municipal
e aos cidaddos.

Sao de iniciativa privativa do prefeito, entre outras previstas na Lei Organica, as leis que
disponham sobre:

a) criagao, organizagao e alteragdo da guarda municipal;

b) criacdo, transformacdo e extingdo de cargos, fungdes ou empregos publicos ou
aumento de sua remuneragao, ressalvada a competéncia da Camara Municipal;

¢) servidores publicos municipais, seu regime juridico, provimento de cargos;

d) criacao, estruturagao, atribuigdes e extingdo de secretarias e 6rgaos da administragcao
publica;

e) plano plurianual, lei de diretrizes orgamentarias e orcamento anual;

A instituicdo e a alteracdo dos planos de carreira dos servidores serao feitas mediante lei
de iniciativa do Poder Executivo, para os servidores a ele vinculados, ademais, os cargos publicos
municipais serdo criados por lei, observada a iniciativa, que fixara sua denominacdo, vencimento e
condigdes de provimento, indicados os recursos pelos quais correrao as despesas;

O prefeito podera solicitar urgéncia na tramitacdo das proposi¢des de sua iniciativa
sujeitas a tramitagéo ordinaria.

Documentos Necessarios:
1 - Termo de Abertura de Processo Eletrénico;
2 - Oficio ou Pedido de Providéncias, com a devida justificativa;
3 - Anexos, se necessario e conforme o caso;
4 - Despacho de complemento de informacdes, conforme necessidade;
5 - Projeto de Lei e Justificativa;
6 - Despacho de Ciéncia do Processo;
7 - Comprovante de Remessa do Projeto de Lei a Camara Municipal;

8 - Mensagem Aditiva ou Oficio de complemento de informacbes, conforme a
necessidade;

9 - Informacéo de rejeicao do Projeto de Lei;
10 - Termo de Encerramento de Processo Eletronico.

Base Legal:



Lei Organica do Municipio de Toledo, de 27 de margo de 1990;

Lei Complementar n° 25/2021.

Criado por alisson.teixeira, versao 7 por alisson.teixeira em 10/03/2025 16:42:26.

Anexos:
Anexo [ - Fluxograma do Processo de Projeto de Lei.svg


https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/consultas/norma_juridica/norma_juridica_mostrar_proc?cod_norma=451
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/generico/norma_juridica_pesquisar_proc?incluir=0&lst_tip_norma=2&txt_numero=25&txt_ano=2021&lst_assunto_norma=&dt_norma=&dt_norma2=&dt_public=&dt_public2=&txt_assunto=&rd_ordenacao=1
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=74&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=34ecb59bf5bc5045991ccf3aba2e3c70f75b3097276e2259fc52b58803577714
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