
 

MUNICÍPIO DE TOLEDO
Estado do Paraná

Base de Conhecimento

 

Pedido de Incorporação de Bem Móvel

Descrição e Características do Processo:
O Pedido de Incorporação de Bem Móvel ao Patrimônio é feito quando determinado bem

foi incorporado ao patrimônio e o mesmo não possui plaqueta. Dessa forma o Departamento de
Patrimônio e Serviços Gerais providencia o emplaquetamento e a incorporação do bem ao patrimônio do
município.

Classificação de Assunto:
03.05.02.02 - Aquisição por doação/cessão de bem patrimonial.
Níveis de Acesso Permitidos:
(X) Público
( ) Restrito
( ) Sigiloso

Agentes do Processo:
Secretaria/Departamento Demandante
Departamento de Patrimônio e Serviços Gerais

Fluxo do Processo ou Descrição das Etapas:
Conforme Anexo I - Fluxograma

Condições e Pré-requisitos:
Demais condições e pré-requisitos podem ser consultados na Instrução Normativa Nº01,

de 23 de setembro de 2016 e na Portaria Nº448, de 13 de setembro de 2002.

Documentos Necessários:
Pedido de Incorporação de Bem
Nota Fiscal (Se possuir)
Ofício do Doador/Cedente (Se possuir)
Despacho de Ciência

Base Legal:
Instrução Normativa Nº01, de 23 de setembro de 2016
Portaria Nº448, de 13 de setembro de 2002

Criado por cristiano.silva, versão 2 por cristiano.silva em 07/05/2025 15:00:14.

Anexos:
Anexo I - Fluxograma Pedido de Incorporação de Bem Móvel.svg

09/05/2025, 13:41 SEI / PMT - Pedido de Incorporação de Bem Móvel - DIRAGP

https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=25&infra_sistema=100000100&infr… 1/1

https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/2022-08/in_no_01_de_23_de_setembro_de_2016.pdf
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9_ID_PUBLICACAO:8754
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=1941&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=68c14b896d9b8e559ddc75250134c8cd5e9c09054499b5c7d6e238a8703892e5
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formulário Pedido de
Incorporação de Bem
Móvel (Doc Interno)

Recepção no
departamento
de patrimônio

Processo atribuído
ao servidor

responsável pelo
emplaquetamento

Inclusão do bem
ao patrimônio

em sistema
externo

Tarefas no SEI

Início
Fim

Caso possua, anexar
Nota Fiscal e Ofício

de doação
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externo

Coleta de assinatura do
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local do recebimento
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emplaquetamento
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Instruções
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