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Movimentação de Bem - Solicitação de Transferência

Descrição e Características do Processo:
A Solicitação de Transferência será realizada quando dois departamentos efetuarem a

transferência de um bem móvel. O carregamento do bem será responsabilidade dos departamentos
envolvidos, e, após a conclusão da transferência física, será feita a solicitação ao Departamento de
Patrimônio e Serviços Gerais para atualizar a transferência no sistema externo.

Classificação de Assunto:
03.08.02.03 - Cessão/doação/transferência de bem patrimonial
Níveis de Acesso Permitidos:
(X) Público.
( ) Restrito
( ) Sigiloso

Agentes do Processo:
Departamento Cedente;
Departamento Recebedor;
Departamento de Patrimônio e Serviços Gerais.
O detalhamento de todas as atividades executadas por cada uma das unidades

administrativas supramencionadas pode ser consultado no Anexo I, que contém o fluxograma deste
processo.

Fluxo do Processo ou Descrição das Etapas:
Conforme Anexo I - Fluxograma.

Condições e Pré-requisitos:
Demais condições e pré-requisitos podem ser consultados na Instrução Normativa Nº01,

de 23 de setembro de 2016 e seu anexo e Portaria Nº448, de 13 de setembro de 2002.

Documentos Necessários:
Movimentação de Bem - Solicitação de Transferência.

Base Legal:
Instrução Normativa Nº01, de 23 de setembro de 2016
Portaria Nº448, de 13 de setembro de 2002

Criado por cristiano.silva, versão 4 por cristiano.silva em 31/03/2025 15:39:27.

Anexos:
Anexo I - Fluxograma Transferência de bem.svg
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