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Responsavel: Médico Veterinario Fiscal e Coordenador do SIM/POA

Registro: Formulario Auto/Termo, evidéncias legais, Defesa, Parecer da 1?2 Instancia, Ata do
Conselho Consultivo e Parecer da 22 Instancia, ato de entrega da medida punitiva.

1. Processo de Autuacao

Ao Médico Veterinario Fiscal do SIM/POA, cabera a lavratura do Auto de Infracdo através
do formuléario Auto/Termo.

A situacdo devera ser descrita, e embasada legalmente, de forma a demonstrar a clareza da
motivacao da aplicacdo da penalidade.

Né&o devera ser indicada a quantidade de URTs no momento do ato inflacionario. Devendo
apenas observar, Unica e exclusivamente, a motivacdo do ato infracionario.

Quaisquer evidéncias obtidas de forma licita, ou seja, as observadas in loco, deverdo ser
anexadas ao auto de infragdo no momento da montagem do processo. Poderdo ser de natureza
digital (fotos e/ou videos) ou por meio fisico, através de documentos.

No momento da infracdo, devera ser informado a empresa o prazo legal para interposicdo
de recurso/defesa sobre a acusacéo, lhe sendo assegurado 15 dias corridos para protocolo no site ou
no balcédo de protocolos da Prefeitura. Uma copia da autuacdo devera ser entregue a empresa.

Havendo circunstancias ou fatos impeditivos a lavratura do Auto de Infracdo no lugar onde
as irregularidades foram verificadas, podera ele ser lavrado em qualquer local, encaminhando-se,
nesse caso, ao autuado.

Conforme a situacdo envolvida, poderdo, também, serem lavrados o Auto de Apreenséo de
produtos e o Termo de Interdicdo parcial ou total das instalagdes, os quais servirdo como evidéncias
da acdo fiscal e de base para instrucdo do processo.

Ao Médico Veterinario Fiscal, também cabera a descri¢do do formulario de instrugdo para
processo administrativo punitivo (Anexo 1), o qual devera descrever o histérico da empresa
relacionado ao ato infracionério, referenciando os nimeros dos Auto/Termos e as respectivas datas
das fiscalizacoes.

Apo6s, o Auto de Infracdo, as evidéncias e o Formulario de Instrugdo para Processo
Administrativo Punitivo deverdo ser entregues ao Coordenador do SIM/POA para tramitacéo.

2. Avaliacdo em 12 Instancia

Ao Coordenador do SIM/POA caberd a avaliagdo, de forma imparcial, dos critérios
técnicos aplicaveis a autuacao e do recurso apresentado pela empresa autuada.

Devera ser emitido o Parecer Técnico, o qual contemplara toda a analise do mérito e defesa
da autuacdo, devendo, posteriormente, ser encaminhado & Procuradoria do Municipio para
manifestacdo do parecer juridico o qual devera indicar se as formalidades legais foram cumpridas
para a aplicacdo da sansdo administrativa.

Caso o parecer seja favoravel, deve-se emitir o Termo de 12 Instancia, o qual contemplaré a
deciséo sobre a aplicagédo da sansao administrativa, conforme Art. 31 da Lei Municipal 2323/2020.
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Para a aplicacdo sansdo, deverdo ser observados os artigos 27, 28 e 29 da Lei Municipal
2323/2020, em conjunto com os principios da Razoabilidade e Proporcionalidade.

3. Emissao do boleto em 12 Instancia

Caso a sansdo administrativa seja a aplicagdo de multa, o valor deverd ser solicitado,
atraves de protocolo, ao departamento da Receita Municipal, a qual emitird a Guia de
Recolhimento, considerado um prazo de vencimento de 90 dias.

Apos, a Guia de Recolhimento devera ser entregue a empresa autuada. No momento da
entrega, através de ato oficial (Oficio), devera ser informada a possibilidade de interposicdo de
recurso a 22 Instancia, caso a empresa ndo concorde com o valor imposto na Guia de Recolhimento.

4. Recurso em 22 Instancia

Devera ser dirigido ao Secretario da pasta, no prazo de 10 dias corridos, a contar da
notificacdo da deciséo, cabendo o julgamento ao Conselho Consultivo, convocado posteriormente.

A Ata do Conselho Consultivo contemplard a decisdo da sancdo, a qual tramitara em
julgado, ou seja, ndo caberad mais recuso sobre a aplicacdo da multa.

Ao Coordenador do SIM/POA, cabera proceder a ciéncia da empresa sobre a decisdo da 22
Instancia.

Caso a decisdo seja pela alteracdo do valor da multa ou a conversdo para adverténcia,
devera ser solicitada a alteracdo da Guia de Recolhimento ou o seu cancelamento.

5. Pagamento da multa ou inscri¢cdo em divida ativa

Os valores ndo pagos pelo infrator no prazo de 30 dias contados da data do transito em
julgado da decisdo na via administrativa, correspondente a multa ou ao ressarcimento ao erario dos
materiais e equipamentos porventura empregados e exames e servigos especializados realizados
quando da execucdo compulsoria das atividades de fiscalizagdo, serdo inscritos em divida ativa,
para cobranca judicial.

6. Emissao do despacho administrativo

Ao término do processo administrativo deverd ser emitido o despacho administrativo,
descrevendo a comprovacao da quitacdo ou a inscricdo em divida ativa bem como inserir a ficha de
tramitacdo do processo impressa do sistema de protocolos da prefeitura.

7. Montagem do processo
O processo administrativo punitivo devera ser estruturado na seguinte ordem:

I. Capa.
Il.  Auto de infracdo e evidéncias.
I1l.  Formulério de Instrugdo para Processo Administrativo Punitivo.
IV.  Recurso/defesa do autuado.
V.  Parecer Técnico
VI.  Parecer Juridico.
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VII.  Decisédo de 12 Instancia.
VIIl.  Entrega oficial da sansdo administrativa a empresa.
IX.  Recurso/defesa do autuado.
X.  Decisdo de 22 Instancia.
XI.  Quitacdo ou inscri¢do em divida ativa.
XIl.  Despacho administrativo e a ficha de tramitagdo do processo.
Revisdo N° | Item Natureza da Alteracdo Data Autorizado por
x Guilherme A. D.
1 -- Implantacéo 01/10/2024 Destri
2 6 Alteracdo do item 14/05/2025 | Liane Pietrobelli
3 7 Insercdo de item 14/05/2025 | Liane Pietrobelli




SECRETARIA DE AGRICULTURA E PROTEINA ANIMAL

SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE PRODUTOS DE ORIGEM
ANIMAL-SIM/POA

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE AUTUACAO

PROTOCOLO N°

CENTRO DE EVENTOS “ISMAEL SPERAFICO”
BR-467, 71 - Jardim Porto Alegre, CEP: 85907- 060, Toledo - PR - (45) 3196-2932
www.toledo.pr.gov.br simpoa@toledo.pr.gov.br
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GOVERNO MUNICIPAL

SERVIGCO DE INSPEGAO MUNICIPAL DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL
SIM/POA TOLEDO-PR
BR 467, KM 71, Jardim Porto Alegre - CEP: 85907-060 - Toledo - PR
E-mail: simpoa@toledo.pr.gov.br
FONE: (45) 3196-2932

AUTO/TERMO  N: = 1352

SECRETARIA DO AGRONEGHCIO, w
DE INOVACAO, TURISMOE _
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Nome do Estabelecimento Razdo Social

CNPJ Inscrigéo Estadual

Endereco Bairro/Localidade Municipio

Proprietario CPF RG e Orgao Expedidor
Responsavel Técnico Orgao de Classe e n.° da Cart. | RG e Orgdo Expedidor
Autoridade Sanitaria Cargo ou Fungéao Matricula

Com base legal,

Auto de Termo de

Data /I | Hora Data /I | Hora

PELO FATO DE POR MEIO DO QUAL FICA

Penalidades previstas: adverténcia, multa, apreens&o e/ou condenagao dos produtos, suspenséo da inspegao ou
interdicdo permanente ou temporaria e cancelamento do registro do estabelecimento.
Notificagao: o proprietario devera apresentar defesa dentro do prazo de 15 (quinze) dias a partir da ciéncia deste.

NOS TERMOS DA LEI EM VIGOR, CABE A PARTE INTERPOR RECURSO LEGAL, NO PRAZO DE DIAS.

/ /
Assinatura da Autoridade Sanitéria Data Assinatura do Proprietario ou Responsavel

NOS TERMOS DA LEI EM VIGOR, FOI DADO CIENCIA E DEIXADO A 22 VIA

/ /
L Data ~ Autoridade Sanitaria 12 Testemunha 23 Testemunha




SECRETARIA DE AGRICULTURA E PROTEINA ANIMAL

SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE PRODUTOS DE ORIGEM
ANIMAL-SIM/POA

ANEXO |

FORMULARIO DE INTRUCAO PARA PROCESSO ADMINISTATIVO PUNITIVO

Data: \ Meédico Veterinario Fiscal:

Estabelecimento: CNPJ:

N° do Auto de Infragéo:

Historico da empresa

Assinatura e carimbo do Médico Veterinario Fiscal:
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PREFEITURA DE SECRETARIA DA
TOLEDO AGRICULTURAE
PROTEINA ANIMAL

SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL — SIM/POA

Toledo, xx de xxx de XXxX.

PARECER TECNICO AUTO DE INFRACAO XXXX — SIM/POA

DOS FATOS

DO MERITO

DA DEFESA

DA CONCLUSAO

Tabela de resumo das penalidades

. B Sansao
Infracao Enquadramento Classificagao
administrativa

Atenciosamente,
XXXX
Médico Veterinario I - CRMV/PR xxx
Coordenador do SIM/POA

CENTRO DE EVENTOS “ISMAEL SPERAFICO”
BR — 467, 71 — Jardim Posto Alegre, CEP: 85907-060 , Toledo — PR — (45) 3196-2932
www.toledo.pr.gov.br simpoa@toledo.pr.gov.br
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" PREFEITURA DE SECRETARIADA
/| TOLEDO | sencitinas
PROTEINA ANIMAL

SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL — SIM/POA

Toledo, XX de xxx de XxXXxX.

RELATORIO DE DECISAO EM 1? INSTANCIA

AUTO DE INFRACAO N° XXXX — SIM/POA

DOS FATOS

DO MERITO

DA DEFESA

DA CONCLUSAO

Tabela de resumo das penalidades

Sansao
Infracio Enquadramento Classificacao
administrativa

Atenciosamente,
XXXXX
Médico Veterinario I - CRMV/PR XXXX
Coordenador do SIM/POA

CENTRO DE EVENTOS “ISMAEL SPERAFICO”
BR - 467, 71 — Jardim Posto Alegre, CEP: 85907-060 , Toledo — PR — (45) 3196-2932
www.toledo.pr.gov.br simpoa@toledo.pr.gov.br
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SECRETARIA DE AGRICULTURA E PROTEINA ANIMAL

SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE PRODUTOS DE ORIGEM
ANIMAL-SIM/POA

Oficio n.o XX/XXX/SIM/SMAP/PMT Toledo, xx de xx de Xxxx

A Sra. XXxx
Responsavel técnico do estabelecimento XXXxXx.

Nome da empresa CNPJ: XxXxxx

Assunto: Sangdo de XXXX.

XXXXX

Atenciosamente,

XAHXXXXX
Médico Veterinario |, Coordenador do SIM/POA Toledo-PR

Recebido por: Data:
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" PREFEITURA DE SECRETARIADA
/| TOLEDO | sencitinas
PROTEINA ANIMAL

SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL — SIM/POA

Toledo, XX de xxx de XxXXxX.

RELATORIO DE DECISAO EM 22 INSTANCIA

AUTO DE INFRACAO N° XXXX — SIM/POA

DOS FATOS

DO MERITO

DA DEFESA

DA CONCLUSAO

Tabela de resumo das penalidades

Sansao
Infracio Enquadramento Classificacao
administrativa

Atenciosamente,
XXXXX
Médico Veterinario I - CRMV/PR XXXX
Coordenador do SIM/POA

CENTRO DE EVENTOS “ISMAEL SPERAFICO”
BR - 467, 71 — Jardim Posto Alegre, CEP: 85907-060 , Toledo — PR — (45) 3196-2932
www.toledo.pr.gov.br simpoa@toledo.pr.gov.br
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SECRETARIA DA AGRICULTURA E PROTEINA ANIMAL

DE INSPECAO MUNICIPAL DE PRODUTOS DE ORIGEM SERVICO
ANIMAL-SIM/POA

DESPACHO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX - SIM/POA

Assunto: Encerramento de Processo Administrativo de Autuagdo n® XX/XXXX

Considerando o transito em julgado da decisdo proferida em primeira instancia no
ambito do presente processo administrativo de autuacao, e;

Considerando a comprovacdo da quitacdo integral da multa aplicada pela parte
autuada, conforme documento de arrecadacdo anexo aos autos;

DETERMINA-SE:

1. O encerramento do presente processo administrativo, uma vez cumpridas todas as
determinac6es legais e sancdes aplicadas; e

2. O arquivamento dos autos, com as devidas anotacGes nos sistemas de controle e
registros competentes.

Toledo, XX de XXXX de XXXX.

XXXXXX
Médico Veterinario | - CRMV/PR XXXX
Coordenador do SIM/POA
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