MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Base de Conhecimento

Processo de Consulta Juridica

Descricao e Caracteristicas do Processo:

A partir da publicacdo desta base de conhecimento, o Processo de Consulta Juridica no
ambito do Municipio de Toledo passa a ser realizado exclusivamente por meio eletrénico, utilizando-se do
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

Este processo deve ser utilizado pelas Secretarias da Administracdo Municipal sempre
que houver duvidas de natureza técnico-juridica, seja no inicio ou no decorrer da tramitagdo de processos
administrativos. Também sera utilizado para subsidiar a interpretacao e a aplicagéo da legislagao vigente,
bem como para a compreensdo de normas técnicas e juridicas relacionadas a area de atuagédo da
Secretaria solicitante.

Nessas situagdes, a unidade interessada devera formalizar o processo eletrbnico e
encaminha-lo ao Gabinete da respectiva Secretaria. Apds analise do Secretario, a consulta sera remetida
a Procuradoria-Geral do Municipio (PGM), que podera envolver diferentes setores internos, de acordo
com a natureza da matéria: consultivo, legislativo, tributario, trabalhista e previdenciario, licitagcdes e
contratos, entre outros.

A consulta deve ser redigida de forma clara, objetiva e devidamente instruida com os
documentos e informagdes necessarios para subsidiar a analise juridica.

A resposta emitida pela PGM orientara a atuagdo da unidade solicitante, conferindo
seguranca juridica, uniformidade de entendimentos e conformidade com o ordenamento legal vigente.

Classificagao de Assunto:

06.08.03 - Consultas, Pareceres, Duvida Técnica.

Niveis de Acesso Permitidos:

(X) Publico;

(X) Restrito, sob hipétese legal:

a) Informacgéao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011);

b) Restricdo de Acesso a Documento Preparatério (Art. 7°, §3°, da Lei n® 12.527/2011).
(X) Sigiloso, sob hipotese legal:

a) Informacéao Pessoal Sensivel (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011).

As hipodteses legais acima sdo meramente exemplificativas, ndo excluindo a possibilidade
de aplicagdo de outras hipéteses legais de restricdo de acesso, conforme a natureza e o conteudo da
matéria tratada no processo eletrénico de consulta juridica.

Agentes do Processo:
1) Departamento/Setor Demandante, se houver;
2) Gabinete da Secretaria Demandante;
3) Procuradoria-Geral;
4) Unidade competente da Procuradoria-Geral do Municipio para emisséo de parecer.



Fluxo do Processo ou Descri¢ao das Etapas:

Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condicoes e Pré-requisitos:

Demais condigcbes e pré-requisitos para a tramitacdo deste processo podem ser
consultados na legislacao pertinente, disponivel no item intitulado "Base Legal", constante desta base de
conhecimento.

Documentos Necessarios:
1) Oficio ou Pedido de Providéncias contendo a duvida técnica/Juridica a ser esclarecida;

2) Despacho ou Manifestagdo expedido pelo Gabinete da Secretaria Consultante
solicitando complementacao de informagoes;

3) Despacho ou Manifestagdo expedido pela unidade competente da PGM solicitando
complementacao de informagdes;

4) Despacho de complementagao de informagdes, expedido pela unidade consultante;
5) Parecer Juridico;

Base Legal:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Constituicdo do Estado do Parana;
Lei Organica do Municipio de Toledo;

Lei n° 1.822/1999 - Estatuto dos Servidores Publicos Municipais;

Lei n® 1.821/1999 - Plano de Cargos e Vencimentos - Quadro Geral;
Lei n°® 1.931/2006 - Cédigo Tributario do Municipio;
Lei n°® 2.074/2011 - Plano de Cargos e Vencimentos - Quadro do Magistério;

Lei n® 2.222/2016 - Plano de Cargos e Vencimentos - Guarda Municipal;

Lei Complementar n°® 1/1990 - Normas Sobre os Bens Publicos;

Lei Complementar n°® 27/2021 - Plano Diretor de Toledo;

Lei Complementar Federal n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Federal n°® 14.133/2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;

E demais legislagao aplicavel conforme matéria, objeto da consulta juridica.
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Fluxograma - Processo de Consulta Juridica.svg



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.legislacao.pr.gov.br/legislacao/exibirAto.do?action=iniciarProcesso&codAto=9779&codItemAto=97592
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/consultas/norma_juridica/norma_juridica_mostrar_proc?cod_norma=451
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/consultas/norma_juridica/norma_juridica_mostrar_proc?cod_norma=373
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/consultas/norma_juridica/norma_juridica_mostrar_proc?cod_norma=18
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/consultas/norma_juridica/norma_juridica_mostrar_proc?cod_norma=7
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/consultas/norma_juridica/norma_juridica_mostrar_proc?cod_norma=20
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/consultas/norma_juridica/norma_juridica_mostrar_proc?cod_norma=8977
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/generico/norma_juridica_pesquisar_proc?incluir=0&lst_tip_norma=2&txt_numero=1&txt_ano=1990&lst_assunto_norma=&dt_norma=&dt_norma2=&dt_public=&dt_public2=&txt_assunto=&rd_ordenacao=1
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/consultas/norma_juridica/norma_juridica_mostrar_proc?cod_norma=18172
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=5128&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=f02ac0e3ca2fb88fd11d6fa6f949fb10a6a85df7f4b382820ebcd66d91990288
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