
 

MUNICÍPIO DE TOLEDO
Estado do Paraná

Base de Conhecimento

 

Emissão de Declaração de Vínculo (Servidor Ativo)

Descrição e Características do Processo:
A partir da publicação desta base de conhecimento, o Processo de Emissão de

Declaração de Vínculo (Servidor Ativo) no âmbito do Município de Toledo passa a ser realizado
exclusivamente por meio eletrônico, utilizando-se do Sistema Eletrônico de Informações – SEI.

A Declaração de Vínculo (Servidor Ativo), é um documento emitido por órgão ou entidade
da administração pública com o objetivo de atestar que determinado servidor público se encontra
atualmente em exercício de suas funções. Essa declaração tem por finalidade comprovar, junto a
instituições como o INSS (Instituto Nacional do Seguro Social), a existência de vínculo empregatício ativo
com o ente público.

Classificação de Assunto:
00.01.12 - Declarações.
Níveis de Acesso Permitidos:
( ) Público;
(X) Restrito, sob hipótese legal: Informação Pessoal (Art. 31 da Lei nº 12.527/2011);
( ) Sigiloso.
 

Agentes do Processo:
1) Setor de Concessão de Benefícios - SETCB;
2) Secretaria Municipal de Recursos Humanos - SMRH.
 

Fluxo do Processo ou Descrição das Etapas:
Conforme Anexo I - Fluxograma.
 

Condições e Pré-requisitos:
Demais condições e pré-requisitos para a tramitação deste processo podem ser

consultados na legislação pertinente, disponível no item intitulado "Base Legal", constante desta base de
conhecimento.

 

Documentos Necessários:
1) Termo de Abertura de Processo Eletrônico;
2) Protocolo;
3) Procuração, se houver;
4) Documentos Pessoais do Procurador, se houver;
5) Declaração de Vínculo (Servidor Ativo).
 



Base Legal:
Constituição da República Federativa do Brasil de 1988;
Lei nº 9.717, de 27 de Novembro de 1998.
 

Criado por alisson.teixeira, versão 2 por alisson.teixeira em 24/06/2025 18:02:56.

Anexos:
Fluxograma - Processo de Emissão de Declaração de Vínculo (Servidor Ativo).svg

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9717compilado.htm
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=6143&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=1d585767e94aac2284630370ab57651ec652f3e06c2b707df33991192173edca


 

25/06/2025 4

Le
ge

nd
a

Em
is

sã
o 

de
 D

ec
la

ra
çã

o 
de

 V
ín

cu
lo

 (S
er

vi
do

r A
tiv

o)

Se
to

r d
e 

Co
nc

es
sã

o 
de

 B
en

ef
íc

io
s 

- S
ET

CB
Se

cr
et

ar
ia

 M
un

ic
ip

al
 d

e 
Re

cu
rs

os
 H

um
an

os
 - 

SM
RH

Tarefas no SEI

Anexar a
solicitação feita

através de
Protocolo

Realizar o
levantamento das
informações para

emissão da Declaração
de Vínculo

Emissão da
Declaração

Inserir o Termo
de Abertura de

Processo
Eletrônico

Incluir a
Declaração em

bloco de assinatura
para o Secretário

da SMRH

Assinar os
documentos do

Bloco e devolver o
mesmo para o SETCB

Disponibilizar no
Protocolo Online e
encerrar Processo

na Unidade

Subprocesso

Atividade
Paralela

Início

Início

Fim
Decisão

Documentos
Necessários

Protocolo
Doc. Externo

Procuração e
Documentos Pessoais

do Procurador
(Docs. Externos)

Doc. InternoDoc. Interno

Instruções
Adicionais

Se for feita via
procuração, anexar a
mesma no SEI, bem

como os demais docs.
pessoais

Evento
Intermediário de

Tempo

Ferramenta de E-mail

Não

Sim


