
 

MUNICÍPIO DE TOLEDO
Estado do Paraná

Base de Conhecimento

 

Emissão de Declaração - (DTC)

Descrição e Características do Processo:
A partir da publicação desta base de conhecimento, o Processo de Emissão de

Declaração - (DTC) no âmbito do Município de Toledo passa a ser realizado exclusivamente por meio
eletrônico, utilizando-se do Sistema Eletrônico de Informações – SEI.

A DTC é um documento emitido por órgãos públicos e destinado ao INSS (Instituto
Nacional do Seguro Social) para comprovar o tempo de serviço e contribuição de servidores ou
empregados públicos, visando a aposentadoria ou outros benefícios ou ainda, a emissão de Certidão de
Tempo de Contribuição para averbação do tempo de contribuição em outro regime previdenciário.

Classificação de Assunto:
00.01.12 - Declarações.
Níveis de Acesso Permitidos:
( ) Público;
(X) Restrito, sob hipótese legal: Informação Pessoal (Art. 31 da Lei nº 12.527/2011);
( ) Sigiloso.
 

Agentes do Processo:
1) Setor de Concessão de Benefícios - SETCB;
2) Secretaria Municipal de Recursos Humanos - SMRH.
 

Fluxo do Processo ou Descrição das Etapas:
Conforme Anexo I - Fluxograma.
 

Condições e Pré-requisitos:
Demais condições e pré-requisitos para a tramitação deste processo podem ser

consultados na legislação pertinente, disponível no item intitulado "Base Legal", constante desta base de
conhecimento.

 

Documentos Necessários:
1) Termo de Abertura de Processo Eletrônico;
2) Protocolo;
3) Procuração, se houver;
4) Documentos Pessoais do Procurador, se houver;
5) Anexo IV - DTC;
6) Anexo V - DTC.
 



Base Legal:
Portaria MTP nº 1.467/2022;
Instrução Normativa Pres/INSS nº 128/2022.
 

Criado por alisson.teixeira, versão 2 por alisson.teixeira em 24/06/2025 18:02:07.

Anexos:
Fluxograma - Processo de Emissão de Declaração - (DTC).svg

https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/destaques/portaria-mtp-no-1-467-de-02-junho-de-2022
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-pres/inss-n-128-de-28-de-marco-de-2022-389275446
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=6142&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=aa09509178df715b09cdc37de4f55309386f77a0cfd332b0417efae769ae624e
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Tarefas no SEI

Anexar a
solicitação feita

através de
Protocolo

realizar o
levantamento das
informações para
emissão da DTC

Emissão da DTC

Inserir o Termo
de Abertura de

Processo
Eletrônico

Incluir a DTC em
bloco de assinatura
para o Secretário

da SMRH

Assinar os
documentos do

Bloco e devolver o
mesmo para o SETCB

Disponibilizar no
Protocolo Online e
encerrar Processo

na Unidade

Subprocesso

Início

Atividade
Paralela

Início

Fim
Decisão

Documentos
Necessários

Protocolo
Doc. Externo

Procuração e
Documentos Pessoais

do Procurador
(Docs. Externos)

Anexo IV
Doc. InternoDoc. Interno

Anexo V
Doc. Interno

Instruções
Adicionais

Se for feita via
procuração, anexar a
mesma no SEI, bem

como os demais docs.
pessoais

A DTC deverá ser
assinada pelo
servidor que a

emitiu

Evento
Intermediário de

Tempo

Ferramenta de E-mail

Não

Sim


