
 

MUNICÍPIO DE TOLEDO
Estado do Paraná

Base de Conhecimento

 

Liquidação e Pagamento de Nota Fiscal/Boleto de Compra
Direta

Descrição e Características do Processo:
Processo elaborado para liquidação e pagamento de nota fiscal ou boleto de compra

direta. O processo deve obrigatoriamente iniciar relacionado com o processo que gerou o empenho.
Classificação de Assunto:
05.03.03.01 - Liquidação de Despesa.
Níveis de Acesso Permitidos:
(X) Público;
( ) Restrito, sob hipótese legal;
( ) Sigiloso, sob hipótese legal.

Agentes do Processo:
Secretaria Demandante
Departamento de Controle Contábil e Financeiro
Tesouraria

Fluxo do Processo ou Descrição das Etapas:
Conforme Anexo I - Fluxograma.

Condições e Pré-requisitos:
Processo criado exclusivamente para pagamento de notas fiscais ou boletos do Processo

de Compra Direta.

Documentos Necessários:
Nota Fiscal ou Boleto
Compra Direta - Ateste Para Liquidação
Nota de Liquidação
Nota de Previsão de Pagamento
Comprovante de Pagamento

Base Legal:
Art. 63 ao 67 da Lei Federal nº4.320, de 17 de Março de 1964
Portaria nº 330, de 17 de junho de 2021 e suas alterações
Decreto Federal nº 93.872, de 23 de dezembro de 1986, artigos 36 ao 44
Instrução Normativa Municipal nº 001/2023 - SEFA

Criado por cristiano.silva, versão 12 por cristiano.silva em 27/05/2025 09:25:58.

27/05/2025, 11:13 SEI / PMT - Liquidação e Pagamento de Nota Fiscal/Boleto de Compra Direta - DIRAGP

https://sei-hml.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=102&infra_sistema=100000100… 1/1

https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/1960-1969/lei-4320-17-marco-1964-376590-publicacaooriginal-1-pl.html#:~:text=63.,do%20que%20se%20deve%20pagar;
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/17555_texto_integral
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d93872.htm
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2023-11/instrucao_normativa_n.o_001.2023_sefa_assinada.pdf
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Preencher o
documento Compra
Direta - Ateste Para

Liquidação

Remessa
BancáriaConferência

Execução do
pagamento

Liquidação

Anexar Nota Fiscal
ou Boleto e
documentos

pertinentes (se tiver)

Previsão de
pagamento

Inserir o boleto
novamente no

processo

Tarefas no SEI

Iniciar processo
relacionado ao

processo que gerou o
empenho

Início de Processo
Relacionado

Concluir processo

Concluir processo

Fim

Pagamento A
Vista, Boleto ou

Nota Fiscal?

O documento
Fiscal/Boleto está
em conformidade?

Boleto está nítido
para efetivação do

pagamento?

Decisão

Documento
Interno do SEI

Documentos
internos

Anexar
comprovante

como documento
externo

Iniciar um
processo para
cada empenho

Nota Fiscal ou Boleto
deve ser o arquivo

digital, não podendo ser
escaneado.

Anexar nota de
previsão

Anexar nota de
liquidação

Ao inserir a NF ou
Boleto, colocar o

nome do fornecedor
no campo NOME NA

ÁRVORE

No campo data do
documento, inserir a
data de emissão do

documento

Em casos que
houverem 2 boletos
ou mais, inserir em
arquivos separados.

Instruções
Adicionais

A Vista ou
Boleto

Nota Fiscal

Não

Sim

Sim

Não

Não

Sim


