MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Base de Conhecimento

Elaboracao de Instrumentos Or¢camentarios — Poder
Legislativo Municipal

Descricao e Caracteristicas do Processo:

A partir da publicacdo desta base de conhecimento, o Processo de Elaboragado de
Instrumentos Orgamentarios — Poder Legislativo Municipal no ambito do Municipio de Toledo passa a ser
realizado exclusivamente por meio eletrénico, utilizando-se do Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI.

Este processo tem por finalidade coordenar a elaboragdo das pecas orgcamentarias
relativas ao Poder Legislativo Municipal, compreendendo o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA).

A tramitacdo tem inicio no Setor de Elaboragdo de Instrumentos Orgcamentarios —
SETEIO, responsavel por expedir Oficio ou Pedido de Providéncias com vistas a elaboragdo das pecas
orgcamentarias.

Na sequéncia, o processo € encaminhado ao Procurador-Geral do Municipio, que realiza
a analise juridica e, caso nao haja impedimentos, o devolve ao SETEIO para prosseguimento. O SETEIO,
entao, envia o processo ao Gabinete do Prefeito para assinatura do oficio que sera remetido ao Poder
Legislativo Municipal.

Apos a assinatura, o SETEIO recepciona novamente o processo e encaminha os
documentos ao Poder Legislativo Municipal, aguardando o retorno com a proposta orgamentaria. Com o
recebimento da proposta, esta € anexada ao processo e, posteriormente, € iniciado um processo
relacionado para formalizagao do Projeto de Lei (PPA, LDO ou LOA) correspondente.

Este processo abrange exclusivamente a elaboracéo inicial das pegas orcamentarias do
Poder Legislativo, ficando as eventuais alteragdes dos instrumentos vigentes a cargo de processo
especifico.

Classificagcao de Assunto:

05.02.03.03 - Proposta Orgamentaria;

05.02.01 - Plano Plurianual - PPA;

05.02.07.01 - Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO;
05.02.02.02 - Lei Orgamentaria Anual - LOA.

Niveis de Acesso Permitidos:

() Publico;

(X) Restrito, sob hipotese legal: Restricdo de Acesso a Documento Preparatorio (Art. 7°,
§3°, da Lei n® 12.527/2011);

() Sigiloso.

Agentes do Processo:
1) Setor de Elaboragéo de Instrumentos Orgamentarios;

2) Procuradoria-Geral do Municipio;
3) Gabinete do Prefeito.



Fluxo do Processo ou Descri¢ao das Etapas:

Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condicoes e Pré-requisitos:

Demais condigcbes e pré-requisitos para a tramitacdo deste processo podem ser
consultados na legislacao pertinente, disponivel no item intitulado "Base Legal", constante desta base de
conhecimento.

Documentos Necessarios:
1) Dados para a Proposta Orgamentaria - Solicitagao;
2) Oficio com vistas a elaboracao das pegas orgamentarias;
3) Despacho solicitando corregdes e adequagdes no oficio e/ou demais documentos, se

necessario;
4) Despacho de ciéncia e prosseguimento;
5) Dados para a Proposta Orgamentaria - Resposta do Legislativo;
6) Demais documentos internos e externos, conforme necessidade.
Base Legal:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964;
Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=9965&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=182edd60705bcb36e8cf5e9dba2f8e5811678d9a84a409f973a76624fd49da34

Legenda

- Poder Legi:

de

PREFATURA DD MUNICIP IO DE TOLEDO

SELRETARIA DA ADMINISTRAGHO

DIRECA0 DA ADMINISTRAGAD E DE GESTAO DE PROCESSOS
UNIDADE GESTORA DO SISTEMA ELETRONICO DE INFUMhEﬁES' sa

§Qfk:-

HOME: FLUXOGRAMA - ELABORAGAD DE INSTRUMENTOS ORCAMENTARIOS - PODER

Documentos.

Instrugdes
Necessirios

Adicionais

Ferrar de E-mail

Atividade
Paralela

Inicio
LEGISLATIVO MUNICIPAL N
e Subprocesso Fim
ELABORADO POR: ALISSON MARIGATO TEIKEIRA, LIARCOS ANTONIO BACCAN E FERNANDD ol
HENRIQUE PEREIRA LIETT
SUPERVISAD: ISAAC BRAGA E M ARCELD DOUGLAS MARTUES.
Dados para a Proposta Oficio - Gabinete do
entiri Prefeito. Dados para a Proposta
Solcitagao (Documento Intero) ) Orcamentéria - Resposta N
s Utilizar a ferramenta (Documento Externo) (Elaboracgo de
de E-mail do SEI et
B e} Manter Processo Manter Processo == S
g aberto na unidade aberto na unidade Legislativo) na unidade

Incluir Oficio com

Inserir e disponibilizar
vistas a elaboragio

Anexar a planilha
processo em bloco

contendo os Dados
para a Proposta
Orcamentaria

reunizo para ciéncia do
Procurador-Geral

orcamentarias
(PPA/LDO/LOA)

Setor de Elaboragao de Instrumentos Orcamentarios - SETEIO

Enviar processo para Efetuar correcdes e
adequactes no oficio
e/ou demais documentos
conforme manifestagao

Procuradoria-Geral
do Municipio (PGM)

Enviar processo a0
Gabinete do Prefeito

Aguardar o retorno

Enviar Oficio e a
Planilha de Dados da
Proposta Orcamentéria
20 Poder Legislativo
Municipal

da proposta

Anexar a proposta
orcamentaria e
demais documentos

20 processo

Iniciar Processo
relacionado de
Projeto de Lei

-Geral do Municipio - PGM

Procurador

Gabinete do Prefeito - GABPREF

Despacho

Solicita Corregdes
e Adequacdes no
Oficio e/ou demais
documentos

Deciso pelo
Prosseguimento?

Recepciona
Processo na
unidade e efetua
analise

Documento
Interno
Elabora

despacho de

ncia e
prosseguimento

Recepciona o

assina o Oficio

31/07/2025

Powered by

@ pl%deler




