
 

MUNICÍPIO DE TOLEDO
Estado do Paraná

Base de Conhecimento

 

Compra Direta

Descrição e Características do Processo:
A compra direta é uma modalidade de contratação da administração pública que permite

adquirir bens, serviços ou obras sem a necessidade de realizar um processo licitatório.
Classificação de Assunto:
03.04.01.01 - Compra de material e contratação de serviços
Níveis de Acesso Permitidos:
(X) Público.
(X) Restrito, Sob hipótese legal: 
A - Informação Pessoal (Art. 31 da Lei nº12.527/2011); 
B - Segredo de Justiça no Processo Civil (Art. 189 da Lei nº 13.105/2015);
C - Segredo de Justiça no Processo Penal (Art. 201, § 6º, do Decreto Lei nº 3.689/1941).
( ) Sigiloso

Agentes do Processo:
Secretaria Demandante
Departamento de Planejamento e Controle Orçamentário
Procuradoria-Geral do Município
Secretaria da Fazenda
Departamento de Controle Contábil e Financeiro

Fluxo do Processo ou Descrição das Etapas:
Conforme Anexo I - Fluxograma

Condições e Pré-requisitos:
Condições e Pré-requisitos podem ser consultados na Lei 14.133/2021

Documentos Necessários:
1 - Solicitação de compra direta
2 - Justificativa da compra
3 - Certidões do contratante (Se necessário)
4 -  Termo de Ciência e Declaração de Disponibilidade e Adequação Orçamentária e

Financeira
5 - Requisição de nota de empenho
6 - Parecer jurídico (Se necessário)
7 - Manifestação pelo prosseguimento do processo (Se necessário)
8 - Nota de empenho 

Base Legal:



Lei 14.133/2021, de 1º de abril de 2021

Criado por cristiano.silva, versão 6 por alisson.teixeira em 31/07/2025 14:29:28.

Anexos:
Fluxograma Compra Direta.svg

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=707&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=2e3b48c3b3617257eea353dd192d0f314cb8cf84b087dd6048c177ab0eecf541
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Anexar documentos
externos, solicitação de

compra direta,
certidões, justificativa

da compra...

Conferência de
documentos, dotação

orçamentária e
requisição de nota

de empenho

Para ciência do(a)
Secretário(a) da

Fazenda

Emissão do
empenho

Elaboração do
parecer

Elaborar
manifestação

sobre a decisão

Preencher Termo de
Ciência e Declaração de

Disponibilidade e
Adequação Orçamentária

e Financeira

Tarefas no SEI

Início

Concluir processo

Fim

Necessário parecer
juridíco?

Parecer
favorável?

Secretaria optou
pelo prosseguimento?

Decisão

Anexar a requisição da
nota de empenho

(Documento Externo)

Documento interno do SEI
assinado pelo(a)

ordenador(a) da despesa

Documentos internos
e externos

Ciência do diretor
do departamento

Usar o botão
Ciência no SEI

Emitir empenho e
inserir no processo
como documento

externo

Assinado pelo
secretário(a) da

pasta

Não será necessário
assinatura do(a) ordenador
da despesa na solicitação de

compra direta.

Instruções
Adicionais

Sim

Não

Sim

Não

Não

Sim

Não

Sim


