MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Base de Conhecimento

Elaboracao de Instrumentos Or¢camentarios — Poder
Executivo Municipal

Descricao e Caracteristicas do Processo:

A partir da publicacdo desta base de conhecimento, o Processo de Elaboragado de
Instrumentos Orcamentarios — Poder Executivo Municipal no ambito do Municipio de Toledo passa a ser
realizado exclusivamente por meio eletrénico, utilizando-se do Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI.

Este processo tem por finalidade coordenar a elaboragdao das pegas orgamentarias do
Poder Executivo Municipal, compreendendo o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA).

A tramitacao inicia-se no Setor de Elaboracéo de Instrumentos Orcamentarios — SETEIO,
responsavel por expedir Oficio ou Pedido de Providéncias as Secretarias e Fundos Municipais, solicitando
0 envio de suas respectivas propostas orcamentarias.

Cada unidade gestora encaminha suas demandas ao SETEIO, que consolida todas as
contribui¢cdes recebidas. Apds essa consolidagao, é elaborado o respectivo Projeto de Lei (PPA, LDO ou
LOA), o qual sera formalizado por meio de processo relacionado para posterior tramitagao legislativa.

Este processo abrange exclusivamente a elaboragéo inicial das pegas orgamentarias,
ficando as propostas de alteragao dos instrumentos vigentes a cargo de processo especifico.

Classificagao de Assunto:

05.02.03.03 - Proposta Orgamentaria;

05.02.01 - Plano Plurianual - PPA;

05.02.07.01 - Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO;
05.02.02.02 - Lei Orgamentaria Anual - LOA.

Niveis de Acesso Permitidos:

() Publico;

(X) Restrito, sob hipotese legal: Restricdo de Acesso a Documento Preparatério (Art. 7°,
§3°, da Lei n® 12.527/2011);

() Sigiloso.
Agentes do Processo:
1) Setor de Elaboragéo de Instrumentos Orgamentarios - SETEIO;

2) Secretarias/Fundos Municipais.

Fluxo do Processo ou Descri¢ao das Etapas:
Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condicoes e Pré-requisitos:



Demais condigbes e pré-requisitos para a tramitagcdo deste processo podem ser
consultados na legislagcédo pertinente, disponivel no item intitulado "Base Legal", constante desta base de

conhecimento.

Documentos Necessarios:

1) Oficio/Pedido de Providéncias com vistas a elaborac¢ao das pecas orgamentarias;

2) Dados para a Proposta Orgamentaria - Solicitagao;
3) Oficio/Pedido de Providéncias com a resposta;

4) Dados para a Proposta Orgamentaria - Resposta;

5) Manifestagao/Despacho solicitando corregcbes e adequagdes, se necessario;

6) Despacho de resposta contendo corregdbes e adequacgbdes
manifestagdo/comentarios, se necessario;

7) Demais documentos internos e externos, conforme necessidade.

Base Legal:
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964;
Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.
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Anexos:
Fluxograma - Elaborag¢do de Instrumentos Or¢amentdrios — Poder Executivo Municipal.svg

conforme


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=9964&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=7369b9a297ed0de06792ddb3d2fd201687b4592e6ca0f1f5219e12f40b829e7a

PREFETURA DO MUNICIPI0 DE TOLEDO

SECRETARIA D ADMINISTRACAO

DIREG A0 DA ADMINISTRAGAD E DE GESTAD DE PROCESSDS
UNIDADE GESTOR4 DO SISTEMA ELETROMICO DE INFORM ACOES - S8

NOME: FLUXOGRAMA - ELABORACAD DE INSTRUMENTOS ORCAMENTAR OS - PODER
EXECUTIVO MUMICIPAL
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