
 

MUNICÍPIO DE TOLEDO
Estado do Paraná

Base de Conhecimento

 

Solicitação de Alteração Orçamentária - (Iniciativa:
Secretarias e Entidades)

Descrição e Características do Processo:
A partir da publicação desta base de conhecimento, o Processo de Solicitação de

Alteração Orçamentária - (Iniciativa: Secretarias e Entidades) no âmbito do Município de Toledo passa a
ser realizado exclusivamente por meio eletrônico, utilizando-se do Sistema Eletrônico de Informações –
SEI.

Este processo tem por finalidade viabilizar a alteração dos instrumentos orçamentários
vigentes — Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) e Lei Orçamentária Anual
(LOA) — a partir da iniciativa das Secretarias e Entidades Municipais.

A tramitação tem início com a elaboração de Pedido de Providências pela Secretaria ou
Entidade interessada, justificando a necessidade da alteração orçamentária. Em seguida, o processo é
encaminhado ao Secretário da Fazenda, que realiza a recepção formal e registra o ciente no processo.

Na sequência, o processo é encaminhado ao Setor de Elaboração de Instrumentos
Orçamentários – SETEIO, que realiza a análise técnica e providencia a elaboração da alteração
orçamentária. Conforme o caso, é então iniciado um processo relacionado para formalização da alteração
por meio de Projeto de Lei ou Decreto, de acordo com a natureza e o tipo de modificação solicitada.

Classificação de Assunto:
05.02.03 - Alterações Orçamentárias.
Níveis de Acesso Permitidos:
( ) Público;
(X) Restrito, sob hipótese legal: Restrição de Acesso a Documento Preparatório (Art. 7º,

§3º, da Lei nº 12.527/2011);
( ) Sigiloso.
 

Agentes do Processo:
1) Secretaria Demandante e/ou Entidade Demandante;
2) Secretaria da Fazenda;
3) Setor de Suplementação Orçamentária.
 

Fluxo do Processo ou Descrição das Etapas:
Conforme Anexo I - Fluxograma.
 

Condições e Pré-requisitos:
Demais condições e pré-requisitos para a tramitação deste processo podem ser

consultados na legislação pertinente, disponível no item intitulado "Base Legal", constante desta base de
conhecimento.

 



Documentos Necessários:
1) Pedido de Providências de solicitação de Alteração Orçamentária;
2) Despacho ou Manifestação solicitando correções e adequações.
 

Base Legal:
Constituição da República Federativa do Brasil de 1988;
Lei nº 4.320, de 17 de março de 1964;
Lei Complementar nº 101, de 4 de maio de 2000.
 

Criado por alisson.teixeira, versão 2 por alisson.teixeira em 30/07/2025 17:50:06.

Anexos:
Fluxograma - Solicitação de Alteração Orçamentária - (Iniciativa Secretarias e Entidades).svg

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=9966&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=d8054184d4c4cb41d25f939119c90f692d22e7a70fc72c347f6b0849c8f9ce02
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Preencher o documento
Pedido de Providências
e solicitar a Alteração

Orçamentária

Recepção do processo
para Ciência do(a)
Secretário(a) da

Fazenda

Recepciona Processo
na Unidade e realiza

análise prévia

Efetua Correções e
Adequações conforme
Manifestação/Despacho

Solicita
Correções e
Adequações

Solicita
Correções e
Adequações

Tarefas no SEI

Providenciar a alteração
orçamentária e iniciar

(Processo Relacionado de
Projeto Lei ou Decreto)

Subprocesso

Início

Atividade
Paralela

Fim
Decisão

Documento Interno
do SEI

Despacho/Manifestação
(Documento Interno)

Despacho/Manifestação
(Documento Interno)

Documentos
Necessários

Utilizar o botão
de Ciência

Concluir o Processo de
Solicitação de

Alteração Orçamentária
na Unidade

Instruções
Adicionais

Evento
Intermediário de

Tempo

Ferramenta de E-mail

Decisão pelo
Prosseguimento?

Sim

Não

Decisão pelo
Prosseguimento?

Não

Sim

Não

Sim


