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MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Base de Conhecimento

Procedimentos Auxiliares: (Credenciamento) - Lei n°
14.133/2021

Descricao e Caracteristicas do Processo:

O procedimento auxiliar de Credenciamento em processos licitatérios realizados pelo
Municipio de Toledo, através desta base de conhecimento passa a ser realizado de forma eletrénica por
intermédio do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, e rege-se pela Lei Federal n°® 14.133/2021, bem
como pelo Decreto Municipal n® 722/2023, que regulamenta a aplicagao da referida legislagdo no ambito
municipal.

Definicao de Credenciamento: Processo administrativo de chamamento publico em que
a Administracdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para executar o objeto
quando convocados.

A seguir, apresenta-se uma sintese dos principais dispositivos atinentes ao processo
supracitado, conforme estabelecido no Decreto Municipal n°® 722/2023:

"Art. 83 - O credenciamento podera ser utilizado para formar uma rede de prestadores de
servigos e fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, nos casos em que a satisfagdo do interesse publico
estiver vinculada a possibilidade de contratacdo de qualquer um, de alguns ou de todos os credenciados,
mediante o pagamento de valor previamente estabelecido pela Administragdo Municipal.

Paragrafo unico - O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela Administragdo
Municipal podera, justificadamente, ser dispensado nos casos de mercados fluidos, nos quais a flutuagdo
constante do valor da prestagao e das condigbes de contratagao inviabilize a selegcédo de interessado por
meio de processo de licitagéo.

Art. 84 - O edital de chamamento publico para credenciamento devera ser elaborado
considerando as peculiaridades da respectiva hipétese legal de cabimento, disciplinando, conforme o caso,
sobre:

| - condigbes gerais de ingresso;

Il - exigéncias especificas de qualificagao técnica;

Il - regras de contratagao;

IV - valores fixados para a remuneracao ou forma de calculo do valor a ser pago;
V - critério para distribuicdo de demandas;

VI - formalizagao da contratacio;

VII - recusa em contratar e sangdes cabiveis;

VIl - minuta de instrumento de contrato;

IX - modelos de declaracoes; e

X - outros aspectos relevantes.

Paragrafo unico - O edital de credenciamento sera mantido a disposi¢ao para acesso
publico no sitio eletrénico oficial, sendo admitido o credenciamento até a data prevista em edital.

Art. 85 - As contratagdes deverao ser formalizadas por meio de instrumento de contrato.

Art. 85 - As contratagbes deverao ser formalizadas por meio de instrumento de contrato,
emissao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme
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disposto no artigo 95 da Lei n°® 14.133, de 2021. (redacdo dada pelo Decreto n° 1.306, de 29 de outubro de

2024).

§ 1° - A relagao dos credenciados sera divulgada no sitio eletrénico oficial.

§ 2° - O credenciado podera solicitar seu descredenciamento mediante o
envio de pedido escrito ao 6rgédo ou entidade contratante, por meio dos canais indicados
no edital, o qual surtira efeitos a partir do protocolo do pedido.

§ 3° - O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir os
contratos firmados com a Administragdo Municipal sera descredenciado, sem prejuizo da aplicagdo das
sancdes cabiveis, conforme disciplinado nos respectivos

instrumentos."

Classificagado de Assunto:

03.04.01.24 - Credenciamento de empresas e pessoas fisicas.

Niveis de Acesso Permitidos:
(X) Publico;

(X) Restrito, sob hipotese legal: Restrigdo de Acesso a Documento Preparatério (Art. 7°,

§3°, da Lei n°® 12.527/2011).
() Sigiloso, sob hipétese legal.

O Procedimento auxiliar de credenciamento tramitara no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI) com nivel de acesso restrito até a disponibilizagdo do Edital de Chamamento Publico no
Sitio Eletrénico Oficial do Municipio e nos demais veiculos de comunicagao oficial exigidos pela Lei n°
14.133/2021 e legislagao correlata. Essa medida visa resguardar as informacdes estratégicas durante a
fase preparatoria do processo, evitando a frustragdo do mesmo.

Apods a disponibilizacdo do Edital, a Coordenacao de Licitacbes devera alterar o nivel de
acesso do processo para publico no SEI, em conformidade com o principio da publicidade, previsto no art.
5° da Lei n°® 14.133/2021 e no caput do art. 37 da Constituicdo Federal.

Agentes do Processo:

1) Secretaria Demandante;

2) Comisséao Especial para Analise, Avaliagdo e Revisdo Econdmico-Financeira;

3) Setor de Analise (DEPCLC);

4) Coordenagao de Pesquisa e Analise de Precgos;

6) Secretaria da Fazenda;

7) Prefeito;

8) Coordenacéo de Licitagdes;

9) Comisséao de Credenciamento;

)
)
)
5) Departamento de Planejamento e Controle Orgamentario;
)
)
)

10) Subprocuradoria Licitagées e Contratos;

11) Secretario da Administragéo;
12
13

) Procuradoria-Geral do Municipio;
) Setor de Informagdes Municipais;
)

14) Coordenagédo Administrativa e Transparéncia.

Fluxo do Processo ou Descrigao das Etapas:

Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condic¢oes e Pré-requisitos:

Demais condi¢cdes e pré-requisitos para o procedimento auxiliar de Credenciamento,
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podem também ser consultados através da Lei n°® 14.133/2021, que regulamenta a referida matéria a nivel
federal. A mesma pode ser consultada através do item intitulado "Base Legal", constante desta base de
conhecimento.

Documentos Necessarios:
1) Solicitagdo de Compras - SSM, se necessario;
2) Planilha Quantitativa, se necessario;
3) Termo de Referéncia;
4) Ato de Designacao de Fiscal;

6) ETP - Estudo Técnico Preliminar;

7) Minuta do Edital,

8) Despacho de Analise e Avaliacdo Econémico-financeira;

9) Analise de Admissibilidade;

10) Despacho de verificagdo de dotagdes e disponibilidades orcamentarias, se necessario;

)
)
)
5) Formacéo de Precos (Planilhas, pesquisas e orgamentos), se necessario;
)
)
)

11) Despacho de verificacdo de disponibilidade financeira, se necessario;

12) Despacho de Autorizagédo da Contratagao;

13
5

14

)
)
) Parecer Juridico Inicial;

) Edital de Chamamento Publico;
15) Comprovantes e Publicagao;
16) Manifestagdo, Despacho ou Decisdo nas hipoteses de (questionamentos e

impugnagodes);
17) Resposta a Impugnagbes/Esclarecimentos;
18) Ratificagdo da resposta;
19) Adendo ou Comunicado, se necessario;

20) Ata da Sesséao Publica;

21) Termo de Julgamento de Recurso Licitatério (Comissao de Credenciamento);

22) Termo de Julgamento de Recurso Licitatério (Secretario da Administragao);

23) Parecer Final da Procuradoria-Geral do Municipio;

24) Termo de Homologagéao do certame;

25) Despacho de Langamento e Registro das Informagdes no SIM-AM, se necessario;

)

26) Termo de Encerramento de Processo Eletronico.

Base Legal:
Lei n® 14.133, de 1 de Abril de 2021;
Decreto Municipal n° 722, de 22 de fevereiro de 2023.

Criado por alisson.teixeira, versdo 26 por alisson.teixeira em 21/07/2025 17:23:25.
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