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MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Base de Conhecimento

Processo Administrativo de Licitacao (Modalidade: Leilao) -
Lei n° 14.133/2021

Descricao e Caracteristicas do Processo:

O processo licitatério no Municipio de Toledo, através desta base de conhecimento passa
a ser realizado de forma eletrénica por intermédio do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, e rege-se
pela Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como pelo Decreto Municipal n°® 722/2023, que regulamenta a
aplicagao da referida legislagdo no ambito municipal.

A presente base de conhecimento aplica-se tdo somente a modalidade de licitagdo
denominada "Leildo", conforme disciplinado na Lei n°® 14.133/2021 e na legislagdo municipal correlata,
estabelecendo as diretrizes procedimentais a serem observadas nos certames promovidos pelo Municipio
de Toledo.

Definicao da Modalidade Leilao:

Modalidade de licitacdo para alienacdo de bens imdveis ou de bens mdveis inserviveis ou
legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance;

Da Realizagao do Leilao e Seus Procedimentos - Lei 14.133/2021:

"Art. 31. O leildao podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela
autoridade competente da Administragcdo, e regulamento devera dispor sobre seus procedimentos
operacionais.

§ 1° Se optar pela realizagao de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a Administragéo
devera seleciona-lo mediante credenciamento ou licitagdo na modalidade pregdo e adotar o critério de
julgamento de maior desconto para as comissdées a serem cobradas, utilizados como pardmetro maximo
os percentuais definidos na lei que regula a referida profissao e observados os valores dos bens a serem
leiloados.

§ 2° O leildo sera precedido da divulgagao do edital em sitio eletrénico oficial, que contera:

| - a descricdo do bem, com suas caracteristicas, e, no caso de imével, sua situagao e
suas divisas, com remissao a matricula e aos registros;

Il - o valor pelo qual o bem foi avaliado, o pregco minimo pelo qual podera ser alienado, as
condigbes de pagamento e, se for o caso, a comisséo do leiloeiro designado;

Il - a indicag&o do lugar onde estiverem os moveis, os veiculos e 0s semoventes;

IV - o sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leilao, salvo se excepcionalmente for
realizado sob a forma presencial por comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem para a
Administragao, hipétese em que serao indicados o local, o dia e a hora de sua realizagao;

V - a especificagdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens
a serem leiloados.

§ 3° Além da divulgagao no sitio eletronico oficial, o edital do leildo sera afixado em local
de ampla circulagcao de pessoas na sede da Administragao e podera, ainda, ser divulgado por outros meios
necessarios para ampliar a publicidade e a competitividade da licitagao.

§ 4° O leildo ndo exigira registro cadastral prévio, n&o tera fase de habilitagdo e devera ser
homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo
licitante vencedor, na forma definida no edital."

Classificagdo de Assunto:
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03.04.01.03 - Licitacao;

02.06.05 - Leilao;

03.04.01.04 - Edital de Licitagao, Julgamento de Propostas, Oferta de Lances.
Niveis de Acesso Permitidos:

(X) Publico.

(X) Restrito, sob hipotese legal: Restricdo de Acesso a Documento Preparatério (Art. 7°,
§3°, da Lei n® 12.527/2011).

() Sigiloso, sob hipoétese legal.

O Processo supracitado tramitara no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) com nivel
de acesso restrito até a publicacdo do Edital de Licitagdo no Orgdo Oficial Eletrénico do Municipio e nos
demais veiculos de comunicagao oficial exigidos pela Lei n® 14.133/2021 e legislagao correlata. Essa
medida visa resguardar as informacoes estratégicas durante a fase preparatéria do certame, evitando a
frustracao do processo licitatorio.

Apbs a publicagado do Edital, a Coordenacao de Licitagcdes devera alterar o nivel de acesso
do processo para publico no SEI, em conformidade com o principio da publicidade, previsto no art. 5° da
Lei n°® 14.133/2021 e no caput do art. 37 da Constituicao Federal.

Agentes do Processo:
1) Secretaria Demandante;
2) Setor de Andlise - SETA - DEPCLC;
3) Prefeito - GABPREF;
4) Coordenagéo de Licitagbes - COORDL,;
5) Leiloeiro - COMISLC;
6) Subprocuradoria Licitagdes e Contratos - SUBPLC;
7) Secretario da Administragao - SMAD;
8) Procuradoria-Geral do Municipio - PGM;
9) Setor de Informagdes Municipais - SETSIM - AM;
10) Coordenagéao de Contratos - COORDC.

Fluxo do Processo ou Descrigao das Etapas:

Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condicoes e Pré-requisitos:

As demais condicbes e os pré-requisitos para a realizagdo de licitacdo na modalidade
leildo encontram-se dispostos no Decreto Municipal n® 722/2023, que regulamenta a matéria no ambito do
Municipio. O referido decreto pode ser consultado no item 'Base Legal', constante desta base de
conhecimento.”

Documentos Necessarios:

1) Termo de Abertura de Processo Eletrdnico;
2) Termo de Referéncia;
3) Ato de Designacao de Fiscal;
4
5
6) Despacho de Analise e Avaliagao Econémico-financeira;
7) Analise de Admissibilidade;

Avaliagao dos Bens;
ETP - Estudo Técnico Preliminar;

)
)
)
)
)
)
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8) Despacho de Autorizagédo da Alienagéo;

9) Minuta do Edital e do Contrato;

10) Parecer Juridico;

11) Edital e anexos;

12) Comprovantes de publicagdo do Aviso de Licitagdo e demais documentos;
13)

Manifestagcdo ou Despacho de resposta a questionamentos e impugnacgodes, expedido
pelo Leiloeiro;

14) Manifestacdo ou Despacho de resposta a impugnagdes ou esclarecimentos, expedidos

pela area técnica da Secretaria Demandante;
15) Ratificagdo da Resposta;
16) Adendo ou Comunicado de Retificagdo/Suspenséao de Edital;
17) Termo de Julgamento de Recurso Licitatério (Leiloeiro);
18) Termo de Julgamento de Recurso Licitatorio (Secretario da Administragéo);
19) Relatdrio Final da Licitagao;
20) Parecer Final;
21) Relatoério de Homologagao;
22) Termo de Homologagao;
23) Despacho de Langamento e Registro das Informagdes no SIM-AM,;
)

24) Termo de Encerramento de Processo Eletrdnico.

Base Legal:
Lei n® 14.133, de 1 de Abril de 2021;
Decreto Municipal n° 722, de 22 de fevereiro de 2023.

Criado por alisson.teixeira, versdo 18 por alisson.teixeira em 21/07/2025 17:10:14.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/generico/norma_juridica_pesquisar_proc?incluir=0&lst_tip_norma=5&txt_numero=722&txt_ano=2023&lst_assunto_norma=&dt_norma=&dt_norma2=&dt_public=&dt_public2=&txt_assunto=&rd_ordenacao=1
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