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MANUAL DE ELABORACAO DO PLANO PLURIANUAL (PPA)
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1. Introducgao

O presente Manual tem como objetivo orientar os 6rgaos e entidades da Administragdo
Publica Municipal quanto as etapas, responsabilidades e procedimentos necessarios para a
elaboracdo do Plano Plurianual (PPA), em conformidade com a legislacdo federal, estadual e
municipal.

O PPA é o principal instrumento de planejamento de médio prazo do Municipio, com
vigéncia de quatro anos, estabelecendo programas, objetivos, metas e acdes que guiardo a
execucao das politicas publicas.

Este documento foi estruturado de forma pratica para auxiliar as secretarias municipais,
passo a passo, no processo de formulacdo do PPA, e deve ser seguido integralmente por
todos os 6rgaos envolvidos. Constitui documento formal de orientagdo metodolégica e
procedimental, com prazos e fluxos definidos.

2. Critérios Metodoladgicos

A elaboragdo do PPA seguira os seguintes critérios:

- Vinculagdo com o Plano de Governo e com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
(ODS);

- Coeréncia entre diagnoéstico, programas, objetivos e acdes;

- Definicdo clara de indicadores e metas fisicas e financeiras;

- Compatibilidade com as estimativas de receita e limites de despesa;

- Integracdo entre planejamento, orgamento e gestao.

3. Etapas de Elaboracao do PPA

3.1 Avaliacao da Situagao Atual do Municipio

Cada secretaria devera realizar diagnoéstico setorial, identificando situacdo atual, problemas,
necessidades e potencialidades. As fontes de dados incluem estatisticas oficiais, relatérios
internos e indicadores municipais.
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3.2 Participag¢ao Popular

O processo deve garantir a participacdo da sociedade, por meio de audiéncias publicas,
consultas online e reunides com conselhos municipais. As contribui¢des recebidas deverao
ser avaliadas e incorporadas quando pertinentes.

3.3 Definicao dos Recursos Disponiveis
A Secretaria da Fazenda divulgara estimativas de receita e limites de despesa, considerando
fontes proéprias, transferéncias e convénios.

3.4 Levantamento das A¢des

Cada secretaria devera identificar acdes em andamento e novas acdes propostas,
preenchendo formulario padrao com informagdes sobre nome, tipo, justificativa, objetivos,
indicadores, metas e fontes de recursos.

3.5 Defini¢ao dos Programas
As agdes deverdo ser agrupadas em programas, que devem conter nome, objetivo, conjunto
de agdes e indicadores de resultado.

3.6 Consolidagao e Validagdao do PPA

0 6rgdo central de planejamento consolidara as informacgdes, eliminando duplicidades,
ajustando metas e compatibilizando-as com os recursos. O documento final serd submetido
ao Prefeito e apresentado a sociedade em audiéncia publica antes do envio a Camara.

4. Cronograma de Elaboragao do PPA
Etapa Periodo Previsto Produto Esperado

Diagndstico setorial Janeiro - Fevereiro Relatérios setoriais com
situacdo atual

Consulta e participacao Fevereiro - Margo Relatérios de audiéncias e
popular consultas

Levantamento de acdes e Margo Planilhas de programas e
programas acgoes

Consolidacdo e revisao Abril Minuta do PPA consolidada
técnica

Aprovacido e Até 30 de abril Projeto de Lei do PPA

encaminhamento a CAmara

5. Fluxo do Processo de Elaboragao
1. Inicio do processo de planejamento.
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2. Emissdo de orientagdes e formularios pelo 6rgao central.

3. Diagnostico e levantamento setorial pelas secretarias.

4. Realizacdo de audiéncias e coleta de contribui¢cdes populares.
5. Definicdo de programas, acdes e metas.

6. Consolidagdo do PPA pela equipe de planejamento.

7. Validacgdo técnica e financeira.

8. Audiéncia publica final.

9. Envio do Projeto de Lei a Cimara Municipal.

6. Disposicoes Finais

Este manual constitui documento formal e orientador da elaboragao do Plano Plurianual do
Municipio de Toledo, devendo ser observado por todas as secretarias e 6rgdos municipais.
Duvidas e casos omissos deverdo ser encaminhados ao Departamento de Planejamento e
Controle Or¢camentario. O manual sera revisado a cada ciclo do PPA, podendo ser atualizado
conforme necessidade técnica ou normativa.



