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MUNICIiPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
Secretaria da Administragao

PORTARIA N° 040, de 30 de junho de 2026

Dispde sobre a implantagdo, execugdo e
tramitagdo, por meio eletrénico, de processos
administrativos vinculados as atividades da
Secretaria Municipal de Recursos
Humanos no @mbito do Municipio de Toledo.

O SECRETARIO DA ADMINISTRAGCAO DO MUNICIPIO DE TOLEDO, Estado do Parana, no uso das competéncias e atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do
Municipio e pela Lei n°® 2.344, de 15 de julho de 2021, e suas alteragdes,

Considerando a implantagdo do processo eletrénico no Municipio de Toledo, por meio do Decreto Municipal n® 1.312, de 4 de novembro de 2024, que regulamentou o uso do
Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI para criagéo e tramitagdo de processos administrativos no &mbito municipal,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovada, a partir de 1° de Janeiro de 2027, a criagdo, a execugdo e a tramitagédo, por meio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, dos seguintes tipos de
processos vinculados as atividades da Secretaria Municipal de Recursos Humanos:

| - Solicitacao de Abertura de Processo Administrativo Disciplinar;
Il - Processo Administrativo Disciplinar (Sindicancia);
Il - Processo Administrativo Disciplinar (Inquérito Administrativo).

§ 1° - A condugéo dos processos listados no caput devera observar as orientagdes constantes da respectiva base de conhecimento, elaborada com fundamento na Lei N° 1.822, de 5
de maio de 1999, que Dispde sobre o Estatuto do Servidores Publicos Municipais de Toledo, conforme aplicavel a cada tipo processual.

§ 2° - A Secretaria Municipal de Recursos Humanos selecionara, a seu critério, 2 (dois) processos administrativos disciplinares para serem iniciados e tramitados no SEI em carater
de processos pilotos, anteriormente & data de obrigatoriedade prevista no caput.

Art. 2° - A especificagdo e os detalhes dos tipos de processos referidos no artigo 1° estdo descritos nos respectivos documentos denominados “Base de Conhecimento” e
“Fluxograma”, sendo estes os Unicos documentos validos para a definicdo de cada tipo processual. Esses documentos poderdo ser acessados publicamente por qualquer usuario na se¢édo “Bases
de Conhecimento” do Portal SEI ou em icone especifico no Sistema.

Art. 3° - O fluxo e a base de conhecimento mencionados no artigo 2° poderao sofrer alteragdes, as quais serdo validas a partir da inser¢cdo de nova verséo no Sistema e no Portal do
SEL

Art. 4° - A definigdo e a formalizagédo das modificagdes deverdo ser conduzidas pela unidade responsavel pelo processo, em conjunto com a Unidade Gestora do SEI.
Art. 5° - A publicacdo e a divulgagéo das novas versdes deverdo ser solicitadas & Unidade Gestora do SEI.

Art. 6° - Fica determinado que, a partir de 1° de Janeiro de 2027, o Unico procedimento valido para a criagdo, a execugdo e a tramitagdo dos processos elencados no artigo 1° é o
estabelecido nesta Portaria.

Art. 7° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
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