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MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Base de Conhecimento

Processo de Concessao de Aposentadoria Especial

Descricao e Caracteristicas do Processo:

A partir da publicacao desta Base de Conhecimento, o Processo de Concessao de
Aposentadoria Especial no ambito do Municipio de Toledo é realizado exclusivamente por meio
eletrénico, utilizando-se do Sistema Eletronico de Informagdes — SELI.

Na rotina atualmente executada pelo TOLEDOPREV, a Aposentadoria Especial é
processada para cumprimento de decisao judicial, considerando que o Municipio de Toledo n&o possui
legislagao propria que discipline administrativamente a concessao dessa modalidade.

O procedimento tem origem no Processo de Mandado de Concessao de Beneficio,
tramitado pela Subprocuradoria Trabalhista e Previdenciaria — SUBPTP, no qual constam a decisédo ou
sentenca judicial e o respectivo despacho de encaminhamento.

A partir desse processo sera iniciado no SElI o Processo de Concessido de
Aposentadoria Especial, devidamente relacionado ao processo de origem. A instauracdo e o
prosseguimento do processo independem de requerimento, opgdo ou manifestagdo de concordancia do
servidor.

A instrugdo observara os termos, limites e pardmetros estabelecidos na decisdo judicial,
bem como os documentos funcionais, previdenciarios, pessoais € técnicos necessarios ao seu
cumprimento.

O processo compreendera a instrugdo, analise, calculo do beneficio, manifestacao
juridica, formalizagdo e publicagcdo do ato concessoério e as demais providéncias previstas no fluxo
operacional.

Apds a publicagdo da Portaria, serdo adotadas as providéncias relativas a folha de
pagamento, ao encaminhamento do ato ao TCE/PR e & compensagao previdenciaria, quando aplicavel,
antes da conclusao do processo no SEI.

Classificagao de Assunto:

02.19.03 - Aposentadoria (concessao, revisao, etc.)

Niveis de Acesso Permitidos:

() Publico;

(X) Restrito, sob hipétese legal: Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011);
() Sigiloso.

Agentes do Processo:
1) Setor de Concessao de Beneficios - SETCB;
2) Subprocuradoria Trabalhista e Previdenciaria - SUBPTP;
3) Unidade Gestora do ToledoPrev - UGTPREYV;
4) Secretaria de Recursos Humanos - SMRH,;
5) Gabinete do Prefeito - GABPREF;
6) Setor de Compensacéo Previdenciaria - SETCOMPREV.

https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=74&infra_sistema=100000100&infr...
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Fluxo do Processo ou Descri¢ao das Etapas:

Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condicoes e Pré-requisitos:

Demais condigcbes e pré-requisitos para a tramitacdo deste processo podem ser
consultados na legislacao pertinente, disponivel no item intitulado "Base Legal", constante desta base de
conhecimento.

Documentos Necessarios:
1) Processo de Mandado de Concessao de Beneficio, como processo relacionado;
2) Decisao ou sentencga judicial, constante do processo de origem;
3) Despacho da SUBPTP, constante do processo de origem;
4) Termo de Abertura do Processo de Aposentadoria Especial,
5) Relagao das Op¢des de Beneficio;
6
7
8

)
) Certiddes e demonstrativos contributivos, conforme aplicabilidade;
) CTC de outro regime, quando necessaria a instrugao;
) Documentagao técnica, quando exigida pela decisdo judicial ou necessaria ao seu
cumprimento;

9) Demonstrativo de Pagamento/Holerite;

10) Calculo dos Proventos;

11) Memodria de Calculo do Beneficio;

12) Histérico Funcional do Servidor;

13) Termo de Ciéncia e Obrigatoriedade de Realizagdo de Prova de Vida e
Recadastramento, quando aplicavel.

Documentos Pessoais do Servidor Requerente:

14) RG;

15) CPF;

16) Certidao de nascimento ou casamento;

17) Comprovante de Endereco;

Demais Documentos do Processo:

18) Parecer ou manifestacgao juridica da SUBPTP;

19) Portaria de Concessao de Aposentadoria e respectiva publicacao;
20) Relatério Circunstanciado;

21) Formulario de Encaminhamento;

22) Extrato de Autuacao;

23) Decisao/registro do TCE/PR;

24) Comprovante de Abertura do COMPREYV, quando houver hipétese de compensagao

previdenciaria.
Base Legal:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, especialmente o art. 40;

Emenda Constitucional n® 103/2019, nos dispositivos aplicaveis aos RPPS dos
Municipios;

Lei Federal n°® 9.717, de 27 de novembro de 1998:
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc103.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc103.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9717.htm
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Lei Federal n°® 10.887/2004;

Sumula Vinculante n°® 33 do Supremo Tribunal Federal;

Lei Municipal n°® 1.929, de 4 de maio de 2006 e alteracoes;
Instrucdo Normativa TCE/PR n° 98/2014;

Nota Técnica n® 03/2018-CGF/TCE/PR

Portaria MTP n° 1.467/2022 e alteragoes.

Criado por alisson.teixeira, versdo 5 por giullya.almeida em 20/08/2026 14:27:13.

Anexos:
Fluxograma - Processo de Concessdo de Aposentadoria Especial.svg
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/l10.887.htm
https://portal.stf.jus.br/jurisprudencia/sumariosumulas.asp?base=26&sumula=1941
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/generico/norma_juridica_pesquisar_proc?incluir=0&lst_tip_norma=1&txt_numero=1929&txt_ano=2006&lst_assunto_norma=&dt_norma=&dt_norma2=&dt_public=&dt_public2=&txt_assunto=&rd_ordenacao=1
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/generico/norma_juridica_pesquisar_proc?incluir=0&lst_tip_norma=1&txt_numero=1929&txt_ano=2006&lst_assunto_norma=&dt_norma=&dt_norma2=&dt_public=&dt_public2=&txt_assunto=&rd_ordenacao=1
https://www.tce.pr.gov.br/conteudo/instrucao-normativa-n-98-de-27-de-marco-de-2014/253832/area/249/
https://www.tce.pr.gov.br/conteudo/nota-tecnica-n-3-de-25-de-outubro-de-2018-cgf/318914/area/249/
https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/legislacao-dos-rpps/portarias/portarias_todas/12PortariaMTPn1.467de02jun2022Atualizadaat29dez2025.pdf
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=16218&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=d61e842ae48edd923d563e0b351f4cbd6733e44c3d168f5d3c673df85270ece9
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NOME: FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTAD ORIA ESPECIAL

INFORMACOES - SB

ELABORADOPOR: ALISSON MARICATO TEIXEIRA E ISIANE IRENE BARZOTTO.
SUPERVISAD: ISAAC BRAGA E MARCELO DOUGLAS MARQUES.
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